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Finance
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Struktura grantu

GRANT POSKYTNUTÝ NA ZÁKLADĚ 
JEDNOTKOVÝCH PŘÍSPĚVKŮ: 

GRANT POSKYTNUTÝ NA ZÁKLADĚ SKUTEČNĚ 
VYNALOŽENÝCH NÁKLADŮ:

Pobytové náklady 

Mimořádné náklady 

Cestovní náklady

Organizační podpora

Jazyková podpora 

Přípravné návštěvy 

Kurzovné 

Podpora inkluze pro organizaci                                                          Podpora inkluze pro účastníky

Jednotkový příspěvek = výše závisí na počtu 
účastníků nebo cestovním pásmu a stanovených 

sazbách v příloze grantové dohody

Skutečné náklady = nejsou stanoveny sazbami, 
jedná se o náhradu specifických (konkrétně 
vymezených) nákladů a jsou propláceny na 

základě doložených účetních dokladů
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 Výše grantu: přidělená x vykázaná 

 Mobility je třeba zadávat podle reality 

 Je možné, že BM vypočítá grant  vyšší, než je přidělen v grantové dohodě. Nevadí to. 

DZS při finanční kontrole výši grantu upraví, aby nebyl překročen přidělený grant . 

 V případě chybného výpočtu grantu nahlásit  konkrétní chybnou mobilitu.

 Náklady musí vzniknout v projektovém období

 Platby mohou proběhnout i po konci projektového období.

Rozpočet a základní pravidla
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Rozpočtová flexibilita

Článek 5.5 GD – Rozpočtová flexibilita

Rozpis rozpočtových prostředků lze upravit – bez dodatku

• Jak: převodem prostředků mezi rozpočtovými kategoriemi

• Pokud: z toho nevyplývá žádná podstatná změna nebo důležitá změna popisu akce v příloze 1. 

NICMÉNĚ

Příloha 5 – Zvláštní pravidla, Článek 2. Rozpočtová flexibilita

Vyžadován dodatek , pokud:

• Rozpočtové převody z rozpočtové kategorie Podpora inkluze pro účastníky překročí 15 % 
celkových finančních prostředků v uvedené kategorii

SPRÁVA ROZPOČTU - DOPORUČENÍ
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Přepočet nákladů
Grant poskytovaný na základě SKUTEČNÝCH NÁKLADŮ:

• podpora inkluze pro účastníky

• mimořádné náklady

• vyšší moc

Průměrný kurz ECB za vykázané projektové období – ZDE

Podrobná prezentace k přepočtu nákladů – ZDE
(Uvedená prezentace je zpracována k výzvě roku 2023. Vždy je potřeba postupovat  v souladu s Vaší grantovou dohodou. Postup 
výpočtu je však shodný.)

https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
https://czdzs.sharepoint.com/sites/PROJ_EXT-akreditovane_organizace_VET/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2FPROJ%5FEXT%2Dakreditovane%5Forganizace%5FVET%2FShared%20Documents%2F1%2E%20Pravidla%20programu%20a%20dokumenty%2FP%C5%99epo%C4%8Det%20n%C3%A1klad%C5%AF%2Epdf&parent=%2Fsites%2FPROJ%5FEXT%2Dakreditovane%5Forganizace%5FVET%2FShared%20Documents%2F1%2E%20Pravidla%20programu%20a%20dokumenty&p=true&ga=1
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Časté chyby

• Chybně vykázané dny na cestu v BM

• Chybně vyplněné čestné prohlášení ke green travel

• Carpooling – je potřeba uvést , s kým dotyčný sdílel cestu automobilem

• V přílohách ZZ chybí účetní doklady prokazující čerpání reálných nákladů

• Rozdíly ve vykázaných datech mobilit  v BM a podpůrných dokumentech

• Doklady o účast i na mobilitě potvrzené podpůrnou organizací

• Vykazování vzdělávacích kurzů

• Použit í chybného kurzu při vykazování reálných nákladů (přepočet  nákladů)

Číslovka = správně

OD – DO (Datum začátku a konce CESTY) = správně
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Jedná se například o:
• kurzové ztráty
• odpočitatelné nebo vratné DPH
• náklady na bankovní převody prováděné poskytovatelem 

grantu, jež účtuje banka příjemce
• náklady vztahující se k jinému projektu
• nadměrné nebo neuvážené výdaje 

Nesmí být  vykázány v rámci 

projektu Erasmus+.

Lze je hradit  z jiných zdrojů 

organizace.

Neuznatelné náklady

Jsou uvedeny v grantové dohodě
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Zbytky z jednotek

- viz. Časté dotazy ohledně využívání grantových prostředků - ZDE

Pozor na přiměřenost a odůvodněnost nákladů, jejich hospodárnost a 
efektivnost.

Co dělat, pokud zjistíte, že Vám v účetnictví chybí dočerpat finanční 
prostředky z grantu.

https://www.dzs.cz/sites/default/files/2024-04/FAQs_Vyu%C5%BE%C3%ADv%C3%A1n%C3%AD%20grantov%C3%BDch%20prost%C5%99edk%C5%AF.pdf
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Doklad o účast i na aktivitě (dle typu):
• Europass Mobilita nebo LA complement
• Learning programme pro skupinovou mobilitu 

potvrzený před i po mobilitě 
• cert ifikát  z kurzu – s dosaženými výsledky učení
• potvrzení o účast i na soutěži
• vzdělávací program zajištěný pozvaným odborníkem
• program přípravné návštěvy
• doklad o účasti doprovodné osoby

• čestné prohlášení o využit í podpory inkluze/ začlenění

• čestné prohlášení o použit í ekologicky šetrné dopravy

• dokumenty dokládající využit í jednotkového příspěvku na 
jazykovou přípravu (ErasmusPro)

• doklad o zápisu do kurzu a faktura za kurzovné

K ZZ tyto 
dokumenty
NEPŘIKLÁDEJTE
(kromě programu pro 
skupinovou mobilitu). 

Všechny tyto dokumenty musí 
mít  příjemce k dispozici v 
projektové složce. 

DZS si je však může v rámci 
kontroly ZZ vyžádat .

Podpůrné dokumenty
Doložení nároku na grantové prostředky (dle Přílohy 2 GD):
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Vzory jednotlivých dokumentů 

naleznete na webových stránkách 

DZS pro každou Výzvu

odkaz ZDE

Dokumenty před a po mobilitě
Průvodní informace k dokumentům pro mobilitu účastníků v odborném vzdělávání a přípravě

https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-granty/odborne-vzdelavani-priprava


Dům zahraniční spolupráce (DZS)
Na Poříčí1035/4, 110 00 Praha1

+420 221 850100
info@dzs.cz

dzs.cz

Facebook
Dům zahraniční spolupráce – DZS
Erasmus+ Česká republika
Evropské příležitosti pro mladé
Study in the Czech Republic

Instagram
@ dzs_ cz

Twitter
@dzs_ cz

LinkedIn
Dům zahraniční spolupráce

YouTube
Dům zahraniční spolupráce DZS

Děkujeme 
za pozornost.

http://www.facebook.com/dumzahranicnispoluprace
http://www.facebook.com/dumzahranicnispoluprace
http://www.facebook.com/dumzahranicnispoluprace
http://www.facebook.com/erasmusplusCR
http://www.facebook.com/mladezvakci
http://www.facebook.com/studyincz
http://www.instagram.com/dzs_cz/
http://twitter.com/dzs_cz
http://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
http://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
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