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Dékujeme vam za vas zajem o podani projektu v ramci programu Erasmus+ v oblasti
neformalniho vzdélavani mladeze. Tento program nabizi jedinecnou pfilezitost pro
organizace, které chtéji realizovat aktivity pro mladez a pro pracovniky s mladezi na

narodni a evropské urovni.

Pro usnadnéni pfipravy vasi Zzadosti jsme pro vas pfipravili tento manual obsahujici
vSechny zakladni informace, které budete potfebovat pfi tvorbé vaseho projektu. Nasim
cilem je poskytnout vam prehledné a praktické informace, které vam pomohou lépe

porozumeét celému procesu, a tim zvysit vase Sance na uspéch a ziskani grantu.

Diim zahraniéni spoluprace
Na Po¥i& 1035/4 | 110 00 Praha 1
Tel.: +420 221 850 100

E-mail: info@dzs.cz
www.dzs.cz
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1 PrileZitosti Erasmus+ Mladez: Klicové akce 1 (KA1)

1.1 DuleZité charakteristiky programu Erasmus+ v oblasti MladeZe
Program je v oblasti mladeZe zaméren na neformalni vzdélavani.

Neformalni a informalni uceni mladym lidem umoznuje osvojit si zakladni dovednosti,
které prispivaji k jejich osobnimu a

socialné pedagogickému rozvoji a podporuiji jejich aktivni zapojeni do spolec¢nosti.
Cilova skupina:

e Miladilidé ve véku 13-30 let
e Pracovnici s mladezi
e Pracovnici a ¢lenové organizaci plsobicich v oblasti mladeze

Kdo miuZe byt Zadatelem?

e Organizace - neziskové a nevladni organizace, SVC, DDM, socialni podniky

¢ VefFejna sprava - na mistni, regionalni, narodni drovni

e Prispévkové organizace a Skoly

e Subjekty generujici zisk, které jsou aktivni v oblasti spoleCenské odpovédnosti
podnikd a maji prokazatelné zkuSenosti v oblasti mladeze, pokud jejich zapojeni
nema komercni Ucel a neni zameéreno na vytvareni zisku

¢ Neformalni skupiny - minimalné 4 mladi lidé ve véku 13-30 let, z toho alespon
1 mezi 18 a 30 lety (zodpovédny zastupce) - mohou byt Zadateli pouze pro projekty
typu KA152 a KA154. Neformalini skupiny mohou zadost o financovani projektt
samostatné nebo je mUZe pfi (spolu)navrhovani projektu podpofit organizace,
ktera jejich jménem poda grant a podpofi je v realizaci projektu.

1.2 TFi typy projektl KA1

Tento manudl se vénuje tfrem typlm KA1 projektd: KA152, KA153 a KA154. Pro zajemce
o projekty KA155 Discover EU - jizda k zaclenéni k nim existuje samostatny manual.

1.2.1 Vymény mladeZe - mobility pro mladé lidi/Mobility of young people
(KA152)

Na vyméné mladeZe se setkavaji skupiny mladych lidi z rdznych zemi. Vyména je vzidy
zamérena na néjaké téma, na kterém ucastnici pracuiji, ziskaji zajimavé zkuSenosti, néco
nového se naudi a potkaji nové lidi.

 Ug&astnici: mladeZ 13-30 let (kazda skupina mladych lidi musi mit alespof jednoho
vedouciho skupiny, kterému musi byt minimalné 18 let). Pocet Gcastnik( vymeény
je 16 az 60.


https://www.dzs.cz/sites/default/files/2025-01/Manu%C3%A1l%20pro%20%C5%BEadatele%20o%20grant%20DiscoverEU%20-%20j%C3%ADzda%20k%20za%C4%8Dlen%C4%9Bn%C3%AD%20%28%C3%BAnor%202025%29.pdf

U€el: rozvijeni dovednosti a postojl G¢astnikd neformalnimi metodami a jeden od
druhého, aktivni zapojeni mladych lidi.

Format: vicedenni skupinové mezinarodni setkani v jedné ze zemi projektu
v rozsahu 5-21 dni (jedno ¢i vice setkani) v prlibéhu projektu trvajiciho 3 az 24
mésicd.

Podminka: v projektu musi figurovat min. dvé organizace ¢i neformalni skupiny -
Zadatel a partner, priCemz alespon jedna musi byt zahrani¢ni (napr. také cCesko-
slovenska kooperace). Aktivity se musi konat v zemi, odkud pochazi Zzadatel nebo
partner zapojeny v projektu.

1.2.2 Mobility pro pracovniky s mladeZi/Mobility of youth workers (KA153)

Mezinarodni Skoleni, seminare, studijni navstévy nebo sitovani zameérené na profesni

rozvoj pracovnikl s mladezi, zvySovani kvality prace s mladezi a budovani komunity.

U€astnici: pracovnici s mladeZi starsi 16 let (ucitelé, vedouci druZin, pedagogicti
asistenti, metodikové prevence apod.). Pocet Ucastnik( mobility je min. 2 a max.
50.

Ucel: zlep3ovani prace s mladeZi, profesni rozvoj, sitovani pracovnikl, vyména
zkuSenosti a dobré praxe, navazovani Ci zkvalithovani partnerstvi, pfiprava
spolecnych projektl, vytvareni nastrojd prace s mladezi.

Format: mezinarodni trénink/stinovani/studijni navstéva v rozsahu 2-60 dni (i vice
vyjezdl v rdmci jednoho projektu) v pribéhu projektu trvajiciho 3 az 24 mésica.
Podminka: v projektu musi figurovat min. dvé organizace - Zadatel a partner,
pricemz alespon jedna musi byt zahrani¢ni (napr také cesko-slovenska kooperace).
Aktivity se musi konat v zemi, odkud pochazi Zadatel nebo partner zapojeny v
projektu.

1.2.3 Aktivity participace mladeze/Youth participation activities (KA154)

PFilezitost pro mladé k zapojeni do obcanského zivota na mistni i mezinarodni Urovni,

naucit se vyjadrit svlj nazor, zapojit se do verejného déni, spolupracovat se zastupci

s rozhodovaci pravomoci.

U€&astnici: mladeZ 13-30 let, Cinitelé s rozhodovaci pravomoci; moznost zapojeni
facilitatord, doprovodnych osob ¢i kouce pro mladé lidi.

U€el: povzbudit zdjem a usnadnit U¢ast mladych lidi ve spole€nosti, tj. nejenom na
demokratickych procesech a posilit jejich osobni, socialni, a obZanské kompetence.
Format: workshop, simulace, kampan, Skoleni, spoleCenska akce jakéhokoli typu,
online ¢i offline setkani s Ciniteli s rozhodovacimi pravomocemi, rozvoj kompetenci
Ciniteld s rozhodovaci pravomoci ¢ kombinace rlznych typl aktivit apod.
Podporovany jsou alternativni, inovativni, smart a digitalni formy participace
mladeZe, a to v3e v rdmci projektu trvajiciho 3 az 24 mésicu.
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Tyto projekty mohou byt jak mezinarodni, tak narodni a pokud jsou narodni, tak
nevyzaduji zahrani¢niho partnera.

Maximalni rozpocet je 60 tisic EUR, minimalni limit rozpoctu neexistuje - je urcen
planovanymi aktivitami a poc¢tem ucastnik(l vaseho projektu.

Vramci projektu aktivit participace mladeze je mozné uskutecnit rtzné typy

aktivit, které zde uvadime i s priklady. Lze je v projektu i kombinovat.

O

Mobilita aktivit participace mladezZe (Youth participation mobilities) -
napr. vicedenni exkurze, pfi které je potfeba Ucastnikim pokryt predevsim
cestovni a pobytové naklady.

Akce participace mladeZe bez mobility (Youth participation events
without mobilities) - napf. jednodenni nebo i vicedenni fyzicky workshop
poradany pro mladé lidi v jejich misté bydlisté. Neni potfeba Ucastnikiim
zajiStovat ubytovani a pokryvat cestovni naklady (neprobiha mobilita),
z jednotkovych prispévkl na podporu akci participace mladezZe je zajiStén
napf. pronajem mistnosti, facilitator, obCerstveni a dalSi nezbytné vydaje
spojené s realizaci akce.

Akce participace mladeze s mobilitami (Youth participation events with
mobilities) - napf. jednodenni nebo i vicedenni fyzickd konference
pofadana v Praze pro mladeé lidi z celé republiky, kde je potfeba pokryt jak
cestovni a pobytové naklady nékterych nebo vsech Ucastnik(, tak pronajem
mistnosti, facilitatora a dalSi nezbytné vydaje spojené s realizaci akce.
Projekt aktivit participace mladeZe bez mobilitnich aktivit nebo akci -
napr. projekt, ktery organizuje online setkani mladeze a online kampan.
Takovy projekt pak pokryva nezbytné naklady z pfispévku na fizeni
projektu.

Mobilita v projektech participace mladeze by vzdy meéla podporovat dalsi projektové
aktivity a mZe byt narodni nebo mezinarodni.

Organizace se vramci jednoho kola vyzvy mize zapojit jako Zadatel ¢i partner do
maximalné péti projektd jednoho typu.

Ve

2 Pred podanim Zadosti

2.1 PrFirucka programu Erasmus+

PFfirucka programu je zdrojem vSech podstatnych informaci, doporucujeme si ji proto
peclivé prostudovat dfive, nez zacnete tvorit projekt.

Prirucku nemusite studovat celou. Podstatné informace o rlznych typech projektd se
doctete ve tFech kapitolach €asti B: Projekty mobility pro mladé lidi - ,,vymény mladezZe”,
Projekty mobility pro pracovniky s milddeZi a Aktivity participace mladeZe. Pfed napsanim
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zadosti doporucujeme seznamit se také s avodni €asti A - Obecné informace o programu
Erasmus a s €asti C - Informace pro Zadatele.

Kazdy rok se Prirucka aktualizuje, proto se ujistéte, Ze mate spravnou verzi. Tu aktualni
najdete na tomto odkaze.

2.2 Vytvoreni EU Loginu

K vyplnéni a predlozeni Zadosti budete potrebovat EU Login, ktery vam zajisti bezpe€ny
pFistup k riznym sluzbam a aplikacim spravovanym EU pomoci jednoho G¢tu. Pokud EU
Login nemate, vytvorte si ho na tomto odkazu, zabere to jen par minut.

Proces vytvoreni EU loginu krok za krokem predstavuje videoprivodce Jak na Zadost
Erasmus+ mladez: EU Login.

Doporucujeme pouzit pro pfihlasovani e-mailovou adresu organizace, ke které neztratite
pristup, pokud napf. z vaseho tymu odejde kolega/kolegyné, a pfihlasovaci Udaje si dobre
ulozit. Pokud uz vlastni EU login mate a zac¢inate spravovat zadosti nové organizace, neni
tfeba si zakladat novy, staci, abyste svou novou organizaci byli pridani do jejich seznamu
autorizovanych uzivatel.

s s

2.3 Identifika€ni Cislo organizace (OID)

Chcete-li podat Zadost nebo se stat partnerem v projektu, budete potfebovat
identifikacni Cislo organizace (tzv. Cislo OID). Nez zacnete s jeho tvorbou, nejprve pomoci
vyhledavaci funkce ovérte, Ze vase organizace jeSté neni registrovana. OID ziskate, kdyz
vyplnite jednoduchy formular se zdkladnimi informacemi o vasi organizaci v systému
pro registraci organizaci (ORS). Zde najdete také prilohu k OID - formular financni a pravni
identifikace, formular je zatim dostupny v Al verzi a bude potreba jej do systému nahrat.

Narodni agentura pak zkontroluje, zda byly vSechny informace o vasi organizaci spravné
vyplnény a pak vas certifikuje (v systému uvidite, Ze je organizace ve stavu , NA
certified”. Toto je nutna podminka, ktera musi byt splnéna nejpozdéji pred vystavenim
grantové dohody a tyka se jak zadatelské organizace, tak i vSech partnerskych organizaci.
Pokud maji vase nebo partnerské organizace v okamziku podani Zadosti v systému jiny
status (napriklad ,waiting for certification” nebo jiné), neni to prekazka k podani zadosti -
certifikovany status je tfeba ziskat aZ poté, co bude Zadost schvalena, pro podani Zadosti
staci jen vytvorené OID.

Proces vytvorfeni OID krok za krokem predstavuje videoprivodce Jak na Zadost

Erasmus+ mladez: registrace organizace. Novinkou oproti informaci v zavéru videa je
aktualizace prilohy, kterou je potfeba nahrat po registraci organizace do systému, misto

dvou samostatnych formulard, jak tomu bylo v minulosti, se nahrava jen jeden formular.


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/erasmus-programme-guide
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://www.youtube.com/watch?v=QC5QwQXLlYA
https://www.youtube.com/watch?v=QC5QwQXLlYA
https://webgate.ec.europa.eu/organisation-registration/register/screen/home/organisation/organisationData
https://commission.europa.eu/publications/business-partners-legal-entities-and-bank-accounts_en
https://www.youtube.com/watch?v=MnUb-I766_Q
https://www.youtube.com/watch?v=MnUb-I766_Q

2.4 Projektovy zamér

Dobre pfipraveny projektovy zamér pomaha jasné definovat, proc je projekt potreba,
jakym zplsobem bude feSit konkrétni problémy, jaké aktivity se uskutec¢ni a jaky dopad
projekt bude mit na cilovou skupinu.

Mezi zakladni otazky, které byste méli pfi tvorbé projektového zaméru zvazit, patfi:

e Proc podavate Zadost o projekt?

e Jaké potreby (problémy) mate v planu naplnit (vyresit)?
e Jaké jsou cile vaSeho projektu?

e Jaky je planovany dopad projektu?

e Jakeé aktivity realizujete, abyste svého cile dosahli?

e Jaké vysledky a/nebo dalSi vystupy planujete vytvorit?
e Jaka je cilova skupina vaseho projektu?

e Proc by mél byt vas projekt mezinarodni?

PFi tvorbé projektového zameéru je uzite¢né mit k dispozici osvédcené nastroje a zdroje.
Jako voditko toho, jak spravné napsat mezinarodni projekt v oblasti mlddeze vam muze
pomoc publikace T-Kit: Projektoveé Fizeni. Navodnymi otazkami, které vam mohou pomoci
pri tvorbé vaseho projektu, vas provede také webova aplikace Q! APP. Nebo vyuzijte
jakykoliv nastroj, ktery vyhovuje pravé vam.

2.5 Konzultace s odbornymi referenty

Pokud si nejste jisti, jestli vas projektovy zamér sedi do vyzvy Erasmus+ Mladez, nebo mate
ve fazi planovani vaseho projektu jakékoliv dotazy, nevahejte se na nas obratit, radi s
vami vas projektovy zamér zkonzultujeme.

Zhruba dva meésice pred kazdou grantovou vyzvou otevirame individualni online
konzultace, na které se muZete prihlasit na nasem webu. MZete se ndm urcité ozvat
i vdobé, kdy pravé zadné konzultace otevieny nemame, najdéte si kontakt na kohokoliv
z koleg(l, kdo se vénuje projektiim KA1.

2.6 Priority

UZ pFi tvorbé projektového zaméru nebo pak pfi rozpracovani Zadosti pamatujte na to, ze
by se projektova Zadost méla zabyvat aspon jednou horizontalni prioritou programu
Erasmus+, kterymi jsou:

e Inkluze a rozmanitost

e Zivotni prostFedi a boj proti zmé&né klimatu

¢ Digitalni transformace

e Zapojeni do demokratického Zivota, spole¢né hodnoty a ob¢anska angazovanost.


https://pjp-eu.coe.int/en/web/youth-partnership/t-kit-3-project-management?p_p_id=56_INSTANCE_Cs9kjLZNub8h&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_56_INSTANCE_Cs9kjLZNub8h_languageId=cs_CZ
https://pjp-eu.coe.int/en/web/youth-partnership/t-kit-3-project-management?p_p_id=56_INSTANCE_Cs9kjLZNub8h&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_56_INSTANCE_Cs9kjLZNub8h_languageId=cs_CZ
https://pjp-eu.coe.int/en/web/youth-partnership/t-kit-3-project-management?p_p_id=56_INSTANCE_Cs9kjLZNub8h&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_56_INSTANCE_Cs9kjLZNub8h_languageId=cs_CZ
https://www.qualitymobility.app/
https://www.dzs.cz/udalosti
https://www.dzs.cz/kontakt/sekce-mladeze-sportu#oddeleni-neformalniho-vzdelavani-mladeze-sportu

BliZSi specifikaci priorit vietné strategie DZS a prikladi dobré praxe toho, jak tyto
priority zohlednit v projektech, naleznete na webu DZS zde. Praktickd doporuceni, které
vam pomohou lépe pracovat s horizontalnimi prioritami najdete také v prirucce Unlock
the power of priorities.

2.7 Inspirujte se

Pokud si nejste jisti tim, jak konkrétné by rtzné aktivity vaseho projektu mohly vypadat
nebo jakymi tématy se zabyvat, mUZete se Inspirovat i tim, jaké projekty jiz jsou nebo byly

realizovany vy CR a v zahranidi. Prozkoumejte databazi aktualnich i jiZ realizovanych
projektl. V levém menu jdou vytridit projekty, které vas nejvice zajimaiji.

ry

3 Vyplnéni a podani Zadosti

3.1 Kdy podat Zadost

Z4adost vypliite a odeslete v terminu stanoveném pro danou vyzvu. U projekt( KA152,
KA153 a KA154 jsou otevieny dvé vyzvy v prubéhu roku - jedna na zacatku (Unor) a
druha na podzim (zari/fijen). Pro aktualni terminy se vzdy podivejte na jejich prehled na
webu DZS.

Doporucujeme nenechavat podani zadosti na posledni chvili, protoze v den uzavérky

mUze byt systém pretizeny a pomalejsi ¢i chybovy.

3.2 Kde a jak podat zadost: Platforma Erasmus+: systém pro podavani
Zadosti

Grantova zadost se podava online skrze elektronicky systém Evropské Komise pres

tento odkaz. PFivolbé formulare Zadosti se ujistéte, Ze jste vybrali ten spravny, dlleZita

je zkratka YOU (odkazuje na oblast mladeze) a také spravné cislo klicové akce dle vami

planovaného typu projektu (KA152, KA153, KA154). V pfipadé vyplnéni nespravného
formulare hrozi administrativni zamitnuti vasi Zadosti, proto je tento krok velmi dileZity.

Ve chvili, kdy jesSté neni otevieno nové kolo podavani zadosti a neni tedy mozné se na
formuldf podivat pfimo v systému, si mUzZete projit modelové formulare Zadosti.
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Systém byva pro podavani Zadosti obvykle otevien cca 2 mésice pred terminem
uzavreni vyzvy.

PFislusny formulaF vypliite dle instrukci, nezapomefite na povinné p¥ilohy. Zadost
muZete vyplnit nejlépe Cesky, ale i anglicky (pfipadné v jakémkoliv jiném oficidlnim jazyce
EU). Volte idedlné podle toho, zda je vas projekt narodni nebo mezinarodni, aby
projektové zadosti rozuméli vSichni partneri.


https://www.dzs.cz/priority
https://www.salto-youth.net/downloads/4-17-4623/Unlock%20the%20power%20of%20priorities.pdf?
https://www.salto-youth.net/downloads/4-17-4623/Unlock%20the%20power%20of%20priorities.pdf?
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects/search/?page=1&sort=&domain=eplus2021&view=list&map=false&searchType=projects
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects/search/?page=1&sort=&domain=eplus2021&view=list&map=false&searchType=projects
https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-granty/neformalni-vzdelavani-mladeze
https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-granty/neformalni-vzdelavani-mladeze
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/documents-and-guidelines?facets__field_eac_topics=18&facets__field_eac_type=8

Zadost predklada pouze koordinator projektu narodni agentufe v té zemi, ve které
je organizace koordinatora zfizena. Projektova zadost musi byt autorskym dilem
Zadatelské a zapojenych organizaci a za jeji vypracovani nelze poskytnout platbu nebo
jinou nahradu Zadnym jinym organizacim nebo externim osobam.

Pro snadnéjsi orientaci na platformé jsme pro vas pfipravili v samostatném dokumentu
Navod k vyplfiovani Zadosti o grant pro projekty KA1 s vysvétlivkami k jednotlivym

castem projektové Zadosti, aby se vam lépe vyplfiovala. Obsah manualu kopiruje nabidky
zobrazené v zadosti a v rlznych typech projektl (KA152, KA153 a KA154) se mlze trochu
liSit.

Pokud pro vas cesky manual nebude dostatecné podrobny, obsahly navod pro Zadatele
ve fazi podavani projektu je v anglictiné zpracovan Evropskou komisi. Kapitoly davaji

podrobny navod na to, jak se orientovat v systému, jak v ném vyplnit a podat projektovou
zadost, vysvétluji i proces registrace organizace nebo davaji odpovédi na nejcastéjsi
dotazy. Najdete zde i e-learningové video How to apply for Erasmus+.

3.3 Rozpocet a zakladni financni pravidla

Rozpocet se v zadosti automaticky vypocita podle planované délky projektu a vami
zadaného poctu aktivit, i¢astnikd, mista konani atd. u jednotlivych aktivit.

3.3.1 Pf¥ehled Gcastniki a jejich role dle typu projektu

V projektech se dle typu mohou objevovat rizni Gc¢astnici, na které je mozné Cerpat rlzné

jednotkové prispévky, které dohromady vytvori celkovy rozpocet projektu.

. KA153 (mobility | KA154 (aktivity
KA152 (vymeny . o
e pracovniku participace
mladeze) L g s P
s mladezi) mladeze)

"Standardni" ucastnik v v v
Doprovodna osoba v v v
Trenér/Facilitator v v v

Skupinovy vedouci v N/A N/A
Cinitel s rozhodovaci pravomoci N/A N/A v

~Standardni” (zpUsobily) i€astnik je osoba, ktera se fyzicky Ucastni aktivity/fyzické akce

a splfiuje nasledujici podminku:



https://www.dzs.cz/sites/default/files/2025-08/N%C3%A1vod%20k%20vypl%C5%88ov%C3%A1n%C3%AD%20%C5%BE%C3%A1dosti%20o%20grant%20KA152%2C%20KA153%2C%20KA154.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/33530310/Applicant+Guides+-+Submission+phase
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/143440169/How+to+apply+for+Erasmus

e KA152 - mladi lidé ve véku od 13 do 30 let s pobytem v zemich jejich vysilajicich
a pfijimajicich organizaci.

e KA153 - osoby starSi 16 let, které profesionalné nebo dobrovolné pracuji
s mladymi lidmi (ve véku 13-30 let) a maji pobyt v zemi své vysilajici nebo prijimajici
organizace.

e KA154 - mladilidé ve véku 13 az 30 let s bydliStém v zemi zucastnénych organizaci.

Skupinovy vedouci je dospéla osoba ve véku nejméné 18 let, ktera doprovazi mladé lidi
ucastnici se vymeény mladeze, aby zajistila jejich efektivni uceni, ochranu a bezpecnost.

Cinitelem srozhodovaci pravomoci je osoba s rozhodovaci pravomoci relevantni
z hlediska témat, jimiz se projekt zabyva.

Facilitatori, Skolitelé a doprovodné osoby se nepovazuji za ucastniky aktivity, ale jsou
zpUsobili pro podporu v ramci urcitych rozpoctovych kategorii (cestovni naklady,
pobytoveé naklady, podpora inkluze pro ucastniky). Na osoby, jako jsou napfiklad kucharka
nebo fidi¢, nelze uplatfiovat narok na finan¢ni prostfedky, nebot nejsou zpUsobilymi
osobami.

3.3.2 Struktura grantu - rozpoctové kategorie

Grant projektu je v nize uvedené strukture planovan v Zzadosti, pridélovan v ramci
grantové dohody i vykazovan v zavérecné zpraveé projektu.

TYP PROJEKTU KA152 | KA153 | KA154
Rozpoctové kategorie na zakladé jednotkovych pFispévk

Cestovni naklady v v v
Pobytové naklady / Individualni podpora v v v
Naklady na organizaci mobilit v v N/A
Podpora inkluze pro organizace v v v
Pfipravné navstévy v v N/A
Rizeni projektu N/A | N/A v
Naklady na kouce N/A N/A v
Akce participace mladeze (bez/s mobilitami) N/A | N/A v
Rozpoctové kategorie na zakladé skute€nych nakladu
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Podpora inkluze pro ucastniky v v v

Mimoradné naklady v v v

Rozvoj systému a osvétova ¢innost N/A v N/A

3.3.2.1 Rozpoctové kategorie na zakladé jednotkovych prispévkU

Nasledujici rozpoctové kategorie jsou planovany i udélovany pro ucely stanoveni konecné
vySe rozpoctu na principu tzv. ,jednotkovych pFispévkl”. Aby byly pro projekt uznatelné,
jednotky musi byt nezbytné pro provedeni projektu nebo musi jim byt vytvofeny a musi
byt vynalozeny v projektovém obdobi. Poc€et jednotek musi byt zjistitelny a ovéritelny.
Pro rGizné typy projektl jsou relevantni rGzné typy prispévkld (uvedeno kurzivou
v zavorce).

3.3.2.1.1 Cestovni naklady
(Vymény middeZe, Mobility pracovniki s mlddeZi, Aktivity participace middeZe)

PFispévek na cestu z mista odjezdu na misto konani a zpé&t pro Ucastniky, doprovodné
osoby, facilitatory, Skolitele, skupinové vedouci a osoby s rozhodovaci pravomoci.

Jednotkou je pocet ucastnikii a doprovodnych osob na jedno pasmo cestovni
vzdalenosti mezi mistem vysilajici a mistem pfijimajici organizace, které urcime pomoci
Kalkulatoru vzdalenosti. U putovnich aktivit by mél Zadatel spocitat vzdalenosti mezi
jednotlivymi misty a zvolit pasmo vzdalenosti odpovidajici celkovému souctu.

Cestovni vzdalenost z mista odjezdu na misto konani a pravidla financovani:
e =>vychozi misto (misto odjezdu) = sidlo vysilajici organizace
o =>cilové misto (misto konani) = sidlo pfijimajici organizace

e Pokud je planovano jiné misto odjezdu nebo jiné misto konani nez sidla organizaci,
musi pfijemce grantu tento rozdil zdlvodnit v Zadosti. Pokud to nebude v textu
zadosti zdGvodnéno a organizace 7Zada o vyssi cestovni padsmo, nez na jaké by méla
narok pri cesté ze sidla vysilajici do sidla pfijimajici organizace, nebude vyssi
cestovni pasmo uznano.

V Priruc¢ce programu v pravidlech financovani rozpoctovych kategorii v kazdé kapitole,
kterd se vénuje rdznym typum projektl (KA152, KA153, KA154), jsou uvedeny sazby
cestovnich nakladt podle vypocitané vzdalenosti.
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/cs/resources-and-tools/distance-calculator

Ekologicky Setrné Cestovani, které neni

Cestovni vzdalenost cestovani - ¢astka na ekologicky Setrné - castka
ucastnika na ucastnika

10-99 km 56 EUR 28 EUR

100-499 km 285 EUR 211 EUR

500-1999 km 417 EUR 309 EUR

2000-2999 km 535 EUR 395 EUR

3000-3999 km 785 EUR 580 EUR

4 000-7 999 km 1 188 EUR 1 188 EUR

8 000 km nebo vice: 1735 EUR 1735 EUR

Za ekologicky Setrné dopravni prostfedky jsou povazovany vlak, autobus, sdileny
automobil (spolujizda) a jizdni kolo, pokud byly tyto Setrné dopravni prostfedky pouzity
po vétSinu cesty tam i zpét.

Priklad kalkulace vzdalenosti podle kalkulacky vzdalenosti, kdyz ucastnici z Prahy vyrazi
na pétidenni aktivitu konajici se v Aténach a leti tam i zpét letadlem.

Trasa -

Type or right-click on the map to set the
start and destination addresses.

€ Q Prague Prague X

Kisinév

€ Q Athens 10667 Municipalityof X

----Straight line distance: 1531.48 km

For grants this distance is an estimate only!

Italie . g\‘—;‘:n-vv[«,‘ @Sofie
= Podgorica v e
Rim 4 \ Skopje
TR0 o cYerni’Makedonie
e 7 Y Clear Start and End

\
Recko

Athény

Iml_rlﬂkn

Malta

Cestovni vzdalenost spada do kategorie 500-1999 km a vzhledem k volbé letadla jako

dopravniho prostfedku pro cestu tam i zpét, bude v rozpoctu na jednoho ucastnika (jeho
cestu tam i zpét na aktivitu) urcena pausalni ¢astka 309 EUR, protoZe letadlo neni zafazeno
mezi ekologicky Setrné dopravni prostredky.
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3.3.2.1.2 Podpora na pobytové naklady (Individualni podpora)
(Vymény mladeZe, Mobility pracovniki s mlddeZi, Aktivity participace middeZe)

Naklady pfimo souvisejici svydaji na pobyt uGc€astnikli, doprovodnych osob,
facilitatoru, Skolitelli, skupinovych vedouci a osob srozhodovaci pravomoci,, tj.
ubytovani, strava, mistni doprava.

Jednotkou je poc€et dni stravenych na aktivité, pricemz sazba na den je stanovena dle
zemé, kde se aktivita kona. Sazby jsou uvedeny v Pfiru¢ce programu v Tabulce
pobytovych naklad( v kazdé kapitole, ktera se vénuje rliznym typtm projektd.

e Datum zahdjeni = prvni den, kdy musi byt Ucastnik pfitomen v prijimajici organizaci

(napr. 1. den kurzu).
e Datum ukonceni = posledni den, kdy musi byt Ucastnik pfitomen v pfijimajici

organizaci (napr. posledni den kurzu).
e Celkova délka trvani = délka aktivity + dny na cestu, jsou-li potfeba.

Je-li to relevantni, Ize narokovat prispévek na pobytové naklady i na dny na cestu:

e« =>1 den prfed a 1 den po aktivité v pfipadé vyuZiti dopravnich prostredk, které
nejsou ekologicky Setrné.

e =>a74 dalsi dny na cestu navic (tedy celkem 6 dni dohromady na cestu tam i zpét,
podle toho, kolik dni je opravdu potfeba) pri volbé dopravnich prostredkd, které
jsou ekologicky Setrné.

V pfikladu cesty na aktivitu do Atén z minulé kapitoly je sazba pobytovych nakladi
na osobu na den 68 EUR. Za predpokladu, Ze program aktivit zacina prvni den rano
a posledni den vecer, dorazi Ucastnici na misto zahajeni den pfedem a odjedou az dalsi
den po ukonceni aktivity (UCastnici vyuZiji jeden den na cestu pred aktivitou a jeden den
na cestu po aktivité). Celkem je tedy mozné na tuto aktivitu na jednoho ucastnika
narokovat 7x 68 EUR = 476 EUR (5 dni aktivity + 2 dny na cestu).

3.3.2.1.3 Organizacni podpora

(Vymény mlddeZe, Mobility pracovniki s mlddeZi)

Naklady pfimo souvisejici s realizaci mobilit, které nejsou kryty v ramci jinych kategorii
nakladl. Predevsim se jednd o organizacni zajisténi mobility - priprava, koordinace,
sdileni vysledkl, propagace, zviditelnéni financovani z prostfedkl EU, jazykova,
pedagogickd, interkulturni pfiprava, monitorovani ¢i podpora Ucastnikl v pribéhu
mobilit, UCetni sluzby, kancelarské potfeby apod.

Jednotkou je pocet ucastnikll a vySe prispévku cini pausdlné 125 EUR na
ucastnika. Tento prispévek nelze narokovat pro: doprovodné osoby, facilitatory,

skupinové vedouci, Skolitele, pfipravné navstévy.
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3.3.2.1.4 Podpora inkluze pro organizace
(Vymény mlddeZe, Mobility pracovniki s mladeZi, Aktivity participace mlddeZe)
Naklady spojené s organizaci mobilit pro tGcastniky s omezenymi pFileZitostmi.

Jednotkou je pocet ticastnik( s omezenymi pFileZitostmi a vyse prispévku ¢ini 125 EUR
na Ucastnika s omezenymi prileZitostmi. Tento pfispévek nelze narokovat pro:
vedouci skupin, doprovodné osoby, facilitatory, Skolitele.

3.3.2.1.5 Pripravné navstévy
(Vymény mlddeZe, Mobility pracovniki s mlddeZi)

Naklady na dopravu a pobyt Gcastnikil pFipravné navstévy, priCemz tato navstéva
musi mit odlvodnéni a musi byt nezbytnd pro naslednou aktivitu vymény
mladeZe/mobilitu pracovnikl s mladezZi, je ji proto potifeba dobre odlvodnit v Zadosti a
podléha schvaleni narodni agentury. Musi byt realizovana pred vzdélavaci aktivitou a
nesmi na ni terminové navazovat.

Jednotkou je pocet ucastnikd a vySe prispévku c¢ini 680 EUR na Gcastnika. Tento
pfispévek nelze narokovat pro: Ucastniky z pfijimajici organizace, ktera pfipravnou
navstévu organizuje/porada.

PFipravné navstévy se mohou ucastnit max. 2 osoby na kazdou zucastnénou organizaci
(kromé prijimajici organizace).

e V prfipadé ,Vymény mladeze” musi byt druhym ucastnikem mlady clovék, od
kterého se oCekava, Ze se bude ucastnit hlavni aktivity vymény mladeze.

e Vpripadé ,Mobility pracovnikll s mladeZzi” se musi jednat o zastupce zlcastnénych
organizaci, Skolitele a facilitatory, u kterych se oCekava, Ze se budou ucastnit hlavni
aktivity o mobility pracovnikd s mladezi.

Dale Ize financovat také maximalné jednoho facilitatora/skolitele z jakékoliv organizace.
3.3.2.1.6 Naklady na fizeni projektu
(Aktivity participace mladeZe)

Naklady spojené s fizenim a realizaci projektu (napf. priprava a realizace setkani
a aktivit tykajicich se projektu, spoluprace a komunikace mezi partnery, vyhodnoceni,
Sireni vysledk( a nasledné c¢innost, zviditelnéni financovani z prostredkd EU, Gcetni sluzby,
tisk publikaci, webhosting, kancelarské potfeby apod).

Jednotkovy prispévek se odviji od délky projektového obdobi (dle poctu mésicd, které
projekt trva) a je ve vySi 500 EUR na mésic.
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3.3.2.1.7 Naklady na kouce
(Aktivity participace mladeZe)

Naklady souvisejici se zapojenim kouce do projektu po dobu max. 12 dn0. Tyto naklady
Ize uplatnit pouze za predpokladu, Ze projekt realizuje skupina mladych lidi.

Jednotkou je den prace dle zemé konani a jeho vySe je stanovena v Pfirucce programu
v Tabulce nadklad na kouce v kapitole vénujici se aktivitdm participace mladeze. Napr.
pokud projekt realizuje skupina mladych lidi z Ceské republiky, je moZné si do rozpoctu
naplanovat zapojeni kouce s pfispévkem ve vysi 137 EUR / den. V CR soucasné plati
pravidlo 1 pracovni den = 8 hodin (tj. 12 dnd = 96 hodin).

3.3.2.1.8 Podpora akci participace mladeze
(Aktivity participace mldadeZe)
Naklady spojené s realizaci fyzickych akci (seminare, konference atd.).

Jednotkou jsou Ucastnici, ktefi se aktivity fyzicky zlcastnili, a to vcetné Ccinitell
srozhodovaci pravomoci, prFispévek je 100 EUR na ucastnika/Cinitele srozhodovaci
pravomoci.

Tento pfispévek nelze narokovat pro:

e organizacni tym projektu = zaméstnance pfijemce grantu, zameéstnance
partnerskych organizaci, ¢leny neformalni skupiny, facilitatory => naklady na jejich
ucast pokryva rozpoctova kategorie ,,Naklady na fizeni projektu®.

e virtualné pfitomné Ucastniky/osoby s rozhodovaci pravomoci.

3.3.2.2 Rozpoctové kategorie poskytnuté na zakladé skutecnych nakladu

Castky pozadované v nasledujicich rozpoctovych kategoriich musi pFijemce odGvodnit
vZadosti. Pro jejich uznatelnost je potfeba, aby byly nezbytné pro dosaZeni cill
projektu a aby byly vynaloZené v souvislosti s projektem. Soucasné musi byt pfimérené,
odlivodnéné, hospodarné a tcelné.

V pribézné nebo zavérecné zpravé se pak vykazuji ve formé skutecné vzniklych nakladd.
Lze je vycislit a ovérit - v Ucetnich zaznamech pfijemce grantu v souladu s platnymi
Ucetnimi standardy a postupy Gctovani (faktury, pokladni doklady, vypisy z BU).

3.3.2.2.1 Podpora inkluze pro ucastniky
(Vymény mlddeZe, Mobility pracovniki s mldadeZi, Aktivity participace mlddeZe)

Naklady pfimo souvisejici s u€astniky s omezenymi pfileZitostmi a jejich doprovodnymi
osobami, vedoucimi skupin a facilitatory (v¢etné odlvodnénych nakladl na cestu a pobyt,
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pokud neni grant pro tyto ucastniky narokovan v rozpoctovych kategoriich ,cestovni
naklady” a ,pobytové naklady”).

Vznika narok na nahradu 100 % skutecné vzniklych uznatelnych nakladd.
3.3.2.2.2 Mimoradné naklady
(Vymény mlddeZe, Mobility pracovniki s mladeZi, Aktivity participace mlddeZe)

Mimoradné naklady jsou urceny k pokryti specifickych vydaju, které neni mozné uhradit
z béznych rozpoctovych kategorii, a které jsou nezbytné pro zajisténi rovnych prilezZitosti
a realizaci projektu v plném rozsahu. Potfeba mimoradné financni podpory musi byt
zdlvodnéna v projektové Zadosti.

¢ Naklady na udéleni viza, povoleni k pobytu, ockovani, IékaFska osvédceni -
vySe podpory je vtomto pripadé az 100 % skutecné vynalozenych uznatelnych
nakladd.

¢ Vysoké cestovni naklady - vznikaji v situacich, kdy standardni jednotkovy
prispévek na cestu nedokaze pokryt alespori 70 % cestovnich naklad( ucastnika.
Mimoradnymi naklady se nahrazuje standardni cestovni grant. VySe podpory je
v tomto pripadé max. 80 % uznatelnych skutecné vynaloZenych nakladd.

e VySSi moc - naklady vzniklé v souvislosti s neocekavanou situaci v pribéhu
realizace projektu, kterou nebylo mozné ze strany pFijemce grantu predvidat, ani
ovlivnit. Zahrnuje realné vzniklé naklady, které byly vynaloZzeny ve prospéch
projektu, které nelze ziskat z jinych zdrojd a na které se nevztahuji jednotkové
prispévky.

Do této kategorie dale patfi naklady vzniklé v souvislosti s realizaci projektu, které nelze
financovat ze Zadné jiné schvalené rozpoctové kategorie. V nékterych typech projektl Ize
mimoradné naklady vyuZit i na ndkup sluzeb a vybaveni, které nemuze poskytnout nikdo
z partnerdq.

3.3.2.2.3 Rozvoj systému a informacni €innosti
(Mobility pracovniki s mlddeZi)

Jedna se o naklady souvisejici s realizaci doplfikovych aktivit. Je mozné na né pridélit
maximalné& 10 % Eastky z celkovych nakladd projektu. Zadatel ma narok na nahradu max.
80 % skutecné vynaloZzenych zpUsobilych nakladd.

« PFimé naklady - naklady pfimo spojené s realizaci doplrikovych aktivit, véetné
subdodavek a pofizeni zboZi a sluzeb schvalenych vZzadosti. NapF. organizace
seminary, setkani, workshop0, pronajem sall, pronajem specialni techniky.

e NepFimé naklady - pausal ve vySi max. 7 % pfimych nakladd. Zahrnuji napr. podil
na uhradé elektfiny, internetu, pronajmu apod. (obecné administrativni naklady).
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3.4 Prilohy zadosti

Nezapomenite k zadosti pfilozit povinné pfFilohy, které uvadi pro dany typ projektu
PFirucka k programu.

3.4.1 Cestné prohlaseni

s s~

Je k dispozici ke staZeni pfimo v systému pro odevzdani Zadosti. Pokud jej stahnete
az poté, co v zadosti vyplnite vSechny Udaje o vasi organizaci, budou tyto informace
v dokumentu predvyplnény. Pokud jej stahnete dFive, je tfeba informace o vasi organizaci
doplnit rucné.

Prohlaseni musi byt FAdné podepsané statutarnim zastupcem Zadatele nejpozdéji ke
dni podani zadosti:
e bud kvalifikovanym elektronickym podpisem (komercni certifikatnelze ze
strany DZS uznat),

e anebo vytisténé, vlastnorucné podepsané (nikoliv viozenym obrazkem podpisu,
ani podpisem v grafickém programu apod.) a naskenované,

Jiné formy podpisu nejsou akceptovany.
3.4.2 Harmonogram aktivit

Povinnou pfilohou jsou u vSech typu projektl také €asové harmonogramy planovanych
aktivit s jejich popisem. Tj. podle typu projektu a planovanych aktivit harmonogramy
kazdé z nich: vymény mladeze, aktivity profesniho rozvoje, pfipravné navstévy, aktivity
v oblasti rozvoje systému a informacnich ¢innosti, mobilit a/nebo fyzickych akci u aktivit
participace mladeze.

Vzor formulare (tabulka aktivit) je ke staZeni pfimo v systému pro podavani Zadosti,

pripadné v sekci dokumentU a prilohy pro Zadatele strankach DZS.
3.4.3 Formulare prFistoupeni partnerskych organizaci (mandaty)

Formulare pfistoupeni se vas tykaji, pokud realizujete projekt s partnery. VSichni
partnefi musi podepsat formular pfistoupeni a tim Zadateli potvrdit, Ze souhlasi se svym
zapojenim do projektu.

Vzor formulafe je k dispozici ke staZeni pfimo v systému pro odevzdani Zadosti.
Pokud jej stahnete aZ poté, co v Zadosti vyplnite vSechny Udaje o partnerské organizaci,
budou tyto informace v dokumentu predvyplnény. Pokud jej stahnete dfive, je tfeba
vSechny informace o organizaci doplnit ru¢né.Formuladfe musi byt Fadné podepsany
kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo vlastnorucné, stejné jako cestné prohlaseni
podepisované Zadatelem, viz vySe.
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Tyto formulare nemusi byt nutné pripojeny k zadosti ve chvili jejiho podani, je mozné je
dodat také pozdéji, v pripadé schvaleni projektu pfed podpisem grantové dohody.

3.5 Problémy s vyplhiovanim ¢i odevzdanim Zadosti

7 7

Pokud se setkate pFi vyplfiovani Zadosti v systému s problémy nebo si nécim nejste
jisti, mGze vdm pomoci vySe zmifovany obsahly online navod pro Zadatele ve fazi

podavani projektu, ktery je vanglictiné zpracovan Evropskou komisi. Kapitoly davaji
podrobny ndvod nejen na to, jak vyplnit vSechny ¢asti projektové Zadosti pro rdzné typy

projektd, vysvétluje i také to, jak se orientovat v systému.

Samozrfejmé je mozné kontaktovat také kohokoliv z naSeho tymu a bud se prihlasit je
jednu z planovanych konzultacich, které budou otevieny zhruba dva mésice pred kazdou
grantovou vyzvou, nebo nas kontaktovat prfimo pomoci kontaktll na nasem webu.
Doporucujeme nas kontaktovat s dostatecnym predstihem pred terminem odevzdani
zadosti, mUZe se stat, Ze dotazim zaslanym na posledni chvili se jiz nebudeme mit
moznost vénovat.

Pokud se setkate stechnickymi problémy ¢i chybami systému pFi odevzdavani
hotové Zadosti, doporucujeme si uchovat zaznam o problému (napf. snimek obrazovky
ukazujicim chybové hlaseni) a vSe nam nahlasit idealné hned v okamziku, kdy problémy
nastanou, maximalné pak do 24 hodin po terminu vyzvy. Upozornujeme, Ze bez v€asné
komunikace s DZS a bez dolozZeni technickych problém( napf. zmifovanym snimkem
obrazovky nelze na hlaseni chyb brat zfetel a vase Zaddost nemUze byt pfijata a posouzena.

Va4 Ve

4 Tipy a triky pro podani Zadosti

V této casti najdete praktické rady, které vam mohou pomoci vyhnout se castym
formalnim i obsahovym nedostatk{im.

o Zadost vypracovavejte sami, ve spolupraci s mladymi lidmi zapojenymi do
projektu a projektovymi partnery.
Zadost musi byt vypracovéna Zadatelem a kjejimu napsani neni povoleno si
najimat externi odborniky a neni mozné ani prevzit Zadost, kterou uz vypracoval
nékdo jiny, pokud jste se na jeji tvorbé nepodileli. Také neni v ramci jednoho kola
podavani zZadosti dovoleno podavat jednu zadost v rlznych zemich.

o Zadost piste tak, aby ji porozumél i €lovék, ktery vasi organizaci ani kontext
vasi €innosti nezna - tedy hodnotitel.
Budte co nejvice specificti, vysvétlete i pojmy, kterym by hodnotitel nemusel
rozumét. Nechte text precist nékomu mimo projektovy tym a pokud pro néj
nebude projekt srozumitelny, zvazte jeho Upravu. Pamatujte, Ze hodnotitel o vas
a projektu vi jen to, co napiSete do zadosti.
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Hlidejte datovou schranku nebo email statutarniho zastupce.

VSechna duleZitd komunikace probiha pres datovou schranku vasi organizace,
pripadné emailem se statutarnim zastupcem organizace, kterého jste uvedli
v projektové zadosti (pokud napf. neformalni skupina nema datovou schranku).
MUZe se stat, Ze vas po odevzdani zadosti kontaktujeme pro doplnéni ¢i opravu
néjake formalni nalezitosti apod. Pokud nebudete v daném terminu reagovat, vase
zadost bude vyrazena.

V Zadosti vypliiujte a popisujte to, co je pro vas projekt relevantni.

MUZe se stat, Ze nékterd z otazek ve formulafi pro vas konkrétni projekt nebude
davat smysl. Pokud takovou najdete, je prijatelné do ni napsat pouze komentar o
tom, Ze to ve vasem pfipadé neni relevantni (Ize doplnit i z jakého divodu). Stejné
tak nemate povinnost pouZzit certifikat Youthpass, napf. pokud planujete pouzit
jiny zplsob prace suznavanim kompetenci. Také v projektu nemusite
stoprocentné stejnomeérné zohlednit vSechny Ctyfi priority programu Erasmus+
(viz kapitola 2.6 Priority) - mUzZete se napf. na jednu ¢i dvé zaméfit vyraznéji a
zbyvaijici se pokusit naplnit alespon drobnymi opatfenimi v radmci moznosti vaseho
projektu.

4.1 Nejcastéjsi chyby v Zadostech

PFi posuzovani zadosti se opakované objevuji podobné chyby, které mohou vyrazné snizit

Sanci na schvaleni projektu. Proto ty nejcastéjSi nize uvadime, abyste se jim zkusili

vyhnout.

PFiliS obecny nebo nejasny popis projektovych aktivit - neni pak zfejmé, kdo
bude délat co konkrétné, kdy, kde, s jakym cilem. PopiSte aktivity co nejpodrobnéji.
Chybéjici nebo nedostatecna definice cilové skupiny a dosah k ni - pokud neni
jasné, pro koho je projekt urcen a jak cilovou skupinu oslovite, da se pochybovat
o jeho dopadu. Proto popiSte cilovou/é skupinu/y co nejpfesnéji a uvedte, jak se
k ni/nim dostanete.

Chybéjici popis motivace a analyza potfFeb - bez téchto informaci pak nenijasné,
proc projekt vznika. Vychazejte z redinych potreb cilové skupiny zjisténé v pribéhu
vasi predchozi ¢innosti, pomoci prizkumu, zpétné vazby apod. Vysvétlete, pro¢ ma
prave tento projekt smysl v daném case, misté a pro dané ucastniky.
Nekonkrétni a neméritelné cile nedovoli posoudit to, zda projekt pfinese
oCekavané vysledky. Zkuste formulovat cile napf. dle zasady SMART.
Nedostatecné propracovana méritelnost vysledkul - projektu chybi kvalitativni
a kvantitativni indikatory nebo nejsou dostatecné popsany. Bez dobfe popsanych
indikatord toho jak a kdy budete vysledky projektu mérit, nebude mozné v zavéru
vyhodnotit, jestli doslo k naplnéni cilG.

Nejednoznacny pfFinos zapojenych partnerskych organizaci - u kazdého
partnera vysvétlete, jak jeho zapojeni podporuje cil projektu, popiste jeho roli,
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pridanou hodnotu a konkrétni ukoly. Pokud neni jasné, proc je partner zapojen,
muUZe to pusobit jen jako formalni partnerstvi.

Nedostatecné personalni zajiSténi a nerovnhomérné rozdéleni Ukoll mezi
partnerskymi organizacemi - to zanechava dojem, Ze Zadatel (a partnefi) nemaji
dostateCnou organizacni kapacitu k zajisténi realizace projektu. Vyhnéte se tomu,
Ze vétSinu zodpovédnosti nese jen jeden partner. Popiste, kdo konkrétné se bude
podilet na projektu, jaké k tomu ma predpoklady a na ¢em presné bude pracovat.
Neni dostatecné odlivodnéno zapojeni vice organizaci ze stejné zemé - pokud
planujete zapojit vice partnert z jedné zemé, jasné vysvétlete jejich specifické role
a prinosy.

Financni neefektivita/nehospodarnost - z popisu projektu by mélo byt zfejmeé,
na co bude rozpocet pouzit. NepouZivejte rozpocet ,do maxima*“, pokud to neni
odlvodnéné.

Projekt neni inovativni - snazte se ukazat, co projekt prinasi nového. M{ze jit
0 novy pristup, metodiku, kombinaci partnert apod. Nemusi se jednat o revolu¢né
inovativni projekt, ale popiste, ¢im je projekt odliSny od jinych aktivit realizovanych
vami ¢i nékym jinym.

Nizka udrZitelnost projektu a jeho vysledkli po konci financovani -
hodnotitelé chtéji vidét, Ze ma projekt dlouhodoby dopad, nejen jednorazovy
efekt. Zkuste popsat, jak budou vysledky projektu vyuzivany i po skonceni podpory.
Neni dostatecné popsan evropsky rozmér projektu - navrh by mél prinaset
pridanou hodnotu na drovni EU diky vysledklm, kterych by nebylo mozno
dosahnout aktivitami v jediné zemi, i Cisté narodni projekt by se mél zamyslet nad
tim, jaky maji lokalni aktivity evropsky presah.

Spatné zadana putovni aktivita - ve formulaFi zadosti je u kazdé aktivity otazka
na to, zda se jedna o putovni aktivitu (Is this activity itinerant?). Odpovéd Ano by
méla byt vybrana pouze pokud predpokladate, Ze se aktivita uskutecni ve vice
zemich, jinak je potfeba vybrat Ne. O putovni aktivitu se jedna napfiklad pokud se
planujete po nékolika dnech aktivity stravenych v zemi jednoho partnera spolecné
vSichni prfesunout na dalSich nékolik dni na jiné misto v zemi druhého partnera.
Pocet dni stravenych v riznych zemich zéleZi na planu vasi aktivity, nicméné vzdy
musi UCastnici cestovat spolecné a stravit ve druhé zemi aspon jeden den a noc,
jednodenni vylet, ktery neni pfes noc se jako putovni aktivita nepocita.
Program je v harmonogramu naplanovany jen na malou cast dne - prikladem
je den, kdy ucastnici prijedou na misto aktivity v pozdéjSich odpolednich hodinach,
povecefi a veCer se uskutecni hodina ¢i dvé seznamovacich aktivit ¢i pfedstaveni
programu se typicky nepovazuje za plnohodnotny denni program, na ktery byste
mohli Zadat jednotkovy prispévek na den aktivity. Pro podobny den Ize v rozpoctu
narokovat prispévek na den na cestu, protoZze pravdépodobné vten den rano
ucastnici vyrazili na aktivitu, absolvovali cestu a pak se na konci dne sesli na misté.
Stejné se da divat na den odjezdovy, kdy je po snidani naplanované uz pouze baleni
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arozlouceni, pripadné kratké zhodnoceni. Vzdy je tfeba, aby den aktivity obsahoval
vice programu nez kratky blok rano ¢i vecer. Pokud je vétSina dne urcena na
cestovani Ucastnikd, jedna se o den na cestu.

5 Co se déje s Zadosti po jejim predlozeni

Tato ¢ast vam pfriblizi administrativni proces, ktery v DZS probiha poté, co jsou v fadném
terminu podany zadosti. Pokud vas tedy zajima, co se s zadosti déje po jejim odevzdani,
jak dlouho bude trvat jeji vyhodnoceni a jak dlouho bude v pfipadé schvaleni projektu
trvat, nez bude uzavfena grantova dohoda a vyplacena financni zaloha, jste tady spravné.

Zpravidla do 4 mésicli mlZete ocekavat vyrozuméni o vysledcich hodnoceni, ale ve
vyjimecnych pripadech proces zpracovani zadosti miZe trvat aZ 6 mésic. Nasledny
podpis grantové dohody a odeslani prvni zalohy muze trvat dva tydny aZ mésic od
chvile, kdy vam dorazi schvalovaci dopis, ale také vice, zalezi totiz na tom, kdy Zadatel doda
informace potfebné k provedeni platby a zda jsou informace uplné. Pro vyplaceni
grantu je stanovena lhtta 30 dni od podpisu grantové dohody.

Pfestoze formular zadosti umoZznuje napf. u zadosti podavanych v unorovém kole, aby
projektové obdobi zacinalo od 1. Cervna téhoz roku, da se s velkou pravdépodobnosti
predpokladat, Ze v pribéhu ervna se teprve dozvite, zda byla vase zadost schvalena nebo
ne a vtu chvili teprve zacne proces vedouci k podpisu grantové dohody a vyplaceni
grantu. Darazné proto doporucujeme tomu pFizplsobit zacatek projektového obdobi,
tj. naplanovat si jeho zahajeni pozdéji. U Zadosti podavanych v unoru doporucujeme
zacCinat projektové obdobi nejdfive v Cervenci, ale |épe v srpnu nebo zafi. U Zadosti
podavanych v zafi/fijnu doporucujeme zacinat projektové obdobi nejdfive v Unoru, ale
|épe v breznu ¢i dubnu.

s N r

Po podani projektové Zadosti v terminu v DZS probihaji nasledujici kroky:

¢ Vyrozuméni Zadatele o pfijeti Zadosti a pFirazeni projektového cisla - dopis
s témito informacemi je vypravovan do datoveé schranky nebo na mail statutarniho
zastupce, nema-li Zadatel datovou schranku.

e Formalni kontrola - ovéreni toho, zda Zadosti spliuji vSechna formalni kritéria,
zda dokumenty po formalni strance obsahuji vSechny potfebné naleZitosti
a Zzadatelé splnuji poZzadavky na pfipadné udéleni grantu. Pokud Zadost neprojde
uspésné touto kontrolou, je z dalSiho procesu vyfazena. Tento dokument priblizuje

proces a kritéria formalni kontroly Zadosti v programech Erasmus+.

e Vyzva k doplnéni dokumentd - v pripadé nékterych formalnich nedostatkd
Zadosti je Zadatel pomoci datové schranky nebo emailu vyzvan k jejich napraveni.
Doporucujeme priibézné kontrolovat datovou schranku, protoZze pro doplnéni
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dokument( byva stanoven deadline a po jeho uplynuti nebude mozné dokumenty
prijmout.

Externi hodnoceni obsahové stranky Zadosti - Zadosti, které projdou formalni
kontrolou, jsou posuzovany z hlediska kvality a relevance projektu. V souladu
s pozadavky EK kazdy projekt hodnoti jeden nebo dva hodnotitelé, jejichz identita
z(Qstava anonymni pro zajisténi maximalni nestrannosti. Hodnotitelé jsou vybirani
nahodné a jejich vybér se fidi pfisnymi pravidly stanovenymi Evropskou komisi.
Hodnotici kritéria ke kazdému typu projektu jsou uvedena v Pfirucce programu
Erasmus+. Aby byl projekt doporucen ke schvaleni a zarfazen do uzsiho vybéru pro
financovani, je nutné splinit dvé podminky: dosahnout 50 % bodU v jednotlivych
kritériich a zaroven obdrzet minimalné 60 bodUl v celkovém hodnoceni.

PFiprava projektt ke schvaleni - po dokonceni hodnoceni jsou projekty serazeny
podle bodového skore, které je stanoveno dle metodiky Evropské komise. Nejprve
jsou podporeny projekty s nejvyssim poctem bod(, které splruji kritéria a na které
je v rozpoctu dostatek financnich prostredkd. Projekty, které také dosahnou
dostatecného bodového hodnoceni, ale nemohou byt financovany z rozpoctovych
ddvodU, budou zafazeny na seznam nahradnikd.

Schvalovani Zadosti - posouzené projekty jsou vzdy predlozeny schvalovaci
komisi. Ta je sloZena z odbornikl z fad zastupcl ministerstev a expertl z oblasti
vzdélavani a schvaluje, Ze proces kontroly a hodnoceni zadosti byl v poradku.
Rozhodnuti o vysledcich hodnoceni Zadosti pfedklada k podpisu Fediteli narodni
agentury, ¢imz se proces formalné uzavre.

Zverejnéni vysledkd na webovych strankach - na webovych strankach DZS jsou

v sekci Dokumenty po pravé strané zverejnény informace o tom, které projekty
byly schvaleny, které jsou na seznamu nahradnik( a které nebyly schvaleny.
Typicky byvaji vysledky z idnorového kola zvefejnény koncem kvétna ¢i v ervnu a
vysledky z Fijnového kola v lednu.

Pisemné vyrozuméni Zadateltiim - schvalovaci ¢i zamitaci dopisy s komentarem
hodnotiteldm jsou vypraveny Zadateldm do datové schranky, pfipadné emailem.
Dodani bankovnich Gdaju - schvéleni Zadatelé jsou v pisemném vyrozuméni
vyzvani k zaslani bankovnich Udajd pro zaslani grantu.

Kontrola certifikace Zadatele i partnerskych organizaci - kazda organizace
zapojena do vaseho projektu musi byt certifikovana ze strany narodni agentury (viz
kapitola Identifikacni Cislo organizace). Toto je nutna podminka, ktera musi byt
splnéna pred vystavenim grantové dohody a tyka se jak Zadatelské organizace, tak
i vSech partnerskych organizaci.

Kontrola finan€ni kapacity a/nebo kontrola organizacni kapacity Zadatele -
u vybranych Zadatell dochazi k jedné nebo obéma kontroldm a pro jejich Gcely si
DZS mdze vyzadat doplnujici informace.
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e Grantova dohoda a zalohova platba - navrh grantové dohody je pfijemci zaslan
do datové schranky nebo emailem. Do 30 dnUl od jejiho podpisu obdrZi prijemce
prvni zalohovou platbu schvalené vySe grantu.

V zavislosti na poctu pfrijatych Zadosti cely proces obvykle trva 4-6 mésica.

Pokud se ve schvalovacim dopise dozvite, Ze byl vas projekt zafazen na seznam
nahradnikl, bude o pripadném podporeni Vaseho projektu jednano az v nasledujicim
kole. Pokud byste se rozhodli svou zadost s Upravami Ci bez nich opakované podat
v daldim kole, je nutné DZS poZadat o staZeni ze seznamu nahradnik(i stdhnout. Uplné
postaci volné psana Zadost identifikujici vasi organizaci a projekt, podepsana statutarnim
zastupce a zaslana datovou schrankou, emailem pres e-podatelnu DZS nebo postou.

6 DalsSi zdroje informaci

Hlavnim zdrojem informaci by pro vas pfi tvorbé projektové zadosti méla byt Prirucka
programu Erasmus+, kterou doplfiuje tento manual. Mohou pro vas ale byt uZite¢né i dalsi
zdroje, z nichZ nékteré uz byly zminény v tomto dokumentu v souvisejicich kapitolach:

e Webové stranky DZS, a tam predevsim stranka neformalniho vzdélavani mladeze,
ale také aktuality nebo udalosti - pro rGznorodé informace o zadostech, akcich,
vyzkumech atd.

e Sociadlni sité DZS - Facebook, Linkedln, Instagram, TwitterX a YouTube nebo

Instagram a Facebook pFfimo neformalniho vzdélavani mladeze - pro aktudlni
informace o terminech, konzultacich, akcich atd.

e Stranka DZS zamérena na priority programu Erasmus+ nebo pfiru¢ka Unlock the

power of priorities - pro informace a tipy o tom, jak v projektech zohlednit priority

programu.

e Prirucka Jak komunikovat o vasem projektu - pFi planovani diseminace vaseho
projektu.

e Metodicka prirucka kfinanénimu rfizeni projektd - pro rozsifujici informace

o systému financovani projektd Erasmus+ i praktické tipy.
e Mezindrodni projekt jednoduSe - priruc¢ka pro instituce zamérené na formalni

i neformalni vzdélavani - zakladni informace o pfilezitostech Erasmus+ a jak se do

nich zapojit, doporuceni k ¢asto FeSenym situacim.
e Inclusive Communication manual - prakticka doporuceni k tomu, jak inkluzivné
komunikovat s mladezi.

e Platforma vysledkd projektt Erasmus+ - kdyZ se chcete inspirovat vystupy jinych
béZcich nebo uZ realizovanych projektd.

Nasledujici zdroje vam mohou byt uzitecné spiSe ve fazi realizace projektu, ale mozna vas
oslovi uz pfi tvorbé projektové zadosti:
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https://www.dzs.cz/sites/default/files/2021-06/Mezin%C3%A1rodn%C3%AD%20projekt%20jednodu%C5%A1e.pdf
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2021-06/Mezin%C3%A1rodn%C3%AD%20projekt%20jednodu%C5%A1e.pdf
https://saltoinclusion.eu/wp-content/uploads/2023/05/ESN_Inclusive_Communication_Manual-1.pdf
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects/search/?page=1&sort=&domain=eplus2021&view=list&map=false&searchType=projects

Youthpass - Manual kvytvoreni certifikatu - prakticky manual toho, jak pro
ucastniky aktivit vytvorit certifikat Youthpass.

PouZivani znaku EU v souvislosti s programy EU na obdobi 2021-2027 - pro
spravné pouzivani loga EU zejména v dobé realizace vaseho projektu.
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https://www.dzs.cz/sites/default/files/2024-01/Manu%C3%A1l%20k%20vytv%C3%A1%C5%99en%C3%AD%20certifik%C3%A1tu%20Youthpass.pdf
https://commission.europa.eu/system/files/2021-05/eu-emblem-rules_cs.pdf

