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Zameéstnanecké mobility
a jejich dokumentace
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Prehled
zameéstnaneckych
mobilit




Vyukovy pobyt
(STA)

Akademicky pracovnik

Pozvany odbornik z podniku

Skoleni
(STT)

Akademicky pracovnik

Neakademicky pracovnik



Vyukovy pobyt

DELKA: 2 - 60 dni (v programovych zemich*)
1 - 60 dni (pro pozvané odborniky z podniku*)

5 - 60 dni (mezi programovymi a partnerskymi zemémi, pro véechny typy
mobilit**)

8 hodin/tyden (neplati pro pozvaného odbornika z podniku)

| P¥ijimajici VS musi byt drzitelem ECHE

=8 Partnerské zemé - VS uznana p¥islusnymi organy

ﬁ Pted zahajenim mobility musi byt podepsana meziinstitucionalni dohoda

** KA171 a mezinarodni mobilita KA131




* KA131
** KA171 a2 mezinarodni mobilita KA131

Skoleni

DELKA: 2 - 60 dni (v programovych zemich*)

5 - 60 dni (mezi programovymi a partnerskymi zemémi**)

Job shadowing, jazykové kurzy, tematické workshopy aj.
QA
Q ;) Moznost kombinace s STA (4 hodiny/tyden)
00
ﬁm NELZE vyuzit na konference




Dokumentace
zameéstnaneckych
mobilit

Vyzva 2025 — odkaz na stazeni



https://www.dzs.cz/sites/default/files/2025-05/Dokumentace%20mobility%20%28na%20web%29.zip

Povinné dokumenty

PRED PO
=A - , .. POTVRZENI O DELCE MOBILITY
=F( MOBILITY AGREEMENT (piloha10s) ZAVERECNA ZPRAVA (;,EU SURVEY*)

Dokumenty obsahuji minimalni poZadavky, pFijemce si miize doplnit dalSi vlastni poZzadavky, které si nesmi odporovat
s témi minimalné nastavenymi.




= b v ° y
lm@| Ucastnicka smlouva

PEEAMBULE

Tato dastmicks smlouva (dale jen “smlouva™) je uzaviena meri nasledujicimi stranami:
na jedné strané,

organizace (déle jen “organizace™),

[FPro odchozi mobilitu: ﬁpl.njr oficidlni nazev vysilajici instituce/konsorcia a piipadné kod
Erazmus/

[Pro pFichozi mobilitu salrmujict také pozvamé odborniky = podniku: I'}plnjr oficidlni nazev
piijimajici instituee/konsoreia a pfipadn® kod Erazmus |

Adresa: [Uplna oficialni adreza]

Email:

zastoupena pro podpis této smlouvy [jménc, pfijmend a funkee]

a Kdo podepisuje

na stran€ druhé, smlouvu, kontakty a
atastnik (dile jen “Géasmik’™) bankovni Udaje
[Tméno a piijmeni GEastnila)

Adresa: [iplna oficidlnd adresa]

Datum na rozeni:

Telefon:

Email:

[FPro viechny dfasiniky, kefi dostavaji financni podpory ze zdroje EU Erasmus+, romé
tcasiniki pouze s nulovim gravtem ze zdrofe EL pokud je k dispozici evropsky bankovni dcet:




Finan¢ni podpora dle typu
mobility a jejich specifik

Bankovni uéet, na ltery maji byt pfevedeny prostiedloy finanéni podpory:
Jméno majitele bankovniho GEt:

Nazev banky:

Cislo clearingu/BIC/SWIFT:

Cislo a¢tuTBAN:]

Vie uvedend strany ze dohodly na uzaviend této smlouvy.
Smlouva je sloZena:
Ustanoveni a podminkcy

Priloha 1: [ Studijni smlouva pro stodijni pobyt v rémei programo Erasmus+ / Studijnd smlouva
pro praktickou staZ v ramei programu Erasmus+ / Studijni smlovva pro studijni
pobyt a praktickon sta% Program mobility zam@stnanct na vwukowy pobyt v ramei
programu Erasmus+ / Program mobility zaméstnanci na koleni v ramei programu
Erasmus+' Program mobility zaméstnanch na vukowy pobyt a ikoleni]!

[Moznost pouse pro studenty: Pfiloha 2: Erasmus Charta Studenta/

Oy

Ustanoveni a podminlky maji pfednost pfed ustanovenimi v piilohach.

Celkovd édstka zahmje [vybarte dla potreby]:

[ Finanéni pedpom na pobrviove naklady pro dleshedobon frzckon mobilitu

[ Finanéni podpom na pobeytove naklady pro kratkodebon fimckon mokalitu

O Manyient pro studenty a ferstvé absolventy s omezemmi prilezitosten pro dlouhodobe mobility (230 EUR)

O Mavyieni pro studenty a Serstvé shsolventy s cmezenimm prlefitoston pro kratkodobe mobality (100 EUE nebo
130 EUR)

O Mawyient pro aktivity staz (130 EUR) [nent relevantnl pro akiratn KA171]

O Castermi naklady ekologicky fetmé cestovam &1 neekologicky Setmé cestovani)

[ Daléi day na cestu (dalél diny na pobetove naklady)

O Podporu na mimofadng vysoks castovni naklady (na zaklads skorteénych nakladi) [neni relevantni pro aktivii
Eal7]

O Podporu na mkluzi (na zikladé shutetmich nakladd)

Ukastnik obdrzi [vyberts jadm variantu]:

[ fmaném podpors za zdroje EUT Erasmus+

O malowy grant {zero-gramt)

[ finaném podporu za zdroje EU Erasmus+ v kombmac = sulowim gramtern [nen relevantnl pro akbvrin KALT1]

v pripadé zaméstnancl se
ptilozi Mobility Agreement

g



U zaméstnaneckych
mobilit nejcastéji

vyuzivana Varianta ¢. 2
Lcestak®)

USTANOVENI A PODMINKY

CLANEK 1 - PREDMET SMLOUVY

1.1

14

Smlouva stanovi prava a povinnosti a podminky vztahujici se na podporu wdélenou na
uskutetnéni mobility v rimei programu Erasmus+.

Orzanizace poskytne podporu 6fastnibovi k realizaci mobility v ramei programu
Erasmus+.

Ufastnil: pfijme podporu uvedenou v Elénku 3 a zavazuje se uskutednit mobilitu, jak je
popsano v piiloze L

Zmény smlouvy musi byt vyZadany a odsouhlazeny obéma stranami formdinim
oznamenim, a to dopisem nebo eleltroniclkou zpravou.

CLANEK 2 -TRVANI MOBILITY

21
22

Obdobi mobility zafing [datum] a kondi [datum].
Obdobi, na které se vztahuje smlouva, zahroje:

. ﬂncke obdobi mobility od [datum] to [datum], odpovidajici [pofet dni mobility] dnfim
a [...] financované dny na cestu/
o [fvarianta pro Fombinované mebility: virtuilng &8st mobility od [datum] do [datum]/

Na [pn_]erm:e vybere: vipisu studijnich vysledid (Transcript of Records) / osvédEeni o
absolvovani praktické staze (Trameeship Certificate) / potvrzeni o 0fasti (prohlaZeni
piipojeném k témto dolementiim) | bude uvedeno potvrzené datum zahsjeni a ukonfeni
mobility, vietné virtualnd sloZky.

CLANEK 3 - FINANCNI A DALSI PODPORA

51

34

Finanéni podpora se vypoditd podle pravidel financovani wvedenych v pfiruce programu
Erazmus+, Vyzva 2025

Uiastnil obdr3i finanéni podporu ze zdroje EU Erasmus+ na dobu [.__] dnd [Pocet dni se
bude rovnat fiyzicke délce mobility vEetné dni na cesty; pokud GEastnil nedostane finanéni
podporu po £ast nebo celé obdobi mobility, bude tento poéet dnd odpovidajicim zpisobem
upraven)

Uiastnil: mize podat #5dost na prodlouzeni délly mobility v rimei maximalni povolené
déllcy uvedené v piiruéce programu Erasmus+ 2025 o [L..] doi. [vyplnd pfijemce podle
pravidel pfiruéloy programu Erasmus+]. Pokud orgamzace souhlasi s prodlouZenim obdobi
mobility, bude smlouva odpovidajicim zphzobem doplnéna.

[Mobility studentt: pfijemece vybere variantu 1 nebo variantu 3]

[Mobility zaméstnanch: piijemce vybere variantu 1, variantu 2 nebo variantu 3]

Urgamzace poskoytne Geastnikovi podporu v ramei rozpottovich kategorii cestovnich
nikladd a pobytowich nalladd formou zajisténi cesty a pobvtovveh nakladd v souladu

Specifikace délky mobility

Fyzicka / kombinovana mobilita -
virtualni ¢ast

Jsou zde financované dny na cestu?
U zaméstnancl potvrzeni o Gcasti

©




5 votfmims pfedpisy orgamizace. V takovem pfipadé pfyemce zajsti, aby tyto sluZby
spliovaly nezbytné standardy kovality a bezpetnosti. |

[Variania 3:
Organizace posloytne 0fastnikovi potfebnou finanéni podporu ve wiii [.] EUR a
podpors formou zajisténi: [cestovnich nakladd / pobytovych nakladn]. Organizace
zajisti, aby pfimo poslotované sluzby spliovaly nezbyiné standardy kvality a
bezpednosti. [

3.5 Finanéini podpora poskytovana na: ([pfijemce wybers:] [podpora mkluze, mimofadné

vysoké cestovni ndklady, cestovmi naklady, navifeni pro Ofastniky s omezenmymi
prileZitostmi]), se stanovi na zdkladé podidadi pfedloZenych tiastnikem.

CLANEK 4 - NAROK NA FINANCNI PODPORU
41 TUkastnik ma nirok na finanéni podpor podie vie uvedeného Clanku 3, polud se skutefné

zifastnil aktivity v obdobi stanoveném v Clénkn 2. Polud je finanéni podpora zalofena na
ghrtedmich nakdadech, musi bit tyto néklady doloZeny podplirmymi dokumenty, jako jzou
falkctury, GEtenky apod.

Finanéni piizpévek nesmi byt pouZit na loyti obdobnjch ndlladld, které jsou jiZ
financovamy ze zdroji EUL

Grant je nicménd slouditelny s jaloimboli jinym zdrojem financovani, vietnd finanfniho
chodnocend, které by 0fastnil mohl pobirat za svojl staZ nebo viukové aktivity nebo za
Jakoukoli pract sime aktivity mobility, pelod vwhonava Einmosti uvedensg v piiloze L

Utastnik nemiZe poZadovat nshradn kurzovich ztrdt nebo bankovnich poplathkd
uitovanych bankou Gfastnila za pfevody od své vysilajici institnce.

CLANEK 5 - PLATEBNI UTJEDNANI

[Powgije se pokud v élanku 3.4 zvolena vavianta I nebo 3

51
V jakych splatkach
bude grant vyplacen a
kdy

[pro odchozi mobilitu:

Utastmikovi bude poukdzina platha nejpozdsii (podle toho, co nastane dfive):

- Do 30 kalendafnich dntt po podpisu smlouvy obéma stranami.

- [pFijemce si vybere jedwu moznosi: Do data zahajeni obdobi mobility / [Neplati pro
Géastniloy, ktefi cbdrZeli navyEeni pro Ofasthiky = omezenimi pifleZitostmi, podporo
itikluze:]. Po obdrZeni potvrzend o piijezdu Gfastnika. |

[pro pFichozi mobilitu]

Uiastik obdr# pobytové nildady a piipadné cestovni néklady vEas po pifjezdu iEastndla ]
Utastik obdr3i zélohu ve VvivE [... %] [pfijemece vybere mezi 70 % a 100 %] z casthy
wvedené v Elanlu 3.V pfipad®, Ze 0fastnik neposkytne poZadované podilady vEas (dle
harmonogramu  financujici organizace) muZe byt na zaklad® opravménych divodd
vijimetné schvilena pozd&E platba zalohy.

[rariania pokud platha dle dlinku 3.1 je niZsi nes 100 % finanéni podpory: Podani
zaverefnd zpravy Giastndka (EUT Survey) se bude povaZovat za Zadost 0fastnika o doplatels
Qieanizace ma [FPro odohezi mobilitu- 45 | Pro pfichozi mobilifu: 20] kalendainich dnfina
provedeni platby doplathy nebo vystaveni pfilazu k vratee. |

Vznika specialni navyseni?




e

[Pouzije se pokud v élaniu 3.4 zvelena varioa 2

CLANEK 6 —-VRACENI FINANCNI PODPORY UCASTNIKEM

6.1

Jeslize BEastnik nedodrEi podminloy smlouvynebo vypevi smlowvu pfed jejim ukonfenim
z jinych divodd, neZ je wvedeno v Elanku 13.1, je povinen vrétit jiZ vyplacenou Eastlku
finanéni podpory, pokud e s vysilajici organizaci nedohodne jinalk. Takova dohoda musi
byt vysilajic organizaci nahlafena narodnd agentufe a ta ji musi schvalit

CLANEK 7- POJISTENI

71

Orgzanizace zajisti, aby mél Géastnik pfed zahdjenim mobility dostateéné pojistné kryt, ato
bud’ formou poskytnuti pojisténi, nebo uvzavienim dohody s pifijimajici organizaci o
zajifténi pojifténd, nebo poskoytiutim pfizluénych informaci a podpory Gastnilcovi, ktery =i
pojiténi zajist sam. [V pripadé, Ze je pfijimajici organizace v Elanku 7.3 oznafena jako
odpovédna strana bude k této grantové smlouvé pfiloZzen keonkrétni dokument, ltery
definuje podminky poskoytuti pojigténi vEetné souhlasu pfijimajici organizace.]

Pojistné kvt zahrnuje minimalné zdravotni pojifténi [povinne pro siige a volitelng pro
ostami mobility: a pojisténi odpovédnosti a Orazové pojisténi. | [Vysvétleni: V pfipade
mobility v ramei EU bude narodni zdravotni pojifténi ocastnika zahrnovat zakladnd
pojifténi na dobu jeho pobytu v jiné zemi EU prostfednictvim evropského prilazu
zdravotniho pojidténi. Toto poloyti viak nemmusi byt dostatefné pro viechny situace,
napiiklad v pfipad® repatriace nebo zvladtniho lékafského zilooku, nebo v pfipade
mezindrodni mobility. V takovém pfipads mizZe bit nutné dopliikové soukromé zdravotni
pojifténi Pojifténi odpovédnost a Grazoveé pojifténi kryji Skody zpiscbené uastnikem
nebo Geastnikovi béhem jeho pobytu v zahranitl. V miznjch zemich exiztuje riznd pravai
uprava téchto pojifténi a Ofastnici ze vystavuji riziku, Ze se na né standardni systémy
nebudou vztahovat, napfiklad polud nejzou povaZzovanmi za zameéstnance nebo nejsou
formalng repistrovani v pfijimajici organizaci. Kromé vide uvedencho ze doporucuje
uzaviit pojifténi pro pfipad zirity nebo odcizend dokladh, cestovnich listhd a zavazadel |
[Rovnéz ze doporutuje zahrnout nasledujici informace:] [Poskytovatel(e) pojisténi, Zslo
pojidténi a pojistnon smlowvn)

Strancu odpovidnou za uzaviend pojisténi na dobu trvénd mobility je: [organizace NEBO
ucastnik NEBO pfijimajici organizace] [V pfipadé jednotlivich pojidténi se odpovédne
stratyy mohou liEt a budou zde uvedeny podle jejich prisluinych odpovédnosti].

Zaméstnanci maji povinnost
zdravotniho pojisténi v
zahranici, zbytek volitelny

&




CLANEK 8 - ONLINE JAZYKOVA PODPORA (OLS)

51

| Ve T

22

Ukastnik mize pied zatatkem mobility vyplnit jazykové hodnoceni OLS v jazyce, ve
kterém bude probihat mobilita (poloud je k dispozict) a vyuZivat jazykoveé kurzy dostupné
v platformé OLs.

-P-'.:"—:-C\'.;l'-’E;-’Ei:ik"'.:-'-:“'l.' v Leay """—'"J EEMen -:n'.;u'.',-'-'-.:E im GL:'.-':'--

Urovedi jazykové kompetence v [u'.-est h]aum]az].rhl wiuky / pracovnim jazyce], kterou
jiZ Bfastnik md nebo se zavazuje dosdhnout do zafatlu zahdjeni mobility, je: A10]
A0 B10O0B2O0C10O c200;

CLANEK 9 - ZPRAVA UCASTNIKA

91

Utastnik vyplni a predlozn zpra'm o s&e Zkufenosti 5 ﬂlﬂhihtﬂ‘u I:pI‘CIStI'Edﬂ.I.C’hlm onlme
ﬂastru:ge EU Sune;-j if -0/

[Pouze pro diouhodobou mobilifu .E’

1 ilify: :0_. kalendafnich dﬂu od Dbdrzem VIV k jejimu
podaru Lcastl:um_ k:ten Dﬂ]u:ua zavérefnou zpravu nevyplnd a neodevzdaji, mehou bt svou
organizaci 1'3.'21.3.111 k Zastefnému nebo dOplnému vriceni obdrZzené finantni podpory.

i moh

b i ma studijni pobyt Utastnikovi mize bit zasla.ﬂ
dﬂp]ﬂ.u]il:i mlme du:utazml'___ Ict&q, umoZni podat dplnou zprave o otdzkach vendvani.

ITFRIET

CLANEK 10-ETIKA A HODNOTY

101

102

Mobilita musi bt realizovina v souladu s nejvyEimi etickymi standardy a platnfmi
pravoimi pfedpisy EU, mezinarodnimi a vhitrostatnimi pravnimi pfedpisy.

Strany se zavaruji k dodrfovani zikladnich hodnot EU (jako je respelt k lidské distojnosti,
svoboda, demekracie, rovnost, pravad stat a lidska prava, vEetng prav mengin).

10.3 Polmud dtastnil poruéi kteroukoli z téchto zésad vypsanych vifemiZe byt finanéni podpora

sniZena; anebo zeela nevyplacena.

CLANEK 11 - OCHRANA UDAJU™

111

11.2

Za zpracovani veikerych ozobnich 0dajl v rimei této dohody bude odpovéday spravee
tdajh wredeny v prohlafeni o ochrang soukromi v souladu s platnymi pravnimi pledpisy
o ochrané udajh, zejména nafizenim 2018/17252 a zouvizejicimi vnitrostatnimi zélkomy o
ochrané idajh a pro Bfely stanovens v prohlafeni o ochran® soukromi, které je k dispozici
na adrese hitps:/ec.europa en/erasmus-esc-personal-data.

Tyte Gdaje muosi byt zpracovdvany vilradng v souvislosti s plognim smlowvy a
naslednymi aldivitami v souladu s pfedmétem této smlowvy ze strany  vysilajicd
organizace, narodni agentury a Evropsks komize, aniZ by byla dotfena moZnost pfedat
tdaje orgénim odpovédnym za kontrolu a audit v souladu = pravnimi pfedpizy EU
(Evropsly 0fetni dviir nebo Evropslcr 0fad pro boj proti podvodim (OLAF)).

Vybér jazykové Urovné, deadline
pro podani EU Survey

i

4 N

Dale:

Clanek 12 - Pozastaveni smlouvy
Clanek 13 - Ukonéeni smlouvy

Clanek 14 - Kontroly a audity

Clanek 15 - Skody

Clanek 16 - Vy3&i moc

Clanek 17 - Rozhodny a pfisluény soud
Clanek 18 - Vstup v platnost




Priloha I: Mobility Agreement

Participant’s name
Higher Education:
Erasmus+

Mobility Agreement form
Participant’s name

Erasmus+ Mobility Agreement
Staff Mobility For Training!

Erasmus+ Mobility Agreement
Staff Mobility For Teaching!

Planned period of the physical mobility: from [day/month/year] to [day/month/year]

Duration of physical mobility (days) - excluding travel days: .....c.cccoeveees Planned period of the physical mobility: from [day/month/year] to [day/month/year]

Trojstranna dohoda mezi
zaméstnancem, vysilajici
instituci a pfijimajici instituci,
specifikuji zde napln vyjezdu a

If applicable, planned period of the virtual component: from [day/month/year] to

Duration of physical mobility (days) — excluding travel days: .....ccvvenes
[day/month/year] phy y (days) g y

If applicable, planned period of the virtual component: from [day/month/year] to

The teaching staff member [day/month/year]

Last name (s) First name (s) The Staff Member jeho pFidanou hOantU
Senijority? Nationality? _
Last name (s) First name (s)
Sex [M/F/Undefined] Academic year 20../20..
. Seniority? Nationality?
E-mail
- Sex [M/F/Undefined] Academic year 20../20..
The Sending Organisation pp—— @

Name

The Sending Institution

Erasmus code* Faculty/Department

(if applicable)

(if applicable)

Type of organisation

Size of organisation
(if applicable)

=250 employees
2250 employees

Name Faculty/Department
Address Country/ 2
Country code® Erasmus code
(if applicable)
Contact person Contact person
name and position e-mail / phone Address Country/

Country code®

Contact person
name and position

Contact person
e-mail / phone




Akceptovatelné formy dolozeni dokumenti

sken

Mobility Agreement

original

Uéastnicka smlouva

» v prostiedi informacniho systému - podminka, Ze se ptihlasuje
pomoci svych unikdtnich pfihlasovacich tdajd, ¢as podpisu a
informace o podepisujici osobé

Potvrzeni o délce mobility (,,Confirmation*)
* fyzicky origindl
« dohledatelnad elektronickad verze s kvalifikovanym el.

podpisem dorucend komukoliv nebo vedend v informacénim
systému s auditni stopou

* dohledatelnad elektronickad verze bez el. podpisu, nebo
obrdzkem apod. dorucenad koordindtorovi



@dzs.cz

@erasmusplusCR
@mladezvakci
(@czelobrussels

Dékujeme
za pozornost.

@dzs_cz

(@eurodesk_cz

@dzs_cz
@CZELO_ Brussels

dzs.cz


https://www.facebook.com/dzs.cz/
https://www.facebook.com/erasmusplusCR
https://www.facebook.com/mladezvakci/
https://www.facebook.com/czelobrussels
https://www.instagram.com/dzs_cz/
https://www.instagram.com/eurodesk_cz/?hl=cs
https://twitter.com/dzs_cz
https://twitter.com/CZELO_Brussels
https://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
https://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
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