Zaverecna zprava -
obsah pro vyzvy

2023 a 2024
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Terminy
Kontrola zavérecné zpravy

Obsah zavérecné zpravy
Beneficiary module
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Koordinator (= prijemce grantu) musi pouZivat
A\ ¥ 4 . AL . LR
internetovy nastroj pro predkladani zprav a rizeni
P RO ‘ 7 programu poskytovany EK k zaznamu vSech
® informaci souvisejicich s aktivitami
vykonavanymi v ramci projektu (vCetné aktivit, které
nebyly pfimo podporeny grantem z financ¢nich
. Grantova dohoda, prostfedku EU) a k vyhotoveni a predlozeni
. &.21 (Predkladani Pr“bel.zr;ed?pra"y {zprev) a .Z.prf"yézzﬁ‘,’zj?np,"k';‘?k“
zprav) a €l. 9 P¥ilohy 5 (JSV(?U- i k dispozici v nastroji pro predkladani zprav
a fizeni programu Erasmus+ a pro pripady stanovené
v ¢lanku 21.2) a zavérec€né zpravy.

Pfijemce grantu nesmi zadat Ukol predkladani zprav externim subjektliim a nesmi
poskytnout pristup k nastroji pro predkladani zprav a rizeni externim osobam.

Zavérecna zprava = zadost o doplatek (vyictovani) grantu.



Terminy

Predlozeni

Do 60 kalendarnich dnu od
konce projektového obdobi
(viz Grantova dohoda cl. 4.2.)
pro projekty z vyzev 2023 a
2024.

Ne pred koncem projektového
obdobi.

KDY?

Doplatek grantu

Do 60 kalendarnich dnu od
predlozeni zavérecné zpravy.

Pri pozadavku na doplnéni
v prubéhu kontroly ZZ se
lhGta pro vyplaceni doplatku
pozastavuje.

V systému BM je mozné vygenerovat koncept ZZ jiz pred koncem projektoveho obdobi.




PFilohy ZZ

Cestné prohlaseni  Vzorek Learning

Podepsané statutarnim Agreements
organem.

Ke kazdému typu aktivity
Mozno podepsat alespon jeden LA,
kvalifikovanym el. podpisem.

LA pro Zaky a

ucitele/pracovniky

Smlouva s
podpurnou
organizaci

Pokud jste spolupracovali
s podpUrnou organizaci je
smlouva s ni povinnou
pfilohou ZZ.

PFik'&dy diseminace - nepovinné, ale doporucené.
Doklad o Vinitl' VyS|Ed ku nepovinné, ale doporucené

Doklady k realnym
nakladim; Cestné
prohlaseni k vyssi
Moci;

V pfipadé, Ze si narokujete
naklady na inkluzi pro

ucastniky a/nebo pokud byl
pripad vySsi moci.



Faze Kontroly ZZ

Formalni

SpInéni aktivit dle schvalené
zadosti a pripadnych
schvalenych zmén.
PredloZeni zprav Ucastnika.
Uplnost udaja.

Podpis Cestného prohlaseni.

PFilohy.

Financni

Udaje o Gcastnicich v BM.
Spravnost pasma
vzdalenosti.

DoloZeni redlnych naklad
ad.

Kvalita

Hodnoceni kvality realizace
projektu externimi
hodnotiteli:

» soulad realizace se
schvéalenou zadosti a s
doporucenim hodnotiteld
zadosti,

 zpétna vazba Ucastniky,

« informace z dalSich zdroja
napf. z monitorovaci
navstévy, kontroly na
misteé.

Vyuctovani
Stanoveni konecné vyse

grantu na zakladé
predchozich fazi kontroly.

Zaslani doplatku a dopisu
vyuctovani s textem
hodnoceni kvality.



Kritéeria hodnoceni kvality ZZ

Kvalita realizace projektu
Max. 50 bodU

Jasné, uplné a konkrétni
informace

Aktivity v souladu s cili
projektu

PredloZeni zprav Gcastnikd,
vyjadreni ke zpétné vazbé
Zohlednéni priorit programu

Rizeni projektu v souladu se
Standardy kvality

Kvalita obsahu aktivit
a podpora Ucastnik(

Dopad a sdileni vysledku
Max. 50 bodu

NapInéni cilt projektu
Prinos pro ucastniky
Dopad na organizaci jako celek

Uplatnéni Standardu kvality
pri sdileni vysledku projektu
V ramci organizace, s jinymi
organizacemi a verejnosti,
uvedeni informace o podpore
z prostredku EU



Spatna, Easte€na €i pozdni
realizace projektu

— Méné neZ 60 bodu.

SniZeni konecné vysSe grantu na naklady na organizacio grantové dohody
- 10 % pokud zavérecna zprava ziska 50 - 59 bodd,
- 25 % pokud zavérecna zprava ziska 40 - 49 bodd,
- 50 % pokud zavérecna zprava ziska 25 - 39 bodd,
- 75 % pokud zavérecna zprava ziska méné nez 25 bodd.




Obsah zavérecne zpravy




Shrnuti projektu
Aktivity
Standardy kvality I-IV.

* priority, fizeni, (nové otazky na podptirné
organizace 2024), praktické nalezitosti,

Hlavni obsahoveé
casti ZZ

Ucastnikd, Sireni vysledkl o projektu

Cile a jejich vyhodnoceni tspésnosti
Udaje do tabulek se propisuji pfimo * jednotlivé — mira jejich naplnéni, vysvétlete,
z Beneficiary Modulu, napr. souhrny jak jste to zméfili — povinné pole

odpovédi tcastniku, pocty certifikatd

ELL - ano/ne

a dalsi.

Vyjadreni ke zpétné vazbé ucastnikli podpora

Vystizné a konkrétné odpovidejte na poloZzené otazky

ZZ vypliujte v Cestiné




Obsah ...
Kritéria hodnoceni .......
Podrobnosti projektu .
Rozpocet ...
SNINULT PFOJEKIU ... sssecmsasesssssssssssssssssssmsssessasssssssssssessessmsnsssssssssssssssssssmsssnassssssssssssessosssnasnns
tandardy kvality I: Zakladni principy ...
tandardy kvality Il: Dobré fizeni aktivit mobility ...
Contributions paid by participants ......
Podplrné organizace ...........
Gathering participants' feedback ................
tandardy kvality ll: Zajisténi kvality a podpory tc¢astnikiim
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Shrnuti projektu

- Zakladniinformace o projektu, jeho cilech, aktivitach a
vysledcich.
« Uvedte strucne, ale vystizne.

Automaticky bude zvefejnéno na platformé pro Sifeni vysledkd
programu Erasmus+ (EPRP) = uvedte kvalitni preklad do A}).

Projekty KA1 mohou
zverejnit i dalSi vhodné
materialy

ERASMUS+ PROJECT RESULTS

Enriching lives

4



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects

2024 Podpurné
organizace

N

Pokud byla v projektu
vyuzita podpurna
organizace je potrebav ZZ
nyni vyplnit povinné pole

v Uvedte prosim celkovou €astku (v eurech), kterou jste zaplatili

podpurnym organizacim za sluzby souvisejici s timto projektem.

v' Jaké ukoly plnily podpUrné organizace ve vaSem projektu?

v' Jaky pFinos mélo zapojeni podplrnych organizaci pro vas
projekt z hlediska organiza€niho rozvoje a kvality
realizovanych aktivit?

v’ Jak jste zajistili, aby vaSe organizace méla kontrolu nad
obsahem, kvalitou a vysledky realizovanych aktivit?

v' Jak jste dohliZeli na praci podptlrnych organizaci?

Podplimé organizace
Podplma organizace Typ organizace Typ podpory

AMADEUS VEREIN FUR TRANSNATIONALE BILDUNG (E10140887  AT) Other type of organisation PAID

Please indicate the total amount (in Eurc) you have paid to supporting organisations for services related to this project. *

000
\\\\\\\\\\\

What tasks did the supporting organisations perform in your project? *

Value missing

What benefits did the invelvement of supporting organisations bring to your project in terms of organisational development and the quality of implemented mobility activities? *

aaaaaaaaaaaa

\\\\\\\\\\\

\\\\\\\\\\\

Vade ndrodni agenturs si miide y2dat kopii smiouvy s podpiimymi organizacem které dostaly zaplaceno za své sluzby. Smiouva by méla obsahovat jasn popis Gkolil podpiirné organizace a dalsi prvky pozadované standardy kvality programu Erasmus.




Doporuceni

1B

PrdbéZzné shromazdovat
podklady pro ZZ

Odpovidat na polozené otazky
Popsat a oduvodnit zmény

Uplné, relevantni, konkrétni
a prehledné informace
o skute¢ném priabéhu projektu

Fakta

Znalost pravidel (napf. kdo
certifikuje)

Z4dost a zavérelna zprava spolu musi
korespondovat, aby bylo patrné, jaky pokrok jste
udélali (pouhy prevod do minulého ¢asu nestaci).

Potrebujeme vedet, CO Konkréetne bylo zrealizovano
a S JAKYM VYSLEDKEM.

Nezaménujte pojmy. Napfr. vyuzivani vysledk( stazi
neni totéz, co diseminace!

V ZZ Casto chybi dostatecna argumentace a
zddvodnéni,

U&astnické zpravy: Nediktovat je Z4k(m. Je to poznat
a hodnotitelé na to poukazuji! Snizuje to
autentic¢nost.



Casté nedostatky

« Neprepisovat do ZZ zadost
v minulém case!

« Neopakovat zbytecné stejny text
v rliznych ¢astech ZZ

« Nepsat fraze stale dokola
« Nepsat prilis strucné Vseprobéhlo
e Sidost

« Autorem ZZ nesmi byt podptirna
organizace ani externi subjekt

Naplnéni cilt je pouze konstatovano,
ale nepodlozeno.

Pfijemce nezohlednil pfipominky hodnotitell
z hodnoceni zadosti.

Sdileni vysledkl v organizaci (,prezentace”)
je vydavano za vyufziti vysledkd projektu (za
dopad na organizaci).

Prijemce v ZZ v popisu diseminace odkazuje
na své webové stranky, ale ty nejsou
aktualizované (napf. jsou tam informace

o projektu v budoucim Case) a neobsahuji
spravneé logo.

Obsah zprav ucastniku je nadiktovan - chybi
autenti¢nost -stejné odpovédi od vSech.



Moznost v ramci vyplnéni ZZ
o ELL, pokud vas projekt
vyznamneé prispél k inovacim

ve vyuce jazyku.




Ochrana osobnich udaju

Informace uvedené v Beneficiary modulu nesmi obsahovat
zadné citlivé osobni udaje, zejména udaje spojené s
rasovym Ci etnickym plivodem tGcastnikd, politickymi
nazory, naboZzenskym Ci politickym presvédcenim,
Clenstvim v odborech ani informace tykajici se zdravotniho
stavu nebo sexualniho zZivota.

Povinnosti prijemce grantu jako zpracovatele osobnich
Udaju viz Metodika pro pfFijemce grantli v Erasmus+ a
Evropsky sbor solidarity - zpracovatelé Gdaju

Acoess to the special categories of personal data

This access is required to menege infarmation related to “Inclusion support for perticipants: description and justification” and “Force majeure explanations” fields.

ACCESSTO PROJECT

Access to project management
& Edit View Mone



https://www.dzs.cz/sites/default/files/2023-06/Metodika-pro-prijemce-Erasmus-Sbor-zpracovani-udaju.pdf
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2023-06/Metodika-pro-prijemce-Erasmus-Sbor-zpracovani-udaju.pdf

Beneficiary Module GMM

Vyzva 2023 a 2024

R Erasmus+




Beneficiary Module (BM)

Pristup do BM pres E+ and ESC Platform, tzv. Single Entry Point:
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/ nebo

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

eescp_sidebar.@o—

name
) Projects found (2)
- ; Grant
P?‘r’lll‘:m Agreement
L No
2] 2023
2023-1-CZ01-
(] KA122-VET-
000004051
2023-1-CZ01-
o KA122-VET-
000003950

Beneficiary
oID

E10073622

E10037565

Beneficiary

Legal Name Project Start Date
dd/mm/yyyy

Testovaci 01-06-2023
organizace |
Stiedni
zdravotnicka
Skola a Vyssi
odborna $kola 01-06-2023

zdravotnicka,
Kladno, Havirska
1141

Project End Date

dd/mm/yyyy

31-05-2024

31-07-2024

Register or login @

Q | Search...

Duration
(months)

Ak

12 months

14 months

Project
Status

Project
ongoing

Project
ongoing

Ak

Data export

Grant A... ~ I @GEEREIGHES

Final
Report [reload]
Status

Ak

Draft


https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

Pristupy do BM maji osoby a jejich
e-maily uvedeneé v zadosti o grant

@ Kontaktni osoba

@ Statutarni zastupce - S nikym nesdilejte své

pristupy do BM!

A
@)

Pripadné dalSi osoba Do BM nesmi mit
pristup zastupce
Access to the special categories of personal data 5 > .

This access is required to mansge information refated to Inclusion support for perticipants: description end justification” and "Force majeure explanations” fields. pOd p u r n e o rga n Iza ce!

« Zmeény vidy nahlaste
ACCESS TO PROJECT
své konzultantce.

Access to project management * Access to project dissemination *

@ Edit View None @ Edit View Mone




Zucastnéné organizace Beneficiary =

Prijemce grantu, tj.
vase organizace

Content menu < Participating organisations

Erasmus+ provides various tools and opportunities to find p

Details
European School Education Platform (ESEP) offers an

Participating organisations Training and Cooperation Activities are regul

riner-finding tool for VET and school education organisations. You can register your organisation on the platform in order to post pariner-finding announcements and search through announcements made by other organisations. For more details click here
ized by Erasmus+ Mational Agencies. They include contact seminars, online events and other partner-finding opportunities for Erasmus+ applicants and beneficiaries. You can look for available Training and C ion Activities here

The Erazsmus+ Project Resuhs allows you to search for all i isations and

Associated persons pp projects. For more details click here

Beneficiary (1)
Preparatory visits
Mobility Activities | a | Search... | Bulk Actions | T More Filters

1

Fewer Opportunities oD Other organisation number Legal name Public body Non-profit Country City [reload]
Budget Stiedni $kola

E107142080 08182-0RG-0001 Yes Yes Czechia n ﬂ
Reports
Imiport-export

Itemn= per page 30 - 1-10f1

e o enetio Other (nor,i-beneflcolary)
= Koncové a podpurné
| Q ! Search... [ Bulk Actions l [ T More Filters ‘
olD Other organisation number Legal name Supporting organisation Public body Non-profit Country City [reload]
E10242445 08182-0RG-0002 Bamos Servicios de Movilidad SLU  Yes No No Spain Terrassa n ﬂ
E10350056 08182-0RG-0003 Energy Storm S.L Mo Mo No Spain Esplugues de liobregat n =

Items per page 30 - 1-20of2

21




Zucastnéneé organizace

Other organisation (non-beneficiary) (6) | \

2023 a 2024
Podpurné organizace musi byt zadané jako
Other organisations (non-beneficiaries).

Stejné pod Other organisations zadate i koncoveé prijimajici
organizace.

2023

Organizace, které byly zadané v Zadosti o grant jako Supporting
(podplirné) se propsaly se zaskrtnutim vsech roli. Pfed ZZ upravit
v editaci pouze na Supporting.

ROLE IN MOBILITY ACTIVITY

Sending organisaticn Hosting organisaticn Supporting organisation
v ' '




Role zucastnénych organizaci

gw Zucastnéné organizace musi

byt zadané pred tim, nez

Je nutné spravné vyplnit roli organizace: zacnete vyplnovat jednotlive
vysilajici (sending) - pfijimajici (hosting) - podp(irna Gcastniky mobilit, doprovodne
(supporting). POZOR - podpurna neni pFijimajici. 0soby nebo pripravné navstevy.

2023| ROLE IN MOBILITY ACTIVITY

Sending organisation Hosting crganisation Supporting crganisation

\

S
2024 _ o _ .
Supporting organisation Type of supporting organisation
s
Sending org. =
vysilajici org., tj. PAD
prijemce grantu. h .
Nebo zahraniéni PAID = platite podpurné
organizace v pFipadé organizaci za jeji sluzby
pozvanych expert. z grantu Erasmus+




Vybrat z nabidky

@ Pripravné navstévy prifimalic
organizaci. Ne
?W podplrnou.
9 Organizace
Start Date * End Date * muse,jl, by,t lei
zadané v zaloZce
‘ dd/mm/yyyy = ‘ ‘ dd/mm/yyyy Participating
Vyb,rat z Walue missing Value missing organisations
nabidky. 2
Vysilajici Sendi N - T
Organizace — endlng organlsatlon RECEWIHQ organlsatlon
VaSe organizace ‘ /
- e ——

Receiving country *

Value missing

Select

Receiving city *

Ak

Value missing

What was the purpose of the preparatory visit? *

Preparing activities for participants with fewer opportunities
Starting cooperation with a new hosting partner

Preparing long-term activities for learners

Other

What was the purpose of the preparatory visit? *

Value missing

‘ Other '

Please exelain the purpose of the preparatory visit *

Value missing




Zadani Gacastniku

ID mobility se Individual mobility activities Group mobility activities Participant reports

vyplni
automaticky
nebo muiZete
zadat vlastni
Cislo podle vasi

Participant :

evidence u You can save a draft of this mobility activity after filling in the participant's name and selecting the activity type
Typ aktivity
vyberete z
MOBILITY ACTIVITY nabid ky
Mobility activity ID * Activity type * /
- ]
99507-MOB-0001 ‘ ‘ Activity type *
YWalue m -
Long-term learning mobility of VET learners (ErasmusPro)
Blended mobility activity Short-term learning mobility of VET learners
Participation in VET skills competitions
. . Doprovodné | Hosting teachers and educators in training
Ucastnik b
osoba Invited experts
Courses and training
- Job-shadowing
Kombinovana mobilita = virtualni + | i teaching or training assignments
fyzicka




Zadani acastniku e e asi

interni evidence
PARTICIPANT
Participant ID / Participant's first name * Participant's last name *
Walue missing (Draft field) Value missing (Draft field)
Participant’s email * Participant's date of birth * Participant's gender *
‘ \ ‘ | dd/mm/yyyy = ‘ Female Male Undefined

Value missing

Value missing

Value missing

Participant Nationality *

| \*‘

Walue missing

Main language used during mobility activity * mobility activity

Walue missing \ Nl. R

Vyplrite peclivé. Na tento e-mail pfijde
ucastnikovi vyzva k vyplnéni zpravy ucastnika
po navratu z mobility

Pracovni jazyk




Zadani Gcastniku s omezenymi pFileZitostmi

(Fewer opportunities)

INCLLSION SUPPORT

Inciusion suppart is gvailable for participants with fewer apportunities.

Participant with fewer opportunities

Inclusion support for participants Inclusion support for organisations

5] |

] <]

/

Inclusion support for organisation not requested

/

Zde vycislete realné
naklady na podporu
ucastnika (pokud jste je
méli schvalené v Zadosti)

/

Jednotkovy prispévek na
inkluzi pro organizaci se
nacte automaticky.




y & r

Zadani Gcastniku - stupen vzdélani

Participant's gender *
Female @ Male Undefined

Stredni Skola = Upper
secondary (EQF 3/ EQF 4) Levelof ducation *

Lower secondary education

VOS = First cycle / Bachelor s primary ecucaton

or equivalent level (EQF 6)

Upper secondary education
Post-secondary non-tertiary education

Short cycle within the first cycle / Short-cycle tertiary education (EQF-5)

https://europass.cz/eqf/

First cycle / Bachelor's or equivalent level (EQF-6)
Second cycle / Master's or equivalent level (EQF-7)
Third cycle / Doctoral or equivalent level (EQF-8)

Mot elsewhere classified

Apprentice
PP Recent graduate
i -
i



https://europass.cz/eqf/

Zadani ucastniku - Certifikaty

Dle Standardu kvality musi kaZzdy ucastnik obdrZet certifikat

Content menu 4

Details
FARTICIPANT EEPOET

Participating organisations

. RECOGNITION CERTIFICATES
Associated persons

Preparatory visits (0 certificate(s), MAX 3)

Recognition of learning outcomes of every participant is an obligation of the sending organisation stated in the Erasmus quality standards and your grant agreement.

== Add certificate

Fewer Opportunities FROM-TO

Mobility Activities

Import-export

Budget

Sending organisation * Sending country *

Certifying organisation = organizace, ktera potvrzuje certifikaty
(Europass) = pfFijimajici (NE PODPURNA!).




Certification type *

Other =

- 2

Europass Certificate Supplement

| Europass Diploma Supplement
Europass Mobility Document
Recognition at national level

Recognition at regional level

Please briefly describe the certification process and documentation that was issued. *

Certifikat o absolvovani zahranini staze v délce 10 pracovnich dni

Pri zadavani typu certifikatu

u jednotlivych mobilit v Beneficiary
Module neni mozné z rolovaciho
seznamu vybrat typ dokumentu
~Learning agreement complement".

Pokud potrebujete zadat LAC,
muzZete zvolit ,,Other” a nasledné

O/ o

otevireném okné.




Prijimajici organizace v mobilitach - rozdily

2023

*

Receiving crganisation Receiving country »

L13

Bamos Servicios de Movilidad SLU (ES) Spain

Select

2024

Deklarovana pfijimajici organizace musi byt skute€nym poskytovatelem aktivit, ktera
ucastnikovi poskytla vzdélavaci obsah. Podpuirna organizace, ktera pomohla s organizaci
a logistikou aktivity, se nepovaZuje za prijimajici organizaci.”

Supporting organisation *
HEALY ENTERPRISES SPAIN 5L (ES)
| The difference betwesn the receiving organisation and supporting organisation is that receiving organisafions provide aciual leaming content to the participants, while supporting organisations only assist in prachical and logistical matters.

Receiving organisation * Receiving courntry * Receiving city *

Platero Green School (ES) = Spain 3 Malaga

~Rozdil mezi pFijimajici organizaci a podplrnou organizaci spociva v tom, Ze pfijimajici
organizace poskytuji Gcastnikiim skutecny vzdélavaci obsah, zatimco podpurné organizace
pomahaji pouze s praktickymi a logistickymi zaleZitostmi.”




o ®

Zadani ucastniku / doprov.osob - pFijimajici organizace

2024/ V opravnénych pripadech Ize zadat jednomu Gcastnikovi / doprovodné osobé vice pfFijimajicich
organizaci (napr. kdyzZ se ¢ast mobility odehrava ve Skole a €ast v podniku,

nebo kdyZ v pripadé dlouhodobé mobility Zak postupné pracuje na vice pracovistich).
Maximalné Ize zadat t¥i organizace. Potvrzeni je pak nutné mit od vSech organizaci.

—-—
Receiving organisation * Receiving country * Receiving city *
rEs rEs
- -
Value missing Walue missing Value missing

Please introduce the main receiving organisation as the first one in the list

+ Add Receiving Organisation
Receiving organisation * Receiving country * Receiving city *

from 1 to 3 items

Ak
Ak

Yalue missing Yalue missing Walue missing

Receiving organisation *

Receiving country * Receiving city *
Jako prvni zadejte
organizaci, kde se konala

delSi ¢ast mobility Value missing

L1
Ak

4+ Add Receiving Organisation

from 1 to 3 items




Zadani ucastniku - délka trvani mobility

()

DURATION e

Project Duration 01/08/2024 31/12/2025

Please introduce the start and end date of the mobility activity in order to calculate its duration. Travel days should not be included in start and end date of the activity. instead, travel days can be indicated separately below:
Start date * End date * Duration (days)

16/09/2024 \ = ‘ ‘ 11/10/2024 \ ] | | 26
Eligibility criteria for minimum and maximum duration will be checked based on this
field.

10-89
Mobility activity included an interruption
Zacatek = prvni den na pracovisti Konec = posledni den na pracovisti Funded travel days *
(fyzicky). Musi souhlasit s datem v (fyzicky). Musi souhlasit s datem v 4
ucastnické smlouvé a v Europassu / ucastnické smlouvé a v Europassu / 0-6
LA Comp|ementu LA Complementu Request fewer days for individual support

Duration for Individual support (days)
| 30

Pokud bude mobilita probihat ve formatu blended (kombinované =
fyzicka + virtualni cast), zadate zvlast pocet dni virtualni €asti. Na
virtualni ¢ast neni narok na pobytové naklady.

T ————————————————————— — — — — — — — —  "\\""D¢" 07 days in virtual mobility *

You can claim individual support for all days of activity and for travel days. If you do not
wish ta claim a grant for some of the days, you can lower the figure in this field.




Hromadné akce s jiZ zadanymi zaznamy ucastniku

List of mobility activities (2) ‘ &8 Revalidation

Participant reports submission rate - 0 %
a Q. | Search.. em Disable Bulk Actions - T More Filters

5  Export Pdf
M“ﬂ' Draft 5 s - 4 s a s . P @ Export Csv
/] active Mability Aty P#:Tm F;amq:ant Pirnq:?:nt Sending Receving it:t End [reload]
) .. type name last name emai couniry country e date
D activity ! [# Expon Xls
o & Delete
art-
term i * Resend participant report requests
08182- . marie.m P Fa port req
learming . . . 02-02- 13-02- .
& u"‘;%ﬁ' mobility " Novzk gﬂ; Czechia  Spain 2025 2025 _— £ request E
of VET :
l=armers
. Participa
08182 Job- marie.m
= MOB- shadowi  Adam Stin achova  Czechia  Spain 0z-03 oe-03 No 112000 mtreport i e
0002 ng @dzs.cz 2025 2025 £ request

1. Vlevo zaskrtnete boxiky u mobilit, které chcete hromadné zpracovat.
2. Vpravo zvolite Hromadné akce (Bulk Actions): exportovat / smazat / znovu odeslat vyzvu k vyplnéni zpravy ucastnika
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Details

I y py Participating crganisations

Associated persons

omezenych
prilezitosti e

| Fewer Opporunities
, o Budget
Je nutné zadat pocet R
7 v 7] © . . Ve Eports
ucastniku u jednotlivych
Import-export

typU omezenych pfileZitosti,
aby soucet byl roven
celkovému poctu ucastnikd
s omezenymi prilezitostmi,
ktefi se zucastnili mobilit.
Definice typl omezeni viz
Prirucka k programu.

Typ omezeni neni navazan
na konkrétniho ucastnika.

< Fewer Opportunities

ﬁ The Mational Agencies and the European Commission will use data for budget validation and statistical purposes. The data should not allow the identification of a physical perso

n. See privacy notice for more information on deta protection

Please indicate the number of participants with fewer opportunities according to each reason below. For each participant please take into account the main

reason.

Reason

Barriers linked to discrimination

Barriers linked to education and training systems

Cultural differences

Disabilities

Econcmic barriers

Geographical barriers

Health problems

Social barriers

Total number of participants with a reason declared

Total number of participants with fewer opportunities in the project

MNumber of Participants

@ @ o



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/cs/erasmus-programme-guide

Zadani skupinovych mobilit 2024

2024 Content menu < Individual mobility activities Group mobility activities Participant reports

Skupinové mobility jsou ve vyzvé peals Group mobility activities

2024 p ouze p ro 2 a' ky 9] b 9] rlj l.’,l rovn é Participating organisations Erasmus+ provides various tools and opportunities to find partners for your mobility activi

EQF 22 EQF 3 - katego rie vzdélani E European School Education Platform (ESEP) offers an online partner-finding tool for VET an
v sy 0 o1 « v Associated persons register your organisation on the platform in order to post partner-finding announcements a

a H; a zakum (SpeCIalnl) stredni SkOly 0 other organisations. For more details click here

nebo tﬁdy, které jSOU zfizova ny pOd le Preparatory visits Training and Cooperation Activities are regularly organised by Erasmus+ National Agencies.

§ 1 6 OdSt. 9 §k0|5kéh0 Zé kona beZ :r;fiﬁggesrr?:r:ner—ﬂndmg opportunities for Erasmus+ applicants and beneficiaries. You can |

Oh Ied una kategorii Oboru . bty Actes The Erasmus+ Project Results Platform allows you to search for all accredited organisation

here

Fewer Opportunities

Popis obsahu aktivity v souladu
s Learning Programme - ten je Budget List of group mobility activities (0)

spolecny pro celou skupinu

LELNE Participant reports submission rate :

Q | Search...
Import-export

+ Create Back




Zadani skupinovych mobilit - hlavni doprovodna osoba

Vyplfiuje zpravu ucastniku za celou skupinu

Na tento e-mail pfijde
vyzva k vyplnéni
zpravy ucastniku

Lead accompanying person -
email *

Value missing (Draft field)

L ead accompanying person - last
name *

Value missing (Draft field)

Lead accompanying person - first
name *

Value missing (Draft field)




Zpravy ucastniku

DlleZity zdroj pFi hodnoceni zavérecné zpravy - zkontrolujte jejich predloZeni
vZdy do 30 dnii po navratu z mobility. Zpravu vypliuji Zaci i pracovnici.

Survey SUBMITTED = zprava predlozena
List of mobility activities (2)

Participant reports submission rate 1 0%

Q | Search. Bulk Actions T hlore Filters
- - Total
Mobility Draft . .. .. .. Participant o
2o = Participant's Participant’s 4o - Sending Receiving Start End Z mobility Repaort
activity Mobility Activity Participant's email with fewer .. [reload]
D .. type first name last name country country date date unities a;nmv:r Status
Short-term
vomo !'f"zrt::iri-lg of  Jan Movik mariemachova@dzs.cz  Czechia Spain 020z 1502 k( 1581,00€  [Survey il ® r g
MOB-0001 . ooty : @dzs. P 2025 2025 e . Submitted
|eamers
Participant
o0a182- Job- . ) . . 02-03- 06-03- report _
MOB-0002 shadowing Adam Stin marie.machova@dzs.cz Czechia Spain 2025 20725 Mo 1120,00 € request a n
sent

Status REQUESTED = zprava vyzadana - systém odeslal ucastnikovi vyzvu k vyplnéni
zpravy. Pozor, e-maily s vyzvou c€asto padaji do nevyZadané posty. .
38




Zpravy ucastniku

PARTICIPANT REPORT c >

PARTICIPANT REPORT e e

Request ID: Current Status:
1a90aca206s5c Surnvey Submitted
Resend invitation
X Answers
Time Status
09-11-2024 03:03:54 Survey Submitted
03-11-2024 00:38:29 Automatic Reminder Sent
18-10-2024 022717 Participant report request sent

« Formular zpravy ucastnika si mohou na EU Survey prepnout do ¢j

« Vyplnovat v ¢estiné

« Vyplnénou zpravu at si u€astnik pro jistotu stahne v pdf a ulozi

« Nediktujte je ticastnikiim. At piSi sami! Je to poznat a vidét v exportu.

PredloZeni zprav
ucastnikl FeSte vcas
(do 30 dnti od navratu
z mobility)!

4




Export ZpréV lj‘claStnl,kﬁ Stahne se ZIP sloZzka

s odpovédmi

ucastnikd - combined Stahne se ZIP sloZka
=1 xIs soubor se s jednotlivymi pdf
vSemi odpovédmi zpravami Ucastnikd

vSech ucastniku

Individual mobility activities Group maobility activities Participant reports Documernts N

Reports management  Participants feedback
e . -‘..'T- Submitted answers .‘.’. Submitted reports

List of Participant reports (2)

Q | Search... ‘ T More Filters ‘
Entity  Mobility D End Activity Type st ot Email Current Status
Maobility gg;g“:‘l'mﬁ_ gg;s’ Job-shadawing Adam Stin marie machova@dzs.cz F"'ﬁ"i"’“"fmﬂm L
Maobility gg;iﬂ'mﬁ_ 12‘;:205' ﬁfrﬂrgmnl_ﬁ;"im mobility Jan MNovak marie machova@dzs.cz




Revalidace

Kontrola zadani mobilit

Navod:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Revalidate+Mobilities+in+Beneficiary+module

Content menu < Individual mobility activities

Detail ~= e
o Mobility activities

Participating organisations
By using the Revalidate mobilities button all rules on the mobility activities will be reinitiated. (2]

Associated persons

checking your project automatically and may lead to changes of mobility activity status from Complete to Draft or vice versa.

Release BM-1.15.0 of 16 May 2023 contains corrections of organisational support for projects of KA121 and KA122. A revalidation is
Preparatory visits

Mobility Activities - -
! List of mobility activities (10) validation | + Create

Import-export e

Fewer Opportunities @ | Search.. ‘ Bulk Actions | Y More Filters

Budget

Mobility Draft L - - |
- L Activity Participant Participant's - .
Reports adlll:w r;::;t; type first name last name R e [reload]

Vysledkem revalidace je prehled nevyplnénych nebo chybné vyplnénych poli.

Revalidaci je nutné

provést pred podanim

zaverecne zpravy.
Po revalidaci se muze
zmeénit status mobility.

4




Export mobilit

Je nutné zkontrolovat, jestli jsou vSechna povinna pole vyplnéna.
Lze to v exportu mobilit.

Content menu < | | mport export ype Rych.l)./ na]hled, zda vSechny zadané .
. mobility jsou ve stavu complete. Pokud je
néjaka ve stavu draft nutno doplnit
Participating organisations . -~
o (nenadita se do rozpoctu).

Associated persons

Actions

Preparatory visits
Import mobility activities
Mobility Activities

than in CSV

If your file has any characters which are not part of the English alphabet (ASCII-7), please import in XLSX form
Fewer Opportunities

Budget
- OR - Drop your file here

Reports e
Import-export
Import/Export status (1)
Import/Export Date File Status Complete Draft
EXPORT 07.04-2025 15:25:04 gg‘l;ll—sl-CZm-KA'l 22-VET-000008182-Complete-07-04-2025-17-25-

4

Lze vyexportovat do excelu prehled
vSech udajli k zadanym mobilitam.
Kliknéte na modré tlacitko Export XLSX, / :"';;:‘;‘:"“met %%
po chvilce aktualizujte webovou stranku Import Mobilit tutorial

(F5), aby byl Status exportu EXPORTED.
Po kliknuti na nazev souboru se stahne
excelova tabulka.



https://www.youtube.com/watch?v=Zbc0RfJ4Oo8
https://www.youtube.com/watch?v=Zbc0RfJ4Oo8

Budget

Rozpocet pridéleny x vykazany

Budget

Export PDF

Hide empty
items

Total project
Preparatory visits
Organisational support
Individual support
Travel

Activity types —

Short-term learning mobility of VET learners =

Job-shadowing +

65 190,00 €

1360,00 €

7700,00 €

48720,00 €

7410,00 €

63 830,00 £

57520,00 €

6310,00 €

Sort by:

Default

Grant

& +

Reported % Reported
/ Awarded

59165,00 €

1360,00 €

7 000,00 €

43 680,00 €

7125,00€

57 805,00 €

57 805,00 €

0,00 €

90.76 %

100 %

9091 %

89.66 %

96.15 %

90.56 %

100.50 %

Celkovy finalni uznany grant
nemuze byt vySsi nez grant

prideéleny v grantové
dohodé.

Kontrolujte si Cerpani,
nacitaji se sem mobility

ve stavu complete.

Pokud zde néco nesouhlasi,
musite zmeény provést

v oddile (Mobility), ktery
ovliviuje Cerpany rozpocet.




Zaverecna zprava - zalozeni

Termin pro predloZeni ZZ - viz Grantova dohoda - do 60 dnu
od konce projektového obdobi.

Content menu < Beneficiary Reports

Details

Final Beneficiary Report
Participating organisations

Please click on this button to generate a new Beneficiary Report ZZ |Ze Vygenerovat J|Z

Associated persons

v prubé&hu projektu,

Generate Beneficiary Report

Preparatory visits

jakmile jsou zadané

Mability Activities 2
’ mobility.

Fewer Opportunities

Budget

Reports &
Import-export %




()

Y,  Zavére€na zprava - editace

Content menu < Beneficiary Reports

Details Access to Erasmus+ Project Results platform &

Final Beneficiary Report
Participating crganisations
Please click on this button to generate & new Beneficiary Report

Associated persons
Preparatory visits
Mobility Activities .
(# Final Draft
Fewer Opportunities 9
e (£) (2) (3)
Reports Draft 4% completed Submission in progress Submitted
09-03-2025 10:51:50

Import-export

History v

—
Final created - 09-03-2025 10:51:50 Reguest |D : 141442 - 3254221 5-6f40-45bc-9d30-29f810a6fed3 PO Vyge ne rOVé n I’

konceptu se jiz
vracite pres
tlacitko edit draft




Content menu < m Draft report saved (5%) 3 minutes 3go

Details 3 Por |
Sd n Red Marks Project summary
h Participating organisations
m & Evaluation criteria Plee=e summarise the information ebout your project in form of short answers to the following questions.
L Azzociatad perzons Please use full sentences and clear language. The provided summary will be made public by the European Commission and the Mational Agencies.
c Freparatory visits ' Project details i. Background: What is the context of your project and your organisation? *
|
Mability Activities «/ Budgst
m Value missing
Fewer Opportunities M Project summary
> iii. Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? *
\ Budget
m= - o Activities
Repaorts i
Q | » Quelity standards | Basic Valum mizsing
N Import-expart principles iiii. Results: What were the results of your project? *
\m Quality standards |I: Goaod
0 Wy v ¥  management of mobility
: PrubézZné lze activities -
L L Value missing
) zpravu ukladat _—
@ v PDF Quality standards III Activities
w ¥ Providing quality and ) . ) . o . . )
support to the participants The following table summarises the information about the activities you have implemented n your project.
L Duration figures show total duretion of implemented activities for all participants and the figures in brackets indicate the average duration per participan
)@ Quality standards V-
b Sharing results and
> knowledge about the Activity type Mumber of participants Duration {in days) Number of accompanying pe
programme
O
. o Short-term leaming mebility of VET 399
N g¢ Project objectives and arnare o {19.00} :
achievements
. 5
#” Hosting organizations Job-shadowing 1 {5.00) o
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Zaverecna
zprava - prilohy

Cestné prohlasent:
Stdhnout - podepsat - priloZit
DalSi doporucené prilohy

pridat dokumenty

Pfilohy

Maximalni velikost jednoho souboru je 15 MB a maximalni velikost v3ech soubor je 100 MB.
Maximalni potet viech priloh je 100.

Cestné prohlaseni

Stahnéte si cestné prohlaseni, vytisknéte si jej, nechte podepsat statutarmim zastupcem a pripojte.

+ Pidat Cestné prohlaseni

& Stahnout Gestné prohldseni

Dalsi dokumenty

Pfipojte prosim jakékoli dalsi relevantni dokumenty.
\ piipadé jakjchkoli dalsich dotazi se obratie se na narodni agenturu. Jejich kontakini Gdaje naleznete zde: Seznam narodnich agemiur =

Seznam dokumentd

Ne Mazev Velikost souboru (kB) Typ dokumentu

Celkova velikost (kB) 0
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Zaveérecna

zprava -

predlozeni
Az kdyz je vse vyplnéno

a checklist odskrtan,
je mozné zahajit proces

predkladani zpravy (submission).

Kontrolni seznam
Pred predloZenim Zadosti narodni agenture se ujistéte, 72
Viechny potfebné informace o vasem projekiu jsou zakodovamy v Maodulu piijemce;
Formular zprévy byl vyplnén v jadnom z povinnych jazykd uvedenych v gramtove dohodé;
Vaechny prislusné dokumenty jsou pripojeny v priloze:
Cestné prohlaseni podepsané statutamim zastupcem piijimajici organizace;
Potfebné podklady poZadovans v gramtove dohodéE;
Kopii vyplnéného formulafe jste si uloZili nebo vytiskli pro své zaznamy.
Podminky pro pfedloZeni zévéretneé zpravy
Zavéreénou zpravu [ze predloit pouze v plipadé Ze:

Ve zpravé jsou vyplnéna viechna povinna pole.

Vykazany rozpocet je vétdi nez nula, viz Rozpodet

All preparatory visits in the project are in status Complete, see List of preparatory visits

All fewer opportunities participants in the project have a reason declared in the Fewer opportunities section

VEechny aktivity mability a skupinoveé aktivity v projektu jsou ve stavu Dokonéeno, viz. Seznam aktivit v oblast mobility
Cestné prohléseni bylo nahrdno
Kontrolni seznam byl spinén

There is no ongeoing revalidation

Report version should not be Cancelled

e hethce




Y% Zaverecna zprava - predlozeni

ZZ predkladejte s Casovou rezervou pred terminem, mlze dojit k technickym potizim.
Proces predloZzeni mUZze trvat nékolik hodin.

Pokud Submission in
progress trva déle nez

Content menu < Beneficiary Reports 24 hodin - kontaktujte
svou konzultantku. Access to Erasmus+ Project Results platform £

Details

Final Submitted
Participating organisations

Associated persons o ‘

Preparatory visits

Draft % completed Submission in progress Submitted

e

S-£MLS R £ 1o LU LS

Mobility Activities

Import-export View Report Download Report

Fewer Opportunities History >
Budget Zpravu si stahnéte | .

a ulozte. .
Reports




Prvni pomoc pfri potizich

Znovu nacist stranku - F5

Vymazat historii prohlizeni, vymazat cookies

Pouzit jiny webovy prohlizec

Mit otevienou pouze jednu zalozku v prohlizeci

Webovou stranku neprekladat prohlizecem, nefunguji vypocty

S dotazem se muiZete
obratit i na svou
konzultantku -
doporucujeme popsat
prpblém v e-mailu a dolozit Vystizek a skica
printscreen.

Seznam projektU

a pridélenych
konzultantek na webu

https://www.dzs.cz/program/er
asmus/projekty-
granty/odborne-vzdelavani-
priprava

4



https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-granty/odborne-vzdelavani-priprava
https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-granty/odborne-vzdelavani-priprava
https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-granty/odborne-vzdelavani-priprava
https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-granty/odborne-vzdelavani-priprava

Navody:

« Tato prezentace bude ke stazeni v sekci

dokumenty pro pfijemce na

https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-
granty/odborne-vzdelavani-priprava

Videonavod je z roku 2022,
e Tutorial (videonavod)

https://www.youtube.com/watch?v=0i]7LUXONmM8

od té doby doslo k drobnym

grafickym a technickym

« Navod pro prijemce od EK zménam, ale z&klad plati.
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+mod
ule+guide

Preklad BM do ¢j neni k dispozici.



https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-granty/odborne-vzdelavani-priprava
https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-granty/odborne-vzdelavani-priprava
https://www.youtube.com/watch?v=0iJ7LUX0Nm8
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+guide
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+module+guide

Dekujeme
za pozornost.

Ddm zahrani¢ni spoluprace - DZS
Erasmus+ Ceské republika
Evropskeé prilezitosti pro mladé
Study in the Czech Republic

@dzs_cz

@dzs cz

Ddm zahrani¢ni spoluprace

DUm zahrani¢ni spoluprace DZS

dzs.cz


http://www.facebook.com/dumzahranicnispoluprace
http://www.facebook.com/erasmusplusCR
http://www.facebook.com/mladezvakci
http://www.facebook.com/studyincz
http://www.instagram.com/dzs_cz/
http://twitter.com/dzs_cz
http://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
http://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw

	GMM_KA122 Úvodní
	GMM_KA122 Obsah prezentace
	GMM_KA122 ZZ-OBSAH
	GMM_KA122 ZZ - proč?
	GMM_KA122 Termíny
	GMM_KA122 Přílohy
	GMM_KA122 Kontrola ZZ
	GMM_KA122 Kritéria hodnocení ZZ
	GMM_KA122 Snížení konečné výše grantu
	GMM_KA122 Snímek číslo 9
	GMM_KA122 části ZZ
	GMM_KA122 pdf
	GMM_KA122 Shrnutí_projektu EPR
	GMM_KA122 Podpůrné_org
	GMM_KA122 Doporučení
	GMM_KA122 Časté nedostatky v ZZ
	GMM_KA122 ELL
	GMM_KA122 Ochrana os. údajů

	GMM_KA122 Beneficiary_modul
	GMM_KA122 Odkazy
	GMM_KA122 Přidružené_osoby_v_BM
	GMM_KA122 Zúčastněné organizace
	GMM_KA122 Zúčastněné_organizace_II
	GMM_KA122 Role_zúčastněných_organizací
	GMM_KA122 Přípravné_návštěvy
	GMM_KA122 Zadání účastníků
	GMM_KA122 Zadání účastníků_II
	GMM_KA122 Zadání účastníků_III
	GMM_KA122 Zadání účastníků_IV
	GMM_KA122 Zadání účastníků_Certifikáty
	GMM_KA122 Certifikace
	GMM_KA122 Přijímající organizace_23_24
	GMM_KA122 Přijímající_organizace_II
	GMM_KA122 Délka trvání mobility
	GMM_KA122 Hromadné akce_mobility
	GMM_KA122 Typy omezených příležitostí
	GMM_KA122 Skupinové mobility
	GMM_KA122 Skupinové mobility_II
	GMM_KA122 Zprávy_účastníků
	GMM_KA122 Zprávy_účastníků_II
	GMM_KA122 Zprávy_účastníků_III
	GMM_KA122 Revalidace
	GMM_KA122 Export_mobilit_complete_draft
	GMM_KA122 Rozpočet
	GMM_KA122 ZZ_založení
	GMM_KA122 ZZ_editace
	GMM_KA122 ZZ_Obsah a pdf
	GMM_KA122 ZZ_přílohy
	GMM_KA122 ZZ_kontrolní seznam
	GMM_KA122 ZZ_předložení
	GMM_KA122 Doporučení_technicky
	GMM_KA122 Odkazy

	GMM_KA122 děkujeme



