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FINANCNI RIZENI
Seminar pro prijemce grantu
sektor Odborneé vzdelavani

Rl Erasmus+




Grant je poskytovan na zakladé jednotkovych prFispévkU a skutec¢né vynalozenych
(readlnych) nakladda.

Skutecné naklady = dalSi naklady
nutné na zajisténi ucasti na
mobilité, které nejsou pokryty

Jednotkovy prispévek = vyse
zavisi na poctu ucastniku a

jednotkovymi prispévky a jsou
proplaceny na zakladé
doloZenych tGcetnich dokladt

stanovenych sazbach v priloze
grantové dohody

Financni prostfedky musi byt vyuzity v ramci projektového obdobi stanoveného v
grantove dohode, a to ve prospech daného projektu.



Typy prispéevku:
» Grant poskytovany na zakladé JEDNOTKOVYCH PRiSPEVKU

Naklady vzniklé v jiné meneé nez CZK prijemce grantu prepocita dle internich smeérnic
v souladu s narodni legislativou.

» Grant poskytovany na zakladé SKUTECNYCH NAKLADU

Pro vyuctovani projektu a vykazani narokovaného prispévku v zaveérecné zprave je
nezbytné naklady - po ukonceni projektového obdobi - prepocitat s pouzitim
priméru dennich kurz( ECB vypocteného za dané vykazované projektového obdobi.
(vyzva 2023).



1) U nakladi poskytnutych na zakladé jednotkovych prispévkl se platby
provedené v jiné méneé nez v eurech privykazovani v zavérecné zprave
neprepocitavaji. Prijemce vykaze pocet jednotek.

2) U nakladi poskytnutych na zakladé realnych nakladu se pfi vykazovani
pouzije kurz uvedeny v grantové dohodé.

3) Prijemce grantu ve svém ucetnictvi Uctuje dle vnitrnich predpisu
(smérnice, stanovy atd.).

Novy odkaz na kalkulator InforEuro:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-
and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro en



https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en

1) jednotkové prispévky 2) skute¢né vynaloZené naklady
narok vznika pouze v pripade, ze se  dalSi naklady nutné na zajisténi ucasti s
Ucastnik aktivity skutecné zlcastnil ~ oduvodnenim zadatele

© Mimoradné naklady
\.“J\ Podpora inkluze pro ucastniky

AS S8

2| Organizac¢ni naklady
A Pobytové naklady
A Cestovni naklady
Podpora inkluze pro organizaci
J Jazykova podpora
a¢t4 Pripravne navstevy
€ Kurzovné




Zakoupena letenka z Prahy do Dublinu v hodnoté 4 931,- CZK,
Do ucetnictvi tedy zauctujeme castku za letenku v hodnoté 4 931,- CZK.

V zaverecné zprave vykazujeme narok na jednotkovy prispevek - dle pasma
cestovni vzdalenosti.

Dle Distance Calculator vidime, Ze se jedna o pasmo 500 - 1999 km, vznika narok
na 275,- EUR.

Pokud bychom stejnou letenku porizovali v eurech za 199,52 EUR, prepocitame
do ucetnictvi kurzem uvedenym ve smeérnici (napf. denni kurz CNB) a opét
vykazujeme narok na jednotkovy prispévek - vznika narok na 275,- EUR.



Prevody v rozpoctovych kategoriich, viz grantova dohoda

Kurz pro prepocet nakladi - pro vyzvu 2023 samostatna prezentace
Kurzovné

Pojisténi

Dny na cestu

Vyplaceni odmeén ¢i ,kapesného”

Tzv. zbytky z jednotkovych pFispévku (zajistit kvalitu ubytovani i cesty)
VysSi moc

Inkluze

Vysilani pracovnikt, doprovodnych osob

Vykazovani rozpoctu v BM - soulad s u€etnictvim

Green travel - prokazani spolujizdy

Zmeény v projektech

Stridani DO



S ohledem na ¢lanek 11.22 VSeobecnych podminek je prijemce opravnén prevadeét prostfedky mezi
rozpocCtovymi kategoriemi, vedouci ke zménam odhadovaného rozpoctu a odpovidajicich aktivit popsanych
v Pfiloze Il, aniz by musel Zzadat o dodatek. (vyzva 2022)

Rozpis rozpoctovych prostiedkl Ize upravit — bez dodatku (viz ¢lanek 39) — prevodem prostredkl (mezi
rozpoctovymi kategoriemi), pokud z toho nevyplyva Zadnd podstatna nebo dilezita zména popisu akce

v priloze 1. Nicméné: - jiné zmény vyzaduji dodatek nebo zjednodusené schvaleni, pokud je to specificky
stanoveno v priloze 5. (vyzva 2023)

Podpora inkluze pro ucastniky: Vyjimkou jsou veskeré
rozpoCtové prevody presahujici 15%  prostredku
z rozpoctové kategorie Podpora inkluze pro ucastniky
do jiné rozpocCtové kategorie, které se provadi dodatkem
ke grantové dohodé.




V GD dohodé schvaleno 10 tcastnikl na staZ v Berliné po dobu 12 dni. Pojedou z Brna a vyuZiji 2 dny na
cestu. Priklad je pocitan s castkami pro vyzvu 2023. Princip je stejny i pro vyzvu 2022.

Cestovni naklady: 1 800,00 EUR (10x180)
Pobytové naklady: 14 560,00 EUR (14 x104 x 10uGcastnik)

Organizacni naklady: 3 500,00 EUR
Celkové schvaleny grant: 19 860,00 EUR

V pribéhu projektového obdobi doslo k odsouhlasené zméné pFijimaci organizace z némecké na polskou v
Krakové. Misto 10 Gcastnikul Skola vyslala Gcastnik( 11 a 1 DO. Pobyt se zkratil na 10 dni a 2 dny na cestu.

Prijemce v ZZ vykaZe mobility nasledovné:

Cestovni naklady: 2 160,00 (12 x 180)

Pobytové naklady: 13 296,00 (12 x88 x11 Gcastniku + 12 x140)
Organizacni naklady: 3 850,00

Celkové vykazany grant: 19 306,00 EUR

Na pfikladu vidime, Ze doslo k pFevodu 360 eur ze schvalenych pobytovych naklada do cestovnich a 350 eur
do organizacnich nakladu.



V GD dohodé schvaleno 10 Gcastniki na staZ v Berliné po dobu 12 dnu. Pojedou z Brna a vyuZiji 2 dny na cestu. Jeden z
Ucastnikd bude ze znevyhodnéného prostiedi a na jeho zaclenéni bude Skola obdrZi 500,00 EUR na zakoupeni
pracovni uniformy a pomucek.

Cestovni naklady: 1 800,00 EUR (10x180)

Pobytové naklady: 14 560,00 EUR (14 x104 x 10ucastnika)
Organizacni naklady: 3 500,00 EUR

Inkluze pro organizaci: 100,00 EUR

Inkluze pro ucastnika: 500,00 EUR

Celkové schvaleny grant: 20 460,00 EUR

Na mobilitu znevyhodnény ucastnik nemohl vycestovat, ale Skola vyslala dalSiho ucastnika.
Prijemce v ZZ vykaze mobility nasledovné:
Cestovni naklady: 1 980,00 (11 x 180)

Pobytové naklady: 16 016,00 (14 x104 x11 ucastniku)
Organizacni naklady: 3 850,00

Celkové vykazany grant: 21 846,00 EUR

Prijemce grantu mdze prevést 100 eur z inkluze pro organizaci a 75 eur (15% z 500, neuznatelné 425 eur)) z inkluze pro Ucastniky.
Prijemci grantu bude uznany naklady ve vysSi 21 421,00 EUR (21 846-425). Nicméné nelze vyplatit vice nez 100% schvaleného
grantu, tzn. grant bude vyplacen ve vySi 20 460,00 EUR
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Odlisna mista konani nebo misto plvodu — staci uvést duvod odlisnosti do poznamky
(pokud umozni BM)

Chybéjici ucetni doklady k prokazani vyCerpani financnich prostredkl v kategorii
redlnych ndkladl (mimoradné naklady, inkluze pro ucastnika, vyssi moc)

Rozdily v datech mobilit uvedenych v systémech EK a dokladech o ucasti (pr. data

zahajeni a ukonceni aktivity se v systému lisi od dat zadanych v systému pro predkladani
zprav MT nebo BM)



1) Pan Novak jel na 2 kurzy

Odletél 1.5., kurz probéhl 2.-11.5., domu se vratil 12.5. pobytové naklady= 10+2 * sazba + 800 EUR
kurzovné (10 dni)

Poté odletél 1.9., kurz probéhl 2.-6.9., domu se vratil jesté ten stejny den 6.9. pobytové naklady 5+1
*sazba, kurzovneé 0 EUR (jiz vyCerpal na predchozi mobilite).

2) Pani Novakova jela na 2 kurzy

Odletéla 1.5., kurz probéhl 2.-7.5., domu se vratila 8.5. pobytové naklady= 6+2 * sazba + 6*80= 480
EUR kurzovné (6 dni)

Poté odletéla 1.9., kurz probéhl 2.-6.9., domu se vratila jesSté ten stejny den 6.9. pobytové naklady
5+1 *sazba, kurzovné mUze Cerpat jen do 800 tj. 4 dny*80=320 EUR (do BM zadam 4, ale pobytové
naklady zUstavaji ve stejné vysi)



a) naklady jsou vynalozeny prijemcem a vznikly v souvislosti s projektem
b) naklady jsou vynalozeny v projektovém obdobi

c) naklady jsou uvedeny v souhrnném rozpoctu stanovenem v priloze Il nebo jsou
zpusobilé po prevodu rozpoctovych prostifedku v souladu s ¢lankem 1.3.3;

e) naklady jsou identifikovatelné a ovéritelné, zejména jsou zaznamenany v
ucetnich zaznamech prijemce a jsou stanoveny v souladu s ucCetnimi standardy
platnymi v zemi, v niz je sidlo prijemce, a v souladu s obvyklymi ucCetnimi postupy
prijemce;

f) naklady spliuji poZadavky platnych pravnich pfedpisu v danové a socialni
oblasti;

g) naklady jsou pfimérené, oduvodnéné a splnuji zdsadu radného finan¢niho
rizeni, zejména pokud jde o hospodarnost a efektivnost,

h) naklady nejsou pokryty jednotkovymi prispévky uvedenymi v oddile | teto
prilohy.



= kapitalovy vynos a dividendy vyplacené prijemcem

= dluh a poplatky za dluhovou sluzbu

= rezervy na ztraty Ci pohledavky

= splatné uroky

= vzniklé naklady nebo prispevky vzniklé beéhem pozastaveni grantové dohody
= kurzovée ztraty

= naklady na bankovni prevody provadené poskytovatelem grantu, jez uctuje
banka prijemce

= naklady vykazané prijemcem v ramci jiné akce, na kterou ziskal grant
financovany z rozpoctu Unie

= prispévky od tretich stran ve forme vecného plneni
= nadmeérné nebo neuvazené vydaje

= odpocitatelna nebo vratna DPH wél@)d

a dalSi viz ¢l. 6.3 Neuznatelné naklady a prispévky (vyzva 2023)



Jména ucastnikl : \ | } PoZadované
mMmena ucastniku > . ,
véetné V pripade naklady v

doprovodnych Bt el pozadovanych Mista vysilaci a jednotlivych

> o ’ rozpoctovych
dnu na cestu prijimaci oolozkach (inkluze,
jazyk. podpora,
v cesty pfipravné navsté
navstev VY
kurzovné apod)

osob, ukonceni aktivity o :
> : uvest i data organizace
pripravnych

Veskeré udaje dle skutecné odjetych mobilit vyplnit v systému Beneficiary Module vCetné priloh.
Prilohy predkladané k zavérecné zprave:
Cestné prohlaseni podepsané statutarnim orgadnem (Beneficiary Declaration on Honour and Signature), doklady

prokazujici vynaloZeni prostfedkd na inkluzi pro Ucastniky a mimoradné naklady ve formé Ucetnich dokladU
(faktury, vypisy z bankovniho uctu, vydajové pokladni doklady, uctenky apod)

Pro pripad vzniklych nejasnosti a pro dalSi typy kontrol evidovat veskeré dalSi doklady souvisejici s projektem
(tj. podpurné dokumenty, které jsou uvedeny pfiloze Grantové dohody).




Dokumentarni kontroly
a) Kontrola zavérecné zpravy

Kontrola zavérecné zpravy se
provadi ve fazi predkladani
zaverecneé zpravy v prostorach
narodni agentury, aby bylo mozno
stanovit konec¢nou vysi grantu

b) Kontrola dokladi

Kontrola dokladu je hloubkovou
kontrolou podpurnych dokumentu
v prostorach narodni agentury, ktera
muze byt provedena ve fazi
predkladani zavérecné zpravy

Kontroly na misteé

a) Kontrola na misté v prubéhu
realizace projektu

Tuto kontrolu provadi narodni
agentura v prubéhu provadeéni
projektu, aby si primo ovérila
skutecny stav a zpuUsobilost vSech
projektovych aktivit a ucastniku

b) Kontrola na misté po dokonceni
projektu

Tato kontrola se provadi po ukonceni
projektu a obvykle po kontrole
zaverecneé zpravy.
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Zmeéna struktury grantové dohody
VysSi jednotkové prispévky (sazby) u pobytovych nakladu pro rok 2023

V roce 2023 se u pripravné navstevy jiz nedoklada prohlaseni
podepsané ucastnikem

Cestné prohlaseni o pouZiti udrZitelnych dopravnich prostiedk je
podepisovano jiz pouze ucastnikem u vyzvy 2023



» Naklady primo souvisejici s realizaci mobilit,

které nejsou kryty v ramci jinych kategorii
nakladu.

Napr.: priprava, mentorovani, monitorovani a
podpora ucastnikl béhem mobility, sluzby,
nastroje a vybaveni potrebné pro virtualni slozky
v kombinovanych aktivitach, uznavani vysledku
uceni, sdileni vysledku a verejné zviditelnéni
castky financovani z prostfedku Evropské unie,
odmenovani tymu nebo pojisteni.

Organizacni podpora pokryva naklady, ktere
vzniknou vysilajici i hostitelske organizaci (s
vyjimkou mobility pracovniku za ucelem kurzu a
skoleni).




Celkovy jednotkovy prispévek = celkovy pocet Gcastniki mobility x
prislusny jednotkovy prispévek stanoveny prilohou grantové dohody

Doprovodné osoby a pripravné navstévy se pri vypoctu nezohlednuiji.

Podpurné dokumenty jsou stanoveny v pfiloze grantové dohody (tj. rok 2022 -
priloha Ill, rok 2023 - priloha 2):

- doklad o tom, Ze se dana osoba aktivity zucastnila, a to ve forme Europass
Mobility nebo jiného typu dokumentu, v nichz se uvadi jméno Ucastnika a jeho
vysledky uceni, a to vCetné data zahajeni a ukonceni aktivity.

- Vv pfipade, ze ucastniky béhem aktivity podporily doprovodné osoby, uvedou se
rovnéz jejich jména a délka pobytu.

- podplrné dokumenty musi byt podepsany hostitelskou organizaci a
ucastnikem.



» Sazby jsou shodné pro obé vyzvy, viz. priloha grantové dohody (tj. rok 2022 - priloha IV,
rok 2023 - priloha 3)

100 EUR

na ucastnika mobility
pracovniku za ucelem
kurzu a skoleni

na hostujiciho
odbornika

na hostujiciho studenta
nebo Cerstvého
absolventa ucitelstvi

na Uucastnika
dovednostnich soutézi
v oblasti odborného
vzdeélavani a pripravy

350 EUR

(200 EUR na vice nez sto

Ucastnikyd stejného druhu

aktivity)

na ucastnika
kratkodobé vzdélavaci
mobility Ucastnikd
odborného vzdélavani
a pfipravy

na ucastnika mobility
pracovniku pro Ucely
stinovani na pracovisti
a vyukovych nebo
Skolicich pobytu

500 EUR

* nNa ucastnika
dlouhodobeée
vzdelavaci mobility
Ucastnikd odborného
vzdelavani a pripravy
(ErasmusPro)

* na ucastnika jakékoli
aktivity s tretimi
zememi
nepridruzenymi k
programu



» Jednotkovy prispévek podle pasma
vzdalenosti = Castka zaplacena za cestu
tam i zpét mezi mistem odjezdu a
mistem pfijezdu

> V pripade ekologicky Setrné cesty (vlak,
autobus apod) vznika narok na vyssi
jednotkove prispevky (viz sazby)

Celkovy jednotkovy prispévek = pocet Gicastniku a doprovodnych osob x

prislusny jednotkovy prispévek pro vdaném pasmu vzdalenosti
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Pro stanoveni prislusneho pasma vzdalenosti se vyuziva online kalkulator
Evropské komise Distance Calculator | Erasmus+ (europa.eu)



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_cs

» Sazby jsou shodné pro obé vyzvy, viz. pfiloha grantové dohody (rok 2022 - priloha IV,
rok 2023 - priloha 3)
» Pro rok 2023 byla upravena cestovni vzdalenost prvniho pasma, minimalni hodnota
stanovena na 10 km

Cestovni vzdalenost Standardni cesta Ekologicky Setrna cesta

0 and 99 km:

100 and 499 km:
500 and 1999 km:

2000 and 2999 km:
3000 and 3999 km:
4000 and 7999 km:

8000 km a vice:

23 EUR

180 EUR
275 EUR
360 EUR
530 EUR
820 EUR

1500 EUR

210 EUR
320 EUR
410 EUR
610 EUR



Podplrné dokumenty jsou stanoveny v priloze grantové
dohody (tj. rok 2022 - pfriloha Ill, rok 2023 - pfiloha 2):

» doklad o tom, ze se dana osoba aktivity zucastnila, a to ve
formeé Europass Mobility nebo jiného typu dokumentu, v
nichz se uvadi jméno ucastnika a jeho vysledky uceni, a to
vCetné data zahajeni a ukonceni aktivity.

> V pripade, ze ucastniky behem aktivity podporily
doprovodné osoby, uvedou se rovnez jejich jména a délka
pobytu.

> podpUrné dokumenty musi byt podepsany hostitelskou
organizaci a ucastnikem.

V pripadé pouZiti udrzitelnych dopravnich prostfedku
(ekologické cestovani): Cestné prohlaseni podepsané osobou
Cerpajici cestovni grant a vysilajici organizaci slouzit jako
podpurny dokument (vyzva 2023 - pouze podpis osoby
Cerpajici grant).

U&astnici by méli byt informovani o povinnosti uchovavat
dikazy o uskutecnéni cesty (prepravni doklady) a v pfipadé
potreby je predlozit prijemci grantu.

CESTNE PROHLASENI
O POUZITi UDRZITELNYCH DOPRAVNICH PROSTREDKU

Za pfijemce grantu estné prohlasujeme, Ze Ufastnik/GEastnice/GCastnici mobility/aktivity pouZilfi
k doprawvé z mista vysilajici organizace na misto konani mobility/aktivity a zpét udritelné dopravni
prostfedky a Ze origindly dokladl potvrzujici tuto skuteénost a/nebo zdznam o ovéfeni dané
skutecnosti mame k dispozici v nasi organizaci.

Cislo projekn

Nazev a adresa pfijernce grantu:

Iméno, pfijmeni a podpis/y osob/y Cerpajici grant na ekologicky 'Setrné cestovéni

Jméno, pfijmeni, podpis (razitko) odpovédné osoby za pfijemce grantu

iUZastnici by méli byt informovéni o povinnost uchovdvat dikazy o uskutednéni cesty (prepravni dokiady) s v pripadé
potFeby je pfedlofit pfijemci.
'V pFipadé skupinovych akoivit (SE/AE) podepife prohidZend jménem skupiny odpovédnd doprovednd osoka.



> Naklady na pobyt Ucastniku a
doprovodnych osob behem aktivity v dané
zemi (tj. ubytovani, strava apod.)

» Lze zapocitat i dobu cesty pred zahajenim
a po skonceni aktivity, nejvyse vSak dva
dny na cestu v pripadé Gcastnikl, ktefi
obdrzi grant na standardni cestu, a nejvyse
Ctyri dalsi dny v pripadé Ucastniku, ktefi
obdrzi grant na ekologicky Setrnou cestu.

Celkovy jednotkovy prispévek = pocet dni na ucastnika a doprovodnou

osobu x prislusny jednotkovy prispévek pro den v dotcené hostitelskeé
zemi




Sazby pro rok 2022

Zaci/studenti/vzdélavané osoby | Pracovnici/doprovodné osoby

1.-14. den Od 15. dne 1.-14. den Od 15. dne
Skupina 1 102 EUR 71 EUR 153 EUR 107 EUR
Skupina 2 88 EUR 62 EUR 136 EUR 95 EUR
Skupina 3 75 EUR 53 EUR 119 EUR 83 EUR

Sazby pro rok 2023

Zaci/studenti/vzdélavané osoby | Pracovnici/doprovodné osoby

1.-14. den Od 15. dne 1.-14.den Od 15. dne
Skupina 1 120 EUR 84 EUR 180 EUR 126 EUR
Skupina 2 104 EUR 73 EUR 160 EUR 112 EUR

Skupina 3 88 EUR 62 EUR 140 EUR 98 EUR



Podpurné dokumenty jsou stanoveny v priloze grantové dohody (tj. rok 2022 - pfiloha lll, rok
2023 - priloha 2):

» doklad o tom, ze se dana osoba aktivity zucastnila, a to ve formeé Europass Mobility nebo
jiného typu dokumentu, v nichz se uvadi jméno ucastnika a jeho vysledky uceni, a to
vCetné data zahajeni a ukonceni aktivity.

» Vv pripade, ze ucastniky béhem aktivity podpofrily doprovodné osoby, uvedou se rovnéz
jejich jména a délka pobytu.

> podpurné dokumenty musi byt podepsany hostitelskou organizaci a icastnikem.

V pripadé, kdy ucastnik ukon¢i dohodu s pFijemcem z davodu ,vysSSi moci”, musi byt
ucastnikovi umoznéno v aktivitach po preruseni pokracovat, ucastnik ma narok na castku
grantu odpovidajici alespon skutecnému trvani obdobi mobility. Pripadné zbyvajici
prostredky musi byt vraceny, neni-li s prijemcem dohodnuto jinak.



Naklady na cestu a pobyt za tUcCelem
ucasti na pripravné navstéve.

« 575 EUR na ucastnika, nejvyse trfi ucastnici

na jednu navstevu

Podpurné dokumenty: doklad o tom, Ze
se dana osoba pripravné navstevy
zucCastnila, a to ve formé programu
(a prohlaseni platilo pouze pro 2022,
uvedeno v pfiloze C. lIl. pro vyzvu 2022)
podepsaného ucastnikem a hostitelskou
organizaci, v némz je uvedeno jmeno
osoby a ucel aktivity




Naklady na poplatky za zapis do kurzU a Skoleni.

Pravidlo pridélovani: na zaklade doby trvani
aktivity.

80 EUR na ucastnika na den; kazdy z pracovniku
muze_v_ramci_jedné grantové dohody obdrzet
nejvyse 800 EUR na kurzovne.

Rozhodna udalost: pro narok na grant je
bezpodminecné nutné, aby se ucastnik zucastnil
strukturovaného kurzu, ktery vyzaduje uhrazeni
kurzovneho.

Podplirné dokumenty:

doklad o zapisu do kurzu nebo skoleni a o
uhrazeni kurzovného, a to ve forme faktury nebo
jineho prohlaseni vystaveného a podepsangho
poskytovatelem kurzu nebo skoleni, v nemz je
uvedeno jméng ucastnika a nazev absolvovaného
kurzu nebo sSkoleni spolu s daty zahajeni a
ukonceni ucasti ucastnika v kurzu



Naklady na poskytovani materiall pro uceni se jazyku a Skoleni
Ucastnikam, ktefi potrebuji zlepsSit znalost jazyka, ktery budou
pouzivat ke studiu nebo odborné priprave behem své aktivity.

Pravidlo pFidélovani: na zakladé poctu ucastniki mobilit.

» 150 EUR na ucastnika zpusobilého pro ucely online jazykové
podpory, kterou vSak nemUze ziskat z ddvodu
nedostupnosti odpovidajiciho jazyka nebo Urovne, s
vyjimkou pracovniku Ucastnicich se mobility kratSi nez 31
dna.

Mimoto: 150 EUR na ucastnika v ErasmusPro

Rozhodna udalost: pro narok na grant je bezpodminecné
nutné, aby se ucastnik skutecné zucastnil jazykové pripravy
Vv jazyce vyuky nebo prace.

» Upozorneni: Jazykova podpora neni poskytovana pro
mobility pracovniky kratSi nez 31 dni.

Y VY




Podpurné dokumenty:

doklad o tom, Ze se dana osoba zucastnila jazykovych kurzu, a to ve formé
prohlaseni nebo osvédceni, podepsaného poskytovatelem kurzu, v némz je
uvedeno jmeéno ucastnika, wvyucovany jazyk, format a delka trvani
poskytovanych kurzU, nebo

faktura za nakup ucebnich materiald, v niZ je uveden dotceny jazyk,
nazev a adresa subjektu vystavujiciho fakturu, castka a ména a datum
faktury (platilo pouze pro 2022, uvedeno v priloze €. Ill. pro vyzvu 2022)

pokud jazykovou pripravu poskytuje vysilajici nebo prijimajici organizace:
prohlaseni podepsané a datované organizaci poskytujici pripravu, v nemz je
uvedeno jmeéno ucastnika, vyucovany jazyk, format a délka trvani poskytovane
jazykoveé pripravy.



Naklady spojené s organizaci mobilit pro ucastniky s omezenymi prilezitostmi

Pravidlo pridélovani - na zakladé poctu ucastnikl s omezenymi pfrilezitostmi

Princip financovani - jednotkovy prispévek 100 EUR na ucastnika (nikoliv na doprovodnou
osobu).

Povinnost predlozit podpirnou dokumentaci pfri podani ZZ - NE, pouze na zakladé primé
vyzvy NA



Podpurna dokumentace
1) Doklad o ucasti osoby na aktivité

» Europass Mobility, Learning Agreement Complement,
Certifikat, Vzdélavaci program (plati pro pozvaného
odbornika) nebo jiny obdobny dokument obsahujici povinné
naleZitosti (jméno ucastnika, vysledky uceni, datum
zahajeni a ukonceni aktivity).

» 'V pripade, ze ucastnika béhem aktivity podporily doprovodné
osoby, uvedou se rovnez jejich jména a délka pobytu.

» Dokumenty musi byt podepsany hostitelskou organizaci a
ucastnikem.

2) Cestné prohlaseni o vyuziti podpory inkluze/zac¢lenéni

UCE zaznamy

1) Doklady prokazujici vécné plnéni (smlouva, objednavka, FA,
apod.)

2) Dokla;iy o zaplaceni (vypis z BU, vydajovy pokladni doklad,
apod.

CESTNE PROHLASENI O VYUZITi PODPORY
INKLUZE/ZACLENENI

Cislo projektu:
Mazev a adresa organizace:
Za uvedenou organizaci prohlaSujeme Ze:

- Ofastnikficastnice (fméno a primeni Géastnika), ktery se v terminu (od - oo termin
ahktivity) Ugastnil aktivity v rémci projektu podporengho gramtem z Evropského
sboru solidarity/z prograrmu Erasmus+, splfiuje podminky lvalifikace Gastnika
jako osoby se znevyhodnénim nebo s cmezenymi prileZitostmi;

- wySe uvedenému Oéastnikovi/icastnici byla poskytnuta podpora inkluze/zaclenéni

formou téchto dodateénych opatfeni a &innosti a/nebo finanéniho piispéviu):
(popis téchro opatfeni.

[ SIS . | [ —
jménao, pfijmeni, podpis (razitko) statutédrniho zastupce/odpovédne osoby za organizaci

13, (jméne a pfijmeni ucastnika) Eestné prohlasuji, Ze vyse uvedené Odaje jsou pravdivé a
Ze mi byla poskytnuta wyie uvedena podpora inkluzefzadlenéni,

LY « | |

podpis Gfastnika

strarkach DES



Ucel - dalsi naklady pfimo souvisejici s Ucastniky s omezenymi pfileZitostmi a jejich
doprovodnymi osobami (véetné nakladl na cestu a pobyt, pokud neni grant pro tyto
ucastniky narokovan v rozpoctovych kategoriich ,cestovni naklady” a ,, pobytové naklady*)

Pravidlo pridélovani - zadost musi byt oduvodnéna zadatelem a schvalena NA
Princip financovani - 100 % skutecné vzniklych uznatelnych nakladu
Povinnost predlozit podplirnou dokumentaci pfi podani ZZ - ANO, v plném rozsahu

Rozdilnost mezi vyzvami 2022/2023 - kurzovy pirepocet, vyjimka ve financovani
(doprovazejici osoba) plati pouze pro 2022



Podplirna dokumentace
1)

2)
3)
4)

Doklady prokazujici vécné plnéni (smlouva, objednavka, FA, uctenka, apod.) obsahujici
povinné nalezitosti (ndzev a adresa subjektu vystavujiciho doklad, ¢astka, ména, datum
dokladu)

Doklady o zaplaceni (vypis z BU, vydajovy pokladni doklad, apod.)
Cestné prohladeni o vyuZiti podpory inkluze/zaélenéni

Dokumentace podepsana prijimaci organizaci s uvedenim potvrzeného data zacatku a konce
pobytu doprovazejici osoby



Ucgel - dali ndklady nad rdmec ostatnich vykazanych nakladovych poloZek

Pravidlo pridélovani - Zadost musi byt odivodnéna Zadatelem a schvalena narodni
agenturou.

Princip financovani — skutecneé vzniklé uznatelné naklady ve vysi:
a) 100 % - naklady na udéleni viza, povoleni k pobytu, oCkovani, Iékarska osveédceni
b) 80 % - vysoké cestovni naklady

»  Ndaklady na cestu, realizovanou co nejuspornéjsim a zdroven nejefektivnéjsim zplsobem, zpusobilych Ucastnikd, u nichz standardni
pravidla financovani nekryji alespon 70 % zpUsobilych naklad(. / Naklady na cestu tim nejhospodarnéjsim a nejefektivnéjsim

»  zpusobem, pokud jednotkovy prispévek nepokryva alespon 70 % cestovnich nakladd.
»  Mimoradnymi vysokymi cestovnimi naklady se nahrazuje standardni cestovni grant.
Povinnost predlozit podplirnou dokumentaci pfi podani ZZ - ANO, v plném rozsahu

Rozdilnost mezi vyzvami 2022/2023 — kurzovy prepocet



Podpurna dokumentace

» Doklady prokazujici vecné plnéni (smlouva, objednavka, FA, uctenka, apod.)
obsahujici povinné nalezitosti (nazev a adresa subjektu vystavujiciho doklad, castka,
ména, datum dokladu) + trasa cesty (v pripadé vysokych cestovnich nakladu)

» Doklady o zaplacenf (vypis z BU, vydajovy pokladni doklad, apod.)



Vyssi moc = udalost, kterou nelze predvidat

Co délat, kdyz zasahne vyssi moc:

informovat NA

snazit se o navraceni pripadné jiz vynalozenych financnich prostredkt (napr. storno
letenek, vraceni platby za sluzby atd.)

v pripadé, ze neni mozné ziskat platby zpét, uchovat komunikaci s poskytovatelem
sluzby o nemozZnosti vraceni financnich prostfedk(, komunikace s pojistovnou atd..

v pripadé nahlého onemocnéni ucastnika ovérit situaci a nasledné dolozit cestnym
prohlasenim. V cestném prohlaseni prijemce grantu stvrzuje, ze si ovéril, ze ucastnik je
skutecné nemocny (napf. potvrzeni od |ékare). Potvrzeni od |ékare se k zavérecné zprave
nedoklada.

dolozit veskeré naklady souvisejici s neuskutecnénou mobilitou



Pokud pri provadéni projektu musi prijemce poskytnout
ucastnikum podporu, musi byt v souladu s podminkami
upresnenymi v priloze GD:

- bud’ prevést financéni — nebo ucastnikiim
podporu pro cestovni naklady, projektovych aktivit poskytnout
pobytové naklady, jazykovou podporu pro tytéz rozpoctové

podporu, kurzovné a pripravné kategorie ve forme zajisténi
navstévy pozadovaného zbozi a sluzeb. V

takovém pripadé musi prijemce
zarucit, aby zajistovani tohoto
zbozi a sluzeb splnovalo nezbytné
kvalitativni a bezpecnostni normy.

Prijemce muze zkombinovat obé moznosti stanovené v predchozim
odstavci tak, aby =zajistily spravedlivé a rovné zachazeni se vsemi
ucastniky.




Zavérecna zprava
a zadost o vyplatu

doplatku

Prijemce musi ve lhuté stanovené grantovou
smlouvou po datu ukonceni projektu podle
clanku 1.2.2 vypracovat zaveérecnou zpravu o
provadeni projektu.

Zavérecna zprava je pokladana za zadost
prijemce o vyplatu doplatku grantu.

Prijemce musi potvrdit, ze informace uvedené
v zZadosti o vyplatu zustatku jsou uplné,
spolehlivé a pravdivé.

Musi rovnéz potvrdit, ze vzniklé naklady lze
pokladat za zpusobilé v souladu s dohodou a Ze
zadost o platbu dokladaji patricné podpurné
dokumenty, které lze predlozit v souvislosti s
kontrolami nebo audity.



o
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Platbou doplatku se
proplaci Ci hradi
zbyvajici cast
zpUsobilych uznatelnych
nakladu, které prijemci
vznikly v souvislosti s
provadénim projektu.

Agentura urci splatnou castku
jako zlstatek odectenim
celkové castky predbéeiného
financovani a (pfipadnych)
prubéznych plateb jiz
vyplacenych od konecné vyse
grantu.

Je-li celkova vyse
doposud provedenych
plateb vyssi nezli konecna
vySe grantu, probiha
platba doplatku formou
vratky.

Je-li celkova castka
drivéjsich zaloh nizsi
neZ konecna
vypoctena vyse
grantu, musi
agentura vyplatit
doplatek.




it

i “ L

Prijemce musi na vhodném nosici
uchovavat vesSkeré originalni dokumenty,
zejmeéna ucetni a danoveé zaznamy, vcetneé
digitalizovanych  originald, (pokud
prislusné vnitrostatni pravni predpisy
takovou formu originall pripoustéji, a za
podminek v téchto predpisech urcenych),
a to po dobu péti let pocinaje dnem
vyplaceni zustatku.

Jestlize je grant nizSi nez 60 000 EUR,
omezi se tato doba na tri roky, pokud
vnitrostatni pravni predpisy nevyzaduji
dobu delsi.



KONTAKTY ODDELENI KONTROLY
A FINANCNIHO RIZENI PROJEKTU

https://www.dzs.cz/kontakt/sekce-ekonomicka-
provozni#oddeleni-kontroly-financniho-rizeni-projektu



https://www.dzs.cz/kontakt/sekce-ekonomicka-provozni#oddeleni-kontroly-financniho-rizeni-projektu
https://www.dzs.cz/kontakt/sekce-ekonomicka-provozni#oddeleni-kontroly-financniho-rizeni-projektu

DUm zahrani&ni spoluprace (DZS)

Na Porici 1035/4, 110 00 Praha 1
& +420221 850 100
@ info@dzs.cz

Facebook
Ddm zahrani¢ni spoluprace - DZS

Erasmus+ Ceskéa republika
Evropské prilezitosti pro mladé
Study in the Czech Republic

Instagram

@dzs_cz

Twitter

@dzs_cz

LinkedIn

DUm zahranicni spoluprace

YouTube
DUm zahrani¢ni spoluprace DZS



http://www.facebook.com/dumzahranicnispoluprace
http://www.facebook.com/erasmusplusCR
http://www.facebook.com/mladezvakci
http://www.facebook.com/studyincz
http://www.instagram.com/dzs_cz/
http://twitter.com/dzs_cz
http://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
http://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
http://www.dzs.cz/
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