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Zacatek
projektu

Priibéh
projektu

e Grantova dohoda
e Prvni zaloha

* Pribézné zpravy podle Prehledu
» Zalohy podle Prehledu

Konec

projektu

e ZaverecCna zprava
» Doplatek (vratka)

Po ukonceni
projektu

» Kontrola on-the spot After ze strany DZS
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Technicka ¢ast - obsahova
Financ¢ni cast:
- Vykazanihotovych WP/aktivit v hodnoté schvalené

v Zadosti (EUR)

- Vyjimec¢né vykazani nedokondéenych WP/aktivit
(kvali VM, technické neproveditelnosti apod.) -
redlné naklady pfepoc¢tené na EUR (viz dale)

- Rozpracované WP/aktivity nebereme v Givahu

- Vykazani, kolik bylo skuteéné utraceno (EUR) z
predchozich zaloh, podle partnert, prepocet
podle vlastni interni smérnice

Podani pres template nebo v BM

Technicka cast -
obsahova

Financ¢ni cast
Sebehodnoceni

Podani v BM

Obsahové hodnoceni
externimi hodnotiteli

GD¢l. 21.2



99% pfipadu

K vypoctu, kolik bylo skutecné utraceno, pouzijte
postup stanoveny vasi interni smeérnici

1% pfipadu
V ptipadé nutnostiprepocitatrealné naklady, které nejsou soucasti
WP/aktivit uvedenych v ptiloze 1 (napi. naklady spojené s vySsi moci,
naklady na nerealizovatelné WP/aktivity, neuznatelné naklady zjiSténé
pii1 kontrole) se pouzije prumérny denni sménny kurz zvefejnény v
fadé C Utedniho véstniku Evropské unie vypoéteného za vykazované
obdobi projektu
(http://www.ech.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/ntmi/index.en.html)

GD¢l. 21.3



http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html
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Od DZS k ptijemci (koordinatorovi)

Koordinator by mél bez zbyte¢ného odkladu rozdélit platby

partnerdm (podle partnerské smlouvy)

Platby pouze v EUR
Doporucujeme EURovy Ucet

Rozpis plateb v Prehledu Udajll, pozor na kraceni zaloh pri

slabém cerpani grantu (viz dile)



Pokud pfi kontrole PZ bude zjiSténo, ze ptijemce vyuzil méné
nez 70% predchozich zaloh, vySe zalohy v Pfehledu se snizi o
rozdil mezi castkou odpovidajici 70% jiz vyplacenych zaloh a
¢astkou, ktera byla skuteéné vyuzita (uvedena v PZ,

potvrzena statutarem)

Pokud pfijemce z pfedchozich zaloh vyuzil 70% a vice, dalsi

zaloha se nekrati.
GD &l. 22.3.1

N

Priklad vypoctu
kraceni zalohy:



Platby provedené
poskytovatelem grantu se
povazuji za provedené

V den, kdy jsou odecteny
Z jeho uctu.

Naklady na platebni prevody ponesou

strany GD takto:

poskytovatel grantu ponese
naklady na prevody Uctované jeho
bankou,



« Vratka miize
vzniknout pri
kontrolach ZZ, DES,
on-the-spot After

« Mize vzniknout pFi
odstoupeni partnera
od projektu.

pri kontrole ZZ a DES ma
odpovednost za vratku

pri kontrole typu On-the-spot After
ma odpovednost za vratku

pri odstoupeni ma odpovednost za
vratku



v PZ podle rozpisu v Ptehled( Gdaj

v Podani ZZ do 60 dni po skonceni projektového obdobi

v DZS ma 60 dni na vyhodnoceni, uréeni konecné vyse
grantu, vypocet doplatku/vratky, zaslani dopisu s

obsahovym a finan¢nim vyhodnocenim, zaslani doplatku

v" Pfijemce ma dalSich 30 dni od zaslani dopisu na zaslani
vratky

%+ V pripadé, ze bude nutné zpravy doplnit, |hita se
preruSuje. Po doplnéni se lhita obnovi.

GD ¢l. 29
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Cestovni

Pobytové

Mzdové (osobni)

Editace, publikace a tisk vzdélavacich materialu
Webové stranky, datova uloziste, SW, licence
Administrativni

Odpisy




Musi byt soucasti

ucetnictvi projektu

Guide — obecné podminky financovani

Uvedeny zadosti u WP/aktivit, které jsou
specifikovany v rozpo¢tu projektu (ptiloha 1 GD)

ldentifikovatelné a ovéritelné

Uvedené v Ucetnich zaznamechv souladu s
platnymi U¢etnimi standardy a postupy Uctovani
Nezbytné, primérené, odlivodnéné, hospodarné,
efektivni

Spliuji pozadavky platnych danovych a pravnich

predpis(



Nebudou soucasti

ucetnictvi projektu

Guide — obecné podminky financovani

/e

kapitalovy vynos a zisk vyplaceny pfijemcem
dluh a poplatky za dluhovou sluzbu

rezervy na ztraty Ci zavazky

dluzné droky

pochybné pohledavky

kurzové ztraty

. \'4

naklady na bankovni pfevody provadéné Komisi, jez
UCtuje banka pFijemce

naklady, jez vykaze pfijemce v ramci jiné akce, na niz je
udélen grant financovany z rozpoctu Unie

prispévky od tretich osob ve formé vécného plnéni
nepfimérené nebo neuvazené vydaje

odpocitatelna DPH



je uvedeny v pfiloze 1 (rozpoéet WP/aktivit)

a zaroven

WP nebo aktivity byly radné realizovany a dokonceny v
projektovém obdobi

a zaroven
WP/aktivity nejsou financované z jinych grant( EU

Neuznatelné jednorazové prispévky budou zamitnuty GD¢l. 6.1.



Musi byt schvaleny
v zadosti nebo

popsany ve zpravé
(Pz, 22)!

Subdodavky musi byt fadné opodstatnénéa

zdlivodnéné - napt. specifické odborné znalosti, kterymi

nedisponujizaméstnanci zadného z partnerd

MZze jimi byt implementovana pouze nepodstatna

cast projektu

Projektové Fizeni a vysledky projektu musi byt vzdy

provedeny vlastnimi silami (zaméstnanci) v ramci
partnerstvi (ne subdodavkou)




Nakup - nemusi byt soucasti nakladt v pfiloze 1 GD
(napf. letenky, jednorazovy jazykovy preklad, tisk
material(l, vyroba propaga¢niho predmétu)

Subdodavka - zbozi, prace, sluzby. Je soucasti naklad(
WP/aktivit uvedenych v pfiloze 1 GD (napf. prace na
smlouvu o dilo, autorskou smlouvu, ICO a fakturace,

externi grafik, ktery provadi nepodstatnou cast
projektu, externi Gcetni)

GD kap. 1 &l. 2






Prijemce doklada DZS:

« ze projektové aktivity byly skutecné realizovany
» dukaz o kvalité realizace aktivit
« e aktivity probéehly v souladu se zadosti

o ol oor—al — 1




Prezencni listiny, program aktivit, zapis z aktivit

Fotografie*, videa* a screenshoty* porizené pfi aktivitachs
jednoznacnouurcitelnosti konkrétni projektoveé aktivity

Dotaznikova Setreni, testy ziskanych znalosti Ci dovednosti

Funkénilink na ulozisté projektovych vysledkd,
Fotografie* projektovych vysledkl dokazuijicijejich existenci,
vyukove materialy, timesheety

Faktury, vypisy z Uctu, pokladnivydajové/prijmové doklady,
cestovni prikazy, pracovni smlouvy*, DPP/DPC*, dobrovolnicke
smlouvy®*, potvrzeniplatce/neplatce DPH, ucetnizaznamy

GD CI. 19.1.



* pripofizovanimyslete na GDPR + overitelnostkdy, kde a kym
byly doklady porizeny

Podpurné doklady porizujte pribézné béhem projektu/aktivit

N
Tvorte si prehledné tlozisté podpUrnych dokladu (papirovych,
elektronickych)

Jazykové mutace podpUrnych dokladd - srozumitelné pro DZS
Z dokladu by mély byt patrné poc€ty (Ucastnikd, dnu trvani, vyst

upu, jazykovych mutaci)tak, aby mohly byt porovnanys pocty
uvedenymiv zadostio grant

GD CI. 19.1.,
pfiloha 2 kap. 8
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Dodatkem l|ze napr. zadat o:
* presun rozpoctu mezi WP

» pridani WP a jeho financovani presunem z jinych
WP N

« zruSeni WP a presun jeho rozpoctu do jinych WP

Nelze presouvat finance mezi WP a Projektovym
managementem

O dodatek Ize zadat pouze pokud WP neni jeste
dokoncen (tj. neni vykazan v PZ)




Nutny dodatek:
« Pridani/odebraniWP s presunem penez na jiné WP

Fyzicka aktivitave WP1 bude jen online, zbylé naklady
budou presunuty na jinou aktivitudo jiného WP2

Bez dodatku:

Aktivitave WP1 bude misto fyzické jen online, zbylé
naklady na aktivituse presunou na jinou aktivituv ramci
stejného WP1.

Zména naplné aktivity bez zmény rozpoctu




1. Pokud WP neni proveden a neni nahrazenjinym
adekvatnimWP, bude grant kracen o Castku za dany
WP, kterou byl ocenén v zadosti nebo v dodatcich.

A

2. kraceni na urovniprojektu
NEBO

3. pokud projekt ziska celkem vice nez 70 bodu, ale
pocet bodU u jednoho nebo vice WP je nizsinez
70, uplatnise kraceni grantu pouze na téchto WP

=> na zakladeé zhodnoceni realizace
projektu, jeho kvality, dosazenych
vystupu, dodrzeni cilt atp.

N

Bodové hodnoceni % vyplaceného grantu
projektu/pracovniho

balicku

70 -100 100 %
55-69 90 %

40 - 54 60 %
10- 39 30 %
0-9 0 %



% rozpoctu | Aktivity | Podpirné | Bodové
podle GD / doklady hodnoceni
dodatku

WP2 20 % 1.1,1.2 Fotografie 50
10
Ucastnikd
WP3 25 % 2.1,2.2, Linkna3 80
2.3 vystupy
WP4 35% 3.1 Prezencka 70
e VyZe kraceni na zakladé nizkého
vcastniku poctu bod® za WP2 0 60 %:
Projekt 80 % 77 400000x0,2x0,4=32000 EUR

celkem (+20% PM)

Project management se samostatné bodové nehodnoti. %

Vypocet bodu za projekt celkem = [(50*20)+(80*25)+(90*35)]/80= 76,87 => 77



% rozpoctu | Aktivity | Podparné | Bodové
podle GD / doklady hodnoceni
dodatku

WP2 20 % 1.1,1.2 Fotografie 50
10
Ucastnikd
WP3 25 % 2.1,2.2, Linkna3 80
2.3 vystupy
WP4 35% 3.1 Prezencka 70
15 Vy3e kraceni na zakladé nizkého poctu
Gcastniku bod(i za projekt o 10 %:
Projekt 80 % 68 400 000x 0,1 =40 000 EUR
celkem (+20% PM) VySe uznaného grantu 400 000 - 40

000=360000 EUR
Vypocet bodu za projekt celkem =
[(507%20)+(80%*25)+(70%35)]/80= 68,125 => 68.



- brani nékteré ze stran ve splnéni jejich povinnosti
vyplyvajicich z této dohody,

- byla nepredvidatelna a vyjimecna a mimo kontrolu
stran,

- nebyla zpUsobena chybou nebo nedbalosti stran (nebo
dalSich zucéastnénych subjektl zapojenych do akce) a

- ukaze se jako nevyhnutelna navzdory vynalozeni veskeré
nalezité péce.

Strany musi okamzité ucinit vSechny nezbytné kroky k omezeniskod zpusobenych
vysSi moci a vynalozit veSkeré usili, aby bylo mozné realizaci akce co nejdrive
obnovit.




Pfredbézny prepocet nakladd na VM v PZ,
popsat v kapitole o prubéhu projektu

Finalni prepocet nakladu VM az pfi
zaverecneé zprave, popsat v kapitole o
prubéhu projektu

Uznani VM bude soucasti uznani
WP/aktivity



Réadné realizace (Slanek 11)

Nezabranéni stfetu zajmu (Clanek 12)

Davérnosti a bezpec€nosti (Clanek 13)

Poruseni etickych norem (Clanek 14)

PoruSeni povinnosti ochrany udaju (€lanek 15)

Prav duSevniho vilastnictvi (Clanek 16)
Komunikace, Sifeni a zviditelnéni (Clanek 17)
Zvlastni pravidla pro realizaci v pfiloze 2 (Clanek 18)
Obecna informacni povinnost (Clanek 19)
Uchovavani zaznamu (€lanek 20)

Povinnosti pfedkladani zprav (prubézné, zaverecné) (Clanek 21)






Spolufinancovani - predpoklada se, ze naklady projektu jsou vyssi nez
prideleny grant

Neziskovost - Ucelem ani dusledkem grantu nesmi byt zisk

Zakaz retroaktivity - projektové aktivity jen v projektovéem obdobi

Zakaz kumulace - double funding
Grant nemuze byt navySen

Podle nejlepsich schopnosti, v dobré vire, podle nejvyssich etickych
norem



« Duvérnost - GDPR -5 let po zavérecné

platbe

* Archivace zaznamu (originaly podpurnych
dokladu, ucetni doklady a zaznamy,
smlouvy+) po dobu 5 let (KA220) nebo 3
roky (KA210) po zaverecné platbe

GD Prehled tdaj
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Kontrola prabézné a zavérecné zpravy -
Typy kontrol vSechny projekty

Deskcheck - kontrola kopii podpurnych dokladu

On-the-spot DURING — v pribéhu projektu,
navsteéva aktivity

Vsechny kontroly jsou
oznameny predem

On-the-spot AFTER — po skonceni projektu,
kontrola originalt dokladu a Uucetnictvi

U vSech kontrol miize vzniknout

Systémovy audit — kontrola portfolia projekt tzv.
vratka (kromé during a PZ) top receivers (KA1 + KA2)




ucetni zaznamy
osobni naklady
jiné osobni udaje
(nap¥. smlouvy)

Za celé partnerstvi

GD CI. 25.1.3.

ucetni zaznamy
vyplatni pasky

jiné osobni udaje

(nap¥. smlouvy)

Za celé partnerstvi

GD Cl. 25 4.
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- Pouzité zkratky

BM - Beneficiary modul - IT nastroj pro vyplnovani
Udaju o projektu, prebira data z grantové zadosti,
nastupce Mobility Toolu

GD - grantova dohoda, grantova smlouva

NA - narodni agentura = DZS = poskytovatelgrantu

PZ - pdbéznazprava

WP - work package = pracovni balicek - souhrn aktivit

usporadanych do dil¢iho celku, definovanv zadostia v
priloze1 GD

ZZ - zavérecna zprava



Stanovte si jasna pravidla
uvnitr partnerstvi (idealne
Zavérecna pisemne)
doporuceni
Vytvorte si interni postupy,

smernice, metodiky ve vasi
organizaci

A

Informujte DZS o vSech 7 e
zmenach a problémech vcas




Dekujeme za pozornost

Sl EVROPSKA UNIE




Kontakty na Oddéleni kontroly a
finanéniho Fizeni projekti (OKP):

Stanislava Hruskova
stanislava.hruskova@dzs.cz

Daniel Bielczik
Daniel.bielczik@dzs.cz

Marketa Dedova
Marketa.dédova@dzs.cz
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