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PŘÍLOHA 2 –PRAVIDLA PRO UZNATELNÉ NÁKLADY  

1. JEDNOTKOVÉ PŘÍSPĚVKY  

Místo původu: místo, kde sídlí vysílající organizace. 

Udržitelné dopravní prostředky: jízdní kolo, autobus, spolujízda a vlak. Národní agentura může 

na základě zavedené praxe a případ od případu akceptovat jako udržitelné i jiné dopravní 

prostředky.  

Jednotkový cestovní příspěvek na udržitelné dopravní prostředky (ekologicky šetrné cestování) je 

uznatelný, pokud byly udržitelné dopravní prostředky použity pro většinu cesty tam i zpět. 

Jednotkový příspěvek podle pásma vzdálenosti: částka zaplacená za cestu tam i zpět mezi 

místem odjezdu a místem příjezdu. 

Místo konání: místo, kde sídlí přijímající organizace. Pokud je vykázáno jiné místo původu nebo 

jiné místo konání, musí příjemce grantu tento rozdíl zdůvodnit. 

Při určování, zda je dodržena minimální způsobilá doba trvání mobilit stanovená v Příručce k 

programu, nebude brána v úvahu doba strávená na cestě.  

1.1 Cestovní náklady 

a) Výpočet celkového jednotkového příspěvku:  

Celkový jednotkový příspěvek na cestovní náklady se vypočte tak, že se počet účastníků a 

doprovodných osob v daném pásmu vzdálenosti vynásobí jednotkovým příspěvkem příslušným 

pro dotčené pásmo vzdálenosti a druh cesty (standardní nebo udržitelné prostředky) uvedeným v 

příloze 3 grantové dohody.  

Pro stanovení příslušného pásma vzdálenosti musí příjemce grantu uvést vzdálenost jednosměrné 

cesty pomocí on-line kalkulátoru vzdáleností dostupného na internetových stránkách Komise: 

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm.  

Celkový jednotkový příspěvek na cestovní náklady vypočte příjemce grantu v nástroji pro 

předkládání zpráv a řízení programu Erasmus+ na základě příslušných sazeb jednotkových 

příspěvků.  

b) Rozhodná událost 

Příspěvek na cestovní náklady se vyplatí pouze v případě, že se účastník aktivity skutečně zúčastnil. 

c) Podpůrné dokumenty: 

Individuální aktivity: doklad o tom, že se daná osoba aktivity zúčastnila, a to ve formě dokladu 

Europass – Mobilita nebo jiného typu dokladu, v němž jsou uvedeny výsledky učení a datum 

zahájení a ukončení aktivity. V případě, že účastníky během aktivity podpořily doprovodné osoby, 

uvedou se rovněž jejich jména a délka pobytu. Podpůrné dokumenty musí být podepsány 

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
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hostitelskou organizací a účastníkem. U pozvaných odborníků se seznam výsledků učení nahradí 

vzdělávacím programem poskytnutým odborníkem, který podepíše i zvoucí organizace.  

Navíc k výše uvedeným podpůrným dokumentům, v případě použití udržitelných dopravních 

prostředků (ekologicky šetrné cestování): jako podpůrná dokumentace poslouží čestné prohlášení 

podepsané osobou čerpající cestovní grant. Účastníci by měli být informováni o povinnosti uchovat 

důkazy o uskutečnění cesty (přepravní doklady) a na vyžádání je předložit příjemci grantu. 

Je-li výchozí bod cesty jiný než místo původu nebo je-li cílový bod jiný než místo konání, musí 

příjemce grantu tento rozdíl zdůvodnit. V případě, že se cesta neuskutečnila nebo byla financována 

z jiných zdrojů EU, než je program Erasmus+, příjemce grantu ve své zprávě uvede, že finanční 

podpora na cestu není vyžadována. 

1.2 Podpora na pobytové náklady 

a) Výpočet celkového jednotkového příspěvku:  

Celkový jednotkový příspěvek se vypočte tak, že se počet dnů na jednoho účastníka a doprovodnou 

osobu vynásobí jednotkovým příspěvkem příslušným pro den v dotčené přijímající zemi uvedeným 

v příloze 3 dohody. Je-li to pro konkrétní aktivitu relevantní, mohou být doplněny dny na cestu.  

V případě přerušení během pobytu se období přerušení nebude při výpočtu grantu na podporu na 

pobytové náklady brát v potaz. V případě přerušení z důvodu vyšší moci musí být účastníkovi 

umožněno aktivity po přerušení znovu zahájit a pokračovat v nich (v souladu s podmínkami 

stanovenými v této dohodě). 

V případě, kdy účastník ukončí mobilitu z důvodu vyšší moci, musí mít účastník nárok na částku 

grantu odpovídající skutečnému trvání období mobility. Případné zbývající prostředky musí být 

vráceny příjemci grantu, ledaže se obě strany dohodnou jinak. 

b) Rozhodná událost:  

Podpora na pobytové náklady se vyplatí pouze v případě, že se účastník aktivity po stanovenou 

dobu skutečně zúčastnil. 

c) Podpůrné dokumenty: 

Stejné podpůrné dokumenty, jaké jsou vyžadovány pro standardní cestu (viz oddíl 1.1 písm. c). 

d)  Předkládání zpráv:  

Účastníci musí použít standardní on-line dotazník poskytnutý Evropskou komisí (zpráva účastníka) 

za účelem podání věcných informací a zhodnocení mobility, její přípravy a následných kroků.  

Pozvaní odborníci zprávu účastníka předložit nemusí. 
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Po účastnících, kteří zprávu nepředloží, může být vyžadováno navrácení části nebo celého 

finančního příspěvku z programu Erasmus+. 

1.3 Organizační podpora 

a) Výpočet celkového jednotkového příspěvku 

Celkový jednotkový příspěvek se vypočte tak, že se celkový počet účastníků mobilit vynásobí 

příslušným jednotkovým příspěvkem uvedeným v příloze 3 dohody. Doprovodné osoby a osoby 

účastnící se přípravných návštěv se nepovažují za účastníky mobilit, a proto se pro výpočet 

organizační podpory nezohledňují. 

b) Rozhodná událost:  

Organizační podpora se vyplatí pouze v případě, že se účastník aktivity skutečně zúčastnil. 

c) Podpůrné dokumenty:  

 Stejné podpůrné dokumenty, jaké jsou vyžadovány pro cestovní náklady (viz oddíl 1.1 písm. c) 

1.4 Podpora inkluze pro organizace 

a) Výpočet celkového jednotkového příspěvku:  

Celkový jednotkový příspěvek se vypočte tak, že se celkový počet účastníků s omezenými 

příležitostmi zapojených do mobilit vynásobí příslušným jednotkovým příspěvkem uvedeným v 

příloze 3 dohody.  

b) Rozhodná událost:  

Podpora inkluze pro organizace se vyplatí pouze v případě, že se účastník aktivity skutečně 

zúčastnil. 

c) Podpůrné dokumenty: 

Stejné podpůrné dokumenty, jaké jsou vyžadovány pro podporu na cestovní náklady (viz oddíl 1.1 

písm. c). 

Navíc: dokumentace, kterou národní agentura stanovila jako přípustný doklad o tom, že účastník 

patří do jedné z kategorií osob s omezenými příležitostmi uvedených v Příručce k programu. 

1.5 Jazyková podpora  

a) Výpočet celkového jednotkového příspěvku:  

Celkový jednotkový příspěvek se vypočte tak, že se celkový počet účastníků dostávajících 

jazykovou podporu vynásobí jednotkovým příspěvkem uvedeným v příloze 3 dohody. Účastníci, 

kteří obdrželi on-line jazykovou podporu, budou z tohoto výpočtu vyloučeni. Účastníci vzdělávání 
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v rámci dlouhodobé mobility obdrží další jazykovou podporu, která odpovídá témuž jednotkovému 

příspěvku uvedenému v příloze 3 dohody. 

b) Rozhodná událost:  

Celkový jednotkový příspěvek se vyplatí pouze v případě, že se účastník jazykové přípravy 

v jazyce výuky nebo práce skutečně zúčastnil. 

c) Podpůrné dokumenty:  

Doklad o tom, že se daná osoba jazykových kurzů zúčastnila, a to ve formě prohlášení nebo 

osvědčení podepsaného poskytovatelem kurzů, v němž je uvedeno jméno účastníka, vyučovaný 

jazyk, formát a délka trvání poskytnutých kurzů, nebo pokud jazykovou přípravu poskytuje 

vysílající nebo přijímající organizace: prohlášení podepsané a datované organizací poskytující 

přípravu, v němž je uvedeno jméno účastníka, vyučovaný jazyk, formát a délka trvání poskytnuté 

jazykové přípravy. 

1.6 Kurzovné 

a) Výpočet celkového jednotkového příspěvku:  

Celkový jednotkový příspěvek se vypočte tak, že se celkový počet dnů kurzu nebo školení vynásobí 

příslušným jednotkovým příspěvkem uvedeným v příloze 3 dohody. Pro výpočet grantové podpory 

na kurzovné se zohlední pouze dny, kdy se vzdělávací aktivita opravdu uskutečnila. 

b) Rozhodná událost:  

Jednotkový příspěvek na kurzovné se vyplatí pouze v případě, že se účastník kurzu nebo školení 

vyžadujícího uhrazení kurzovného skutečně zúčastnil. 

c) Podpůrné dokumenty:  

Doklad o zápisu do kurzu nebo školení a o uhrazení kurzovného, a to ve formě faktury nebo jiného 

prohlášení vystaveného a podepsaného poskytovatelem kurzu nebo školení, v němž je uvedeno 

jméno účastníka, název absolvovaného kurzu nebo školení a datum zahájení a ukončení účasti 

účastníka. 

1.7 Přípravné návštěvy 

a) Výpočet celkového jednotkového příspěvku: 

Celkový jednotkový příspěvek se vypočte tak, že se celkový počet osob účastnících se přípravných 

návštěv vynásobí příslušným jednotkovým příspěvkem uvedeným v příloze 3 dohody.  

b) Rozhodná událost:  
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Jednotkový příspěvek na přípravnou návštěvu se vyplatí pouze v případě, že účastník přípravnou 

návštěvu skutečně vykonal. 

c) Podpůrné dokumenty:  

Doklad o tom, že se daná osoba přípravné návštěvy zúčastnila, a to ve formě vyplněného programu, 

včetně jmen hostujících osob, podepsaného hostujícími osobami a hostitelskou organizací.  

2. SKUTEČNÉ NÁKLADY 

2.1 Podpora inkluze pro účastníky 

a) Výpočet výše grantu: 

Grant spočívá v proplacení 100 % skutečně vzniklých uznatelných nákladů. 

b) Uznatelné náklady:  

Náklady přímo související s účastníky s omezenými příležitostmi a jejich doprovodnými osobami 

Pokud účastník požádá o proplacení podpory na cestovní a pobytové náklady v rámci této 

rozpočtové kategorie, nelze pro tyto kategorie za téhož účastníka požadovat žádný jednotkový 

příspěvek. 

d) Podpůrné dokumenty:  

Doklad o zaplacení souvisejících nákladů na základě faktur, v nichž je uveden název a adresa 

subjektu vystavujícího fakturu, částka a měna a datum faktury, a v příslušném případě 

dokumentace podepsaná přijímající organizací, v níž je uvedeno potvrzené datum zahájení 

a ukončení pobytu doprovodné osoby. 

e) Předkládání zpráv:  

U každé nákladové položky v této rozpočtové kategorii musí příjemce grantu uvést povahu nákladů 

a skutečnou výši vzniklých nákladů.  

2.2 Mimořádné náklady 

a) Výpočet výše grantu: 

Grant spočívá v proplacení 80 % následujících skutečně vzniklých uznatelných nákladů 

s výjimkou nákladů na udělení víza, povolení k pobytu, očkování a lékařská osvědčení, které 

budou proplaceny ve výši 100 %.  

b) Uznatelné náklady:  

i) Náklady související se zálohovou zárukou, kterou příjemce grantu poskytl, pokud je 

taková záruka požadována národní agenturou, jak je uvedeno v Přehledu údajů (viz bod 

4).  
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ii) Vysoké cestovní náklady: Náklady na cestu tím nejhospodárnějším a nejefektivnějším 

způsobem, pokud jednotkový příspěvek nepokrývá alespoň 70 % cestovních nákladů. 

Mimořádnými vysokými cestovními náklady se nahrazuje podpora na cestovní náklady.  

iii) Náklady na udělení víza a s tím související náklady, povolení k pobytu, očkování a 

lékařská osvědčení. 

c) Podpůrné dokumenty: 

Doklad o nákladech na finanční záruku vydaný subjektem, který záruku příjemci grantu poskytl, v 

němž je uveden název a adresa subjektu, který finanční záruku poskytl, výše a měna nákladů na 

záruku a datum a podpis zákonného zástupce subjektu, který záruku poskytl.  

V případě vysokých cestovních nákladů: doklad o zaplacení souvisejících nákladů na základě 

faktur, v nichž je uveden název a adresa subjektu vystavujícího fakturu, částka a měna, datum 

faktury a trasa cesty. 

V případě nákladů souvisejících s udělením víza, povolení k pobytu, očkování a lékařská 

osvědčení: doklad o uhrazení souvisejících nákladů na základě faktur, v nichž je uveden název 

a adresa subjektu vystavujícího fakturu, částka a měna a datum faktury. 


