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DOKUMENTY K MOBILITĚ

Účastnická smlouva

Smlouva o učení (Learning Agreement)

Europass Mobilita nebo Potvrzení ke 
Smlouvě o učení

Zpráva účastníka





3

Dokumenty před mobilitou:

ÚČASTNICKÁ 
SMLOUVA =

příloha č. 6 

Grantové dohody 

DEFINUJE NAPŘ. TERMÍNY, PODMÍNKY 
FINANČNÍ PODPORY NEBO POJIŠTĚNÍ 

PRO ÚČASTNÍKA 

POVINNÉ PODEPSAT 
PŘED MOBILITOU

NEZLETILÍ ÚČASTNÍCI: 
PODEPISUJE TAKÉ 

ZÁKONNÝ ZÁSTUPCE

PRO ŽÁKY I 
PRACOVNÍKY 
STEJNÝ VZOR

DOPROVODNÉ OSOBY ANI PŘÍPRAVNÉ NÁVŠTĚVY 
ÚČASTNICKOU SMLOUVU NEPOTŘEBUJÍ 

(VYJÍŽDĚJÍ JEN NA CESTOVNÍ PŘÍKAZ)

UZAVÍRÁNA MEZI 
ÚČASTNÍKEM 
A VYSÍLAJÍCÍ 
ORGANIZACÍ
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UZAVÍRÁNA MEZI 
VYSÍLAJÍCÍ ORGANIZACÍ, 

ÚČASTNÍKEM A 
PŘIJÍMAJÍCÍ ORGANIZACÍ 

V ANGLIČTINĚ NEBO 
JINÉM SPOLEČNÉM 
DOROZUMÍVACÍM 

JAZYCE

POVINNÉ PODEPSAT 
PŘED MOBILITOU

ÚČASTNÍK MUSÍ BÝT S 
OBSAHEM SMLOUVY 

SEZNÁMEN (NEJDE JEN O 
FORMALITU)

OBSAHUJE PLÁNOVANÉ VÝSLEDKY UČENÍ = DEFINUJE, CO ÚČASTNÍK BUDE NA 
MOBILITĚ DĚLAT A JAKÉ ZNALOSTI/DOVEDNOSTI/KOMPETENCE BY MĚL ZÍSKAT 

+ ZPŮSOB MONITORINGU, HODNOCENÍ APOD.

NA STANOVENÍ 
VÝSLEDKŮ UČENÍ BY SE 

MĚLY PODÍLET VŠECHNY 
TŘI STRANY

O OBSAHU STÁŽE NESMÍ 
ROZHODOVAT 

PODPŮRNÁ ORGANIZACE 

ČESKÁ VERZE 
SLOUŽÍ POUZE K 
PROSTUDOVÁNÍ 

ŽÁKY/RODIČI

PRO ŽÁKY I 
PRACOVNÍKY

PODPŮRNÁ ORGANIZACE 
NEPODEPISUJE 

SMLOUVU O UČENÍ 

Dokumenty před mobilitou: 

SMLOUVA O 

UČENÍ 

(LEARNING AGREEMENT)  

PŘÍLOHA ÚČASTNICKÉ 

SMLOUVY
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V případě aktivity Kurzy a odborná školení není 
Smlouva o učení povinná, ale volitelná. 

Pokud poskytovatel kurzu dá k dispozici  
harmonogram/anotaci kurzu, ze kterého je 
jasné, co je obsahem kurzu, časová dotace a 

rozvrh kurzu, očekávané výsledky apod., není 
povinné vyplňovat Smlouvu o učení. 

Další dokumenty 

před mobilitou
V případě aktivity Pozvaní experti 

je nutné dohodnout obsah aktivity předem. 
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Dokumenty po mobilitě: 

POTVRZENÍ KE 
SMLOUVĚ O UČENÍ

nebo

EUROPASS

MOBILITY

POTVRZENÍ KE SMLOUVĚ O UČENÍ 
= ERASMUS+ LEARNING AGREEMENT COMPLEMENT 

SLOUŽÍ JAKO DOKLAD 
O REALIZACI MOBILITY  = 
UMOŽŇUJE NÁROKOVAT 

SI NÁKLADY NA 
USKUTEČNĚNÉ MOBILITY

Potvrzují se skutečně
získané výsledky učení. 
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EUROPASS MOBILITA – DOKLAD O STÁŽI

SLOUŽÍ JAKO DOKLAD 
O REALIZACI MOBILITY  = 
UMOŽŇUJE NÁROKOVAT 

SI NÁKLADY NA 
USKUTEČNĚNÉ MOBILITY

https://europass.cz/co-je-europass/doklad-o-stazi




▪ Lze jej vydat i zpětně

▪ Vydává se také 

pracovníkům

▪ Možné vložit do 

Europass portfolia



Europass Mobilita i Learning 
Agreement (Smlouva o 

učení) jsou koncipovány 
podobně. Infomace z LA 
můžete využít také při 
vyplňování Europassu

Mobilita. 
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Další dokumenty 

po mobilitě

POTVRZENÍ VZDĚLÁVACÍHO PROGRAMU ZAJIŠTĚNÉHO 
POZVANÝM ODBORNÍKEM

POTVRZENÍ O ÚČASTI NA SOUTĚŽI

CERTIFIKÁT Z KURZU/ŠKOLENÍ 
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Dokumenty po mobilitě: 

ZPRÁVA 
ÚČASTNÍKA

(PARTICIPANT 
SURVEY)

PŘED MOBILITOU ZADAT ÚDAJE O ÚČASTNÍKOVI A JEHO MOBILITĚ DO BENEFICIARY 
MODULU - VYPLNIT SPRÁVNOU E-MAILOVOU ADRESU

PO MOBILITĚ SYSTÉM ODEŠLE NA E-MAIL ÚČASTNÍKA POZVÁNKU K VYPLNĚNÍ ZPRÁVY

ZPRÁVA (DOTAZNÍK) JE V ANGLIČTINĚ, VYPLŇUJE SE V ČEŠTINĚ 
(K DISPOZICI BUDE TAKÉ ČESKÝ PŘEKLAD)

ÚČASTNÍCI (ŽÁCI I PRACOVNÍCI) MAJÍ POVINNOST ZPRÁVU VYPLNIT A ODESLAT DO 30 
DNŮ OD UKONČENÍ MOBILITY

PŘIJEMCE GRANTU MUSÍ ZAJISTITVYPLNĚNÍ ZPRÁV ÚČASTNÍKY

PŘED VYPLŇOVÁNÍM ZPRÁVY JE DOBRÉ SEZNÁMIT ÚČASTNÍKY S OTÁZKAMI

DOPROVODNÉ OSOBY,  PŘÍPRAVNÉ NÁVŠTĚVYANI POZVANÍ EXPERTI 
ZPRÁVU NEVYPLŇUJÍ

ZPRÁVY ÚČASTNÍKŮ JSOU PŘIKLÁDÁNY K ZÁVĚREČNÉ ZPRÁVĚ A PŘÍJEMCE GRANTU SE 
K NIM V ZÁVĚREČNÉ ZPRÁVĚ MUSÍ VYJÁDŘIT 
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Další 

dokumenty 

po mobilitě

Potvrzení pro doprovodné osoby

NEEXISTUJE JEDNOTNÝ VZOR

DOKUMENT BY MĚL OBSAHOVAT TYTO INFORMACE:

• jméno a příjmení doprovodné osoby
• odkdy dokdy se mobility účastnila

• stručná náplň činnosti
• podpis přijímající organizace

Pokud doprovodná osoba během mobility působí ve více přijímajících 
organizacích, může nechat postupně podepsat všechny tyto organizace nebo 

podepíše alespoň jedna z nich, a to na celou dobu mobility.

NEPODEPISUJE PODPŮRNÁ ORGANIZACE! 

SLOUŽÍ JAKO DOKLAD O REALIZACI AKTIVITY 
= UMOŽŇUJE NÁROKOVAT SI NÁKLADY NA USKUTEČNĚNOU AKTIVITU
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Další 

dokumenty 

po mobilitě

Potvrzení pro přípravné návštěvy

SLOUŽÍ JAKO DOKLAD O REALIZACI AKTIVITY 
= UMOŽŇUJE NÁROKOVAT SI NÁKLADY NA USKUTEČNĚNOU AKTIVITU

NEEXISTUJE JEDNOTNÝ VZOR

DOKUMENT BY MĚL OBSAHOVAT TYTO INFORMACE:

• jméno a příjmení doprovodné osoby
• odkdy dokdy se mobility účastnila

• stručná náplň činnosti
• podpis přijímající organizace
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