Spoluprace s podplirnymi organizacemi

Pokyny pro prijemce grantu v klicové akci 1
programu Erasmus+
v oblasti vzdélavani dospélych, odborného vzdélavani
a pripravy a skolniho vzdélavani

1. Uvod

Ucelem tohoto dokumentu je poskytnout pokyny pfijemcim grantu v kli¢ové akci 1
programu Erasmus+, kteFi cht&ji spolupracovat s podplrnou organizaci, jak to umoZzfiuje
PFirucka k programu Erasmus+. Tyto pokyny jsou relevantni pro realizatory akreditovanych
projektd a kratkodobych projektd v ramci kli¢ové akce 1 v oblasti vzdé&lavani dospélych,
odborného vzdélavani a pripravy a skolniho vzdélavani.

Obsah tohoto dokumentu je informativni a jako takovy nezavadi zadna pravidla navic k
pravidllim uvadd&nym v PFirucce k programu Erasmus+ a ve Standardech kvality programu
Erasmus.

Stejné tak doporuéeny text pro rlizna ustanoveni smlouvy mezi pfijemci grantu Erasmus+
a podplrnymi organizacemi slouZi jen jako ndvod. Text nemusi byt uveden v tomto
presném znéni. Naopak se dlrazné doporucuje prizplsobit jazyk a obsah vasemu
narodnimu pravnimu radmci a konkrétnim okolnostem vaseho projektu.

Tyto pokyny neobsahuji vy&erpavajici seznam bodd, které maji byt za¢lenény do smlouvy
s podplrnymi organizacemi. ZaméFuje se spiSe na malou podmnoZinu témat, kterd maji
zadsadni vyznam pro dodrzovani Standard( kvality programu Erasmus.

V disledku toho Evropska komise ani narodni agentura nenesou odpovédnost v piipadé
vzneseni jakychkoli narokd souvisejicich s realizaci t&chto pokynd.

2. Co je podpiirna organizace?

Podplrna organizace je jakékoli organizace (nebo jiny subjekt mimo organizaci ptijemce),
kterd za Uplatu nebo zdarma pomaha pfijemci s plné&nim uréitych Gkold. Tato definice a
daldi pokyny, jak s podplrnymi organizacemi pracovat, jsou sou&asti Standardd kvality
Erasmus:

Podplirné organizace, transparentnost a odpovédnost: Pokud jde o praktické
nalezitosti realizace projektu, mohou prijemci grantu vyuzivat poradenstvi, pomoc
nebo sluzby jinych organizaci, pokud maji kontrolu nad obsahem, kvalitou a
vysledky realizovanych aktivit, jak je popsano v &asti vénované hlavnim udkoldm.

Pokud pfijemci grantu vyuZivaji financni prostfedky programu k tomu, aby uhradili
jinym organizacim plnéni specifickych ukold souvisejicich s realizaci, pak musi byt
povinnosti téchto organizaci formalné vymezeny, aby byl zajistén soulad se
standardy kvality programu Erasmus a ochrana finanénich prostfedkd Unie.
Formalni dohoda mezi pFijemcem grantu a poskytovatelem sluzby musi zahrnovat
tyto prvky: ukoly, které maji byt plnény, mechanismy kontroly kvality, disledky v
pfipadé nedostatecného plnéni nebo neplnéni povinnosti a mechanismy flexibility v
pfipadé zruseni nebo zmén v harmonogramu dohodnutych sluzeb, které zarucuji
spravedlivé a vyvazZeni sdileni rizik v pripadé nepredvidatelnych udalosti.
Dokumentace, ve které jsou tyto povinnosti vymezeny, musi byt dostupna narodni
agenture k prezkoumani.
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Organizace, které pfijemci pomahaji pfi plnéni specifickych tkold souvisejicich s
realizaci (za Uhradu nebo na zdkladé dobrovolnosti), budou povaZovany za podplrné
organizace a musi byt evidovany v oficidlnich nastrojich pro podavani zprav.
Zapojeni podplrnych organizaci musi mit jasny pfinos pro organizaéni rozvoj
pfijemce grantu a pro kvalitu realizovanych mobilit.

Prijemce grantu ponese v kazdém pripadé odpovédnost za vysledky a kvalitu
realizovanych aktivit, bez ohledu na zapojeni jinych organizaci.

Hostitelské neboli pfijimajici organizace obecn& nejsou podplrnymi organizacemi.
Pokud vSak hostitelska organizace pIni dalsi Ukoly (napf. jak je uvedeno v ¢l. 8.1.), pak
je povaZovana za hostitelskou i podpdrnou organizaci.

3. Platna ustanoveni grantové dohody

Vase grantova dohoda definuje dva zpUsoby, jakymi se organizace, které nejsou smluvnimi
stranami, mohou zapojit do realizace projektu:

a) Dodavatelska smlouva, jak je definovdna v c¢lanku II.10 vSeobecnych podminek.
Dodavatelskd smlouva je termin pouzivany pro nakup béznych sluzeb a potrebného
zbozi pro realizaci vaseho projektu. Do této kategorie by spadaly Cisté logistické a
pomocné ukoly, napfiklad ndkup jizdenek od cestovni kanceladfe, nakup pojisténi atd.

b) Smlouva o subdodavkach, jak je definovana v ¢lanku II.11 vSeobecnych podminek.
Smlouva o subdodavkach znamend, Ze pro pInéni Ukold, které tvoii souéast realizace
projektu, prijemce grantu najme jinou organizaci, kterd neni signatdfem nebo
spolusignatarem grantové dohody (tfeti strana). Podle grantové dohody nelze uzavrit
smlouvu o subdodédvkach na hlavni Gkoly. Toto pravidlo vyrazné zuZuje seznam ukold,
u kterych Ize v rdmci projektu mobility uvazovat o uzavieni smlouvy o subdodavkach,
protoZze vzhledem k jednoduché a standardizované povaze projektovych cinnosti
predstavuje vétsina ukoll hlavni Gkoly (pfiklady a dal$i informace naleznete v ¢l. 8.1).

4. Neplacené podplirné organizace a ¢lenové konsorcia

Stejnd omezeni zakazujici delegovéani hlavnich Gkold plati i pro neplacené podpirné
organizace, nicméné dalsi pravidla pro uzavirani dodavatelskych a subdodavatelskych
smluv definovana v ¢lancich 11.10 a II.11 standardni grantové dohody se na neplacené
podplrné organizace nevztahuji, protoze vyménou za své sluzby nedostdvaji zadné
financni prostredky.

Podobné se &lanky I1.10 a II.11 nevztahuji na ¢leny konsorcia, ktefi plsobi jako podplrné
organizace pro jiné organizace v konsorciu, protoze vsichni ¢lenové konsorcia jsou signatafri
samotné grantové dohody, takze z podstaty véci s nimi nemohou byt uzavieny
dodavatelské nebo subdodavatelské smlouvy.

Bez ohledu na vy$e uvedené vyklady je dlleZité mit na paméti, Ze pozadavky definované
ve Standardech kvality programu Erasmus se vztahuji i na neplacené podpdrné organizace,
stejné jako na ¢&leny konsorcia, ktefi plsobi jako podplrné organizace tim, Zze prebiraji
Ukoly, které by normalné splnila vysilajici organizace nebo koordinator konsorcia.

Koordindtory konsorcia nelze nikdy oznacit za podplrné organizace, protoZe jejich
povinnosti jsou ze své podstaty mnohem SirSi a koordinatofi odpovidaji za dodrzovani
Standard{ kvality programu Erasmus pti vdech aktivitadch svého projektu.



5. Maéli byste spolupracovat s podptirnou organizaci?

Pro pochopeni pravidel a Standardl kvality, které se vztahuji na podplirné organizace, je
nutné nezapominat na uUcel samotné klicové akce 1 programu Erasmus+. Klicova akce 1
ma dva &iréi cile: poskytovat jednotlivelm pfileZitosti ke vzdé&lavaci mobilité a rozvijet
kapacity vzdélavacich instituci, které tyto mobility organizuji.

Pokud se pfijimajici organizace pfili§ spoléhd na podplrnou organizaci, mize to vést k
tomu, Ze nebude rozvijet nové kapacity a instituciondlni znalosti, coz znamena, ze
prostiedky programu nebudou vyuzity spravné. Proto Standardy kvality definuji podrobné
pozadavky na spolupraci s podplrnymi organizacemi.

Realizace projektl programu Erasmus+ zahrnuje provozni a administrativni Gkoly, na které
nejsou vzdélavaci instituce pti své kazdodenni praci zvyklé. Spoléhat se na podplrnou
organizaci, kterd usnadni fizeni projektt, miZe znit ldkavé. Z hlediska celkového Ucelu
programu vsak vznika riziko snizeni dopadu a kvality projektu, protoze pravé prijimanim
novych Ukold a prekondvanim prekdZek se vytvari nova institucionalni kapacita. Zapojeni
podplrné organizace proto, aby se pfijemce grantu vyhnul pfekdzkadm ¢& vyzvam, mize
vyrazné snizit dlouhodoby pozitivni dopad na organizaci pFijemce grantu. Institucionalni
uceni a budovani kapacit nejsou jednoduché procesy a na cesté k Uspéchu neexistuji zadné
zkratky.

Pokud se pfi pfipravé nebo realizaci projektu potykate s problémy, mlzete vyuzit rlzna
FeSeni, aniz byste zapojili podptrné organizace:

e Pokud potfebujete pomoc s pochopenim pravidel programu, obratte se na svou
narodni agenturu (tj. D4m zahraniéni spoluprace). Jednd se o jediny kompetentni
organ, ktery vam poskytne spolehlivé odpovédi.

e Pokud hledate spiSe neformalni praktické rady, pak je dobré poZadat o radu své
kolegy, napfiklad pracovniky podobnych vzdélavacich instituci ve vasem okoli, které
maji s programem Erasmus+ vice zkudenosti. MlZete se obratit na svou narodni
agenturu a zeptat se na moznost setkani s ostatnimi pfijemci programu Erasmus+
b&hem seminail a workshopd.

e Akonecng, pokud jste zavaleni velkym mnoZstvim nebo obtiznosti Ukolt, méli byste
alespon docCasné zvazit snizeni svych ambici. Uspéch v programu Erasmus+ se
neméri poctem aktivit, které dokazete zorganizovat. Jediné, na ¢em opravdu zalezi,
je institucionalni rozvoj, takze pokud se budete soustredit na kvalitu spiSe nez na
kvantitu, zvysite tim své Sance na Uspéch.

Struéné tedeno, vlastni fedeni Ukold projektu je obecné nejlepsi a nejbezpe&né&jsi zplsob,
jak se posunout vpred.

Na druhou stranu, pokud jste presvédceni, ze pomoc zvendi by mohla projekt vasi
organizace skutecné podpofit, pak byste méli mit jasnou a konkrétni predstavu o tom, co
od podplrné organizace chcete. Pokud budete znat jasny cil pro zapojeni podplrné
organizace, bude mnohem snaz&i definovat vasi spolupraci s touto organizaci a zddvodnit
ji. Konkrétnim dlvodem pro dolasnou spolupraci s podplrnou organizaci mize byt
napriklad skutecnost, ze urcity typ aktivity organizujete poprvé, nebo rozsifovani sité
partner v nové zemi.

Na druhou stranu, pokud uvaZujete o spolupraci s podplirnou organizaci, protoze mate
pocit, Zze program Erasmus+ je obecné obtiZzny, neni to dobry signal. Vystavujete se tim
riziku, e podplrna organizace bude v podstaté Fidit va$ projekt misto vas. Byla by to
promarnéna prilezitost k posileni znalosti a kapacity vasi vlastni organizace a hrozi riziko
poru$eni pravidel programu a Standardt kvality.



Pokud se rozhodnete spolupracovat s podplrnou organizaci, méli byste si byt védomi rizik,
kterad s sebou tato spoluprace nese. Na prostfedky programu Erasmus+ se bohuzel Casto
zamé&fuji predatorské organizace a jednotlivci, jejichZ cilem je ziskat penize od ptijemcl
programu Erasmus+ a vymeénou za né poskytovat nekvalitni sluzby.

K vyb&ru podplrné organizace proto pFistupujte obezietn&. Uréité zptsoby chovéni mohou
slouzit jako varovné signaly, které identifikuji potencialné problematické organizace jiz na
pocatku, a rikaji vam, Ze je lepsi se jim vyhnout. Pfiklady varovného chovani:

X

Nabidka nebo pozadavek vypracovat vasi zadost nebo zpravy (za Gplatu ci
zdarma) - jednd se o vazné poruseni pravidel programu Erasmus+ a velmi
pravdépodobné to povede k tomu, ze vasSe organizace bude muset financni
prostfedky z programu Erasmus+ vratit. U akreditovanych organizaci lze zvazit
okamzité pozastaveni akreditace v pfipadé, ze zpracovani zadosti nebo zprav bylo
predano jinému subjektu.

Pozadavek na pristup k vasim zadostem nebo projektlim v IT nastrojich
programu Erasmus+ - vlastnikem vaseho projektu je vase organizace, ktera tak
mé jako jedind mit pristup ke svym datdim v IT nastrojich programu Erasmus+. To
je zvlasté dlleZité, protoze tyto ndstroje obsahuji osobni Udaje Ulastnikd a
umoziuji pFistup k akcim souvisejicim s va$im projektem, které mizete schvalit
pouze vy. Nikdy proto neposkytujte pfistup ke svému projektu v nastrojich
Erasmus+ zadné organizaci, kterd neni signatafem vasi grantové dohody.

Agresivni reklamni a zastrasovaci taktiky, kterymi se vas podplirné organizace
snazi presvédcit, ze program Erasmus+ je pro vasi organizaci pfiliS obtizny a
nezvlddnete ho sami. Tisice kol, poskytovatel( odborného vzdé&lavani a ptipravy a
poskytovatell vzdélavani dospélych z celé Evropy se Usp&$né zulastnily programu
Erasmus+ zcela samy - vy to dokazete také! Prvni vstup do programu Erasmus+
mlze byt ndroény, ale urcité neni nemozny. Zazitek z této cesty bude pro vasi
organizaci neuvéfiteln& obohacujici. Pokud se vas podplirnd organizace snaZi
presvédcit, ze to bez ni nezvladnete, je to jasné znameni, ze je lepsi s ni
nespolupracovat. Agresivni inzerenti ¢asto sami kontaktuji organizace, jejichz
jméno je uvedeno ve verejném seznamu nové akreditovanych organizaci nebo
schvalenych projektl vasi narodni agentury. V tuto chvili jste jiz prokazali, Ze jste
schopni v programu Erasmus+ pracovat, takze se nenechte vydésit osobami nebo
organizacemi snazicimi se vam prodat sluzby, které nepotiebujete.

Rozpor s narodni agenturou - Narodni agentury programu Erasmus+ jsou
povéreny Evropskou komisi a pFisluSnymi ministerstvy ve své zemi k realizaci
programu Erasmus+. Narodni agentury maji na starosti posuzovani zadosti,
vydavani grantovych dohod, dohled nad realizaci grantovych projektd a jejich
hodnoceni po jejich ukonceni. Vase narodni agentura je proto nejkvalifikované;jsi
autoritou pro vyklad pravidel programu a pro poskytovani rad a odpovédi na vase
otazky. Nevéfrte Zadné organizaci nebo osobé, ktera tvrdi, Ze ma o programu
Erasmus+ lepsi prehled nez vase narodni agentura.

Tvrzeni, Ze organizace jedna jménem narodni agentury nebo Ze je jinak
spojena s programem Erasmus+ - v extrémnich pfipadech se jednotlivci a
organizace zcela mimo program Erasmus+ pokousely prezentovat jako autority na
poli zadosti, zprav a dalSich formalit. BohuZel je pomérné snadné pridat nazev
Erasmus+ a vlajku EU kamkoliv nebo je vloZit do e-mailového podpisu. Pfi formalni
komunikaci o vasem projektu proto budte vzdy opatrni. Stejné tak se vyhybejte
organizacim nebo osobam, které nepracuji ve vasi narodni agentufe programu
Erasmus+, ale prezentuji se jako organizace né&jakym zplsobem spojené s
programem Erasmus+ tim, Ze pouzivaji jeho jméno a symbol.

Odmitnuti pfidat do smlouvy nalezitosti, které pozaduji Standardy kvality
programu Erasmus - podplrné organizace musi byt ochotny zavazat se k
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dodrzovani Standard( kvality programu Erasmus, coz znamend, *e ve smlouvé s
vasi organizaci prevezmou jasnou odpovédnost. Tyto prvky jsou definovany ve
Standardech kvality programu Erasmus a dale interpretovany v tomto dokumentu.
Jsou navrzeny tak, aby chranily vasi organizaci, vase Uclastniky a financni
prostiedky Evropské unie. Ochota pfijmout tyto zavazky je dobrym ukazatelem
toho, zda bude podplirnad organizace spolehlivym a angazovanym partnerem, &i
nikoli.

Zamérné pokusy zmast vas zaménou pravidel klicové akce 1 a klicové
akce 2 - i kdy? zdména detaill ze dvou akci nemusi byt nutné znepokojiva,
pamatujte, ze pojem ,partnefi® ma v kliCovych akcich 1 a 2 velmi odliSny vyznam.
Podstatné je, ze v klicové akci 1 nelze podat spole¢nou zadost s partnery ze
zahranici - financovani a fizeni projektu vzdy resi vysilajici instituce. Pokud se vas
snazi vas partner presvédcit, Ze je povoleno, aby se podilel na sepsani vasi zadosti
v rdmci klicové akce 1, a pokud zaroven vykazuje zajem o zisk, doporuc¢ujeme vam
poradit se pred uzavienim jakéhokoli druhu zavazku se svou narodni agenturou a
zalezitost si vyjasnit.

Pozadovani veskerych finanénich prostiredk@ na organizac¢ni podporu jako
platby za sluzby - rozpoctova kategorie organizacni podpora existuje proto, aby
pomohla vasi organizaci realizovat projekt a budovat kapacitu v rdmci tohoto
procesu. Vyplaceni celé c¢astky uréené na organizacni podporu za sluzby
poskytované podplrnymi organizacemi je nepfimérené vzhledem k tomu, Ze se tyto
organizace mohou zabyvat pouze drobnymi Ukoly a hlavni Ukoly musi realizovat
vade organizace. Vyuziti organizaéni podpory timto zplsobem vdm neumozni
realizovat vas projekt v dostatecné kvalité. V extrémnich pfipadech mohou
podplrné organizace pozadovat, abyste na né prevedli ¢ast finanénich prostiedkl z
jinych grantovych kategorii (napf. pobytové naklady), aniz by v téchto kategoriich
poskytovaly konkrétni sluzby. Je mozné, Ze vam ,zbydou" né&jaké financni
prostfedky, pokud jste usetfili (napf. na ubytovani nebo cestovnich nakladech), ale
takové prostiedky je tfeba misto vytvareni zisku pro podplrné organizace vzdy
vyuzit na zlepseni kvality mobilit nebo projektu jako celku.

Nabizeni , balicka™, které povedou k tomu, Ze vyplatite velkou ¢ast vaseho
grantu na projekt jedné organizaci - kdy? je vase podpirna organizace zaroven
poskytovatelem sluzeb (napf. poskytuje ubytovani nebo jiné sluzby pro vase
Ucastniky), mohou rdzné poplatky za jeji sluzby v soudtu tvofit velkou ¢ast
celkového objemu vaseho grantu. Takto velké prevody do jedné organizace jsou
varovnym signalem, protoze naznacuji velkou zavislost na dané organizaci. Tim je
ohrozena kvalita projektu a pfinosu pro vasi vlastni organizaci a vas dohled nad
podplrnou organizaci je ze své podstaty slabsi.

6. Standardy kvality pro spolupraci s podplirnymi organizacemi

V této &asti je uvedena analyza jednotlivych Standard( kvality programu Erasmus, ktera
vam pomize porozumét viem bodim, které je tfeba mit pfi pfipravé na spolupraci s

podplrnou organizaci na paméti.

Ustanoveni Standard( kvality

Vysvétleni

Prijimajici organizace musi mit
kontrolu nad obsahem, kvalitou a
vysledky realizovanych aktivit, jak
je popsano v &asti ,hlavni ukoly".

Vase organizace je vlastnikem projektu
Erasmus+, a proto musi mit kontrolu nad vSim,
co se v projektu déje. Se zaméstnanci a zdroji,
které mate k dispozici, musite byt schopni
dohlizet na praci, kterou pro vas podplrna
organizace zajistuje, zvlasté pokud je v pfimém
kontaktu s Ucastniky. Pokud mate pocit, Ze toho
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nejste schopni, pak se spoluprace s pfislusnou
o - Ve v .
podpurnou organizaci nedoporucuje.

Pokud pFijemci grantu vyuZivaji
financéni prostredky programu k
tomu, aby uhradili jinym
organizacim plnéni specifickych
ukold souvisejicich s realizaci
projektu, pak musi byt povinnosti
téchto organizaci formalné
vymezeny, aby byl zajistén soulad
se Standardy kvality programu
Erasmus a ochrana financnich
prostfedkd Unie

Toto ustanoveni znamena, ze mezi vasi
organizaci a podpdrnou organizaci musi existovat
pisemna smlouva. Tato povinnost neplati, pokud
je podpora poskytovana bezplatné, nicméné
pisemny zavazek vam vzdy poskytne vétsi
jistotu.

Pamatujte, Ze spoluprace s podpirnou organizaci
je vasim svobodnym rozhodnutim, program
Erasmus+ vas k tomu nevyzyva, ani to po vas
nevyzaduje.

Pokud nastane mezi vasi organizaci a podplrnou
organizaci problém, vase narodni agentura vam
muzZe nabidnout radu na zakladé svych
odbornych znalosti a zkuSenosti, avsak z
pravniho hlediska bude vasim jedinym
vychodiskem smlouva, kterou jste s podptrnou
organizaci uzavreli. Program Erasmus+ ani
Evropska komise vam nemohou poskytnout
zadnou zvlastni ochranu.

Formalni dohoda mezi prijemcem
grantu a poskytovatelem sluzby
musi zahrnovat tyto prvky: ukoly,
které maji byt plnény, mechanismy
kontroly kvality, disledky v pfipadé
nedostatecného plnéni nebo
neplnéni povinnosti a mechanismy
flexibility v pfipadé zruseni nebo
zmén v harmonogramu
dohodnutych sluzeb, které zarucuji
spravedlivé a vyvazZeni sdileni rizik
v pfipadé nepredvidatelnych
udalosti.

Toto ustanoveni uvadi povinné prvky, které musi
v o . ’
vase smlouva s podpurnou organizaci obsahovat.

Struktura a obsah smlouvy, véetné vzorovych
ustanoveni, kterd mdzZete pouZit k zajisténi
dodrzovani Standard{ kvality, jsou dale
vysvétleny v nasledujicich ¢lancich.

Dokumentace, ve které jsou tyto
povinnosti vymezeny, musi byt
dostupna narodni agenture k
prezkoumani.

Toto ustanoveni umoziiuje narodni agenture
kontrolovat, zda jsou dodrzovany Standardy
kvality. Vasi smlouvu s podplrnou organizaci si
obvykle vyzada narodni agentura spolu se
zavére¢nou zpravou vaseho projektu, ale mize
byt pfezkoumana i béhem auditu nebo
monitorovaci navstévy ve vasi organizaci nebo
jako soucast jakéhokoli jiného podavani zprav.

Podpdrné organizace museji byt
evidovany v oficialnich
nastrojich pro podavani zprav.

PFi spolupraci s podplrnou organizaci mate
povinnost tuto skute¢nost deklarovat v nastroji
pro podavani zprav programu Erasmus+. Tyto
informace pak budou automaticky zahrnuty do
vasi zpravy o projektu.

Jedna se o dilezité pravidlo, protoZe neptiznani
spoluprace s podplrnou organizaci bude
povaZzovano za vazné poruseni Standardl
kvality. To mize mit velmi negativni vliv na
vysledek hodnoceni vaseho projektu.




Pokud si nejste jisti, zda urcitd organizace spada
pod definici podplrné organizace, je nejlepsi
pozadat o radu svou narodni agenturu.

Toto ustanoveni uvadi, jak bude hodnocena vase
’ o . ’
prace s podpurnou organizaci.

Kromé& toho je zde opét dlleZity prvek budovani
kapacit: zapojeni podpdrnych organizaci musi
byt vzdy takové, aby umoznilo vasi organizaci
tézit ze zkusSenosti s realizaci projektu.

Zapojeni podpdrnych organizaci
musi mit jasny pfinos pro
organizacni rozvoj prijemce
grantu a pro kvalitu

realizovanych mobilit. Je dllezité, abyste se pti spolupraci s podplrnou

organizaci nestali na této organizaci zavisli, ale
aby se postupné zvysSovala vase schopnost
pracovat samostatné.

Toto zavérecné ustanoveni je mozna ze vSech

M [¢] V. V.vrs 7, M ’ v v M v
nejduleziteéjsi. Musite si byt plné védomi toho, ze
vase organizace je vlastnikem projektu a ponese
dudsledky véeho, co podplrna organizace pfi
podpofe implementace projektu udéla nebo

PFijemce grantu ponese v <
J g p naopak neudéla.

kazdém pfipadé odpovédnost za
vysledky a kvalitu realizovanych
aktivit, bez ohledu na zapojeni
jinych organizaci.

PFi posuzovani zprav o vysledcich vasich aktivit
budou jakékoli nedostatky nebo negativni
zkudenosti U¢astnikd hodnoceny jako prace vasi
organizace. Jakékoli selhani podplirné organizace
nebude povazovano za dostatecné ospravedinéni
takovych problém{, protoZe dohled nad
podplrnou organizaci je na vasi odpovédnosti.

7. Dauasledky nedodrzeni Standardl kvality programu Erasmus

Ukolem narodni agentury je pomahat prijemcdim grantu a provést je viemi fazemi jejich
projektu, od zadosti az po zavérecnou zpravu. Narodni agentura dohlizi na realizaci
projektd programu Erasmus+ a zaroven ma za Ukol radit a pomahat ptijemctim dodrZovat
pravidla a dosahovat co nejlepsich vysledka.

Mate-li pochybnosti, miZete pozadat svou narodni agenturu o radu ohledné& vasich
planovanych nebo probihajicich smluv s jakoukoli podplrnou organizaci. Narodni agentufe
to umozni varovat vas, pokud se ve vasem pfistupu vyskytnou jasné nesrovnalosti nebo
problémy s kvalitou.

Pamatujte vdak, e narodni agentura nemdZe provadét pravni ptezkum vasi smlouvy ani
nemuze pUsobit jako prostfednik mezi vasi organizaci a podpdrnou organizaci. Spoluprace
s podplirnou organizaci neni nezbytnou soué&asti U¢asti v programu Erasmus+. Jde pouze
o moznost. Pokud se rozhodnete takovy vztah vytvorit, pfijimate i odpovédnost za pfipadné
nasledky. Z hlediska smluvnich pravidel programu Erasmus+ zUstéva vase organizace vzdy
plné odpovédna za vysledky a kvalitu aktivit, které realizujete.

NedodrZeni Standard@ kvality mdze mit vliv na kone¢né hodnoceni vadeho projektu, coz
mize vést ke snizeni grantu na projekt. Pro akreditované organizace mohou platit dal$i
nadpravnd opatfeni. Pocet bodl za zavérecnou zpravu tvofi souddst vykonnostnich
ukazatell za minuld obdobi, pouZivanych pfi roénim rozdé&lovani rozpoltu. To znamena, Ze
nizké hodnoceni mdZe vést k niz§im grantim v budoucnu. V ptipadé zdvaznych nebo
opakovanych problém{ mUzZe narodni agentura zahajit dohled nad vasi organizaci nebo
pozastavit vasi akreditaci. Podrobna pravidla tykajici se té&chto aspektl jsou definovana v
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Pfiru¢ce k programu (napravna opatfeni), v pravidlech pro rozdélovani rozpoctu, ktera
kazdorocné zverejiiuje narodni agentura, a ve vasi grantové dohodé.

8. Jak pripravit smlouvu s podpirnou organizaci?

Jak je vysvétleno ve Standardech kvality programu Erasmus, je nutné s podpdrnou
organizaci podepsat smlouvu, pokud budete za jeji sluzby platit, a doporucuje se tak ucinit
i v ptipadé bezplatné podpory. V pfipadé placenych podplrnych organizaci musi byt tato
smlouva na zadost vasi narodni agentury k dispozici ke kontrole.

V této Casti jsou uvedena doporuceni pro stanoveni smluvnich podminek v souladu se
standardy kvality.

8.1. Ukoly, které je tfeba provést
Ukoly, které bude provadét podplirnd organizace, musi byt popsany ve smlouvé.

Ukoly podplrnych organizaci nesmi zahrnovat vypracovani zadosti v rémci programu
Erasmus+ ani zadny z ndsledujicich zakladnich Ukoll definovanych Standardy kvality
programu Erasmus:

— finanéni sprava prostifedkl programu,

- kontakt s narodni agenturou,

— poddavani zprav o realizovanych aktivitdch (nebo jakakoli forma pfistupu k datdm
projektu v IT nastrojich programu Erasmus),

- rozhodnuti, kterd pfimo ovliviuji obsah, kvalitu a vysledky realizovanych aktivit
(jako je volba typu aktivity, trvani aktivity a vybér hostitelskych organizaci, definice
a hodnoceni vysledkd uéeni atd.).

Proto jsou Ukoly, které mohou provadét podplrné organizace, omezeny na praktické,
logistické a pomocné ukoly, jako jsou:

— vyhledavani a rezervace dopravy a ubytovani,

- vyfizovani administrativnich Ukonl jako jsou vizova fizeni,

— vyhledavani a navrhovani hostitelskych (pFijimajicich) organizaci v zahranici (nikoli
vSak rozhodovani o nich),

- shromazdovani informaci o vzdéldvacim systému v cilovych zemich,

— pomoc s pfipravou a $kolenim G&astnikl a/nebo mentorl (rozhodovani o obsahu a
dohled nad pfipravou zlstava ukolem piijemce).

Mate-li pochybnosti o konkrétnich Ukolech, které zvaZujete delegovat na podplrnou
organizaci, miZete se obratit na svou narodni agenturu.

8.2. Mechanismy kontroly kvality

Pojem ,kontrola kvality" odkazuje na ocekavané standardy plnéni a mechanismy, které
7 v 2 v 7. o Ia .
vam umozni dohlizet na praci podpurné organizace.

Pro tento Ucel musi byt do smlouvy zahrnuta nasledujici nebo podobna ustanoveni a Uplny
text Standard( kvality programu Erasmus nebo odkaz na né& musi byt uveden v digitalni
podobé.

Standardy kvality:

Podpdrna organizace musi poskytovat sluzby vysoké kvality v souladu se souéasnym
stavem v daném oboru a dle ustanoveni této smlouvy.


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-quality-standards-mobility-projects-vet-adults-schools
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-quality-standards-mobility-projects-vet-adults-schools

Sluzby musi splfiovat Standardy kvality programu Erasmus uvedené v pfiloze této
smlouvy.

Poskytovani informaci:

Podplrnd organizace musi pravidelné podavat zpravy prijemci grantu Erasmus+ o
sluzbach poskytovanych v ramci této smlouvy s nasledujici Cetnosti: [uvedte
cetnost, napr. kazdy mésic]

Na Zadost prijemce grantu Erasmus+ musi podpdrnd organizace poskytnout jakékoli
dalsi informace tykajici se realizovanych sluzeb, které jsou nezbytné pro ucely
podavani zprav a monitorovani prislusného projektu programu Erasmus+.

Podp(irna organizace musi zaznamenat a oznamit pfijemci grantu Erasmus+ jakykoli
problém, ktery ovliviiuje jeji schopnost poskytovat sluzby. Oznameni musi popsat
problém, uvést, kdy zacal, a jaké kroky podp(rnd organizace podnikd k jeho
vyreseni.

Kromé toho by vase smlouva méla obsahovat ustanoveni tykajici se potencidlnich
r v r o . Ve 4 M - v
subdodavatelskych smluv uzavrenych podpurnou organizaci s dalsimi poskytovateli sluzeb:

Smlouvy o subdodavkach:

Subdodavatel nesmi uzavrit smlouvu o subdodavkach a nechat smlouvu pinit tFetimi
stranami bez predchoziho pisemného povoleni zadavatele. V pfipadé schvaleni
subdodavatelské smlouvy z(stava subdodavatel vazan svymi smluvnimi zédvazky a
je vyhradné odpovédny za plnéni této smlouvy.

8.3. Nasledky v pFipadé spatného nebo nelspésného pInéni

Grant pro va$ projekt je podminén dodrzovdnim Standard( kvality a vSech ostatnich
pravidel programu. Pokud nesplnite povinnosti uvedené ve vasi grantové dohodé nebo
pokud bude vase pInéni velmi nizké kvality, miZe vam narodni agentura snizit vas
projektovy grant v souladu s pravidly uvedenymi ve vasi grantové dohodé.

Pokud se tedy rozhodnete spolupracovat s podplrnou organizaci, je dlleZité chranit se
stejnym zplsobem: neméli byste platit za nekvalitné provedené nebo nesplnéné Ukoly
podplrné organizace.

Vase smlouva by méla rozdélit platby podplrné organizaci na splatky, pfi¢emz posledni
platba by méla byt provedena az poté, co byly vSechny sluzby poskytnuty v dostatecné
kvalité.

Ve smlouvé pak musi byt jasné uvedeny dlsledky v pfipadé neplnéni sjednanych sluZeb,
nebo v pripadé, Ze kvalita dodanych sluzeb nebude splfiovat kvalitativni ocekavani uvedena
ve vasi smlouveé.

Za timto Ucelem by méla byt do vasi smlouvy zahrnuta skupina ujednani, jako jsou tyto:
SniZeni ceny:

Pokud podp(rna organizace neposkytne sluZbu v souladu se smlouvou (,nesplnéné
zavazky") nebo pokud neposkytne sluZbu v souladu se stanovenymi Standardy
kvality (,plnéni nizké kvality"), mdze pfijemce grantu Erasmus+ sniZit platbu nebo
poZadovat vraceni platby umérné zdvaznosti nespinénych zdvazkd nebo plnéni nizké
kvality.

PFijemce grantu Erasmus+ musi formalné oznamit podpdrné organizaci svij zamér
sniZit platbu, odvodnéni takového rozhodnuti a odpovidajici éastku.
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Podpdrna organizace ma IhGtu [vioZte obdobi, napf. 30 dnd] od data obdrZeni
takového oznameni k predlozeni pFipominek. Pokud pFipominky nepfedloZi,
rozhodnuti se stane vykonatelnym prvnim dnem po uplynuti Ihity pro predloZeni
pfipominek.

Pokud podplrna organizace predloZi pfipominky, musi pfijemce grantu Erasmus+
s ohledem na pfislusné pripominky ozndmit podpdrné organizaci své konecné
rozhodnuti.

8.4. Vyssi moc a mechanismus flexibility

Béhem realizace projektu mlze dojit k nepfedvidanym udalostem a je dilezité, abyste
nebyli povinni platit podplrné organizaci za sluzby, které jste ve skutednosti nemohli
vyuzit. V rdmci pravidel programu Erasmus+ se nepredvidané udalosti, ke kterym dochazi
mimo kontrolu pFijemct, oznacéuji jako ,vy$si moc". Definice tohoto pojmu je souddsti vasi
grantové dohody k projektu:

,VysSi moc": nepredvidatelnd vyjimecna situace nebo udalost, kterd se vymyka
kontrole smluvnich stran a ktera brani nékteré z nich v plnéni povinnosti danych
dohodou, neni nasledkem pochybeni ani nedbalosti z jejich strany ani ze strany
subdodavatele, pfidruzenych subjektd & tretich osob ziskdvajicich finanéni podporu
a ukaze se jako nevyhnutelna navzdory vynaloZeni Fadné péce. Na vyssi moc se
nelze odvoldvat v pfipadé: pracovnépravnich spord, stavek, financnich obtiZi nebo
neposkytnuti sluzby ani vad & pozdniho dodani vybaveni nebo materialu, jez nejsou
pfimym ddsledkem pfislusného pripadu vy$si moci.

Vase smlouva s podplrnou organizaci by méla obsahovat stejnou definici. Kromé& toho by
méla obsahovat ustanoveni o krocich a povinnostech v pfipadech udalosti vyssi moci:

Pokud je néktera strana postizena vySSi moci, musi o tom okamZzité informovat
druhou stranu a uvést povahu okolnosti, jejich pravdépodobné trvani a
predvidatelné ucinky.

Strana nenese odpovédnost za jakékoli zpoZdéni v pinéni nebo nespinéni zdvazkd
vyplyvajicich ze smlouvy, pokud je toto zpoZdéni nebo selhdni zplsobeno vyssi
moci. Pokud podpirnd organizace neni schopna splnit své smluvni zavazky z divodu
vyssi moci, ma pravo na odménu pouze za skutecné poskytnuté sluzby.

Strany musi pfijmout veskerd nezbytna opatreni k omezeni $kod zplsobenych vyssi
moci.

PFrijemce grantu mdze bezplatné zrusSit nebo preplanovat jakékoli smluvni sluzby,
pokud je jejich dodani ovlivnéno udalostmi vysSsi moci.

Kromé toho byste méli zahrnout doloZku umoznujici preplanovani sluzeb, pokud nedoslo k
74dné udalosti vy$si moci, jako zpUsob, jak zajistit dostate¢nou flexibilitu b&hem realizace:

V obdobi [vioZte obdobi, napf. dobu trvani vaseho projektu] midzZe pfijemce grantu

bezplatné pfepldnovat jakékoli smluvné zajisténé sluzby, pokud to ozndmi podplrné
organizaci [uvedte Ihdtu pro ozndmeni, napr. 14 dni] pfedem.
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