Jak najit dobrovolnika?

Primarnim zdrojem vyhledavani dobrovolnik( je Portal Evropského sboru solidarity, avsak mizZete
vyuzit i dalSich zdroja, napfiklad Eurodesk, socialni sité ¢i partnerské organizace. Partnerské
organizace v zahranic¢i mGzZete dohledat na webovych strankach SALTO Youth nebo European Youth
Portal.

Podpora dobrovolnikd s omezenymi pfilezitostmi

V programovém obdobi 2021 — 2027 maiji organizace vétsi flexibilitu v cerpani pridéleného grantu.
Pokud jste prijali dobrovolnika s omezenymi prilezitostmi, ktery potfebuje posileny mentoring ci
jinou podporu, mlzete Cerpat finan¢ni podporu na zaclenéni. Jeliko? je tézko predvidatelné, jaké
potieby uUcastnik bude mit, tuto polozku lze ¢erpat i presto, Ze jste ji v zddosti neméli uvedenou.
Je vsak nezbytné fidit se financnimi pravidly stanovenymi v grantové dohodé a cerpani podpory na
zaclenéni dolozZit cestnym prohlasenim ucastnika s omezenymi pfileZitostmi.

Pokud si nejste jisti v opravnénosti nakladd, obratte se na gestora vaseho projektu.
Proc nelze Zadat kapesné pro doprovodnou osobu?

Doprovodnou osobu nelze chapat jako dobrovolnika, tedy neni divod, aby mél stejnou projektovou
podporu. MiZete jej vsak podpofit z nasledujicich polozZek:
e Organizaéni naklady — naklady na aktivitu (18 EUR/1 den za tcastnika, véetné doprovodné
osoby, pro projekty od roku 2023 sazba ¢ini 21 EUR/den za ucastnika)

e Cestovni naklady

Mentoring

Kazdy dobrovolnik by mél mit svého mentora, kterého mu zajisti hostitelska organizace.
Doporucujeme zvolit osobu pro roli mentora mimo vasi organizaci, aby v ni mél dobrovolnik dlvéru i
v pfipadé vyvstalé nekomfortni situace v prostredi probihajici aktivity. Vice informaci o mentorstvi se
mUZete docist v nasi publikaci Mentorna.

Centralizované aktivity

Kromé dobrovolnickych a solidarnich projektl (decentralizovanych aktivit, jeZ spravuje DZS) existuji v
ramci programu Evropsky sbor solidarity jesté aktivity centralizované, které spravuje pfimo Evropska
vykonna agentura (EACEA). Jedna se o dobrovolnické tymy v oblastech s vysokou prioritou a
dobrovolnictvi v oblasti humanitarni pomoci. S dalsimi informacemi a pravidly pro Ucast v téchto
aktivitdch se mizZete seznamit na naSem webu.

Beneficiary Module

S novym programovym obdobim 2021 — 2027 je tu i nova platforma pro spravu vaseho projektu —
Beneficiary Module. V tomto systému mate prehled o svych projektech, finanénich prostredcich a
budete v ném vypliovat i zavérecnou zpravu. Po schvaleni vaseho projektu a podepsani grantové
dohody do systému prosim doplrite Ucastniky vaseho projektu. Systém Beneficiary Module je
propojen s Evropskym portalem mladeZe, proto vam postaci doplnit PRN Cislo Ucastnika a ostatni
informace budou automaticky zkopirovany.

Zmeény v projektu
Dochazi-li ve vaSem projektu k néjakym zménam, vidy je hlaste gestorovi/gestorce projektu, ato s
dostatecnym predstihem pred tim, neZ nastanou. Pro zmény v projektu, k nimz je nutné podepsat


https://youth.europa.eu/solidarity_en
https://www.salto-youth.net/tools/otlas-partner-finding/
https://youth.europa.eu/volunteering/organisations_en
https://youth.europa.eu/volunteering/organisations_en
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2020-08/ment2.pdf
https://www.dzs.cz/program/evropsky-sbor-solidarity/projekty-granty#centralizovane-aktivity

dodatek ke grantové dohodé (viz nize), je doporuc¢ovana doba ohlaseni alespon 30 dni predem.
Zaroven zmény nahlasené pred koncem ¢i po skonceni projektového obdobi nelze akceptovat. Zmény
nejsou schvaleny automaticky po jejich nahlaseni, ale vidy je pfihlizeno k jejich vysvétleni a kontextu
daného projektu.

Mezi zmény, pro néz je nutné podepsat dodatek ke grantové dohodé, patfi:

zména projektového obdobi
zména struktury grantu
zména struktury ucastnikl (ndrodni x mezinarodni).

které nevyzaduji dodatek ke grantové dohodég, jsou:

zména statutarniho zastupce, adresy organizace nebo nazvu organizace (v takovém pfipadé
je nutné nahrat nové stanovy, zanést zmény do ARESu a URF, poslat prohlaseni nového st.z .,
Ze si je védom realizace zmén)

zména mista/terminu konani projektové aktivity

zména partnerskych organizaci (oproti Zadosti)

zména bankovnich udajl (nové BADU)

prevadeéni financi mezi rozpoctovymi kategoriemi

zména doby trvani aktivity (pozor na min. a max. dobu trvani);

zmény mezi cykly jednotlivych ucastnikd

Pokud Zadate o prodlouZeni projektu, je tfeba nejprve zaslat Zadost (jejiz vzor najdete na nasem
webu) minimalné 30 dni pred koncem projektu.



Dokumentace
Témér veskeré potiebné dokumenty ¢i jejich vzory naleznete na www.sborsolidarity.cz v sekci
Dokumenty.

Dokumenty, které je tfeba si uchovat:
e Podepsana prezencni listina (jediny uznatelny doklad o probéhlé mobilité)

e Podepsany Volunteering agreement - vzor VA miZete rozsitit podle Vasich potfeb a mél by
obsahovat vse, co po dobrovolnikovi budete chtit, aby nebyl pfekvapen aZ na misto dojede.
Cim vice toho popisete, tim lépe. Budte si jisti, e dobrovolnik VA precetl. Do VA také mizete
zanést pravidla pro odjezd dobrovolnika pred 60 dni aktivity. Pohybujte se vidy v mezich
pravidel programu.

e Uctenky nebo vypisy z Uctu ohledné predani kapesného a stravného dobrovolnikovi (v
pfipadé vypisu z Uuctd pak i vypis z dobrovolnikova uctu)

e Doklady o proplaceni cestovného (pokladni doklad nebo vypis z Gétu v pripadé vyplaceni
celého pausald, letenky a jizdenky v pfipadé proplaceni cesty)

e Dalsi jakékoli uctenky prokazujici nadklady v rdémci projektu.

e Podepsanou verzi grantové dohody

o Cestné prohlaseni ptikladané ke grantové 7adosti

Zavérecna zprava
Povinné pfilohy:
e (Cestné prohlaseni
e tabulka aktivit

e pokud mate v rozpocCtu na projekt kategorie Uctované podle skutecnych nakladt (mimordadné
ndklady, doplfikové aktivity), doloZte i u¢etni dokumenty (faktury, danové doklady apod.).

Doporucené prilohy:
e dobrovolné mizZete pridat vystupy z projektu (videa, plakaty, ¢lanek a odkazy). V textu
zavérecné zpravy by mély byt vSechny relevantni a konkrétni odkazy diseminace.

Na vyzadani:
e prezencni listina (nejlépe prikladejte ihned k ZZ)

e v pfipadé Desk checku kopie uctenek, vykaz prace dobrovolnika

Jazykova pfiprava OLS — EU Academy

Jazykova pfiprava neboli Online Language Support je podpora dobrovolnika v procesu uceni jazyka. V
roce 2022 predstavila Evropska komise novou platformu pro studium jazyka, a to EU Academy.
Jazykové kurzy a testy na této platformé jiz nefunguji na zakladé omezeného poctu licenci, jak tomu
bylo u starého OLS. Nyni mohou dobrovolnici studovat kromé jazyka zemé, v niz absolvuji sv(j
projekt, i dalsi evropské jazyky (mnoZstvi kurzi je jen na nich. Kromé této ¢asti platformy, kam maji
dobrovolnici pfistup po zadani svého emailu a hesla jako do Portdlu mladeze, EU Academy nabizi
jesté tzv. Open Area, ktery je dostupny komukoli a nabizi mnozstvi ¢lank( a zajimavosti v rznych
jazycich. UzZivatelé mohou vyhledavat bud podle jazyka nebo podle tématu, které je zajima.

ProtoZe je platforma novd a stale se na ni pracuje, je mozné, Ze Cesky jazyk jesté nemad potifebnou
uroven pro vase dobrovolniky. V takovém pfipadé je mozné Cerpat 150 EUR na dobrovolnika na
jazykovou podporu. VZdy vSak nejprve kontaktujte gestora vaseho projektu, ktery situaci zhodnoti a
mUze vam tuto finan¢ni podporu schvalit.



Partnerské zemé a Visa
S vizovym procesem je nutno zacit dostatecné s predstihem, jelikoZz mUze trvat i nékolik mésicu.
Proto je tfeba s tim pocitat pfi planovani ¢asového obdobi projektu.

V rdmci mimoradnych naklad(l je mozZno Zadat o finan¢ni podporu podle realnych naklada.
DZS mUiZze poskytnout podptlrnych dopis o realizaci mobility.

Partnerské zemé si o projekty pod Evropskych sborem solidarity nemohou zadat a jsou tak zcela
zavislé na pevnych partnerstvich s organizacemi z programovych zemi. Zde se nabizi moznost Uvodni
planovaci navstévy: jedna se o planovaci navstévy v zemi hostitelské organizace pred zahajenim
dobrovolnickych ¢innosti. U¢elem téchto navitév je zajistit vysoce kvalitni ¢innosti na zakladé
usnadriovani a pripravy administrativnich opatteni, budovani divéry a porozuméni a vytvoreni
pevného partnerstvi mezi dotéenymi organizacemi a osobami. Planovaci ndvstévy jsou obvykle
usporadany pro ¢innosti, na nichz se podileji mladi lidé s omezenymi pfilezitostmi, nebo je-li tato
navitéva nezbytnym predpokladem k Gsp&sné realizaci ¢innosti. U¢astnici s omezenymi pfileZitostmi
mohou uskutecnit navstévu, ktera jim pomuze zaclenit se pIné do projektu a kterd dopliuje pfipadné
jiné pripravné ¢innosti. U partnerské organizace si ovérte, Ze maji platnou akreditaci ¢i QL po celou
dobu dobrovolnické aktivity.

Doporuceni DZS
Jak poéitat pracovni dny na OA/MT ?

Popfijezdové Skoleni (On-arrival) a stfednédobé skoleni (Midterm) jsou pro dobrovolniky povinnd. V
soucasném formatu probihaji od pondéli do patku a zapocitdvaji se do pracovni doby dobrovolnika.
Vzhledem k ¢asto vétsi casové narocnosti pro dopravu na a ze Skoleni doporucujeme zapocitat celych
5 dni akce jako odpracovanych.

Kapesné a stravné béhem OA/MT

Kapesné naleZi dobrovolnikovi za kazdy den aktivity, tedy i kdyZ je na OA nebo MT. Stravné
nechdavdme na vasem posouzeni. Dobrovolnik ma kompletni stravu na obou akcich zajisténou. Vidy
je ale nutné s dobrovolnikem toto komunikovat!

Je miniprojekt povinny?

Miniprojekt neni povinnou soucasti dobrovolnického projektu, ale viem dobrovolnikiim
doporucujeme této moznosti vyuzit. Miniprojekt je pro dobrovolniky pfilezitosti, jak si vyzkouset
zrealizovat vlastni ndpad za pomoci a vyuZiti zazemi organizace. Doporucovanym obdobim pro
miniprojekt je druhda polovina projektu, kdy uz dobrovolnici zvladaji svou béznou praci bez obtizi a
pfichdzeji s vlastnimi napady na zlepSeni. Vy jako organizace je pravé v dalSim rozvoji vlatni iniciativy
a kompetenci mlzZete nejvice podpofit. Vice o miniprojektu mizete najit v publikaci — How to run a
volunteer miniproject Mini_projekty dobrovolniku 2021 A5 WEB.pdf (dzs.cz)

Je miniprojekt soucdst pracovnich hodin?

Ano. Pokud se dobrovolnik rozhodne zrealizovat sv(j vlastni miniprojekt (na némz mze
spolupracovat i s dalSimi dobrovolniky), dejte mu jako organizace podporu. Praci na miniprojektu
mUze dobrovolnik vénovat napfiklad 20% -30% pracovni doby.


https://www.dzs.cz/sites/default/files/2021-04/Mini_projekty_dobrovolniku_2021_A5_WEB.pdf

Co je jesté soucdsti odpracovanych hodin?

Casto se na OA a MT setkdvame s dobrovolniky, ktefi pracuji pfili§ mnoho hodin v tydnu, jsou unaveni
a Casto se to boji fict. Nepodléhejte prosim dojmu, Ze do odpracovanych hodin se zapocita pouze
sména ve Skolce od-do. Dobrovolnik neni zaméstnanec, nepfijel sem pracovat zadarmo, pfijel se sem
ucit a k procesu uceni patti i dalsi aktivity mimo praci. Je dobrou praxi, aby si kazdy dobrovolnik vedl
vykaz “odpracovanych” hodin na projektu.

o Jazykova pfiprava formou OLS, samostudia ¢i dochazkového kurzu mize byt soucasti
odpracovanych hodin. Snazte se, aby dobrovolnik vykazoval alespori jednu hodinu tydné studia CJ.

o Cesta do prace se standardné do odpracovanych hodin nepocita. Pokud ale dobrovolnik bydli
daleko od mista, kde pracuje, povaZujeme za vhodné mu cestu zapocitavat, a to z toho dlvodu, Ze
misto, kde bydli, urcujete vy. Pokud dobrovolnik stravi tfi hodiny na cesté z a do prace, nemuze s tim
nic udélat, proto je vhodné mu ¢ast cesty zapocitat.

o Jakékoliv akce, meetingy, domaci pfiprava a vse, co se vztahuje k praci na projektu, mizete
zapocitat do odpracovanych hodin.

. Jakékoli dalsi vzdélavaci aktivity, které mu organizace poskytne, mohou byt také soucasti
odpracovanych hodin.

Kolik penéz mdm ddt dobrovolnikovi na stravu?

DZS doporucuje prispévek 150 K¢ na den, v Praze 180 K¢&. Do vyse prispévku vstupuji faktory jako:
dobrovolnik ma pokrytou stravu jinak, naptiklad je mu poskytnuta strava prostfednictvim hotovych
jidel, dobrovolnik ma specifickou dietu (v tomto pfipadé je nejlepsi zaslat dotaz na DZS ohledné
vyuZziti prostfedkd na inkluzi).

Na OA a MT se Casto setkdvame s dobrovolniky, ktefi dostavaji malo penéz, maji pocit, Ze dostavaji
malo penéz nebo nevi, kolik maji dostavat. Prosim, veskeré finan¢ni otdzky s dobrovolniky
komunikujte. Guide k projektu si mGzZou precist i oni, neni dlivod pred nimi néco tajit. Penize musi
dobrovolnikovi vystacit na zdravou a vydatnou stravu. Jakékoli vydaje na zakladni stravu nesmi jit z
dobrovolnikova kapesného.

Na OA a MT dobrovolnikiim vysvétlujeme jaka maji prava a povinnosti a doporucujeme jim je s
koordinatory komunikovat. Proto za Vami mohou pfijit s dotazem, kolik a na co penize maji. Pokud se
jim zd3, Ze maji malo penéz, doporucujeme Vam jit s nimi na ndkup. Dobrovolnici si ¢asto kupuji
potraviny, které znaji zdomova, ale které u nds mohou byt drahé (typicky olivovy x slunecnicovy
olej). V nejvyssi mozné mife se je snazte naucit vazit si potravin, neplytvat, nakupovat lokalnég,
spole¢né si vafit.

Co je mozné propldcet dobrovolnikim z projektu (napr. jaké kurzy)
Vse, co se vztahuje k projektovym cinnostem a vzdélavani dobrovolnika. Nejlepsi je vzdy, kontaktovat
gestora emailem a zeptat se konkrétné.

Pripady prekryti dobrovolniki
Akreditace/QL Vam fika, kolik dobrovolniki mizete hostovat v jednu chvili.

Prdva a povinnosti dobrovolniki
Kazdy dobrovolnik obdrzi od vysilaci organizace Info kit. Zeptejte se dobrovolnika, zda jej ma a Cetl!
Pokud ne, poskytnéte mu jej vy.

Zaroven jsou prava a povinnosti dobrovolnikd dale prodiskutovavany béhem povinnych skoleni OA a
MT, kde se nasi skolitelé ujistuji, Ze jim vsichni dobrovolnici dostate¢né rozumi.

Rozdil mezi Evropskym sborem solidarity a Erasmem+.



STEJNE: vzdélavaci charakter, poskytovani neformalnich a informalnich pfileZitosti k u¢eni, osobni,
profesni a odborny rozvoj dobrovolnika, vzdélavaci procesy dobrovolnika, neziskovost, kontakt s
mistni komunitou

ROZDILY: vzdélavaci charakter nejen pro dobrovolnika, ale také pro organizaci, a predeviim pro
mistni komunitu, mnohem ddraznéjsi dopad pUlsobeni dobrovolnika na komunitu. Podpora solidarity
jako evropské hodnoty, skrz dobrovolnické aktivity. Zapojeni vétsiho poctu mladych lidi a organizaci v
dobrovolnickych aktivitach, které mohou podporovat demokratické hodnoty, posilovat evropské
obcanstvi a podporovat lokalni komunity. Dale intenzivnéjsi zapojeni Gcastnikll s omezenymi
pfilezitostmi a jejich podpora. Silnd navaznost na strategie Mladeze 2021-2027.
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