ROZCESTNIK - ¢im se Fidit
v jednotlivych fazich projektu

Webinar pro prijemce — novacky
Erasmus+ odborné vzdelavani a priprava,
KA1, Vyzva 2020

24. 8. 2020

R Frasmus+




OBSAH Podsis gantové dohody
Zatatek projektového obdobi*
Mg o Finanni fizeni
do 30 dnuod o projektu
podpisu dohody
[
Orgarl:-ce Predvyjezdova

Sk Vibér ofastnikl  PR=e pfiprava - odbornd,
organizace nal m

4 . d:mmmm P Pledwjezdovd Priprava VU | m..
Faze projektu: | Sees | peesisass | =5 cumertc

—

Evidence v Databazi
mobility

Realizace mobilit Hodnoceni
wysledkil uéeni

Po schvaleni S
planu v Zadosti

Pred mobilitou —

Béhem mobility e

Validace a .
uznani vysledkiu

Po mobilite - =, i
Prabézné

Po skonceni
projektu S

— Diseminace

oA W e




PO SCHVALENI
PROJEKTU




KROKY PO SCHVALENI PROJEKTU - GRANTOVA
DOHODA, PROJEKTOVE OBDOBI

= Predist a podepsat grantovou dohodu, zaslat

ji zpét DZS; zverejneéni v registru provadi DZS.
» Pripomenout si pravidla: Prirucka k programu
» Projektové obdobi jste si stanovili v zadosti

o grant resp. bylo upraveno na zaklade
pisemneé zadosti pred vystavenim dohody.

= V grantove dohode viz cl. I.2.

= Zacatek projektového obdobi # datum
podpisu grantové dohody.

= Zacatek projektového obdobi # zacatek
mobilit.

= Naklady jsou uznatelné pouze v projektovem
obdobi.



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/programme-guide_en

. PLATBA ZALOHY VE VYSI 80% GRANTU

= Grantova dohoda - Zvla3tni podminky, Clanek
.3.1 Maximalni vyse grantu

= Priloha Il - Rozpocet

= Clanek 1.4.2 Prvni zaloha - 80% do 30 dnd od
podpisu grantové dohody, pripadne splatky
po 20%

= Veskere platby ze strany DZS jsou v EUR

= Clanek I.5 - Bankovni Gcet pro platby

= V pripadé zmeny bankovniho uctu béhem
realizace projektu je treba toto nahlasit DZS.




ry

FINANCNI RIZENI - PRAVIDLA V GRANTOVE
DOHODE

Clanek 1.3.3 - PFevody rozpoc¢tovych prostfedkd
bez dodatku

Clanek 1.4.9 - Mé&na pro Zadosti o platby

a prepocet na Eura

PFiloha | - V&eobecné podminky - Cast B -
financni ustanoveni ve zneni Specifickych
odchylek

Priloha lll - Financni a smluvni pravidla

Priloha IV - Platne sazby pro prispevky na
jednotkové naklady

Vice viz finan¢ni prezentace ze seminare pro prijemce



https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/

. KONTROLY

PFiloha | - V3eobecné podminky - Cast B -
financni ustanoveni

= Priloha lll - financni a smluvni pravidla

= str. 266 Prirucky k programu Erasmus+
(Checks and audits)

= U vSech projektu probéhne kontrola
zaverecne zpravy,

= DalSi kontroly na zaklade losovani nebo
posouzeni rizika ze strany DZS: kontrola

dokladu, kontrola na miste, systémova
kontrola.

= Monitorovaci navstéva - obsah projektu.



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/programme-guide_en

PRED MOBILITOU




. PARTNERSKE ORGANIZACE

= [Informovat partnery o schvaleni projektu.

= Zadost - ¢ast Rizeni projektu a ¢ast Popis
aktivit - komunikace s partnery.

= Zmeéna nebo pridani partnerskée organizace -
predem informovat konzultanta DZS,
zdUvodnit.

= S partnery vcas upresnit termin a napln staze,
pro zaky finalizovat JVU (viz principy ECVET).

= Domluvit mentory na pracovistich, zjistit
jazykovou vybavenost mentord.

Naplanovat predvyjezdovou planovaci
navstevu v pripade ErasmusPro.



https://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/

. VYBER UCASTNIKU

= [Informovat uvnitr skoly - zaky, ucitele, rodice
0 moznosti ucastnit se staze, informovat
o kritériich vybéru.

= 74dost - cast Profil Gcastnik( - dodrzet
planovana kritéria vyberu.

= Doporucujeme vybrat i nahradniky.

= [Informovat o vysledcich vybéru -
transparentnost!

= V pripadé zmény oboru vysilanych ucastniku
by tato zmena mela byt vcas nahlasena
a odsouhlasena ze strany DZS.




. SMLUVNiI DOKUMENTACE S PARTNERY

= V pfipadé ECVET uzavrit Memorandum
0 porozumeéni (vzor u dokumentd pro mobilitu
2aku ZDE - 2020); navod jak vyplnit
Memorandum je ZDE a komentovany navod
formou webinare je ZDE.

= Partnerské organizace také podepisuji

Zavazek kvality a Learning Agreement / Work
Programme.

= Pokud jsou v projektu zprostfedkovatelské
organizace - uzavrit smlouvu o spolupraci
(pokud jiz nebyla uzavrena) -viz doporuceni
na str. 53 Prirucky k programu Erasmus+



http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/mobilita-zaku/
http://www.naerasmusplus.cz/file/4314/jak-vyplnit-memorandum-of-understanding.pdf
http://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/webinare/
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/programme-guide_en

. SMLUVNi DOKUMENTACE S UEASTNIKY

= Dokumenty pro mobilitu Zaku, Vyzva 2020
ZDE.

= Rozlisit - s ECVET a bez ECVET.

= Vice v prezentaci ze seminare pro prijemce
= Navod, jak vyplnit ucastnickou smlouvu ZDE
= U nezletilych podpis rodicu/zak. zastupcu

= Navod, jak vyplnit Learning Agreement je ZDE
a komentovany navod formou webinare ZDE.

= Dokumenty pro mobilitu pracovnik( 2020 ZDE

vcetne ucastnické smlouvy v AJ pro pozvané
zahranicni odborniky v ramci aktivity
vyukoveé/skolici pobyty.

= Pracovnici - cestovni prikaz.



http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/mobilita-zaku/
https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/
https://www.naerasmusplus.cz/file/5672/2020_ucastnicka-smlouva_zaci_navod.pdf
https://www.naerasmusplus.cz/file/4313/jak-vyplnit-learning-agreement.pdf
http://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/webinare/
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/mobilita-pracovniku/

. ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

= Grantova dohoda - Zvlastni podminky cl.1.6

= Priloha I. VSeobecneé podminky cl. 1.7 ve zneni
Specifickych odchylek

= Ucastnicka smlouva - veobecné podminky

» Prohlaseni o ochrané dat v Databazi mobility:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/specific-privacy-statement_cs

= Prakticky ndvod MSMT k GDPR:
https://www.msmt.cz/ministerstvo/novinar/ms
mt-pripravilo-pro-skoly-prakticky-navod-k-
gdprzhighlightWords=gdp



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/specific-privacy-statement_cs
https://www.msmt.cz/ministerstvo/novinar/msmt-pripravilo-pro-skoly-prakticky-navod-k-gdpr?highlightWords=gdp

. PRIPRAVA JEDNOTEK VYSLEDKU UCENI (JVU)

= Stanoveni obsahu staze - finalizace jednotek
vysledkUl uceni (JVU) by méla probihat ve
spolupraci s partnery pred stazi.

= JVU je mozné konzultovat s ECVET experty DZS
(kontaktujte ecvet@dzs.cz).

= Sablona pro tvorbu JVU a $ablona hodnoticiho
zaznamu je ZDE; webinar Jak na JVU je ZDE;

= Sfinalniverzi JVU musi byt seznamen i
ucastnik staze - je prilohou Learning
Agreementu.

= Prezentace ECVET pro prijemce 2020 je ZDE.

= Vice o ECVET ZDE.



mailto:ecvet@dzs.cz
http://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/dokumenty-8/
http://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/webinare/
https://www.naerasmusplus.cz/file/5673/ECVET_P%C5%99%C3%ADjemci%20grant%C5%AF%202020.pdf
https://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/

. PRAKTICKE NALEZITOSTI

= Upresnit role a zodpovednost v realizacnim
tymu !

= Zadost - ¢ast Rizeni projektu - Praktické
nalezitosti (doprava, ubytovani, stravovani, atd.)

= Clanek .13 - Souhlas rodi¢t / zak. zastupc

= Zajistit doprovodnou osobu, pokud byla
planovana nebo je treba.

= \lyzadat si Cisla Europassu www.europass.cz

= Zadavani vefejnych zakazek, viz CI. 1.10. a 11.10.



http://www.europass.cz/

. PRAKTICKE NALEZITOSTI (2)

= Pojidténi - Clanek |.7 - Ochrana a bezpecnost
Ucastniku

= Viz take ucastnicka smlouva cl.5

= Vysilajici organizace je zodpovedna, ze ucastnik
ma pojisténi zdravotni, odpovednost za skody,
urazove.

= Podpora G&astnikiim - viz Clanek 1.12 a Clanek
11.12 ve zneéni Spec.odchylek a Ucastnicka
smlouva cl.3

= 3 zpUsoby poskytnuti podpory:
Q vecneé plneni
Q financni podpora dle sazeb
O kombinace vecného plnéni a financni podpory




. PREDVYJEZDOVA PLANOVACI NAVSTEVA

» Pouze pokud byla planovana v zadosti pro
ErasmusPro.

= Kritéria zpUsobilosti: max. 3 dny bez cesty,
pouze 1 pracovnik na 1 prijimajici organizaci.

= Plati sazbyjako pro doprovodné osoby.

= Pracovnik vyjizdi na planovaci navstevu na
cestovni prikaz.

= Navstéva musi probéhnout pred vyjezdem
samotného ucastnika dlouhodobé mobility.




. PREDVYJEZDOVA PRIPRAVA

Z4dost - Cast Ucastnici - Pfiprava, monitoring,
podpora

Zjistit od partneru pozadavky na jazykovou

a odbornou Uroven ucastniky -

tomu prizpusobit odbornou a jazykovou
pripravu.

Nepodcenit ani kulturni pripravu a ,prakticke
informace”.

Dohodnout se vsemi zainteresovanymi
uciteli/mistry a s vedenim, jakym zpUsobem
budou po navratu uznany vysledky uceni.

Informovat ucastniky o naplni staze, o JVU,
o hodnoceni JVU na zavér staze, o uznani.




. OSL - ONLINE JAZYKOVA PODPORA

= Pro mobility Zaku v délce 19 a vice dni (bez
cesty)

= Clanek .14 - On-line jazykova podpora (OLS)
= Priloha lll - financni a smluvni pravidla
Cast D. On-line jazykova podpora (OLS)

= Povinnost OLS je zakotvena i v ucastnicke
smlouvé - Cldnek 6

Je treba pridélit licence co nejdrive po vybeéru
Ucastnikd — vice Casu pro OLS kurz.

Viz Prezentace OLS v balicku prezentaci pro
prijemce zde



https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/

. DATABAZE MOBILITY (MOBILITY TOOL+)

= Clanek 1.9.1 - Mobility Tool+

= Alespon jednou mésicné behem projektu
mobility musi prijemce vlozit a aktualizovat
jakékoli nové informace tykajici se Ucastniku
a mobilit. - tzn. zadat pred vyjezdem vSechny
ucastniky (zaky i pracovniky) vCetne
doprovodnych osob a osob na predvyjezdove
planovaci navsteve.

= Pristup do Databaze ma kontaktni osoba
projektu pres e-mail uvedeny v zadosti.

= Viz prezentace IT Tools na webu v zalozce
Dokumenty - slozka Vyzva 2020 - prezentace
pro prijemce.



http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/

Béhem mobility




Viz str. 279-280 Prirucky k programu Erasmus+

Realizovat mobility v souladu s planem

v zadosti - zejména dle casti Aktivity;

» Z&dost &ast U&astnici - monitoring;

= Prdbézné vyhodnocovat staze i praktické
nalezitosti;

= Komunikovat s ucastniky i partnery;

» Resit okamZit& pfipadny nesoulad prabé&hu

staze s naplanovanym obsahem, u zaku s JVU.



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/programme-guide_en

= Webinar Obecné zasady ECVET je k dispozici
na webu ZDE

= Zadost: Ziskané znalosti/dovednosti

= JVU + hodnotici zaznam

= Prezentace ECVET pro prijemce 2020 je ZDE
(ECVET pro pfijemce grantu - vyzva 2020.pdf)

= Prirucka Jak hodnotit, validovat a uznavat
vysledky uceni ke stazeni ZDE

= ECVET se tyka mobilit Zzdkd. Nezapomerite ale
vyhodnotit a uznat vysledky i z mobilit pracovnika.



http://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/webinare/
https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/
https://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/dokumenty-8/

= Nechat potvrdit Europassy od partnerské
organizace, vice na http://www.europass.cz/,

= pripadneé certifikaty o ucasti.

= Ziskat od pfijimajici organizace prohlaseni
podepsané zastupcem prijimajici organizace,
v Nnémz je uvedeno jméno Ucastnika/d, ucel
cinnosti v zahranici a datum jejiho zahajeni
a ukonceni - uschovat original ve slozZce
projektu pro pripadné kontroly! (viz Priloha ||
Grantové dohody - Fin. a smluvni pravidla)



http://www.europass.cz/

PO MOBILITE




. ZPRAVY UCASTNIKU

= Vysvétlit ucastnikim pojmy, na které se pta
zprava ucastnika, zejm. grant EU, certifikaty,
ECVET, mentor, atd.

= Zpravy vyplnuji zaci i pracovnici (doprovodné
0soby ne)

= Vzor zpravy ucastnika zaci / pracovnici
= Povinnost vyplnit zpravu Ucastnika (do 30 dnu

PO navratu) je zakotvena v ucastnicke smlouve,
bez zpravy neni mobilita uznatelna.

= Postup zadavani v Databazi mobility viz
prezentace IT Tools Dokumenty - slozka Vyzva
2020 - prezentace pro prijemce.



https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/mobilita-zaku/
https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/mobilita-pracovniku/
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/

. VALIDACE A UZNANIi VYSLEDKU UCENi

= Validace = kontrola platnosti a spravnosti
dokumentu

= Uznani = zahrnuti osvojenych vysledku uceni
ze staze do klasifikace

* Prirucka Jak hodnotit, validovat a uznavat
vysledky uceni ke stazeni ZDE



https://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/dokumenty-8/

. DOPAD, VYHODNOCENI

= Viz zadost - Cast Navazuijici aktivity - dopad.

= Vyhodnotit jednotlivé mobility.

= Vyhodnotit projekt jako celek s ohledem na
cile stanoveneé v Evropském planu rozvoje.

= Vyhodnotit i uspesnost praktickych nalezitosti,
pripravu, rfizeni atd.

» Vyhodnotit dopad na jednotlivce, na vysilajici
organizaci, dopad na mistni a regionalni
urovni.

= U mobilit pracovnikl je dulezity dlouhodoby
dopad na organizaci.




ENi VYSLEDKU PROJEKTU
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= Zadost ¢ast Navazujici aktivity - Sifeni
vysledku projektu

= Priloha Il Prirucky k programu Erasmus+
Diseminace a Sifeni vysledku (str. 312)

= Prezentace Diseminace a Sifeni vysledk je
v k dispozici v souboru Vyzva 2078 -
prezentace pro prijemce na webu v zalozce
Dokumenty

= Clanek I.11. - Doplfiujici ustanoveni o
viditelnosti financovani Evropskou unii (take ve
Vseobecnych podminkach clanek I1.8.)

https://eacea.ec.europa.eu/about-
eacea/visual-identity-and-logos-
eacea/erasmus-visual-identity-and-logos_en



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents/erasmus-programme-guide-2020_en
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/
https://eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity-and-logos-eacea/erasmus-visual-identity-and-logos_en




. PRUBEZNE SLEDOVANIi REALIZACE PROJEKTU

= Sledovat Cerpani financnich prostredku
v jednotlivych kategoriich.

= Uctovat vydaje projektu (oddéleng).

= Oznamit pripadné zmeny v projektu své
konzultantce v DZS, napr. terminy stazi, pocet
Ucastnikd, zmeény partneru apod. - pred tim,
nez zmeéna nastanel!!l! Dle zavaznosti zmeny -
uzavreni Dodatku ke grantoveé dohode.

= PrubéZzné predvidat rizika a mit v zaloze
nahradni reseni.




. VYSSi MOC

VSeobecné podminky grantove dohody cl. I1.15:
« Neprodleneé oznamit pripad vyssi moci DZS
 Prijmout opatreni k omezeni skod

U&astnickad smlouva - pfiloha Il V3eobecné
podminky

Priloha lll - Financni a smluvni pravidla cl. 1.2

Realizace projektl v dobé COVID-19 - blizsi
informace a pokyny ZDE.



https://www.naerasmusplus.cz/cz/o-programu/covid/

PO SKONCENI
PROJEKTU




K datu konce projektového obdobi musi byt:

= Splnény vsechny planované mobility,

= Predlozeny vSechny zpravy Ucastnikd,

= VycCerpany financni prostredky (vyjimka -
doplaceni dohod souvisejicich s fizenim
projektu),

= Zrealizovany diseminacni aktivity.




» Clének 1.4.4 - Zavéreéna zprava a Zadost
o doplatek;

= Predlozit v Databazi mobility do 30
kalendarnich dnu po datu ukonceni projektu,
NE DRIVE;

= ZaverecCna zprava je pokladana za zadost
prijemce o doplatek;

= Veskeré aktualni informace k zavérecné zprave
(novinky, technickeé reseni apod.) jsou
prijemcuim vzdy sdélovany na Monitorovacim
setkani pfijemcu grantl (zpravidla duben) -
Ucast doporucujeme i zkuSenym realizatorim
projektd.




= Clének 1.4.5 - Platba doplatku

= Do 60 kalendarnich dnu od obdrzeni
zaverecne zpravy;

= Hodnoceni zaverecné zpravy - formalni,
kvalitativni.

= Doplatek je zbyvajicich 20% grantu nebo
mene, dle toho, jak byl projekt realizovan,
pripadné vratka;

= Priloha lll - Financni a smluvni pravidla - cast
IV. Pravidla a podminky pro snizeni grantu

z duvodu Spatné, ¢astecné nebo pozdni
realizace.




= Dopad projektu by mél byt udrzitelny
a mel by rozhodne pokracovat i po konci
projektového obdobi.

= Podobné diseminacni aktivity mohou nad
ramec planu v zadosti pokracovat
| po skonceni projektu.




. VIiCE INFORMACI A KONTAKTY

= Erasmus+ mobility osob - odborné vzdelavani
a priprava: ZDE

= Prirucka k programu Erasmus+ 2020

= Prezentace pro prijemce grantu a prilohy
grantoveé dohody pro Vyzvu 2020: ZDE

= Kontakty: ZDE



https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/programme-guide_en
https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/
https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/kontakty/
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