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poskytnuty na zakladé jednotkovych prispévku: poskytnuty na zakladé jednotkovych prispévku:

*Y Naklady na organizaci mobilit =3 Néklady na organizaci mobilit |
(Organisational support) (Organisational support)
| Cestovni naklady (Travel) | ‘ Cestovni naklady (Travel) \

‘ Pobytové naklady (Individual support) ‘ Pobytové naklady (Individual support) |
‘ Jazykova podpora (Linguistic support) |

poskytnuty na zakladé skute¢né vynalozenych nakladu:

poskytnuty na zakladé skute¢né vynalozenych nakladu:




Vyzva 2018, 2019, 2020:

Pfijemce smi provadét prevody financnich prostfedkd mezi riznymi rozpoctovymi kategoriemi
(tedy i pfevody mezi cestovnimi a pobytovymi naklady), bez nutnosti uzavfit dodatek
a za dodrzeni nasleduijicich pravidel:

financni prostredky na organizaci mobilit nesmi byt zvyseny
max. 20 % z fin. prostfedkl na ErasmusPro lze prevést na jiny typ aktivit

predvyjezdoveé planovaci navstévy Ize navysit max. o 20 %
z puvodné vyclenéné castky

fin. prostfedky na mobilitu pracovniku Ize zvySit max. 0 20 %

fin. prostfedky na ucastniky se specifickymi potrebami a na mimoradné naklady na podporu
Ucastnikd s omezenymi pfilezitostmi nesmi byt pfevedeny na jinou rozpoctovou kategorii.



Pro prepocet nakladu v jiné méné na eura:

= prepocet se tyka pouze rozpoctovych kategorii vykazovanych na zakladé realnych nakladd
(Mimoradné naklady, Naklady na ucastniky se spec. potrebami, Vyssi moc);

= pouzije se mésicni smenny kurz stanoveny EK pro den podpisu grantové smlouvy
posledni z obou stran;

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm



Pro kategorie:

Cestovni naklady
Pobytove naklady
Naklady na organizaci mobilit

= Doklad o ucasti na cinnosti v zahranici ve formeé prohlaseni
podepsaného prijimajici organizaci, kde je uvedeno jmeno
ucastnika, ucel zahranicni mobility a datum jejiho zahajeni
a ukonceni; misto konani;



Stanoveni rozpoctu:

= Jednotkovy prispévek podle pasma vzdalenosti predstavuje vysi grantu na cestu tam a zpét
mezi mistem odjezdu a mistem pfrijezdu.

= pasmo cestovni vzdalenosti (dle kalkulatoru EK) https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources/distance-calculator_en

= pocet Ucastnikd

Kontrola doklad(/na misté - originaly

= Doklad o ucasti na Cinnosti v zahranici ve formeé prohlaseni podepsaného pfijimajici organizaci,
kde je uvedeno jméno ucastnika, ucel zahranicni mobility a datum jejiho zahajeni a ukonceni;
misto konani;


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Stanoveni rozpoctu:

jednotkovy prispévek na den/mésic v dané pfijimajici zemi. Musi byt dodrzena minimalni
délka mobility.

pocet dni/mésicl na kazdého Ucastnika

Kontrola zavéreCné zpravy:

Prijemce grantu zada do Databaze mobility datum zahajeni a ukonceni zahrani¢ni aktivity.

Za UcCelem cesty je mozné pridat jeden den predchazejici a jeden den nasledujici po
aktivité v zahranici; tyto dny navic na dopravu budou zahrnuty do vypoctu pobytovych
nakladu.



Kontrola kopii dokladd na vyzadani:

= doklad o ucasti na zahranicni mobilité ve formé prohlaseni podepsaného prijimajici
organizaci, kde je uvedeno jméno ucastnika, ucel pobytu v zahrani¢i a datum jeho
zahajeni a ukonceni, misto zahranicni mobility

Kontrola na misteé:

= originaly prohlaseni prijimajici organizace (viz vyse);

= originaly ucastnickych smiuy;

= originaly dokladu o vyplaceni grantovych prostfedkd Ucastnikim mobilit;
= kontrola zaznamenani projektovych nakladd v Ucetnictvi pfijemce.



Stanoveni rozpoctu:

= jednotkovy pfispévek

= celkovy pocet ucastnikd mobilit

= Nezapocitavaji se doprovodné osoby.

= Pojisténi Ucastnikl patfi do této rozpoctové kategorie.

Kontrola zavérecné zpravy:

= vySe grantu bude vypoctena v Databazi mobilit na zakladé celkového poctu mobilit, oproti
zadosti se ale nesmi navySovat

Kontrola kopii dokladt na vyzadani:

= doklad o ucasti na zahranicni mobilité ve formé prohlaseni podepsaného prijimajici
organizaci, kde je uvedeno jméno ucastnika, ucel pobytu v zahrani¢i a datum jeho
zahajeni a ukonceni, misto konani



Zahrnuje naklady primo souvisejici s realizaci mobility vCetne
pripravy (pedagogické, kulturni, jazykové), monitorovani a
podpory ucastniku v prubéhu mobility, ovéreni vysledkd uceni,

Sireni vysledka.

(Napriklad nakup kancelarského materialu a drobne kancelarske
techniky pro projekt, odmeény ¢lenum projektového teamu,
diseminace projektu, dofinancovani nakladu na mobility atd.)



Stanoveni rozpoctu:
= celkovy pocet ZakU, ktefi absolvuji jazykovou pfipravu

= jednotkovy prispévek

Podminka pro vznik naroku na grant:

= Ucastnik skutecné podstoupil jazykovou pfipravu v jazyce vyuky nebo pracovnim jazyce
= mobilita v zahranic¢i je v min. délce 19 dn(

Kontrola zavérecné zpravy:

= prijemce zada informace do Databaze mobility za kazdého ucastnika.

Kontrola kopii doklad(l na vyZzadani (kopie); Kontrola na misté (originaly):

= doklad o absolvovani kurzi ve formé prohlaSeni podepsaného poskytovatelem kurzu, kde je
uvedeno jmeéno ucastnika, vyucovany jazyk, forma a trvani poskytnuté jazykové pripravy, nebo

= faktura za nakup ucebnich materialQ, kde je uveden pfislusny jazyk, nazev a adresa subjektu, ktery
fakturu vystavil, astka, ména a datum vystaveni faktury, nebo

= v pripadé, ze je jazykova priprava poskytovana primo prijemcem: prohlaseni podepsane a datované
ucastnikem, kde je uvedeno jméno ucastnika, vyucovany jazyk, forma a trvani poskytnuté pripravy



Stanoveni rozpoctu:
= nahrada 100 % zpUsobilych vydaju, které byly skute¢né vynalozeny;

= dodatecné naklady, které jsou nezbytné k tomu, aby se osobam se specifickymi
potfebami umoznila Ucast na aktivité, a které jsou doplnkové k nakladim podpofenym
jednotkovym prispévkem.

Kontrola zavérecné zpravy:

= prijemce zada do Databaze mobilit, zda byly pro nékterého z Ucastnikd vyuzity financni
prostredky na naklady na ucastniky se specifickymi potrebami

= uvede druh téchto naklady, jakoz i vySi téchto skutecné vzniklych nakladl a tu dolozi
scany dokladu

Kontrola kopii dokladl na vyzadani (kopie); Kontrola na misté (originaly):
= veskeré souvisejici uCetni doklady (faktury, v€etneé dokladu o uhrade; uctenky);



Stanoveni rozpoctu:

= nahrada 100 % zpUsobilych vydaju, které byly skute¢né vynalozeny; musi byt schvaleny v
grantove zadosti
Kontrola zavérecné zpravy:

= prijemce zada do Databaze mobility druh nakladd a vysi skutecné vzniklych nakladi

= spolu se ZZ dolozi kopie vSech Ucetnich dokladud veéetné dokladu o Uhradé (vypisem z Uctu,
vydajovym pokladni¢nim dokladem, atd.)

Kontrola kopii dokladl na vyzadani (kopie); Kontrola na misté (originaly):

= veSkere souvisejici uCetni doklady (faktury, v€etné dokladu o Uhradé; uctenky)



Uznatelné v rdmci Mimoradnych nakladd a Specifickych potreb:

naklady jsou vynalozeny prijemcem grantu;

jsou vynalozeny v projektovem obdobi;

jsou uvedeny v predbézném rozpoctu v priloze Il nebo jsou v souladu s povolenymi
rozpocCtovymi prevody;

jsou vynalozeny v souvislosti s projektem a jsou nezbytné pro jeho provedeni;

jsou overitelné, zejména jsou zaznamenany v ucetnich zaznamech prijemce grantu a jsou
v souladu s bé&Znymi postupy uctovani nakladu prijemce grantu;

splfuji pozadavky platnych danovych a socialnich pravnich predpisu;

jsou primérené, oduvodnéné a spliuji zasadu radného financniho fizeni, zejména pokud
jde o hospodarnost a ucelnost;

nevztahuji se na né jednotkové prispévky.



= vynos z kapitalu;

= dluhy a poplatky za dluhy;

= dluzné daroky;

= pochybné pohledavky;

= Kkurzové ztraty;

= DPH, pokud Zadatel doloZi, Ze ji nemUze ziskat zpét;

= naklady deklarované prijemcem a financované v ramci jiného projektu Cerpajiciho grant EU
= nadmeérné nebo nezodpovedné vydaje;

= nakup investic;

= v pripadé najmu nebo pronajmu vybaveni naklady na moznost odkoupeni na konci najemniho
obdobi nebo obdobi pronajmu;






1) Kontrola zavérecné zpravy:

= provadéna NA za ucelem stanovit konecnou vysi grantu
= kontrola vSech projektd dané vyzvy

2) Kontrola kopii dokladu na vyzadani:

= kontrola kopii podkladt ze strany NA (pfi kontrole ZZ)

= na zakladé ndhodného vybéru - vzorek projektt dle poZzadavk( EK
= na zakladé rozhodnuti NA - posouzeni rizik

3) Kontrola na misté:

= kontrola v organizaci pfijemce grantu, nebo na dalsich mistech relevantnich pro realizaci projektu
= na zakladé ndhodného vybéru - vzorek projektl dle poZzadavkd EK

= na zakladé rozhodnuti NA - posouzeni rizik



Kontroly na misté v pribéhu realizace projektu:
= kontrola provadéna v prubéhu realizace projektu

Kontroly na misté po skonceni akce:

= kontrola provadéna po skonceni projektu
a obvykle po kontrole zaverecné zpravy

Systémova kontrola

= Systémova kontrola se provadi, aby se stanovilo, zda prijemce splnil standardy provadeéeni
zavazne v ramci programu Erasmus+ vCetné Erasmus+ Certifikatu mobility v odborném
vzdélavani a priprave.

=  Pfijemce musi umoznit, aby narodni agentura ovérila skutecny stav a zpUsobilost vSech
aktivit a Ucastnikl projektu.



Kontroly na misté v priibéhu a po ukonceni realizace projektu:
Hlavnim cilem je ovéfFit, zda uskutecnéné aktivity projektu kvalitativné odpovidaji planu uvedenému v Zadosti o grant.

kontrola zpUsobilosti U€astnikl pro aktivitu
kontrola dat Gcastnikd zadanych v databazi mobilit
kontrola zpUsobilosti ¢Cinnosti

kontrola kvality cinnosti v oblasti mobilit

Systémova kontrola

U&elem systémovych kontrol je spolehlivé provéfit kvalitu vnitfnich procesti a dodrZovani stanovenych postupl u pravidelnych
prijemcl grantl. Poskytuje také ujisténi o fadnosti posledni zavérecné zpravy ve vztahu k legislativeé.

kontrola procesu vybéru uUcastnik

kontrola opatreni pro pedagogickou, mezikulturni a jazykovou pfipravu
kontrola Ucastnickych smluv Zakd a zaméstnancu

kontrola monitoringu, mentoringu a dalSich podpUrnych opatfeni pro Gcastniky
kontrola certifikace, validace a uznavani vysledku uceni

kontrola postupt finan¢niho a smluvniho managementu



= VeSkeré originaly dokladU, zejména Ucetni a danové
zaznamy, musi byt uchovany po dobu 5 let od data
doplatku, pokud vnitrostatni pravni pfedpisy nevyzaduiji
dobu delsi.

= Jestlize je grant nizSi nez 60 000 EUR, omezi se tato doba
na 3 roky, pokud vnitrostatni pravni predpisy nevyzaduiji
dobu delsi.



VySsi moc -
andemie
ovid - 19,
Konflikt na
Ukrajiné




A) Zrudeni mobility a vraceni G€astnikt zpét do CR:

= prijemci jsou opravneni ziskat grant za obdobi, po které probihala aktivita

= prijemci mohou ve fazi zaverecné zpravy pozadat DZS o proplaceni dalsich
nakladU na cestovani ucastniku, ktefi si museli koupit dalSi jizdenku, aby se
mohli vratit domu pokud celkovy grant pozadovany prijemcem neprekracuje
maximalni vysi grantu uvedenou v grantové smlouve

= prijemci by meli vratit zbyvajici grant za zbylé obdobi, za situace, kdy jsou
splneny specificke podminky;

B) Pozastaveni/preruseni mobility:

= prijemci maji narok obdrzet zbyvajici grant na mobilitu za obdobi, kdy
aktivita po pozastaveni znovu zapocne.



C) ZruSeni mobility jesté nez zacala:

= Ulastnici/organizace maji narok obdrZet grant pokryvajici cestu (na zakladé standardnich
jednotkovych nakladu), pokud nebyli schopni zruSit rezervaci stim, aby jim prepravni
spolecnost vratila naklady. Jiné vzniklé naklady, které prijemce prokaze, budou poskytnuty
formou proplaceni redlnych nakladl. Kazdopadné by pfijemce mél prokazat, Ze ucastnik
pozadal o nahradu prepravni spolecnost, pojistovnu nebo jiné zdroje a ze tato zadost byla
zamitnuta.

D) ZruSeni mobility v planovaném terminu a posunuti na jiny termin - dodate¢né naklady:

= Ulastnici/organizace maji narok obdrZet grant na zakladé standardnich jednotkovych
nakladd, jiné vzniklé naklady, které prijemce prokaze, budou poskytnuty formou proplaceni
realnych naklada.

= Vpfipadech A), B), C) i D) vySe ma pfijemce narok na obdrzeni organizacni podpory, formou
jednotkového pFispévku v rozpoctové kategorii naklady na organizaci mobilit.



Naklady vynalozené za testy na Covid-19

= Naklady vynaloZzené na poplatky za testy na Covid-19 lze uznat v ramci Mimoradnych nakladu a
to az do vySe 100% vySe vynaloZenych redlnych nakladu.

= Povoleni tohoto pfevodu je na individualnim posouzeni NA, realné vynalozené naklady bude
potfeba doloZit formou scanu dokladu spolu se zavérecnou zpravou projektu.

= Prfevod v ramci rozpoctovych kategorii do kategorie Mimoradnych nakladd by nemél
presahnout 10% maximalni vySe posledniho celkového rozpoctu projektu schvaleného NA

Naklady vynaloZzené na obdobi karantény

= Karanténu lIze nyni povazovat za obdobi prodlouzeni mobility a Cerpat na ni pobytové naklady
dle zemé konani mobility.

= Pobytové naklady na obdobi karantéeny Ize Cerpat pouze na dny stravené v zahranici.
= Doporuceni zvazit i realizaci virtualnich mobilit.

= Grant Ize cerpat maximalné do 100% vySe stanovené grantovou smlouvou.



= narodni agentury mohou na cinnosti mobility Erasmus+, které se konaji
na Ukrajiné, v Rusku i v sousednich zemich, jako jsou ¢innosti mezinarodni
mobility nebo jiné, uplatiovat dolozku vyssi moci.

= prijemci tak mohou zrusit, odlozit nebo presunout aktivity planované v

N o\ 7/

okolnostem Ize stejné principy uplatnit také na prichozi mobilitu.

= zaroven by meéla byt prozkoumana moznost pokracCovat v cinnostech
virtualnim zpUsobem.

= oduvodnéné naklady na repatriaci budou akceptovany jako mimoradné
naklady (pripadné organizacni naklady), pricemz plati bezné pozadavky na
podavani zprav.






= Vy3Si moc: Je mozné uplatnit podil ze zaplacenych letenek, které letecka spole¢nost stornovala? Partnerska organizace v Irsku nebyla
schopna diky opatfenim proti COVID-19 nabidnout realizaci stdZi v obdobi 11-12/2021. SpiSe bych ale potfebovala osobni konzultaci se
zastupcem finanéniho odboru, zda dokladdme spravné doklady komunikace s leteckou spole¢nosti a jsme opravnéni vyuZzit vyssi moc.
Dékuji

= Pokud vam dopravni spolecnost (ne) vratila ¢ast prostfedkl za zruSeny let, Ize z projektu hradit tu ¢ast prostredkd,
ktera nebyla dopravni spolecnosti vracena.

= Pokud se jednalo o mobility, které byly pozdé&ji zrealizovany, Ize tyto vynaloZzené prostfedky hradit z Nakladtd na
organizaci, nebo ze zbytkd pausalnich prispévkU, na jejichz ¢erpani vam vznikne narok po realizaci mobilit.

= Pokud mobility nebyly viibec zahajeny, Ize tyto vynaloZzené prostredky Cerpat v rdmci vy$Si moci; v takovém pfipadé
bude nutné zadat mobility do MobilityTool. PFilohou k zavérecné zpravé bude potreba pfiloZit scany dokladl prokazuijici
vySi vynaloZzenych nakladl i stanovisko dopravni spole¢nosti.

= Pokud byly tyto prostfedky vynaloZzeny na mobility, které byly pozdéji zrealizovany, pausalni pfispévky dle skutecné
realizace projektu nedostacuji na pokryti nakladd na ¢ast prostfedkl vynaloZzenych na pUvodni letenky (nutno oveérit ve

vasem Ucetnictvi - grant nesmi generovat zisk) a grant je nedocerpan, je mozné zadat mobility do MobilityTool jako
nezahajené mobility s vySSi moci a v ramci vySSi moci tyto prostfedky Cerpat.

= Naklady na organizaci mobilit i celkovy grant Ize Cerpat maximalné do vySe stanovené grantovou smlouvou.



= Dobry den, chci se jen ujistit jakym kurzem se pfepocitavaji naklady v K¢ na EUR. Dékuiji.

= pro prepocet nakladl v rozpoctovych kategorii vykazovanych na zakladé realnych nakladu v jiné méné nez Euro,
|ze pouzit kurz k mésici a roku podpisu grantové dohody: Sménny kurz (InforEuro) | Evropska komise (europa.eu)

= pro prepocet nakladl v ramci jednotkovych pFispévku Ize pouzit kurz stanoven interni smérnici vasi organizace.

= Nevycerpame mimoradne naklady, ktere jsme zadali pro mobilit zaka a autismem, z duvodu Covid a naslednemu zhorseni jeho
psychickeho stavu nevycestoval a naklady jsme nemohli pozit na dalsiho zaka, penize vratime a jakym zpusobem to mame
zduvodnit v zaverecne zprave, bude potreba treba zprava od lekare?

= Zfinancniho hlediska bude zaslan prijemci doplatek/ci vystavena vratka na zakladé rozpoctu projektu zadaného v
databazi mobilit. Pokud nebude tato rozpoctova kategorie Cerpana, bude to mit vliv na konecnou vysi grantu,
zpravu od Iékare neni nutné dokladat.


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_cs

KONTAKTY ODDELENI KONTROLY
A FINANCNIHO RIZENI PROJEKTU

katarina.cisarova@dzs.cz
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DUm zahrani&ni spoluprace (DZS)

Na Porici 1035/4, 110 00 Praha 1
& +420221 850 100
@ info@dzs.cz

Facebook
Ddm zahrani¢ni spoluprace - DZS
Erasmus+ Ceska republika
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Study in the Czech Republic
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