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— vzdy uvedeno strankovani anglické verze Prirucky, ktera
vzdy pfevazuje nad Ceskou verzi)


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus2/files/erasmus-plus-programme-guide2_en.pdf

Podpis grantove dohody
Zacatek projektoveho obdobi

Zacatek projektového obdobi jste si stanovili v zadosti.

V grantové dohodé¢ je uveden v clanku |.2. — nabyti ucinnosti a obdobi
plnéni dohody

Zacatek projektového obdobi # datum podpisu grantové dohody

U projektl zacinajicich v ¢ervnu/Cervenci byva nékdy grantova dohoda
podepsana po zacatku projektového obdobi.

Projekty zacinajici pozdéji mivaji zpravidla nejprve podepsanou
grantovou dohodu a teprve nasledné zacina projektové obdobi.

Z financniho hlediska je treba pamatovat, ze naklady jsou uznatelné
pouze v projektovém obdobi.

Pripomenout si plany v zadosti,
seznamit se s CELOU grantovou dohodou!

Ptilohy viz https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-
vzdelavani/dokumenty/



https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/

Platba 80% grantu

* Clanek 1.3.1  Maximalni vy3e grantu ¢ini XXX
EUR.

» Clanek 1.4.2. Prvni zaloha (80% do 30 dnU od
podpisu, pripadné splatky po 20%)

= VVeskeré platby ze strany DZS jsou v EUR.
= Clanek 1.5 — Bankovni Uéet pro platby

=V pripadé zmény bankovniho uctu béhem
realizace projektu je treba toto nahlasit DZS.
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Financni rizeni projektu

= Clanek 1.3.3 - Pfevody rozpoétovych prostiedkll bez
dodatku — povolené presuny, v kazdém pripadé informovat
pridéleného konzultanta

» Clanek 1.4.9 - Ména pro zadosti o platby a pfepoéet na Eura

= Pfiloha | — V&eobecné podminky - Cast B — finanéni
ustanoveni ve znéni Specifickych odchylek viz ¢l. 1.16

= Priloha Ill = Financni a smluvni pravidla

= DUlezité body z vySe uvedenych dokumentu jsou shrnuty
ve financni prezentaci.

= Je treba dodrzovat predepsana pravidla, vést ucetni
zaznamy k projektu a v pripadé nejasnosti ¢i dotazU
kontaktovat DZS — Oddéleni kontroly projekt(
— kontakty ve financni prezentaci.




Kontroly

= P¥iloha | — Vdeobecné podminky - Cast B — finanéni
ustanoveni
" Priloha Ill = financni a smluvni pravidla

® str. 268 Prirucky k programu Erasmus+ (Checks and
audits)

= U vSech projektu probéhne kontrola zdvérecné
zpravy;
= dalsi kontroly na zakladé losovani nebo posouzeni

rizika ze strany DZS: kontrola dokladu, kontrola na
misté, systéemova kontrola.




Partnerské organizace

" Informovat partnery o schvaleni projektu;
= 7Zadost — &ast Rizeni projektu a &ast Popis aktivit -
komunikace s partnery

= Pokud je potreba zména nebo pridani partnerské organizace,
co nejdrive informovat konzultanta DZS.

= Komunikovat VCAS s partnery ohledné pfipravy JVU a dalsich
nalezitosti stazi.

= Naplanovat predvyjezdovou planovaci navstévu v pripadé
ErasmusPro (pokud byla v zadosti, jinak hradit z
organizacnich nakladu).




Organizace praktickych nalezitosti

" Predné — upresnit role a zodpovédnost v realizacnim tymu
= Zadost — &ast Rizeni projektu- Praktické naleZitosti

= Clanek 1.7 - Ochrana a bezpe&nost U&astniki

= Clanek 1.13 — Souhlas rodi¢d / zdkonnych zastupcd

= zajistit doprovodnou osobu, pokud byla planovana nebo je
treba;

= vyzadat si Cisla Europassu; vice na http://www.europass.cz/

" v pripadé potreby nezapomenout na zadavani verejnych
zakazek, viz Clanek 1.10. a I1.10.



http://www.europass.cz/

Vyber ucastniku

" Informovat uvnitr skoly zaky a ucitele o schvaleni projektu
a vybrat ucastniky.

= 7adost — ¢ast Profil ucastnikl — dodrZet planovana kritéria
vybéru.
" Doporucujeme vybrat i pripadné nahradniky.

= V pripadé zmény oboru vysilanych ucastnik( by tato zména
mela byt v€as nahlasena a odsouhlasena ze strany DZS.
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Predvyjezdova priprava

= Zadost — ¢ast U&astnici — Pfiprava, monitoring, podpora

= Zjistit si pozadavky od partnert a vénovat pozornost
zejmeéna odborné a jazykové priprave.

= Nepodcenit ani kulturni pfipravu a , praktické informace®.

" Informovat ucastniky o JVU a principech ECVET, vice na

http://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-
vzdelavani-ecvet/



http://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/

v pripadé ECVET uzavrit Memorandum o porozumeéni (vzor
u dokumentl pro mobilitu Zakl ZDE); ndvod jak vyplnit

Memorandum je ZDE a komentovany navod formou
webinare je ZDE.

Partnerské organizace také podepisuji Zavazek kvality,
Learning Agreement a Europassy.

Pokud jsou v projektu zprostredkovatelské organizace
uzavrit smlouvu o spolupraci (pokud jiz nebyla uzavrena) —
viz doporuceni na str. 52 Prirucky k programu Erasmus+

I


http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/mobilita-zaku/
http://www.naerasmusplus.cz/file/4314/jak-vyplnit-memorandum-of-understanding.pdf
http://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/webinare/

Vzory dokumentu pro k dispozici ZDE.
Je treba rozlisit dokumenty pro mobility s ECVET a bez ECVET,;

VV/

Prilohy grantové dohody.

Navod, jak vyplnit a€astnickou smlouvu, je v k dispozici v souboru
Vyzva 2019 - prezentace pro prijemce na webu v zalozce
Dokumenty.

Navod, jak vyplnit Learning Agreement je ZDE a komentovany
navod formou webinare je ZDE.

Vzory dokumentu pro k dispozici ZDE.
Pro pozvané zahranic¢ni odborniky v ramci aktivity vyukové/skolici

pobyty je Ucastnicka smlouva v anglickém originale na vyzadani od
konzultantky DZS.

P |
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http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/mobilita-zaku/
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/
http://www.naerasmusplus.cz/file/4313/jak-vyplnit-learning-agreement.pdf
http://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/webinare/
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/mobilita-pracovniku/

Priprava — finalizace jednotek vysledk( uceni (JVU) by méla
probihat ve spolupraci s partnery pred stazi.

V pripadeée potreby je mozné JVU konzultovat s ECVET
experty DZS (kontaktujte ecvet@dzs.cz).

Sablona pro tvorbu JVU véetné $ablony pro tvorbu
hodnoticiho zaznamu je ZDE; webinar Jak na JVU je ZDE;

s finalni verzi JVU musi byt seznamen i ucastnik staze — je
prilohou Learning Agreementu.

Prezentace ECVET pro prijemce 2019 je ZDE.

I


mailto:ecvet@dzs.cz
http://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/dokumenty-8/
http://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/webinare/
http://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/dokumenty-8/

Pouze pokud byla planovana v zadosti pro

Je treba dodrzet kritéria zpusobilosti (max. 3 dny bez cesty,
pouze 1 pracovnik na 1 pfijimajici organizaci).

Plati sazby jako pro doprovodné osoby.
Pracovnik vyjizdi na planovaci navstévu na cestovni prikaz.

Navstéva musi probéhnout pred vyjezdem samotného
ucastnika dlouhodobé mobility.

I
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= Clanek .14 — On-line jazykova podpora (OLS)
" Priloha lll = financni a smluvni pravidla

= Cast D. On-line jazykova podpora (OLS)

= Povinnost OLS zakotvena i v Gi¢astnické smlouvé - Clanek 6

= Je tfeba pridélit licence co nejdrive po vybéru ucéastnika -
vice €asu pro OLS kurz.

= Prezentace OLS.
= Podrobny navod k OLS je k dispozici ZDE.



https://www.naerasmusplus.cz/file/4137/N%C3%A1vod%20OLS%20pro%20p%C5%99%C3%ADjemce.pdf

" Pristup do Databaze mobility = Mobility Tool+ je vzdy na
kontaktni osobu a jeji e-mail ze Zadosti (e-mail ovérit pres
EU Login, viz prezentace IT Tools)

= Clanek 1.9.1 - Mobility Tool+

= Alespon jednou mésiéné béhem projektu mobility musi pfijemce
vlozit a aktualizovat jakékoli nové informace tykajici se ucastniku
a mobilit.

= Prezentace IT Tools na webu v zalozce Dokumenty — soubor
Vyzva 2019 - prezentace pro prijemce

" Navod k MT+ na Uvodni strane g, pocumentation

Mobility Tool - Guide for Beneficiaries

I


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/

BEHEM MOBILITY

(str. 281-282 Prirucky k programu Erasmus+)




Realizovat mobility v souladu s planem v zadosti - zejména
dle zadosti

Nezapomenout nechat potvrdit partnerskou
vice na http://www.europass.cz/

Ziskat od pfrijimajici organizace prohlaseni podepsané
zastupcem prijimajici organizace, v némz je uvedeno jméno
ucastnika, ucel ¢innosti a datum jejiho zahajeni a ukonceni



http://www.europass.cz/

Webinar Obecné zasady ECVET je k dispozici na webu ZDE.
Zadost Ziskané znalosti/dovednosti

JVU + hodnotici zaznam

Prezentace ECVET pro prijemce je na webu v zalozce
Dokumenty — soubor Vyzva 2019 - prezentace pro prijemce



http://www.naerasmusplus.cz/cz/reformy-a-systemy-vzdelavani-ecvet/webinare/
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/

PribéZzné vyhodnocovat staz i praktické nalezitosti;
Komunikovat s ucastniky i partnery;

Resit véas pfipadny nesoulad priib&hu staze s JVU.




PO MOBILITE

(str. 282 PriruCky k programu Erasmus+)




Po navratu kontrola zprav
ucastniku / OLS testu

Povinnost vyplnit zpravu ucastnika (do 30 dnd po navratu) je zakotvena
v Ucastnické smlouve a vyplnéni je nezbytné pro uznatelnost mobility.

Technické info v prezentaci IT tools.

Do 30 dnl od zaslani vyzvy e-mailem musi ucastnici také vyplnit zavérecny
test OLS.

Oboji je treba hlidat v Databazi mobility a na platformé OLS, vCas upozornit
ucastniky na vyplnéni (pripadné vyplnovat v pocitacové ucebné).

Znovu vysvétlit zakim principy ECVET a uznani stdze (JVU) — otazky ve

zprave ucastnika. ;l




Validace a uznani vysledku
uceni a mobility
= Navod Jak validovat a uznavat vysledky uceni je ZDE.

= Prezentace ECVET pro prijemce je na webu v zalozce
Dokumenty — soubor Vyzva 2019 - prezentace pro prijemce



http://www.naerasmusplus.cz/file/3012/Jak%20hodnotit,%20validovat%20a%20uzn%C3%A1vat%20v%C3%BDsledky%20u%C4%8Den%C3%AD_p%C5%99%C3%ADru%C4%8Dka.pdf
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/

Dopad — vyhodnoceni dle
planu v zadosti

= 7adost ¢ast Navazuijici aktivity — dopad, vyhodnoceni

= Je treba vyhodnotit projekt jako celek s ohledem na cile
stanovené v Evropském planu rozvoje (zadost Ccast
Evropsky plan rozvoje).

= Je treba vyhodnotit i jednotlivé mobility a dopad na
jednotlivé ucastniky a dale pak na mistni urovni, regionalni
atd.




Diseminace

Zadost ¢ast Navazujici aktivity - Sifeni vysledk( projektu

Priloha Il — Diseminace a Sifeni vysledkd v Prirucce k programu
Erasmus+ (str. 314)

Prezentace Diseminace a Siteni vysledki je v k dispozici v souboru
Vyzva 2018 - prezentace pro prijemce na webu v zalozce Dokumenty

Clanek 1.11. - Doplfujici ustanoveni o viditelnosti financovani
Evropskou unii (také ve VSeobecnych podminkach ¢lanek 11.8.)

= http://eacea.ec.europa.eu/about-eacealvisual-identity en



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus2/files/erasmus-plus-programme-guide2_en.pdf
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/dokumenty/
http://eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity_en

PO SKONCENI
PROJEKTOVEHO
OBDOB|




Veskeré plany ze zadosti by mély byt splnény, pripadné vcas
komunikovany a oSetreny ve spolupraci s DZS.

VSechny zpravy ucastnikQ by mély byt vyplnény a predlozeny.
Zavérecneé testy OLS dokonceny.

Financni rizeni by mélo byt kompletni — vyjimkou je doplaceni
dohod za zpracovani zavérecné zpravy (v ramci organizacnich
nakladl)

Diseminacni aktivity by mély byt zrealizovany.



do 30 kalendarnich dnt po datu ukonceni projektu;

zaveérecna zprava je pokladana za zadost prijemce

o doplatek;

veskeré aktualni informace k zavérecné zprave (novinky,
technické resSeni apod.) jsou prijemcim vzdy sdélovany
na Monitorovacim setkani prijemca grantu (zpravidla
duben) — Ucast doporucujeme i zkusenym realizatorim

projektu



Zaverecna zprava prochazi nékolika fazemi

kontroly a hodnoceni;

prijemce muze byt vyzvan na doplnéni a pak se

prerusuje lhuta pro doplatek grantu.



do 60 kalendarnich dnu od obdrzeni zaverecné
Zpravy;

doplatek je zbyvajicich 20% grantu nebo dle toho,
jak byl projekt realizovan, pripadnée vratka;

Priloha Il = Financni a smluvni pravidla —



by mél byt udrzitelny
a jeho presah by mél rozhodné
pokracovat i po konci projektového

obdobi.
Podobné mohou
nad ramec planu v zadosti pokracovat

| po skonceni projektu.





