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Kudy do databáze

1. Odkaz

https://webgate.ec.europa.eu
/eac/mobility

2. Platforma Erasmus+ and 
Evropský sbor solidarity

https://webgate.ec.europa.eu
/erasmus-esc/home/

1. 2.

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/


EU Login

Přístup pomocí EU Login pomocí e-mailového účtu a hesla 



Přístup k databázi

K projektu má automaticky přístup:
koordinátor projektu = kontaktní osoba
statutární orgán

Resp. e-mailové účty uvedené již v žádosti. 
Databáze mobility odesílá notifikační e-maily na tyto kontaktní údaje při vytvoření projektu, upozornění 
ZZ a další.

V případě chyby nebo změny v e-mailovém účtu koordinátora musí kontaktní osoba informovat
konzultantku projektu.
V případě změny statutára je nutné požádat o změnu projektu a následně NA provevde úpravu e-mailu. 

Kontaktní osoba má právo zadávat další osoby s možností editace v Databázi mobilit v záložce
Kontaktní osoby.



Online příručka 

Úvodní stránka:

Všechny projekty, které pod svým
EU Login účtem máte přiřazené. 

Odkaz na online 
Příručku Databáze mobility.



Menu projektu
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• Detailní informace o projektu – číslo, název projektu, název
organizace. 

• Součástí i Project log = Zobrazuje historii aktivit, 
ke kterým dochází během životního cyklu projektu 



Dashboard

• Zobrazení ve statistikách

• Pouze kompletně vyplněné
mobility

• Rozdělení:

Projekt

Žáci

Pracovníky

(včetně APV, pokud jsou 
vyplněné)
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„Complete“ – kompletní mobilita

„Koncept“– nutné doplnit chybějící pole (vyžadovaná hodnota) 

u jednotlivých účastníků. Bez toho systém nebude správně fungovat

▪Koncové podniky (i bez OID) se musí zadat ručně 

do záložky „Organizace“. Teprve potom u každého účastníka 

vyberete tu konkrétní organizaci, ve které plní stáž.

Příručka k databázi Mobility Tool Guide od strany 302



Mobility - Revalidace

Revalidace mobilit nutná
minimálně 1x před  
odevzdáním závěrečné zprávy

Pokud mobilita v projektu 
vyžaduje revalidaci, nebude 
možné předložit závěrečnou 
zprávu.

Příručka k databázi Mobility Tool Guide od strany 348



Aktualizace revalidace

Záložka Mobility/More 
Action/Revalidate 
Mobilities 

Následně se ukáže 
hlášení s 
chybnými/nedoplněným
i polemi ve výpisu
mobilit

Příručka k databázi Mobility Tool Guide od strany 348
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Pole „Vyšší moc“

Podzáložky „Zpráva účastníka“ a „Certifikace“

Příručka k databázi Mobility Tool Guide od strany 308



Detail mobility
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ISCED – pozor na správný výběr kódu pro žáky

Zařazení českých vzdělávacích programů a 
dosaženého vzdělání ISCED

Typ vzdělání kód

Střední vzdělání
bez výučního listu – délka studia 2 roky

3

Střední vzdělání s výučním listem
především pro žáky se zdravotním postižením a zdravotním znevýhodněním –

délka studia 2 roky
3

Střední vzdělání s výučním listem
především pro žáky se zdravotním postižením a zdravotním znevýhodněním –

délka studia 3 roky
3

Střední vzdělání s výučním listem
délka studia 3 roky

3

Střední vzdělání s maturitní zkouškou
všeobecné (gymnaziální) vzdělání – délka studia 4 roky

3

Střední vzdělání s maturitní zkouškou
odborné vzdělání s odborným výcvikem – délka studia 4 roky

3

Zdroj: http://www.nuv.cz/eqf/jaky-je-rozdil-mezi-isced-a-eqf ze dne 23.3.2020
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ISCED – pozor na správný výběr kódu pro žáky

Tyto informace se načítají do statistik

Účastník mobility ISCED

Žáci většinou 3 viz předchozí slide

Žáci VOŠ 6

Doprovodné osoby to samé, co žáci: 3 nebo 6

Pracovníci (vlastní aktivita) vlastní dosažený stupeň
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Paušální sazby se samy načítají.

Účastník navíc se zadá:

NEZAŠKRTÁVAT !!!!!!

PRO ÚČASTNÍKY NAVÍC POUŽÍT:

PRO ÚČASTNÍKY NAVÍC POUŽÍT:



Certifikáty

▪Certifikace vyžadovaná 
hodnota – povinné pole

▪Evropský systém kreditů pro 
odborné vzdělávání 
a přípravu (ECVET), EUROPASS

▪Maximum je 3 
certifikáty/účastníka

▪Po zadání se musí uložit
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Do MT+ musí zadávat i doprovodné osoby (DO).

Pokud se v rámci jednoho paušálu střídají dvě DO,
zadejte jen jednu a do poznámky popište, 
že se na stáži DO vystřídaly.

Pokud máte schválený grant pro dvě DO 
od počátku, tak zadejte dle schváleného grantu.

Přípravné návštěvy (APV) se editují v samostatné
aktivitě.

Pro aktivitu APV není vyžadována účastnická zpráva.

APV aktivita je i součástí Dashboardu.



Import mobilit

Možnost hromadného nahrání 
mobilit pomocí excelu

Příručka k databázi Mobility Tool Guide od strany 445



Export mobilit

Stažení všech zadaných mobilit 
a možnost kontroly správného 
zadání údajů

Příručka k databázi Mobility Tool Guide od strany 445
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Od výzvy 2019.

Počty se musí zadat ručně nereagují na počty označených

účastníků v kartě mobility.

Úprava je možná, dokud projekt není finalizován.

Více informací naleznete v Příručce k programu na straně 

11 čj, straně 10 aj.

Příručka k databázi Mobility Tool Guide od strany 526
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Nutno ručně doplnit pole organizačních nákladů – dle
schváleného grantu! 

Částka dle grantové smlouvy – jednotková částka 350€ 
/ účastníka

Bez doprovodných osob - DO

Do této částky nejsou započítány účastníci tzv. „navíc“ 

Rozpočet je možné stáhnout do pdf souboru



Zprávy účastníků
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▪ Jednotlivé mobility účastníků zadávejte do Databáze mobility 

před výjezdem na stáž (systém automaticky hlídá konec stáže)

▪ Po ukončení mobility je účastníkovi automaticky zaslán e-mail 

s odkazem na dotazník 

▪ Vyplněna prostřednictvím on-line nástroje EU Survey

– on-line dotazník

▪ Posláno na e-mailovou adresu uvedenou u každého účastníka 

– nutná kontrola e-mailových adres – zprávu vyplňuje přímo účastník mobility 

▪ Databáze mobility zobrazuje stav zprávy 

▪ Zprávu je nutné vyplnit a předložit do 30 kalendářních dnů 

po obdržení výzvy k vyplnění, tato povinnost je stanovena 

v účastnické smlouvě

▪ Zpráva účastníka přijde i v případě, že je zaškrtnuta Vyšší moc



Zasílání zprávy účastníka

Typ aktivity Referenční datum Pozvánka je zaslána

KA102 
a 

KA116

Konec mobility V den ukončení 
mobility (dle 

referenčního data)

Upomínka 15 
kalendářních dnů po 

referenčním datu, 
pokud nebyla zpráva 

vyplněna. 
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▪Status fáze vyplňování

▪Pokud ještě účastník 
neodeslal, lze opětovně
odeslat tlačítkem
zaslat znovu

▪Zprávy účastníků je 
možné 
exportovat hromadně
do xlsx souboru
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Automatický e-mail s odkazem na on-line 
dotazník=zpráva účastníka 
je odeslána účastníkovi na jeho e-mailovou adresu 
zadanou v databázi den po ukončení stáže

Vážená/Vážený, Jan Novák,

Zúčastnil(a) jste se mobility programu Erasmus+. Vyplňte prosím zprávu účastníka. Údaje o vaší mobilitě:

Typ mobility: VET learners traineeships in companies abroad

Plánované období mobility: 11/01/2016 - 02/02/2016

Země mobility: United Kingdom

Vysílající organizace:

Jméno: xxx

Obec: PRAHA

Země Czech Republic

Přijímající organizace:

Jméno: ADC Technology Training Ltd

Obec: London

Země United Kingdom

Klikněte prosím na odkaz níže a otevřete zprávu účastníka, vyplňte ji a odešlete:

https://ec.europa.eu/eusurvey/runner/EP-KA1-VET-Learners-2015_ACC/d87ea8d2-21e3-48ec-a4f2-e850a2a610c

Můžete si uložit provizorní návrh zprávy a stejný odkaz použít pro její otevření a dokončení později. Jakmile zprávu dokončíte, odešlete ji kliknutím na tlačítko "Odeslat". 

Jakmile zprávu odešlete, již k ní nebudete mít přístup a nebude možné provádět žádné změny.

Toto je automaticky generovaný e-mail. Neodpovídejte na něj prosím. Pokud budete mít s vyplňováním zprávy problémy, obraťte se prosím na vysílající organizaci:

xxx

Pokud si nepřejete reportovat citlivé údaje, můžete kontaktovat Národní agenturu, která je odpovědná za tento projekt. Kontaktní údaje na národní agentury programu 

Erasmus+ naleznete zde

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/national-agencies/index_en.htm

Vaše osobní údaje podléhají ochraně osobních údajů. Více údajů naleznete zde

http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/calls/dpo_en.htm

Děkujeme vám za čas věnovaný zprávě účastníka projektu Erasmus+!

https://mail.dzs.cz/owa/redir.aspx?REF=7Fs-nf-RugNYBOUcvTR4iTNNG2ZyxTwaCzDW7sU65uKi_L5Dhl3TCAFodHRwOi8vZWMuZXVyb3BhLmV1L3Byb2dyYW1tZXMvZXJhc211cy1wbHVzL3Rvb2xzL25hdGlvbmFsLWFnZW5jaWVzL2luZGV4X2VuLmh0bQ..
https://mail.dzs.cz/owa/redir.aspx?REF=QCdfbx96cXxapsPizjEIyOlMxc-rgouxN9VHGaFNVWmi_L5Dhl3TCAFodHRwOi8vZWMuZXVyb3BhLmV1L2Rncy9lZHVjYXRpb25fY3VsdHVyZS9jYWxscy9kcG9fZW4uaHRt
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Účastník vyplní, uloží a poté předloží zprávu

Zprávu lze průběžně ukládat a dopracovat ji později. 
Nutno si dělat zálohu – uložit do pdf.

Zpráva účastníka umožňuje vyplnit dotazník
i v češtině



Závěrečná zpráva
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Závěrečná zpráva je považována za žádost příjemce grantu 
o doplatek!

▪ Předkládá se pouze v elektronické podobě pomocí této 
databáze

▪ Vygeneruje se a vyplňuje se přímo v Databázi mobility

Příručka k databázi Mobility Tool Guide od strany 139
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Zprávu je možné upravovat průběžně a mít ji 
v tzv. konceptu (draftu) a průběžně zprávu vyplňovat
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Oddíly jsou odškrtnuty
postupně po jejich 

vyplnění
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Sekce Přílohy

Povinná příloha je Čestné prohlášení

Vzor Čestného prohlášení stáhnete pomocí tlačítka 
a nahrajete zpět potvrzené.

Ostatní přílohy (např. JVU nebo Diseminační aktivity) logicky 
pojmenujte a přiložte.

Je možné nahrát max 10 příloh, ve velikosti 
až 10 MB dohromady. 

Bez aktuálního ČP není možné ZZ akceptovat ze strany NA.
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Povinná příloha je potvrzené Čestné prohlášení

JVU - potvrzený vzorek od každého oboru
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Pokud mobility ve vašem projektu vyžadují revalidaci, 
nebude možné předložit závěrečnou zprávu. Chybí
tlačítko pro předložení zprávy.
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Proces odeslání Závěrečné zprávy I.

Vše vyplněno=možnost ZZ 
odeslat

Označit Čestné prohlášení



Proces odeslání Závěrečné zprávy I.

Akceptovat prohlášení o ochraně osobních údajů



Proces odeslání Závěrečné zprávy I.

Upozornění na ruční vyplnění organizačních nákladů 
v Rozpočtu



Proces odeslání Závěrečné zprávy I.

Kontrolní seznam

nutno odklikat.

Jakmile vše zelené 

další krok



Tlačítko odeslat Závěrečnou zprávu

Proces odeslání Závěrečné zprávy II.



Proces odeslání Závěrečné zprávy III.

Po odeslání 

záložka Zpráva

stavu kontroly.



Závěrečná zpráva

Pokud konzultant po formální 
kontrole vrací ZZ k 
dopracování je vidět verze 
jednotlivých odeslání.

Proces odeslání u druhé verze 
ZZ je stejný.

Nutno doplnit opět všechny 
přílohy!



Dům zahraniční spolupráce (DZS)

Na Poříčí 1035/4, 110 00 Praha 1

+420 221 850 100
info@dzs.cz

Facebook  
Dům zahraniční spolupráce – DZS
Erasmus+ Česká republika
Evropské příležitosti pro mladé
Study in the Czech Republic

Kontakty

Instagram
@dzs_cz

Twitter
@dzs_cz

LinkedIn
Dům zahraniční spolupráce

YouTube
Dům zahraniční spolupráce DZS www.dzs.cz

http://www.facebook.com/dumzahranicnispoluprace
http://www.facebook.com/erasmusplusCR
http://www.facebook.com/mladezvakci
http://www.facebook.com/studyincz
http://www.instagram.com/dzs_cz/
http://twitter.com/dzs_cz
http://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
http://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
http://www.dzs.cz/

