
Otázka Odpověď
Z důvodu zrušeného letu se nám skupina studentů vrátila o 2 dny 
později. Předpokládám, že je potřeba uzavřít dodatek, kde bude termín 
návratu o dva dny posunut. Je to tak?

Ano, bude to lepší. Jde o velmi konkrétní dotaz. Doporučujeme, 
pokud by to mělo vliv i na finance dopředu konzultovat i s kolegyní z 
oddělení kontroly a finančního řízení projektů v DZS.

Dobrý den, mj. měl bych dotaz, jak se žák přihlašuje do OLS a kdo je 
zodpovědný za kontrolu plnění úkolů v OLS? Děkuji.

Přidělování licencí má na starosti osoba, která v žádosti o projekt 
byla ozančena jako OLS koordinátor. Ta potom má přístup. Může i 
přidat další osobu, která to následně bude spravovat. Zaléží tedy na 
Vás, koho si určíte. 

Stačí udělat online jazykový test, nebo je povinnost udělat i celý online 
jazykový kurz?

Je nutné udělat vstupní test. Kurz je dobrovolný, ale doporučujeme 
jej využít, je zdarma.

je povinný i výstupní test Výstupní test je povinný pro výzvu 2019. Od výzvy 2020 povinný 
není. Ale je to užitečná věc a vidíte, kam se účastník posunul. 
Konkrétně specifikováno v účastnické smlouvě.

Skupina odjíždí 12. 6., studenti budou dělat vstupní test v OLS, vrací se 
2. 7. výstupní test budou tedy dělat v nové aplikaci?

Neznáme přesná pravidla pro novou platformu. Zatím využijte tu 
stávající, jak budete moci. Výstupní test zatím nemusíte v takovém 
případě řešit. Informace bychom Vám zaslali, až budou. Stávající OLS 
končí 30.6.2022

Můžou účastníci udělat ten OLS závěrečný test po 30.6? Původní systém OLS již po 30.6. nebude přístupný.
Jak získáme licence ke vstupu do OLS, abychom je mohli předat 
účastníkům? Bude to až na základě vyplnění účastníků do systému 
Mobility Tools?

Email pro přístup do OLS byl odeslán na kontaktní osobu pro OLS za 
Vaši organizaci. Tato osoba pak za příjemce přidělí jednotlivé licence 
účastníkům v systému OLS.

Bude možné zveřejnit šablonu ve wordu? Mám europass napojený na 
excelovský zdroj pro hromadnou korespondenci.

Možnost propojení šablony Europassu se  zdrovým souborem dat  
bude prověřena.

Na které adrese najdu odkaz na přístup do OLS https://app.erasmusplusols.eu/
Bude elektronický europass platit jako potvrzení účasti na mobilitě? ano
Dobrý den. Pokud Europass vyžaduje elektronický podpis, znamená to 
tedy, že každý z účastníků musí mít digitání podpis od certifikační 
autority? Děkuji

Ne, není potřeba certifikovaný el.podpis. Stačí podpis, který je 
součástí pdf formuláře Europassu.

Dovednosti získané během mobility se zapisují ještě před mobilitou? Europass Mobilita je dokladem o skutečně získaných dovednostech, 
je třeba je tedy vyplnit dle skutečnosti.

I zahraniční mentor nebo žák může elektronicky podepsat, když nemá 
podpisový certifikát?

ano, viz otázka výše. Stačí podpis, který je součástí pdf formuláře 
Europassu.

https://app.erasmusplusols.eu/


Od května je tedy možný jen digitální Europass s digitálními podpisy? 
Dříve se Europassy archivovaly v projektové dokumentaci, to už nebude 
nutné?

Pokud budete používat Europass jako doložení nároku na grant, 
musíte jej archivovat v elektronické podobě.

Do kolika  dní se musí zpracovat závěrečná zpráva, po ukončení stáže? Závěrečná zpráva o projektu se předkládá do 30 dnů od konce 
projektového období. Je možné ji začít zpracovávat, jakmile jsou 
odjeté alespoň některé mobility. Zprávu účastníka dle účastnické 
smlouvy musí účastník předložit online do 30 dnů od návratu ze 
stáže.

Da se europass mobilita nejak propojit s profilem zaku, ve kterem si 
tvori CV

Tato možnost bude prověřena pracovištěm Europassu.

Ztracený Europass- stáž říjn 2019 - organizace v době Covidu zanikla a 
doprovdný učitel ve škole již nepracuje, číslo máme. Mohu potvrdit já 
sama ajo statutár vysílající organizace???

ano, je to možné, potvrďte vy za vysílající organizaci. Ale takový 
Europass již nemůže být použit jako doklad o účasti na stáži 
prokazující nárok na grant, protože nebude obsahovat podpis 
přijímající organizace.j

Dobrý den, paní Císařová, rád bych Vás požádal o informaci, jaké 
doklady coby DZS vyžadujete jako doklad o vykonané mobilitě u aktivit 
stínování a profesního rozvoje účastníků v případě, že účastníkům celý 
grant vyplatíme na účet (jde o učitele) a oni si následně zařizují cestu už 
sami dle cestovního příkazu a programu mobility? Děkuji.

Dobrý den, nejdůležitějším dokladem je Doklad o účasti na 
zahraniční mobilitě, ten by jste měli mít k od účastníků dispozici ve 
vaší organizaci. U výplaty prostředků formou jednotkových 
příspěvků, uchovejte prosím také doklady prokazující výplatu 
účastníkovi - výpis z účtu, nebo výdejku z pokladny a samozřejmě 
oboustranně podepsanou účastnickou smlouvu.

Jak se čerpají pobytové náklady na víkend? Dobrý den, zadejte prosím mobilitu do databáze mobilit v souladu s 
termíny skutečné realizace a Dokladem o účasti na zahraniční 
mobilitě od-do. Pokud je mezi termíny víkend, systém načte 
jednotkové příspěvky na pobytové náklady na celou dobu pobytu 
účastníka (včetně víkendu).



Kolik % mohu převést z nákladů na zahraničního specialistu na stáže? O účast zahraničního odborníka v projektu lze žádat již v projektové 
žádosti. Fin. prostředky na mobility pracovníků lze navýšit o 20%. V 
případě potřeby vystavení dodatku, kontaktuje prosím kolegyně z 
obsahového oddělení.

Mohu pojištění účastníků nárokovat v pobytových nákladech? Pojištění je uznatelným nákladem projektu, lze jej hradit z 
rozpočtové kategorie Náklady na organizaci, nebo ze zbytků 
jednotkových příspěvků z jiných rozpočtových kategorií (cesta, 
pobyt).

Když nechceme pojištění účastníků hradit z nákladů na organizaci 
mobilit můžeme je tedy hradit z pobytových nákladů?

Pojištění je uznatelným nákladem projektu, lze jej hradit z 
rozpočtové kategorie Náklady na organizaci, nebo ze zbytků 
jednotkových příspěvků z jiných rozpočtových kategorií (cesta, 
pobyt).

Jaký doklad se vystaví v případě odměny pracovníka školy hrazené z 
nákladů na organizaci?

Rozpočtovou kategorii Náklady na organizaci lze čerpat 
jednotkovým příspěvkem dle počtu účastníků, maximálně do výše 
schválené grantovou smlouvou. Dokladem, díky kterému vzniká 
nárok na čerpání je Doklad o účasti na zahraniční mobilitě, 
jednotlivé položky z rozpočtu projektu hrazené z této rozpočtové 
kategorie není nutné dokládat Národní agentuře, měli by být 
zaevidovány ve vašem účetnictví a splňovat zásady uznatelnosti 
nákladů v rámci projektu (vynaloženy příjemcem grantu, v 
souvislosti s projektem, v projektovém období, zásadu 
hospodárnosti, atd).

Jak máme doložit náklady na den na cestu v případě hostování 
odborníka ze zahraničí, který k nám do školy přijede svým autem? Stačí 
čestné prohlášení? Nebudeme mít žádnou letenku ani jízdenku. Děkuji.

Grant na cestovní náklady je poskytnut jednotkovým příspěvkem 
dle pásma vzdálenosti. Mobilitu je nutné zadat do databáze mobilit. 
Dokladem je doklad o účasti - certifikát, který by měl účastník 
projektu obdržet.

Je možné jako den na dopravu po mobilitě zahrnout následující případ: 
účastník odlétá v den ukončení mobility pozdě v noci a do Prahy přiletí 
v 0:45 hodin následujícího dne a do místa školy (v kalkulátoru 
vzdálenosti je výchozím místem) se dostane ve 3 hodiny ráno?

Pokud účastník přiletí do ČR následující den (i když je to brzy ráno) 
lze čerpat den na cestu. Dny na cestu se zadávají v poli Počet dnů 
cesty, max. 2.



Měl bych dotaz jak se řeší zadávání doprovodných osob do Mobility 
Tools, když vysíláme 2 doprovodné osoby na 10 dnů a v polovině stáže, 
která je třítýdenní měníme tyto 2 doprovodné osoby za jiné 2 na zbytek 
pobytu. Jak se řeší smlouvy a nárok na pobytové, cestovní a organizační 
náklady v tomto případě. Děkuji.

Dobrý den, pokud vám byla v projektové žádosti schválena účast 
jedné doprovodné osoby a doprovodné osoby se plánuju prostřídat 
v rámci jediného běhu, zadejte prosím jednu doprovodnou osobu v 
souladu s žádostí, resp. s realizací a do kolonky komentář uveďte 
údaje o střídání (termíny, osobu).

Co se stane s náklady na dopravu, pokud částku určenou na dopravu 
nevyčerpáme celou

Zbytky z jednotkových příspěvků na které má příjemce nárok po 
realizaci mobilit (nejen z cestovních nákladů ) lze utratit ve prospěch 
projektu v projektovém období. Cestovní náklady lze převést do 
pobytových nákladů, nebo utratit jinak ve prospěch projektu, pokud 
se jedná o částku, za kterou by bylo možné zrealizovat mobilitu 
navíc, lze vyslat účastníka navíc.

Je prosím možné při změně země (do dražší skupiny zemí) místo Litvy 
snížit počet dnů stáží (nad minimální dobu stáže) , abychom se vešli do 
výše grantu?

Dobrý den, v zásadě, ano, je ale důležité, jak jste správně uvedl, 
dodržet minimální délku trvání mobility.

Jsou uznatelné jako mimořádné náklady poplatky testů Covid-19 pro 
doprovodnou osobu, které vyšel výsledek pozitivní a musel vyjet nový 
zaměstnanec?

Dobrý den, v zásadě ano, zvažte ale, zda by po takovém zadání vyšší 
moci nebyla překročena maximální výše grantu. Pokud vyjela jiná 
osoba, lze na ní čerpat jednotkové příspěvky a můžou vzniknout 
zbytky, tedy rozdíl mezi možným čerpáním jednotkových příspěvků 
a reálnými náklady na pobyt, které by poplatek za test pokryli. 
Tento náklad lze taky hradit z rozpočtové kategorie Náklady na 
organizaci.

Mohu vyšší cestovní náklady dorovnat z pobytových nákladů? Počet 
mobilit žáků odpovídá grantové smlouvě, u pobytových nákladů máme 
náklady nižší.

ano, k takto stanoveným grantovým příspěvkům (cesta, pobyt) lze 
přistoupit i k jako komplexnímu balíku na mobilitu, ze kterého lze 
hradit náklady na mobilitu, tedy pokud je reálný náklad vyšší než 
jednotkový příspěvek v jedné kategorii, lze tuto položku 
dofinancovat z jiné kategorie na mobilitu a obráceně. Samozřejmě, 
na mobility, lze čerpat jednotkové příspěvky dle jejich skutečné 
realizace, výši možného čerpání jednotkových příspěvků na 
jednotlivé mobility zjistíte po zadání mobilit dle jejich realizace do 
databáze mobilit.



 zda se náklady na organizaci dokládají formou konkrétních dokladu - na 
nákup pomůcek, mezd apod. či zda stačí pouze Doklad o stáži a 
vyplaceno bude paušálně. V databázi se to tak děje, jde mi spíše op 
případnou kontrolu na místě.

Rozpočtovou kategorii Náklady na organizaci lze čerpat 
jednotkovým příspěvkem dle počtu účastníků, maximálně do výše 
schválené grantovou smlouvou. Dokladem, díky kterému vzniká 
nárok na čerpání je Doklad o účasti na zahraniční mobilitě, 
jednotlivé položky z rozpočtu projektu hrazené z této rozpočtové 
kategorie není nutné dokládat Národní agentuře, měli by být 
zaevidovány ve vašem účetnictví a splňovat zásady uznatelnosti 
nákladů v rámci projektu (vynaloženy příjemcem grantu, v 
souvislosti s projektem, v projektovém období, zásadu 
hospodárnosti, atd).

Pokud jsme například neuskutečnili mobilitu, vznikly náklady na test 
Covid...je potřeba tedy zadat stejný datum na začátek a konec mobility 
a poté spočítat kurz a dát částku? Kam tedy pokud se jedná o covid test.

Dobrý den, postup zadání jak jej popisujete je správný. Výši 
poplatku za test uveďte prosím u mobility do pole mimořádné 
náklady v eurech. Nezapomeňte prosím přiložit k závěrečné zprávě 
doklady o úhradě poplatku za test.

Je někde k dispozici zpráva žáka po mobilitě v současném zněni jako 
vzor?

vzor zprávy účastníka je ke stažení na 
https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-
vzdelavani/mobilita-zaku/  . Pro výzvu 2019 a 2020 jsou stejné.

Můžete, prosím, poslat odkaz na video z loňského roku - Mobility Tool. 
Děkuji. 

https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-
vzdelavani/webinare-9/

Kam se zadává vyšší moc - částka v EUR spojená s nuceným testem 
Covid19

Pokud myslíte nárok na test v rámci mimořádných nákladů, tak to je 
možné v mobilitě zcela dole pod pobytovými náklady. V případě, že 
byl dotaz na tlačítko vyšší moci, ten se zadává zakliknutím tlačítka 
hned zhora při zadání mobility.

https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/webinare-9/
https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-odborne-vzdelavani/webinare-9/
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