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Nasledujici dokument vam pfriblizi proces formalni kontroly vSech zadosti v programech
Erasmus+ a Evropsky sbor solidarity.

Jednotlivé body tohoto dokumentu stru¢né popisuji, které aspekty zadosti jsou béhem
formalni kontroly analyzovany. Pokud jsou shledany jako nedostatec¢né, zpravidla vedou

k zamitnuti Zaddosti na samém pocatku, dfive, nezZ je preddna k obsahovému bodovému
hodnoceni. Doporucujeme proto seznamit se s jednotlivymi kroky a pfi pfipravé zadosti je
mit na paméti. Vice informaci a konkrétni specifikace kazdého bodu najdete v Prirucce
programu. V pfipadé nejasnosti se pak mlzete obratit na zaméstnance Domu zahrani¢ni
spoluprace (DZS).

1. Kontrola, zda organizace neni vedena v databazi EDES

Databdze Early Detection and Exclusion System obsahuje Udaje o organizacich, které jsou
vylouceny z moznosti Uc€astnit se grantovych fizeni. Pokud je organizace umisténa na tomto
seznamu, bude jeji Zadost automaticky zamitnuta.
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2. Kontrola ¢estného prohlaseni

Cestné prohlaseni je jednou z kli¢ovych souéasti zadosti. V tomto prohlaseni zadatel
deklaruje soulad se zdkladnimi zdsadami a podminkami programu. Cestné prohlaseni proto
musi byt podepsané statutarnim zastupcem organizace a musi byt podepsdno fadné - tj.
vlastnorucné (nikoliv podpisem vloZzenym v grafickém programu apod.) anebo
kvalifikovanym elektronickym podpisem nejpozdéji ke dni podani zadosti.

Je-li ¢estné prohlaseni priloZeno nepodepsané anebo podpis trpi vadou, jedna se o dlivod
pro zamitnuti Zadosti. Cestné prohladeni se musi vztahovat vidy k aktualni vyzvé, dané
klicové akci a aktivité a musi byt ve spravné podobé priloZzeno ke kazdé podané zadosti.
Pouze ve vyjimecnych pripadech muze byt vyZzadana jeho oprava.

3. Kontrola, zda byla Zadost odevzdana vcas, radnou cestou a jazyk zadosti
odpovida kritériim
Zadost musi byt poddna prostiednictvim pfislu$ného elektronického formulaie v systému
Evropské komise: formular pro program Erasmus+ , formular pro program Evropsky sbor
solidarity.

e 7adost prijata e-mailem, postou, ¢i jinym zplsobem nemdéze byt pfijata.

e Zadost musi byt vidy podana v terminu, ktery uréuje programova pfirucka a
webové stranky narodni agentury. Upozornujeme, Ze nejzazsi ¢as pro
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https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-granty
https://www.dzs.cz/program/evropsky-sbor-solidarity/projekty-granty
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-programme-guide-2022
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-programme-guide-2022
https://www.dzs.cz/kde-nas-najdete
https://ec.europa.eu/info/strategy/eu-budget/how-it-works/annual-lifecycle/implementation/anti-fraud-measures/edes/database_en
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/european-solidarity-corps
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/european-solidarity-corps

— — EVROPSKY
W Wl m Erasmus+ - S,BO'?\;'P;'V

Méni Zivoty, otevird obzory. SPOLU JSME SILNEJSI.

odevzdani je jiz v 12:00 stfedoevropského casu, nikoliv palnoc daného dne.
Terminy uzdvérek pro dany rok lze najit na webu www.dzs.cz.

e Narodni agentura apeluje na Zadatele, aby odevzdani Zadosti v systému
nenechavali na posledni chvili a odevzdavali zadosti idealné s nékolikadennim
predstihem (napf. pro moznost vyreseni situace, kdy se vyskytne technicky
problém).

e Pokud neni moZzné zadost v systému odevzdat, Zddame Zadatele, aby co
nejdrive kontaktovali narodni agenturu s presnym popisem problému a
dokumentaci (napf. screenshot obrazovky, ID formulare zadosti, Ciselné
oznaceni chyby v prohlizeci apod.)

e Pokud nebude Zadost odevzdana v systému ve stanoveném terminu, bude
automaticky zamitnuta (s vyjimkou ptipadu, kdy Zadatel nemohl Zadost
odevzdat kvli technické chybé, kterd nevazne na jeho strané a vcas o ni
informuje narodni agenturu — Dam zahranicni spoluprace).

e 7adosti lze poddvat v jakémkoli z 24 Gfednich jazyk(l EU, ndrodni agentura
vSak doporucuje podavat zadosti v ceském jazyce s vyjimkou ¢3sti, které je
nutné vzdy uvadeét v jazyce anglickém a s vyjimkou projekt( u kterych je
s ohledem na zapojeni partnerl relevantnéjsi vyuziti jazyku partnerstvi.

4. Kontrola, zda Zadatel spliiuje kritéria zpusobilosti (eligibility criteria)

Programova prirucka stanovuje kritéria zplsobilosti pro Zadatele v kazdé klicové akci a
sektoru.

Jedna se napfiklad o pozadavky na pravni formu a oblast pisobeni Zadatele, sidlo, pocet
¢lent neformalni skupiny a dalsi. Tato kritéria dirazné doporucujeme zkontrolovat jesté
predtim, neZ zaCnete pracovat na zadosti. Pokud nebudou kritéria naplnéna — a Zadatel tak
nebude zpUsobily — bude Zadost automaticky zamitnuta.

5. Kontrola udajl o Zadateli dle pfFislusnych verejnych rejstriku

Dle zédkona ¢. 304/2013 Sh. o verejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob je zakonnou
povinnosti organizaci, aby udaje v téchto rejstficich odpovidaly redlnému stavu a zmény byly
do rejstfik( zanaseny bez zbytecného odkladu. U organizaci, které spadaji do plisobnosti
tohoto zakona budou béhem formalni kontroly predloZzenych Zadosti kontrolovany tdaje
v Zadosti oproti udajam zverejnénym ve verejnych rejstricich dle pravni formy Zadatele
(spolkovy rejstrik, nadacni rejstrik, rejstrik ustavd, rejstrik spolecenstvi vlastnik( jednotek,
obchodni rejstrik a rejstiik obecné prospésnych spolec¢nosti). Materské, zakladni a stredni
Skoly musi byt evidovany v Rejstfiku kol a $kol a $kolskych zafizeni MSMT.


http://www.dzs.cz/
mailto:https://europa.eu/european-union/about-eu/eu-languages_cs
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-programme-guide-2022
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Pokud nebudou udaje v Zadosti odpovidat udajtim v rejstfiku, anebo pokud budou udaje
v rejstfiku chybéjici ¢i nedplné a Zadatel neprokaze, Ze podnikl kroky k napravé, mohou byt
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takové zadosti zamitnuty. Nastat mohou nasledujici pFipady:

a) Udaje v rejstiiku jsou aktualni, Gdaje v Zadosti jsou zastaralé (nap¥. doslo ke
zméné statuarniho zastupce po poddani zadosti). V takovém pfipadé Zadatel
dolozi, ze k predmétné zméné doslo az po poddani Zadosti v systému;

b) Udaje v rejstfiku jsou zastaralé, Udaje v zadosti jsou aktudlni. V takovém
pripadé Zadatel prokaze, ze proved| kroky k ndpraveé tohoto stavu nejpozdéji
v den podani Zadosti v systému (napf. doloZzenim podaného navrhu na vklad
aktualnich udaja do rejstriku). Pro tyto Ucely nepostacuje ¢estné prohlaseni.

c) Udaje v rejstiiku GpIné nebo z&asti chybi. V takovém piipadé Zadatel prokaze,
ze proved| kroky k napravé tohoto stavu nejpozdéji v den podani zadosti
v systému (napf. doloZenim podaného ndvrhu na vklad aktudlnich Udajl do
rejstriku). Pro tyto ucely nepostacuje cestné prohlaseni.

6. Kontrola, zda soucasti zadosti jsou vSechny povinné prilohy

Programova prirucka stanovuje povinné prilohy jednotlivych zadosti. Pokud tyto pfilohy
nejsou pfilozeny, jedna se o divod pro zamitnuti Zaddosti. Pouze ve vyjimecnych pfipadech
mohou byt doplnény dodatecné.

7. Predbézna kontrola, zda zadost spliiuje zakladni informace dostatecné ke
kvalitativnimu zhodnoceni a alespon jednu aktivitu zpusobilou dle podminek
v programové prirucce (tento bod se netyka Zadosti o akreditace)

V zadosti musi byt vyplnény vSechny povinné ¢asti a musi obsahovat aktivity, které jsou
relevantni pro dany program ¢i sektor, ve kterém je Zadost poddna. Veskeré podminky pro
zpUsobilost aktivit naleznete v Pfiruc¢ce programu. Jedna se napf. o misto realizace aktivity,
pocet zapojenych organizaci ¢i délka dané aktivity.

8. Kontrola kritérii pro vylouéeni (exclusion criteria) dle Casti C programové
prirucky

Programova prirucka obsahuje seznam okolnosti, které vylucuji Zadatele z moZnosti Ucastnit
se grantového fizeni. Mezi né patfi napriklad situace, kdy je Zadatel v Upadku ¢i likvidaci, bylo
pravomocné rozhodnuto, Ze se dopustil nékterého z vyjmenovanych protipravnich jednani
aj. Narodni agentura doporucuje Zadatelim, aby se s témito kritérii seznamili jesté pred
zaCatkem pripravy Zadosti. V ptipadé, Ze situace Zadatele spliiuje nékteré z uvedenych



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-programme-guide-2022
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-programme-guide-2022
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kritérii a Zadatel prokazatelné nepfijal napravna opatreni (tam, kde to prirucka umoznuje),
bude Zadost automaticky zamitnuta.

9. Kontrola autorstvi, dvojiho podani (multiple submission) a dvojiho
financovani (double financing) dle Casti C programové pfirucky

Z adost musi byt pavodni a musi byt vytvofena piimo Zadatelem o dany grant nebo
akreditaci. Za tvorbu Zadosti neni mozné vyplacet odménu Zadné jiné organizaci Ci
jednotlivci (v pripadé Projektl partnerstvi KA2 je vSak vhodné, aby se prace na
pripravé Zadosti Ucastnili i projektovi partnefi). V pfipadé zjisténi poruseni tohoto
pravidla bude Zadost zamitnuta.

Z 4dost musi byt unikatni. Pokud bude nalezena vyrazna shoda v obsahu dvou a vice
Zadosti (nehledé na to, zda jsou predlozeny stejné narodni agenture anebo vice
narodnim agenturam; stejnym anebo rdznymi Zadateli) budou tyto zadosti
predmétem zvlastniho prezkumu a mohou byt zamitnuty.

Kazdy projekt muze byt financovan pouze jednim grantem ze zdrojti Evropské unie.
V pripadé Ze bude zjisténo, Ze projekt ma byt financovan z rozpoctu vicekrat, bude
zadost zamitnuta.



