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Přehled

Před mobilitou:

Účastnická smlouva + Learning Agreement

• Jednotný vzor pro žáky i pracovníky!

• Termíny, finance a další podmínky, obsah 
mobility, způsob monitoringu, hodnocení 
atd.

• Návaznost na Standardy kvality.

Po mobilitě:

Potvrzení o účasti a o dosažených 
výsledcích učení = doložení nároku na 
grant dle Přílohy III ke Grantové dohodě!

➢ Europass Mobilita 

nebo

➢ Potvrzení ke smlouvě o učení

Pozor na specifika u jednotlivých typů aktivit viz přehled na konci prezentace. 



Dokumenty před mobilitou

Účastnická smlouva

• účastník + vysílající organizace
a podpis rodičů/zákonných zástupců u 
nezletilých

• Přílohy:
Příloha I = Learning Agreement
(Smlouva o učení)
Příloha II = Všeobecné podmínky

• Nepoužívá se pro přípravné návštěvy a 
doprovodné osoby
(→ cestovní příkaz)



Účastnická smlouva

• Je nutné dodržet vzor – příloha grantové dohody

• Modrá pole = DOPLNIT

• Žlutá pole = návod =  VYMAZAT

• Možnost doplnit další ustanovení  

- do Smlouvy o učení, čl. 11

Vzory všech dokumentů ke stažení a návody na vyplnění:

https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-
granty/odborne-vzdelavani-priprava

https://www.dzs.cz/program/erasmus/projekty-granty/odborne-vzdelavani-priprava


Účastnická smlouva

Datum zahájení a ukončení mobility (čl. 2.2)

- zahájení = 1. den na pracovišti = datum v Beneficiary Module = datum na potvrzení o 
účasti 

- ukončení = poslední den na pracovišti = datum v BM = datum na potvrzení o účasti 

Je nutné dodržet minimální způsobilou délku jednotlivých aktivit.

Lze přičíst dny na cestu před a po mobilitě – standardně 1 den před a 1 po. Při využití 
ekologicky šetrné dopravy (Green Travel) až celkem 6.



Účastnická smlouva

Poskytnutí podpory účastníkovi (čl. 3.4) – zvolit jednu variantu:

1. Finanční podpora se vyplatí účastníkovi dle sazeb pro cestovní a pobytové náklady,

nebo

2. Účastník dostane věcné plnění = vysílající organizace zajistí ubytování, stravu, dopravu,

nebo

3. Kombinace předchozích možností: 

tj. část podpory obdrží účastník formou věcného plnění (např. dopravu a ubytování),
a část podpory formou finančního příspěvku (např. strava) - přesně vyčíslit a uvést účel,
uvést způsob vyplacení (na účet v záhlaví smlouvy nebo hotově).

Částka poskytnuté podpory = skutečné pobytové + cestovní náklady + případně část 
organizačních nákladů, pokud sazby nestačí.

• změny → dodatek k účastnické smlouvě (i po mobilitě – např. doplatek na pobytové 
náklady pokud grantové prostředky přebývají)



Účastnická smlouva

Pojištění (čl. 5)

Minimálně cestovní (zdravotní) pojištění, odpovědnost  za škody a úrazové pojištění.

Čl.5.3. - specifikovat kdo pojištění zajistí a uhradí (organizace nebo účastník případně 
přijímající organizace)

Doporučuje se uvést pojišťovnu a číslo pojistné smlouvy a smlouvu přiložit.

Zpráva účastníka (čl. 7)

Účastník je povinen po návratu vyplnit elektronicky zprávu účastníka (EU Survey)

Ochrana osobních údajů (čl. 8)

Vysílající organizace zajistí, aby se účastník seznámil s prohlášením o ochraně osobních 
údajů na odkaze uvedeném v úč.smlouvě: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-
esc/index/privacy-statement

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement


Dokumenty před mobilitou

Smlouva o učení
(Learning Agreement)

• podpis účastníka, vysílající organizace, 
přijímající organizace, nikoliv podpůrné!

• u kurzů a školení volitelně

• neuzavírá se v případě soutěží, pozvaných 
expertů, přípravných návštěv a 
doprovodných osob

• pozvaní experti – nutné dohodnout obsah 
aktivity předem!
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Obsah smlouvy o učení vyplývá ze Standardů kvality:

• Typ aktivity a termín

• Smluvní strany 

• Výsledky učení, kterých je třeba dosáhnout 

- více viz prezentace Výsledky učení

• Vykonávané činnosti a úkoly

• Mentoring a monitoring – odpovědné osoby, doprovodné 
osoby, jak bude sledováno plnění 

• Vyhodnocení výsledků učení – formát, kritéria, postup

• Uznání výsledků učení – podmínky, postupy, dokumentace



Dokumenty po mobilitě

• Potvrzení ke smlouvě o učení 
(Learning Agreement complement)

nebo

• Europass mobilita

• Pozvaní experti – potvrzení Vzdělávacího 
programu zajištěného pozvaným 
odborníkem

• Potvrzení o účasti na soutěži

• Certifikát z kurzu/školení

Záznam skutečně získaných výsledků učení
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Europass Mobilita – doklad o stáži (www.europass.cz)

• Od května 2022 digitální podoba

• Již se nežádá o kódy

• ŠABLONA JE VOLNĚ KE STAŽENÍ

• Editovatelné PDF k vyplnění, 3 varianty 

• Pro Erasmus+ využijte variantu Doklad o stáži se dvěma 
organizacemi – přijímající a vysílající

• Nutný podpis mentora a účastníka (nevyžaduje se 
certifikovaný el. podpis)

• Stále je možné využít i word verzi a podepsat ručně

• Doporučení – využít Europass e-portfolio

http://www.europass.cz/


EUROPASS

Oddíly 5 a 6 Smlouvy o učení 
(Learning Agreement) –
očekávané výsledky učení a 
činnosti vykonávané na mobilitě 
je vhodné mít v souladu s oddíly 
č. 26- 32 v Europassu –
vykonávané činnosti a získané 
dovednosti – odborné, jazykové, 
počítačové, organizační, 
komunikační, jiné. 





Dům zahraniční spolupráce (DZS)

Na Poříčí 1035/4, 110 00 Praha 1

+420 221 850 100
info@dzs.cz

Facebook  
Dům zahraniční spolupráce – DZS
Erasmus+ Česká republika
Evropské příležitosti pro mladé
Study in the Czech Republic

Kontakty

Instagram
@dzs_cz

Twitter
@dzs_cz

LinkedIn
Dům zahraniční spolupráce

YouTube
Dům zahraniční spolupráce DZS www.dzs.cz

http://www.facebook.com/dumzahranicnispoluprace
http://www.facebook.com/erasmusplusCR
http://www.facebook.com/mladezvakci
http://www.facebook.com/studyincz
http://www.instagram.com/dzs_cz/
http://twitter.com/dzs_cz
http://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
http://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
http://www.dzs.cz/

