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1 Kontroly a audity

O Rekapitulace typU kontrol
O Novinky pro nové programove obdobi
O Nejcastejsi chyby

1 Nalezitosti zavérecnych zprav

Zpravy Ucastnikl

o

Spravny typ mobility

Vyplnéné kredity

Vyuziti dalSich prostfedktd mimo EU
VysSSi moci

Zrusene mobility

U OO0 D0 D0 O

Kontrola neziskovosti




i

KONTROLY

DDELENI ONTROLY A o
FINANCNIHO RIZENI ROJEKTU



Bl Uloha a povinnosti odd. kontroly

Vyplyva z poZadavku EK
Kontrola dodrzovani pravidel programu Erasmus+

Soulad cerpani grantu s podminkami grantové dohody a
jejimi prilohami

VSeobecné podminky

Financni a smluvni pravidla apod.

Ruzné typy kontrol
Zakladni kontrola probiha ve fazi zavérecnych zprav

Podpora a poradenstvi v oblasti financniho Fizeni projektu




Typy kontrol provadené DZS

KONTROLA
ZAVERECNE
ZPRAVY

DESK
CHECK

ON-THE-SPOT
CHECK AFTER

Probiha vzdy

Hloubkova
kontrola
dokladU

Kontrola na misté
po skonceni
projektu + navic
ucetnictvi

SYSTEMOVY
AUDIT

Komplexni
kontrola instituce
a nastavenych
procesu




Zpusob vybéru a zaméreni kontroly

,,TOP receiver”

Nahodny vybér
Posouzeni rizika narodni agentury

Konkrétni projekt X portfolio projektu



V4 v 4

E Doklady prokazujici Cerpani grantu

Studijni smlouva, resp. program mobility zaméstnanct
Uéastnicka smlouva se studentem/absolventem/zamé&stnancem
Doklady prokazujici proplaceni grantu (vypis z uctu, pokladni doklad)

Doklady prokazujici uznani kreditu (€i jejich ekvivalentu) i€astnikim
mobilit (Transcript of Records, Traineeship Certificate, doklad o ucasti
na mobilité...)

Zavérecna zprava ucastnika mobility (v Mobility Tool/BM)
Jizdni doklady, doklady prokazujici (green) cestu (je-li relevantni)

Doklady prokazujici narok na grant pro osoby ze znevyhodnéného socio-
ekonomického prostredi (je-li relevantni)
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5| | Nejcasteéjsi chyby v dokumentaci

U€astnicka smlouva - minimalni poZzadavky dle vzor( EK
Souslednost schvaleni a podpisu povinné dokumentace
Vyplata grantu - brzy nebo pozde?

Ovéreni predchozi ucasti

Chybéjici zachyceni zmény




NALEZITOSTI )
ZAVERECNYCH ZPRAV
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Konec projektového obdobi
» VSechny aktivity musi probéhnout

> Vznik veSkerych nakladU souvisejicich s
projektem

Podani zaveérecné zpravy

» Cas na zpracovani a finalizaci projektu



Mobilities

Al €D

Search in 265 records

® selection & export
- Participant Participant
%52 First Name Last Name
O X000 XX
O X000 XXX
O X000 XXX
O X000 XK
O XO000OKX XXX
O XO000OKX XXX

NA Validation and Checks @)

Participant Email

XXX @XXXK.COM

XXX @X XK. COM

XXX @X XK. COM

XK AXX@X XK. COM

XXX @AXX.COM

XXX @AXX.COM

Activity
Type
SMP-P

HE-
SMS-P

HE-
STT-P
STT-P

HE-
STT-P

HE-
STA-P

- Details

Dashboard Organisations

Sending Receiving

Mobility ID Country Country
Czech

155/2018 Republic Greece

A7495- Czech CVDrUS

MOB-00004 Republic P
Czech

57 Z 2018 Republic Malta
Czech

42 72018 Republic Malta
Czech United

392018 Republic  Kingdom

212018 Czech g vakia

Republic

Contacts

Start Date

11/08/2020

30/01/2019

2710712020

02/09/2020

25/05/2020

18/05/2020

Mobilities

End Date

11/08/2020

31/05/2019

07/08/2020

02/09/2020

25/05/2020

18/05/2020

Mobility Import - Export

Eligible
Complete Mobility

v

Budget

Report
Status

NA-
EXCLUDED

Requested

Requested

NA-
EXCLUDED

NA-
EXCLUDED

MNA-
EXCLUDED

Reports NA Validation

Requested Received
On On«

11/10/2020

03/02/2021

11/09/2020

15/09/2020

COVID-19
affected

EU Mobility
Total Grant
(calculated)

0€

0€

1822 €

0€

668 €

0€

More actions -

Q

Invalid
Fields

e 8 8 8 B8
b @ @ @ @



® selection & export

Add/Remove Columns: EERMENSTESnENEE BEGHEEGIESRENE

updated on requested on received on recognition report | | sending organisation erasmus code

Participant Participant
222 First Name Last Name Participant Email

O 00000000 XOOOOOOOC  XOOOOOOOXK@X XX .COM

participant email

Activity
Type

HE-

ChAMY D

Mobility ID

195/2018

activity type

mobility id

sending country J receite § eligible mobility

report status

receiving organisation erasmus code | RS reminded on Done

Sending Receiving -OVID-19
Country Country Start Date iffected

Czech

M

ik~

Greece 11/08/2020 v 4

EU Mobility
Total Grant Invalid
(calculated) Fields

0 D



Mobility for XXXXXXXXXX Mobility +# | Participant «# = From/To+”  Duration+ | Budget v’
XXXXXXXXXX

MOBILITY

Activity Type
HE-SMP-P : Student mobility for traineeships between Program + Long-term Activity

Mobility 1D
135/2018

Virtual/Blended Mobility

Physical v

Force Majeure ? Traineeship in Digital Skills

This flag is set automatically for Force Majeure mobilities ending in 2020 or later and whose Force Majeure comment contains the keyword “corona™ or “covid™

COVID-19 affected

PARTICIPANT

Participant Data Participant Report Certifications (0 max. 1)




3 typy mobilit v projektech 2019-20
- zavisi na vypoctu grantu




3 statusy na urovni zavérecneé zpravy

NA-EXCLUDED




MA-
EXCLUDED

NA-
EXCLUDED

MA-
EXCLUDED

Requested

Requested

Requested

Requested

Requested

Submitted

Submitted

01/06/2020

15/06/2019

06/04/2019

15/06/2019

01/06/2019

14/04/2021

09/05/2020

09/05/2020

16/05/2022

16/05/2022

X

X

0€

0€

13176 €

0€

0€

0€

2332 €

0€

976 €

976 €



PARTICIPANT

Participant Data Participant Report Certifications (1 max. 1) Recognition report

Note: A participant report request is automatically sent for a completed mobility only (not for a draft mobility)

Request ID 5024 Status Submitted Download PDF
Log Date Action
168/06/2021 11:21:56 Survey Submitted
16/06/2021 10:57:15 Manual Reminder Sent By (beneficiary) To XXCOGOOCOCKEXHOX.COM
16/06/2021 10:48:13 Manual Reminder ready to be sent By (beneficiary) To XXOOGOOOOCK@X O COM

16/06/2020 09:07:21 Automatic Reminder Sent To XOOOOOOOCEXXX.COM




PARTICIPANT

Participant Data Participant Report Certifications (1 max. 1) Recognition report

Note: A participant report request is automatically sent for a completed mobility only for a draft mobility)

Request ID 3891 Status Requested Resend
Log Date Action
168/06/2021 11:21:56 Survey Submitted
16/06/2021 10:57:15 Manual Reminder Sent By (beneficiary) To XXCOGOOCOCKEXHOX.COM
16/06/2021 10:48:13 Manual Reminder ready to be sent By (beneficiary) To XXOOGOOOOCK@X O COM

16/06/2020 09:07:21 Automatic Reminder Sent To XOOOOOOOCEXXX.COM




PARTICIPANT

Participant Data Participant Report Certifications (1 max. 1) Recognition report

<+ create new

Number of Recognised Credits or Equivalent Units

30 Edit Delete




Jak vykazovat, byl-li zaméstnanec vyslan
z uSetfenych EU prostiedku z jinych i
vyjezdu zameéstnancu, jejichZ skutecné

naklady byly oproti pausalu levnejsi? Jde

v tomto pripade o jiny zdroj?

Jde o zero-grant mobilitu.
V ucastnické smlouve jde o variantu 2.
Nejedna se o jiny zdroj financi.



Zero grant X DalSi zdroje financovani

TOTAL CALCULATIONS

_Ze Vyplnit pouze Zd e, EU Mobility Total Grant (calculated)
oropisuje se do zaverecné zpravy

2,055.00 €

Additional Non-EU Grant
0.00 €

MOBILITY COMMENTS

Overall Comments
Data collected in Mobility Tool+ should not contain any sensifive information, especially related to participants' racial or ethnic origin, political opinions, religious or philosophical beliefs, trade-union meml



13.7. Participants with Zero EU Erasmus+ Grant

Typ aktivity Prijimajici zemé No. of Particiapants
Celkem 0

13.8. Jiné zdroje financovani

Total additional non-EU Erasmus+ funding used in mobilities in the project: 0.00

Please describe the other mobility funding sources beyond EU Erasmus+ funds.

Nebyly vyuzity jiné zdroje.






Zasady

AN N N N N N

Neplanovana udalost

Nepredvidatelna

Neovlivnitelna

Neni projevem svobodné vule

PFima souvislost vzniklych nakladu s vyssi moci
Prima souvislost s ucastnikem mobility

Naklady jsou nezbytné pro realizaci aktivity



Obdobi

1. vlna Covid nasledujici

» Dokoncené mobility z 1. viny Covidu vykazujte jako fyzicke

» Od jara 2022 uz neni Covid-19 automatickym ddvodem pro
VySSi moc



1. Pravidelna komunikace s ucastniky

2. Identifikace, zda jde o zasah vyssi moci

$ 3. Ovéreni existence vicenakladu a ziskani
S podpurnych dokumentu
| =

@ 4. Posouzeni naroku a volba zdroje

) financovani

=S o

o - 5. Uprava stipendia a rekalkulace grantu
2.

© © — 6.Vyplnéniv Mobility Tool/BM a nahrani
B & = podpiarnych dokumentu na GloZisté + CP



Mobility, které
nezapocaly

—

ZrusSeni v souvislosti s Covid-19

Ostatni zruSsené mobility pouze v pripade, ze jde také o
VvySSi moc

Uprava délky mobility - vykazani jako 1 denni mobilita s
1 dnem preruseni

Zapocitava se do poctu mobilit - narok na OM

Vysvetleni situace v MT / BM



Vyplnéni ZZ ucastnika

Uprava délky mobility (Confirmation, resp. skuteéna doba

pobytu)
Stanoveni jednotkového prispévku a pfip. vicenakladu
Stanoveni spravného prepocitaciho kurzu

Vysveétleni situace v MT / BM




Jednotkovy prispévek odpovida skutecné dobé pobytu v

zahranici
Doprava - byla splnéna minimalni délka pobytu?
Ubytovani - neodbydlené dny + komunikace o refundaci

Ostatni vicenaklady - pomérna cast za nevyuzité obdobi

Zaokrouhlovani na 2 desetinna mista, prip. konecny

vysledek na celd EUR dolu

U vicenakladu zajistit dvojici dokladu



Mobi|ity for _ Mobility + Participant «/ From / To +/ Duration + Budget + |

Virtual/Blended Mobility

Physical v

Force Majeure ? Traineeship in Digital Skills

Force Majeure Explanations
Data collected in Mobility Tool+ should not contain any sensitive information, especially related to participants' racial or ethnic origin, political opinions, religious or

phifosophical beliefs, trade-union membership, and information concerning health or sex life.

Ukonéeni mobility z duvodu vyskytu COVID-19. Zkracena mobilita s vicenaklady ve vysi 218,22 EUR (ubytovani za druhy mésic, které nebylo
mozZné stornovat). Doklad o zaplaceni ubytovani na druhy mésic (AirBnB), zaplacena castka 12.563,81 K¢ na 31 noci, neodbydleno 28 noci = 11
347,96 K& (kurz EK 7/2018 = 26,001 = 436,44 EUR) na 2 osoby (druha acastnice [ ] = 218.22 EUR na 1 osobu. Piidélena ¢astka
(pausal na zkracenou délku 680 EUR + vicenaklady 218,22 EUR= 898,22 EUR) nepresahuje puvodné smluvné stanoveny pausal (1800 EUR). y/

This flag is set automatically for Force Majeure mobilities ending in 2020 or later and whose Force Majeure comment contains the keyword “corona™ or “covid”

COVID-19 affected 898 .22 €

Complete

Mobility saved 2 days ago

Nothing to save



METODIKA
VYSSicH Moci




Metodika pro planovani a realizaci mobilit KA103, KA107 a pro uznavani
vyEii moci Covid-19 podle pravidel platnych po 1.7.2020

Pro koordindtory sektoru VS, zpracovino DZS

Verze k: 1.3.2021

Obsah

1 Typy mobilit v prib&hu pandemie
11 Fyzickd Mo bilita. et menen

12 KombBinowanad mobilita ...t
13 Wirtualni mobilita
L Y 1y qTo = Ts [ L=R A T= LA = v | SO O RSO U S sOsU oS s p oSO U O sT R TNO ORI
3 Obecné plati proviechny typy mobilit . e

2
2
3
4
5
3.1  Standardni dokumenty potfebné pfi viech typechmobilit........... .G
A VYRR MOC — WYSWELIENT oo nn e
5 Colze uznat jako ndklad wwiii moci? Jaké jsou podpimeé dokumenty? ..o 7
6 \Wypodet, zdroje financovani a kontrola vicenakladd .12
7 lak wkazovat w33 moc v Mobility Toolu (MTH)? e 13

71 FyZicka MOBDIlE. oo e e e e e ene e L8

7.2 Wirtudlni mobilita (2 domova) ..o enmnnenannen 15

73 KombBinovana mobilita ... et e e e e meeeeneeenn 1D

7.4 MAIMoFAdne Naklagdy ... eenmnnennnnen 1B

1 Typy mobilit v pribéhu pandemie

V dobé pandemie COVID-15 lze mobility v rdmci programu Erasmus+ pro viechny aktivity
planovat a realizovat v nasledujicich tfech typech: fyzicka, kombinovana a virtualni. Schvaleni
vyjezdu je v kompetenci pfijemce grantu, ktery postupuje podle planu pro fizeni rizik své



https://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-vysokoskolske-vzdelavani/dokumenty-7/?did=1284&go=/file%2F6084%2FMETODIKA+PRO+KA103%2C107+final_v1.pdf

Nejcastejsi chyby

Pouziti nespravného kurzu
Nespravne stanoveny vicenaklad za ubytovani
Nedostatecny komentar v MT

Narokovani mobilit zrusenych bez souvislosti s
Covid-19

Chybéjici zavérecné zpravy UGcastniku

Pozor na podvody



PFesuny grantu mezi kategoriemi

» Pozor na pravidla dane vyzvy

13.1.1. Budget Transfers

If relevant, please explain all the budget transfers between budget

V ramci moznych prevodu prostfedku mezi jednotlivymi kategori
z rozpoctu STA bylo prevedeno do rozpoctu SMP 1 320,00 €

z rozpoctu SMS bylo prevedeno do rozpoctu SMP 8 327,44 €

z rozpoctu na OM bylo prevedeno do rozpoctu SMP 135,61 €

z rozpoctu na OM bylo prevedeno do rozpoctu STT 153,-- €

z rozpoctu STA bylo prevedeno do rozpoctu STT 23 116,00 €



Kontrola neziskovosti

Oveéreni s ucetnictvim v
souladu se zasadou
neziskovosti

» Spravnost deklarovaného
vycerpaného rozpoctu
stvrzuje pri podani zaverecné
Zpravy statutarni zastupce

» Uprava grantu je v pfipadé

potreby mozna pres grant na
organizaci mobilit (rucne)




Schvaleni a vyhodnoceni

Do datové schranky

Informace o vyporadani

» Platebni instrukce v pripade
vratky

Po uzavreni projektu
» Anonymizace os. Udaju

» Zobrazeni uprav z kontroly




TéSime se
na Vase
zaverky




