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1. UvVOoD

Pribéziné a zavérecné zpravy jsou nedilnou soucasti kazdého projektu — neminou vas ani v pfipadé
projektl realizovanych v ramci programu Vzdélavani. Ackoliv neni vypliovani zprav nikterak sloZité,

dobry navod neni nikdy k zahozeni. Véfime tedy, Ze se diky nasledujicim strdnkam vyhnete vSem

uskalim zprav a jejich vyplfiovani pro vas bude tfeba i trochu zdbavné!
Na uvod zakladni informace — projektova zprdva se sklada ze t¥i ¢asti:

o formulaF prabéiné/zavérecné zpravy (dokument ve formatu word),
e tabulka Financial Accounts (ve formatu excel),

o tabulka Exceptional Costs and special needs (ve formatu excel).

Formulai Zadosti i tabulky k vyplnéni najdete v on-line informacnim systému pod zdlozkou
Attachements. O tom, Ze je formular jiz k dispozici budete informovani prostfednictvim nasténky

»Message Board”.

LIST OF ATTACHMENTS Help.  Applicant @) User (@)
Application number ‘ EHP-CZ-IN-6-001 EL';J:;‘ ‘ Legal act issued |
Project title: ‘ Schvalit |

[+ New

Document name - view document

detail

] Projektova zprava Projektova zprava doc File 11.01.2021 10:19  Cilova Aneta 0

Zpravu si ze systému stahnéte do pocitace. Pokud vam pocita¢ nabidne konvertovat dokument na

novéjsi format, tak ho nekonvertujte, a zpravu ponechte ve starsim formatu doc.

A ted uz se muzete pustit do vyplriovani!


https://eea-app.dzs.cz/eea/

2. VYPLNTE EXCELOVE TABULKY

2.1. Zaklady prace s excelovymi tabulkami

Udaje o projektu v zahlavi jsou predvyplnéné, proto je jen zkontrolujte. Z rozbalovaciho seznamu
vyberte obdobi, za néjz vykazujete realizované aktivity. Pokud se Vase reportovaci obdobi lisi od

nabizenych moznosti, zvolte ,,Other / Additional report” a konkrétni termin vypiste do dalsiho radku.
Dale postupujte do modré ¢asti — pro kazdou rozpoctovou kategorii je vymezen samostatny oddil.

Vyplnujte jen bila pole (bud vyberte z nabidky v rozbalovacim seznamu, nebo do nich vpisujete text Ci

Cislo). Pfednastavené vzorce vam pak automaticky spocitaji:

e (1) ¢astku vykazovanou za danou aktivitu / Ucastnika (na konci fadku),
e (2) ¢astku za celou rozpoctovou kategorii (v tmavé modrém pruhu, ktery oddéluje jednotlivé

rozpoctové kategorie).

Project management and implementation support

No. of months o of institutions 1
Project pramoter 500,00 EUR 1 1 5 500,00 EUR

Project partners 250,00 EUR 1 1 2750,00 EUR

Total 8 250,00 EUR (2)

Sedy sloupec vpravo vas pak upozorfiuje na limity danych rozpoétovych kategorii. V ptipadé, Ze limit

prekrocite, objevi se na obrazovce chybova hlaska.

V kazdém oddilu je pripraveny pocet aktivit a vystupl podle vasich grantovych smluv, je ale mozné, ze
pro vykdazani svych aktivit budete potfebovat vice radkl. List je zamceny, takie pokud byste

potiebovali pfidat dalsi Fradky nebo aktivity, kontaktujte DZS.

max 2750 EUR/month



2.2. Vypliovani jednotlivych rozpoctovych kategorii

Tato excelova tabulka slouZi k vypocitani ¢astky, kterou mizZete vykazat jako vynaloZenou.

- Pokud mate povolenu realizaci online aktivity z diivodu Covid-19?, pak se v rozpo&tovych kategoriich Transnational project meetings, Travel, Subsistence,
Multiplier events lisi jednotkova sazba pro jeji prezencni a virtudlni variantu. Proto ve zpravé zvolte z rozbalovaciho seznamu formu dané aktivity.
Vykazovand ¢astka se spocita automaticky.

- Plati jen pro projekty z druhé vyzvy: Pokud nemate povoleno realizovat online aktivity z dvodu Covid-19, pak v pfipadé rozpoctovych kategorii, které
jsou zaloZené na prezencni Ucasti (Transnational project meetings, Travel, Subsistence, Multiplier events) vykazujte pouze ty aktivity, které probéhly
prezencné. Pfipadné online realizované aktivity do excelové tabulky nevypliujte, pouze je popiSete az v samotném formulafi zpravy (word).

A. PROJECT MANAGEMENT AND IMPLEMENTATION SUPPORT

V tomto oddile vyplrite pocet mésic(, které spadaji do reportovaciho obdobi — v priibézné zpravé reportujete obdobi od zahajeni projektu do 30. Cervna,

v zavérecné zprave za celé projektové obdobi. Dale vyplite pocet partnerskych organizaci, které s vami na projektu spolupracuiji.
B. TRANSNATIONAL PROJECT MEETINGS

Nejprve si vyberte radek s odpovidajicim vzdalenostnim pasmem. Do sloupce No. of participants vypliite pocet Gcastnikl, ktefi na setkani cestovali pres

hranice. Dale vypliite nazev vysilajici instituce a formu Ucasti jednotlivych osob (prezen¢né/online).
Do policka Date and Comment uvedte terminkonani aktivity pripadné dalsi podrobnosti.

Priklad: prvni projektové setkdni, které se konalo v Praze. Zdastupci partnera z Norska prijeli osobné, zdstupce islandského partnera se kvili protipandemickym

opatrenim ucastnil pouze online.

1 Projekty druhé vyzvy musi mit pro online aktivity uzavieny dodatek ke grantové smlouvé. Projekty t¥eti a étvrté vyzvy maji online aktivity rovnou jako souéast grantové
smlouvy.



TwLan e e

Transnational project meetings support

1* meeting Rate No. of participants Mame of the sending institution Date and comment Form of the meeting
travel distance 100 - 1999km 575,00 EUR 2 Oslo University 24.9.-26.9.2020 physical 1 150,00 EUR
travel distance 100 - 1999km 575,00 EUR select a form 0,00 EUR
travel distance 2000 km and more 760,00 EUR 1 Reykjavik University 24.8.-26.9.2020 online L 0,00 EUR
travel distance 2000 km and more 760,00 EUR select a form 0,00 EUR
2™ meeting
travel distance 100 - 1999km 575,00 EUR select a form 0,00 EUR
travel distance 100 - 1999km 575,00 EUR select a form 0,00 EUR
travel distance 2000 km and more 760,00 EUR select a form 0,00 EUR
travel distance 2000 km and more 760,00 EUR select a form 0,00 EUR
Total 1 150,00 EUR

C. COST OF STAFF ASSIGNED TO THE PROJECT — INTELLECTUAL OUTPUT
Postupujte po jednotlivych fadcich, kazdy radek vyplnte zleva doprava.
Vystupy Cislujte dle prilohy I. v grantové smlouvé. Bud vyuZijte Cisla v prvnim sloupci, nebo uvedte Cislo intelektudlniho vystupu do pole ,,Comment”.
Zvolte stat, kde je pracovnik zaméstnan, a kategorii, do niz spada (systém je stejny jako v Zadosti). Podle téchto Udajl se nacte sazba na den prace.

Dale vyplnite pocet odpracovanych dni. V jednom radku muiZete scitat odpracované dny pracovnik(, ktefi:

e pochazeji ze stejného statu,
e pracuji pro stejnou instituci a

e spadaji do stejné kategorie.
Pokud se v nékterém z kritérii neshoduji, vykazte je v samostatném radku.

Pocet vykazovanych dnl musi byt vidy podloZen vykazy prace. V nich se uvadi pocet odpracovanych hodin (zaokrouhleno na celé/pal hodiny). Pocet hodin,
které pracovnici ze stejného statu, instituce a kategorie dohromady odpracovali v daném reportovacim obdobi, pfevedte na celé dny (vychazejte pritom ze

standardl daného statu nebo instituce — bézné se pracovnim dnem rozumi 8 hodin, ale toto se muze lisit). Vysledek zaokrouhlete na celé dny smérem dolU.

Pocet odpracovanych dni se automaticky vynasobi danou denni sazbou.



Nakonec uvedte instituci, ktera pracovniky zaméstndva (musi to byt bud’ ptijemce grantu, nebo jedna z partnerskych organizaci).

Priklad: na intelektudinim vystupu pracovali dva ucitelé z Islandu a jeden z Norska. Z CR se na vystupu podilel jeden technik a dva ucitelé (ackoliv jsou vsichni

tri ze stejné instituce, spadaji do dvou riiznych kategorii. Proto jsou vykdzdni na dvou rddcich).

Cost of staff assigned to the project - intellectual output Total No. of
days (for all
staff in the
Country Category of staff Amount per day category and No. of staff Name of the institution Comment
Intellectual Qutput 1l lceland teacher/trainer 214,00 EUR 10 2 University of Reykjavik 2 140,00 EUR
MNorway teacher/trainer 241 00 EUR 5 1 University of Oslo 1 205,00 EUR
Czech Republic teacher/ftrainer 137,00 EUR 15 2 Charles University 2 055,00 EUR
Czech Republic technician 102,00 EUR 2 1 Charles University 204,00 EUR
Select country Select staff category 0,00 ELUR 0,00 ELUR
Intellectual Output 2 Select country Select staff category 0,00 EUR 0,00 EUR
Select country Select staff category 0,00 EUR 0,00 EUR
Select country Select staff category 0,00 ELUR 0,00 ELUR
Select country Select staff category 0,00 ELUR 0,00 ELUR
Select country Select staff category 0,00 ELUR 0,00 ELUR
Total 5 604,00 EUR

D. MULTIPLIER EVENTS

Tyto aktivity Cislujte dle pfilohy I. v grantové smlouvé. Bud vyuzijte Cisla v prvnim sloupci, nebo uvedte cislo aktivity do pole ,,Comment”.

Zde vykazujete pocet Ucastnikul, ktefi se akce zucastnili. Za zplGsobilého Gcastnika je pritom povaZovana osoba, ktera neni zaméstnancem, Zakem ci studentem

s

prijemce grantu ani partnerl projektu. Mistni ucastnik je ten, kdo nemusi na akci cestovat pres hranice, zahranicni tcastnik zase ten, kdo na akci pfijede ze

zahranici.
Nezapomerite, Ze pocet Ucastnikl (a jejich zplsobilost) musi byt podloZen prezencni listinou ¢i potvrzenim o tcasti.
Do komentére uvedte, kdy a kde se akce uskutecnila. Pokud byl skute¢ny pocet Ucastnikl vyssi nez vykazovany pocet, mlZete uvést i to.

Priklad: prvni diseminacni akce se uskutecnila v Praze, zucastnilo se 30 mistnich a 7 zahranicnich ucastnikd. 4 mistni a 2 zahranicni byli ale zdroveri clenové

projektového tymu, ktefi prezentovali vytvoreny vystup projektu, proto nejsou zahrnuti do vykazovaného poctu a neni na né Zdddna jednotkovd sazba. Jsou



ale zahrnuti do poctu v komentdri. Druhd diseminacni akce se uskutecnila v Oslu, ucastnilo se ji 20 mistnich a 10 zahranicnich ucastniki a vzhledem

k protipandemickym opatrenim se uskutecnila pouze v online podobé.

Total 0,00 EUR
Event 1 Rate Mo. of participants Comment Date Form of the event
lacal participants 100,00 EUR 26 Prague, real no. Of local participants 24.05.2020 physical 2 600,00 EUR
international participants 200,00 EUR 5 real no. of international participants 24.05.2020 physical 1 000,00 EUR
Event 2
local participants 100,00 EUR 20 Oslo 26.06.2021 online 300,00 EUR
international participants 200,00 EUR 10 Oslo 26.06.2021 online 150,00 EUR
Total 4 050,00 EUR

E. EXCEPTIONAL COSTS a SPECIAL NEEDS
Jedna se o:

- mimoradné vydaje, které vam byly schvaleny na zakladé Zadosti o projekt,
- mimofadné vydaje na technické vybaveni a sluzby na organizaci online aktivit?,

- vydaje souvisejici se ztratami zplsobenymi pandemii COVID-19 (podrobnosti k vykazovani téchto vydajli najdete nize).

Pro vykazani vydajl z téchto rozpoctovych kategorii budete potfebovat jesté samostatnou tabulku Exceptional costs and special needs. Zacnéte pravé v ni.

Pokud tabulku exceptional costs nemate, kontaktujte DZS.

2 Projekty druhé vyzvy musi mit uzavieny dodatek ke grantové smlouvé pro online aktivity. Projekty tfeti a étvrté vyzvy maji online aktivity rovnou jako souéast grantové
smlouvy.



Vykazovani obou téchto rozpoctovych kategorii je zaloZzeno na stejném principu. Nevykazujete totiz spInéné jednotky, ale skute¢né vydaje. Co fadek, to jeden

vydaj — tedy jedna uctenka Ci faktura.

s v

Zacnéte zleva. Kazdy radek si oCislujte pro lepsi prehlednost. V dalsich sloupcich pak uvedte, k jaké konkrétni aktivité ¢i vystupu se vydaj vaze, pripadné jaky
Ucastnik podporu Cerpal (napf. v pfipadé nakupu drazsi letenky pro zdravotné hendikepovaného Gcastnika). Pak popiste, o jaky vydaj se jednalo — staci stru¢né,
ale jasné a prehledné. DulezZity je pak sloupecek Justification, v némz zdGvodnite potfebu daného vydaje. ZdGvodnéni opravdu nepodcenujte — musi z néj byt

patrné, proc byl vydaj pro projekt nezbytny.

Dale vypiste vysi vydaje a ménu (podle Uctenky Ci faktury). Pokud je tato ¢astka v jiné méné nez v EUR, musite ji pfevést na EUR — kurz si stanovujete sami.
Pouzity kurz pak uvedte v poslednim sloupecku. Pro pfevod z CZK na EUR byste méli vyuzit kurz vyzvy (pro projekty z 1. kola -25,5 CZK/EUR, z 2. kola vyzev —
25 CZK/EUR, pro projekty z 3. kola vyzev — 26 CZK/EUR, pro projekty z 4. kola vyzev — 24,5 CZK/EUR).

Priklad: v ramci tvorby intelektudlnich vystup( byly v Norsku zakoupeny dvé 3D tiskdrny, na kterych jsou provddény pokusy pfi vyuce matematiky. Druhym
vystupem je pak interaktivni web, ktery bude predstavovat vytvorenou metodologii Siroké verejnosti (napf. formou videi apod.) Na tvorbu webu byla najata

Ceska externi firma.

Activity and identification number (e.g. . Description of the expenditure (e.g. winter Amount and currency Exchange rate to EUR
Name and surname of the participant (only | jackel, additional costs for accommodation for o a a (please specify the used
Ttem No. | Peer learning activity no. 3 /HEI staff mobility | N 5 5 » _ Justification (explain why the expenditure was needed) (@ccording to the invaice or Amount in EUR
in case of activities refated to travelling abroad) | participants with special needs, cancelation fee . exchange rate to convert th
ne. 1/Intellectual Output no. 4) receipt)
of a plane ticket) amount to EUR, if applicalbe

The purchase was necessary for preparation of the intellectual
output {methodology "3D print as a way of teaching mathematics at
the lower levels of education"). The printers were used for trials

1Intellectual output no. 1 na 3D printers and instructional videos. We chose the basic types of printers, 8046,40 NOK 752,00 10,70 NOK/EUR
which could be bought and used by an elementary or secondary
school. A market price comparison was made and the best option
was chosen.
The interactive web is another 10 serving as a platform for math
teachers and sharing the methods created within the roject. The

. project team prepared the content, but the design was created by

2|Intellectual output no. 2 na Web design N B B 56600 CZK 2 264,00 25 CZK/EUR
an external company. It ensures high quality and user friendly
attitude. The contractor was chosen on the basis of selection
procedures.

3

4

Total EUR 3 016,00

KdyZ mate samostatnou excelovou tabulku pfipravenou, vrate se do tabulky Financial Accounts.




Zde uvedte pouze strucny popis vydaje, vykazovanou ¢astku v EUR a instituci, kterd vydaj udélala. Do komentafe pak napiste, ke které poloZce v ptiloze se

radek vztahuje.

Exceptional cost

Decription of costs Amount in EUR Name of the institution Comment
Real costs 1 3D printers 752,00 University of Oslo Annex, no. 1 752,00 EUR
Real costs 2 Web design 2 264,00 Charles University Annex, no. 2 2 264,00 EUR
Real costs 3 1) 0,00 EUR
Total 3 016,00 EUR

Nezapomernite, Ze vykazovat mlzZete jen vydaje, na které mate Uctenky, faktury a dalsi doklady. Naskenované a fadné oznacené je musite pripojit ke zpravé

jako pfilohu!
Jak vykazovat mimoradné vydaje souvisejici s COVID-19:

Pokud jste kv(li Siteni nemoci COVID-19 museli néjakou naplanovanou aktivitu (napf. cestu na projektové setkani nebo peer-learning aktivitu) zrusit nebo ji
nahradit online verzi a vznikly vam kvli tomu financni ztraty, které se vam nepodafilo ziskat zpét, mlzete si tyto vydaje vykazat v projektové zpravé. Mate

dvé moznosti:
1. Na pokryti mimoradnych vydaja primarné vyuZijte zbylé finance z jednotkovych sazeb za zrealizované aktivity

Pokud jste napfiklad nevycerpali veskeré finance z jednotkovych sazeb za zrealizované aktivity (ubytovani bylo levnéjsi, nevyuzili jste vSechny finance
z rozpocCtové kategorie Project management and implementation support), vyuZijte tyto zbytky na pokryti ndkladd souvisejicich s COVID-19. V tomto pripadé

v excelovych pfilohach nic navic nevykazujete a pouze tuto skutecnost popiSete v projektové zpravé (word).

2. Pokud vam vsak tyto zbytky nestaci, mlZete zazadat o proplaceni mimofadnych vydaju souvisejicich s COVID-19 v ramci rozpoctové kategorie
»Exceptional cost”. Avsak pozor:

e celkovy grant, ktery pozadujete, nesmi prekrocit maximalni schvaleny grant uvedeny v grantové smlouvé,



e ke vSem vydajim narokovanym v katergorii ,,Exceptional cost” vidy predlozte fakturu/aétenku, vypis z uétu, dokumenty dokazujici snahu o

minimalizaci ztrat a dokumenty dokazujici nemozZnost standardni realizace aktivity.

V poli ,,Comment” vyplnte heslo, COVID-19“.

10



F.  PEER-LEARNING ACTIVITIES / LEARNING TRAINING ACTIVITY / TRANSNATIONAL TEACHING OR TRAINING

U kazdé aktivity je potfeba vyplnit dvé ¢asti — v levé se vykazuje rozpoctova kategorie cestovni naklady (Travel), v pravé pak pobytové naklady (Subsistence).

Projekty VET navic vykazuji jazykovou podporu (Linguistic support).
Tyto aktivity Cislujte dle pfilohy I. v grantové smlouvé. Bud vyuzijte cisla v prvnim sloupci, nebo uvedte cislo aktivity do pole ,,Date and Comment”“.

Postupujte po jednotlivych radcich a za¢néte zleva. Nejprve vyplnte vysilajici instituci, pak pocet jejich zastupcu. Vykazujte jen ty Ucastniky, ktefi cestovali na

aktivitu pres hranice. V jednom radku miZete uvést i vice Ucastnikll tézZe aktivity, ktefi splfiuji vSechny tyto podminky:

e byli vyslani stejnou organizaci,
e cestovali na stejnou vzdalenost,

e pobyvali v zahranici stejné dlouhou dobu.
Pokud se v nékterém z kritérii neshoduji, vykazte je v samostatném radku.
Vyberte pasmo vzdalenosti mezi vysilajici a hostitelskou organizaci. Sazba na cestu jednoho Gcastnika se automaticky vyndsobi po¢tem ucastnikd.

Pokracujte ve stejném fadku do pravé ¢asti k pobytovym nakladiim. Zvolte stat, v ném?z se aktivita konala — podle toho se nacte sazba na den pobytu jednoho
Ucastnika. Dale vyplnite, kolik dni aktivita trvala. Pokud poZadujete podporu i na dny cesty, nezapomerite je zapocitat do celkové délky aktivity. Nezapomerite,

Ze celkova délka nesmi presahnout 14 dni véetné cesty! Sazba na den se automaticky vynasobi po¢tem dni a poétem ucastnika.
Do policka Date and Comment uvedte termin a misto, v némz se aktivita konala, pfipadné dalsi podrobnosti.

Na zavér vyberte zplsob, jakym se dani Ucastnici aktivity Gcastnili (prezencné/online). V pfipadé online aktivit se automaticky vynuluji cestovni naklady (na

které pfi online aktivitach nevznikd ndrok) a pobytové naklady se zkrati na 15 % denni sazby.

Projekty VET maji navic moznost vyplnit pocet Gcastnik(, kterym byla poskytnuta jazykovd podpora, za predpokladu, Ze jim byla schvalena v zZadosti.
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Priklad: prvni peer-learning aktivita byla uspofdddna v Praze na tamni univerzité. Ze strany norského partnera pfijeli do CR 4 zdstupci na celkem 8 dni (véetné
cesty), islandského partnera zastupovali 3 ucastnici, ktefi ovsem prijeli o den pozdéji a odjeli o dva dny drive. Pocet dni se tedy lisi. Na aktivité se podileli také

zdstupci hostitelské instituce, ktefi ovSem nejsou vykazovdni (na aktivitu necestovali pres hranice).

Druhd peer-learning aktivita se uskutecnila v Norsku a ucastnili se ji pouze zdstupci ¢eské univerzity. Kvili protipandemickym opatrenim se konala pouze online.

Zdstupci hostitelské instituce opét nejsou vykazovdni, protoZe na aktivitu necestovali pres hranice.

Peer-learning activity 1

Sending institution No. of participants Distance band Amount per travel TRAVEL Host country Duration (incl. travel days) Date and comment  Form of the meeting Amount per day SUBSISTENCE
Oslo University 4 500-1999 km 275,00 EUR 1 100,00 EUR Czech Republic 8 4.6-12.6.2021, Prag physical 150 4 800,00 EUR
Reykjavik University 3 2000-2999 km 360,00 EUR 1 080,00 EUR Czech Republic 5 5.6.-10.6.2021, Prag physical 150 2 250,00 EUR
Select distance band 0,00 EUR 0,00 EUR Select country select a form i} 0,00 EUR
Select distance band 0,00 EUR 0,00 EUR Select country select a form [s] 0,00 EUR

Peer-learning activity 2

Sending institution No. of participants Distance band Amount per travel TRAVEL Host country Duration (incl. travel days) Date and comment  Form of the meeting Amount per day SUBSISTENCE
Charles University 2 500-1999 km 275,00 EUR 0,00 EUR Norway 4 20.6.-24.6.2021, 0 online 200 240,00 EUR
Select distance band 0,00 EUR 0,00 EUR Select country select 3 form o 0,00 EUR
Select distance band 0,00 EUR 0,00 EUR Select country select & form [s] 0,00 EUR
Select distance band 0,00 EUR 0,00 EUR Select country select a form 1] 0,00 EUR

Vysledné ¢astky za cestovni a pobytové naklady uvidite v tmavé modrém fadku na konci oddilu — s¢itaji se totiz za vSechny aktivity dohromady.
Jaké naklady na cestu a pobyt Ize vykazat:

1. Naklady na aktivity, které byly zrealizovany v daném reportovacim obdobi:
V téchto pripadech vychazejte z Udajl na Potvrzeni o Ucasti (Certificate of Attendance) a vyplnujte skutecna data zahdjeni a ukonceni aktivity. Pokud
méte povolenu realizaci online aktivity z dGvodu Covid-193, muZete vykazat i online aktivity.

Projekty VET mohou narokovat i sazby za jazykovou pfipravu ucastnik(, pokud byla jazykova ptiprava zcela dokoncena do konce reportovaciho obdobi.

3 Projekty druhé vyzvy musi mit pro online aktivity uzavieny dodatek ke grantové smlouvé. Projekty tfeti a étvrté vyzvy maji online aktivity rovnou jako souéast grantové
smlouvy.
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2. Ndéklady na aktivity, které byly vdaném reportovacim obdobi zapocaty, ale pokracuji i po ném:
Tento pripad se vztahuje jen na vykazovani v pribézné zpravé. V téchto pripadech jesté nemUzZete mit k dispozici Potvrzeni o Ucasti, vychazejte proto
z plvodniho planu a spocitejte, kolik dn( trvala aktivita od svého zahajeni do konce reportovaciho obdobi. Do sloupce Date and Comment pak uvedte,
kdy aktivity zacala a planované datum ukonceni aktivity.

3. Naklady na aktivity, které v reportovacim obdobi jeSté nezacaly, ale v souvislosti s nimi jiZ vznikly urcité naklady:
Pozor, i tuto moZnost mlZete pouZit jen v prlibézné zpravé. U téchto aktivit Ize vykazat ¢erpdani pouze v rozpoctové kategorii cestovni naklady, a to
pouze pokud jiz byla koupena letenka, jizdenka apod. Cerpani pobytovych ndkladil vykazat zatim nelze.
V ptipadech takové aktivity vyplfite pouze levou ¢ast Travel. Cast Subsistence nechte prazdnou a do poli¢ka Date and Comments uvedte planovany
termin aktivity.

X

Nezapomernite, Ze pokud nebyla aktivita ukonéena v reportovacim obdobi, budou vam naklady uznany jen , predbéiné” a o jejich zplsobilosti bude

rozhodovat definitivné az zavérecna zprava.
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2.3. Zahlavi — prehled ¢erpani v jednotlivych rozpoctovych kategoriich

KdyZ mate vyplnéné viechny pfislu$né aktivity, vratte se do zahlavi zpravy. Po pravé strané jsou

vysledné c¢astky za jednotlivé rozpoctové kategorie. Zkontrolujte si je.

Soucet téchto castek pak vidite v policku TOTAL GRANT — EUR. Tato castka je pak automaticky

pfepocltena do CZK kurzem platnym pro danou vyzvu* (viz politko TOTAL GRANT — CZK).

2.4. Druhy list — kalkulator ¢erpani zaloh

Pokud vyplnujete prabéznou zpravu, potfebujete védét, kolik procent z prvni zalohové platby jste jiz
vynalozili. Ktomu muZete vyuZit kalkuldtor na druhém listé excelového souboru. Kvypoctu

potfebujete nasledujici:

o celkovou vysi pridéleného grantu (najdete ve ¢lanku 3.1 grantové smlouvy),

e vysi prvni zdlohové platby, kterda odpovida 40 % celkového grantu (najdete ve ¢lanku 5.1.
grantové smlouvy),

e (Castkuv CZK, kterou vykazujete jako vynaloZzenou (jedna se o ¢astku, kterou najdete v excelové

tabulce na prvnim listé pod oznacenim TOTAL GRANT — CZK.

Kalkulator automaticky spocita, kolik procent z prvni zdlohové platby jste v daném reportovacim
obdobi vynaloZili. Pokud jste vycerpali vice nez 70 % z prvni zalohové platby, m{iZzete pozadat o druhou
zalohovou platbu. V sedém radku pak uvidite maximalni vysi druhé zalohové platby, o kterou si mliZzete

pozadat.

Priklad:

ZDE 5| MOZETE ZKONTROLOVAT PROCENTO CERPANI ZALOH A SPLNENI POZADAVKU NA DALSI ZALOHOVOU SPLATKU

Maximum amount of the grant (see Art. 3.1. of |Celkovy pridéleny grant dle

the grant agreement) grantove smlouvy (cl. 3.1) 1000 000,00

Pre-financing payment 40 % (see Art. 5.1. of the

grant agreement) Vyplacend zdloha (€. 5.1) 400 000,00

Amount of pre-financing payments reported as

having been spent due 30/06/2020 Celkem vyéerpdno k 30. 6. 2020 486 000,00 castka véetné rozpoétové kategorie Projektové fizeni o organizace

Share of the previous pre-financing payment

spent Vycerpdno % z prvni zdlohy 122%

Are you requesting a further pre-financing

payment? Zadost o dalsi spldtku ANO
maox. lze poZddat o dal$i spldtku do vyie 40% celkového pridéleného grantu 400 000,00

41 vyzva — 25,5 CZK/EUR, 2. vyzva — 25 CZK/EUR, 3. vyzva — 26 CZK/EUR, 4. vyzva — 24,5 CZK/EUR
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3. VYPLNTE FORMULAR ZPRAVY

Pokud mate vyplnéné viechny excelové tabulky, které jsou pro Vas projekt relevantni, pustte se do
formulare pribéiné/zavérecné zpravy (formuléfe se od sebe lisi, tak pozor, at vyplriujete ten spravny).

Celou zpravu vypliujte v anglictiné.
3.1. Prabéina zprava
Ve formulafi zpravy se setkdte se tfemi typy poli:

e bila pole jsou predvyplnénd, zkontrolujte si spravnost udaju,
o  7Zlutd pole je potieba vyplnit;

e Seda pole na Zlutém podkladu je potfeba vyplnit Cislo

A. UDAIJE O PROJEKTU

Zakladni Udaje o projektu jsou jiz predvyplnény, pro jistotu ale vse zkontrolujte, a pokud narazite na

chybu, kontaktujte DZS.
B. IMPLEMENTACE PROJEKTU:

V prvni ¢asti struéné popiste dosavadni pribéh projektu. Ridte se pfitom ndvodnymi otdzkami a
odpovézte na vsechny jejich aspekty. Odkazujete-li na konkrétni aktivitu, vyuZivejte Cislovani ze

Zadosti — usnadnite tak orientaci hodnotitellim i sobé samotnym.

Prvni otazka sméfuje na to, ¢eho jste v projektu zatim dosdahli — dafi se plnit cile projektu dle planu

vytyceného v Zadosti o grant?

V druhé otazce se zamérte na aktivity, které byly vramci projektu realizovany, predevsim pak na
aktivity financované z rozpoctové kategorie projektové fizeni a implementace (napf. fizeni projektu,

administrace, mensi vystupy, pfipravné aktivity, online akce, propagace apod.).

Ve treti otazce popiste, jak se na projektu podilely partnerské organizace. Odpovida rozdéleni roli dle

planu, ktery byl nastaven v zadosti?

Posledni otazka se vas ptd, zda jste béhem projektu narazili na néjaké prekazky nebo problémy. Pokud
ano, strucné je popiste a vysvétlete, jak ovlivnili Vas projekt a k jakému feseni jste pristoupili. Pokud je
hlavnim problémem pandemie koronaviru, popiSte prosim konkrétni omezeni, ktera ovliviiuji vas

projekt a jak.
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Cast B.1 je zamérena na propagaci projektu. Stru¢né popiste, jaké aktivity jste zatim realizovali a jaké
nastroje k propagaci pouzivate. MlzZete také zhodnotit, jaky je ohlas cilové skupiny. Nastinte také, co

v oblasti propagace planujete v nasledujicim obdobi.

Nezapomernte uvést odkaz na webovou stranku projektu! Mate-li jiz néjaké fotografie z projektu,

mUzZete je nahrat jako dalsi prilohu zpravy.
C. AKTIVITY

V této casti vidite prehled vystupl a aktivit, které jste si naplanovali vZadosti. Detailné kazdy
vystup/aktivitu popiste — casovy ramec, podil jednotlivych partner(, pfipravu, organizaci a realizaci,

vysledky a pfinosy k projektu apod.

Pokud dana aktivita jesté neprobéhla, nebo probihd dlouhodobé (napf. tvorba intelektudlnich

vystupu), vyuZijte i druhy posledni sloupec. V ném popiste, jaky je plan na jeji realizaci.
D. PROGRAMOVE INDIKATORY

Vyplnte indikatory, které jste zatim v ramci projektu naplnili. U téch, které pro vas nejsou relevantni,
je predvyplnéno ,not applicable”. Pokud pro vds indikator relevantni je, ale zatim jste jej nesplnili,
vyplite nulu. Do posledniho sloupce vyplite pocet, ktery planujete zrealizovat v dalSim projektovém

obdobi.
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E. ROZPOCET A FINANCOVANIi PROJEKTU

rozpoctovym kategoriim zapisujte vysledné ¢astky ze zahlavi tabulky.

K vyplnéni této casti budete potfebovat excelovou tabulku Financial Accounts. K jednotlivym

Project Number:
Organisation:
Address:
REPORTING PERIOD:

Additional report - reporting period:

TOTAL GRANT: 0,00 EUR
J TOTAL GRANT: 0,00 K

Transnational project meetings support total

A Prnﬁct management and implementation support total

Cost of staff assigned to the project total

D Multiplier events total

Travel total
E subsistence total

U special needs support total

H Excepticnal costs total

0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR

This section gives a detailed overview of the amount of the grant related to the activities realized so

far.

Copy the total amount for the budget categories from the Annex(es) “Financial Accounts” (Excel

table). NB: if the budget category is not relevant for your project, please fill in “not applicable”.

Budget category

Amount in EUR

Transfer of funds
between budget
categories (+/-)
(If relevant)

Project management and implementation
support / Projektové fizeni a organizace

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Transnational project meetings support /
Mezindarodni projektovad setkdni

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Cost of staff assigned to the project / Mzdové
ndklady na tvorbu intelektudlnich vystupt

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Multiplier events / Organizace diseminacnich
akci

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Travel / Cestovni ndklady

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Subsistence / Pobytove ndklady

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Special needs support / Ndklady no déastniky se
specifickymi potfebami

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Exceptional costs / Mimofddné naklady

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Total grant

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

Kliknéte nebo
klepnéte sem a
zadejte text. EUR

If relevant, please explain all the budget transfers between the budget categories in line with the

budget transfer rules.

Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text.
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Nezapomente vykdzat a popsat uskutecnéné presuny financi mezi jednotlivymi rozpoctovymi

kategoriemi (presunujte vzdy celé jednotky!). Pokud jste Zadné presuny nedélali, vyplrite vSude nuly.



Dale vyplnite tabulku plateb (E.1. Payments):

E.1. Payments

Amount

Maximum amount of the grant
{see Art. 3.1. of the grant agreement)

Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text. CZK

Pre-financing payment 40 %
{see Art. 5.1. of the grant agreement)

Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text. CZK

Amount of pre-financing payments reported as
having been spent by 30/06/20%X

Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text. CZK

Share of the previous pre-financing payment
spent

{calculation: total amount reported as
spent/pre-financing payment)

Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text. %

Are you requesting a further pre-financing
payment?

LI YEs Ono

Specify the requested amount
fup to 40% of the total maximum amount setin | Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text. CZK
the grant agreement)

MAXIMUM AMOUNT OF THE GRANT (1) — celkova vyse grantu bude predvyplnéna, mlzete ji
zkontrolovat v €l. 3.1 grantové smlouvy,

PRE-FINANCING PAYMENT 40 % (2) — i vySe prvni zalohové platby, kterd vdm byla zaslana po
podepsani grantové smlouvy, bude predvyplnéna. Pro kontrolu ¢astku najdete v ¢l. 5.1.
grantové smlouvy,

AMOUNT OF PRE-FINANCING PAYMENTS REPORTED AS HAVING BEEN SPENT DUE 30/06

— uvedte ¢astku v CZK, kterou vykazujete jako vynaloZenou (jedna se o Castku, kterou najdete
v excelové tabulce pod oznacenim ,Total grant — CZK“, vySe pod pismenem J.

SHARE OF THE PREVIOUS PRE-FINANCING PAYMENT SPENT (4) — spocitejte, kolik procent
z prvni zalohové platby jste vdaném reportovacim obdobi vynaloZili. Vysledna procenta
mUzZete prepsat z kalkulatoru v excelové tabulce (viz vyse).

ARE YOU REQUESTING A FURTHER PRE-FINANCING PAYMENT? — vyberte jednu
z mozZnosti. Pokud jste jiz utratili 70 % zdlohové platby a aktivity budou probihat i ve druhé
poloviné projektu, zatrhnéte ,ano”. ,,Ne” zvolte v pfipadé, Ze jste zatim nevyuzili 70 % prvni
zalohové platby, nebo uz druhou zalohovou platbu nevyuZijete (tzn., nesplnite vSechny aktivity
a pozadujete Upravu grantové smlouvy na snizeni celkového grantu).

SPECIFY THE REQUESTED AMOUNT — pokud pozadujete dalsi zalohovou platbu, udejte

pozZadovanou castku (dalSich 40 % pridéleného grantu).

18



F.

PRILOHY

Zkontrolujte si, Ze mate pripravené vsechny pfilohy prlibézné zpravy:

e vyplnénou excelovou tabulku Financial Accounts (pfedkldddte ve fomdtu xlIs, neprevddéjte do pdf),

e pokud vykazujete Cerpani v rozpoctovych kategoriich special needs support a exceptional costs,

které jsou zaloZené na skutecnych vydajich, musite pfiloZit i nasledujici dokumenty:

O

o

excelovou tabulku Exceptional costs and special needs,

ucetni doklady (faktury, uctenky, pripadné cestné prohlaseni ucastnika),

vypisy z Uctu potvrzujici uskute¢néni vydaje,

doklady, na jejichz zakladé byly finance pfidéleny (napf. doporuceni od lékafe, srovnani
cen na trhu, kalkulace na zakladé zkusenosti, podklady od Gcastnika),

tykaji-li se vydaje ztrat zplsobenych pandemii COVID-19, pfilozte také doklady potvrzujici
vasi snahu minimalizovat ztraty a doklady prokazujici nemoZnost realizace aktivit (napf.

Nafizeni vlady apod.).

e pokud nebude prabéZnou zpravu podepisovat statutarni zastupce vasi instituce, prilozte i

potvrzeni o tom, Ze zastupujici osoba je povérena statutarnim zastupcem k podpisu zpravy.

G.

CESTNE PROHLASENI

V ¢estném prohlaseni je jiz predem zatrhnuto policko potvrzujici, Ze nemuUzZete uplatfiovat narok na

odpocet DPH. To se tyka naprosté vétsiny projekta.

Pokud byste uplatriovali vraceni DPH, nechdte policko prazdné, oviem potom byste méli ve zpravé

narokovat pouze vydaje bez DPH.
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3.2. Zavérec€na zprava
Ve formulafi zpravy se setkdte se tfemi typy poli:

e hila pole jsou predvyplnéna zkontrolujte jejich spravnost,
e zelena pole je potieba vyplnit text;

e Seda pole na zeleném podkladu je tieba vyplnit Cislo.

A. UDAJE O PROJEKTU A SHRNUTi PROJEKTU:

Zakladni udaje o projektu jsou jiz predvyplnény, pro jistotu ale vse zkontrolujte, a pokud narazite na

chybu, kontaktujte DZS

Déle pripravte stru¢né shrnuti projektu (v AJ i v CJ, kazdé zhruba na jednu normostranu). Ridte se
pfitom ndvodnymi otdazkami v zaddni a snazte se pouZivat jednoduchy jazyk srozumitelny i pro laickou

verejnost — tento text bude pouzivan pro propagaci vysledkl vaseho projektu.
B. POPIS PROJEKTU

V prvni ¢asti popiste realizaci celého projektu — odpovédi na jednotlivé otdzky maji byt pokud mozno
detailni (nelze jen opsat shrnuti) a mély by odpovidat na vSechny aspekty. Prvni otdzka sméfuje na to,
¢eho jste v projektu dosahli — podafilo se plnit cile projektu dle planu vytyéeného v Zadosti o grant? Jak
prispél vas projekt k celkovym cilim FondlG EHP a programu Vzdélavani? Pokud se vam nepodafilo
vsechny cile naplnit, co bylo dlivodem? Pokud se vam naopak podafilo dosahnout néceho navic,

popiste i to.

V druhé otazce se zaméfte na aktivity, které byly vramci projektu realizovany, predevsim pak na
aktivity financované z rozpoctové kategorie projektové fizeni a implementace (napf. fizeni projektu,

administrace, mensi vystupy, pfipravné aktivity, online akce, propagace apod.).

Ve tfeti otdzce popiste dopad vaseho projektu na zapojené instituce a na cilové skupiny, které jste si
stanovili v Zadosti. Zhodnotte vystupy projektu. Dalsi otazka se vas ptd, do jaké miry budou vysledky

projektu pokracovat i do budoucna.

Posledni otazka se vas ptd, zda jste béhem projektu narazili na néjaké prekazky nebo problémy. Pokud

ano, strucné je popiste a vysvétlete, jak ovlivnili Vas projekt a k jakému reSeni jste ptistoupili.

Cast B.1 se zaméfuje na zapojeni jednotlivych partnerskych organizaci z donorskych statd. V prvni
otdzce popiste, jak se na projektu podilely partnerské organizace. Pro¢ bylo zapojeni organizace
z Norska/Islandu/Lichtenstejnska pro projekt nezbytné? Jak projekt prispél k posileni bilateralnich

vztah(? Co jste si Vy a partnefi ze spoluprace odnesli?
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V dalSich otazkach vyberte vSechny relevantni moznosti. V posledni otazce pak vypliiujete, kolik
potvrzeni o dalsi spolupréci (Letter of intent), mimo spoluprace v rdmci Fond( EHP a Norska, se vam

podatilo diky projektu uzavfit.

Pokud se na projektu podilely i organizace z Ceské republiky (at u? jste je v Zadosti uvadéli jako partnery

projektu, nebo ne), popiste jejich Glohu v ¢asti B.2.

Posledni cast B.3. je zamérena na propagaci projektu. Popiste, jaké aktivity jste béhem projektu
realizovali a jaké nastroje k propagaci pouZivate. Zhodnotte, jaky byl ohlas cilové skupiny.
Nezapomernite uvést odkaz na webovou stranku projektu! Fotografie, popripadé videa z projektu
mUlZete nahrat jako dalsi pfilohu zpravy. Pokud jsou fotografie pfilis velké pro nahrani do online

systému, kontaktujte DZS.
C. AKTIVITY

V této ¢asti vidite prehled vystupl a aktivit, které jste si naplanovali v Zadosti. Kazdy vystup/aktivitu
detailné popiste — ¢asovy ramec, podil jednotlivych partnerd, pfipravu, organizaci a realizaci, vysledky

a pfinosy k projektu apod.
D. INDIKATORY

V ¢asti D.1. vidite prehled programovych indikatoru, které jste si stanovili v Zadosti. U indikatord, které
nejsou pro vas relevantni, je uvedeno ,not applicable”. Vyplrte Cislo, kterého se vam podafilo
dosahnout. Pokud jste planovany cil nenaplnili nebo jste jej prekrocili, vysvétlete to v poslednim

sloupci.
Cast D.2. se vénuje prioritnim tématim — zde se tedy mZete vyjadFit, jak k nim vas projekt pFispél.

Pokud jste si v Zadosti nastavili néjaké projektové indikatory, vyplnte i ¢ast D.3. V opacném pripadé
uvidite pouze ,not applicable” a muZete tuto cast preskocit. Pokud jste v Zadosti uvedli, Ze se vas
projekt bude zamérovat na nékteré z priifezovych témat (napf. inkluze Romu), vyplnte i ¢ast D.4. Policy

markers.
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E. ROZPOCET A FINANCOVANIi PROJEKTU

K vyplnéni této casti budete potfebovat excelovou tabulku Financial Accounts. K jednotlivym

rozpoctovym kategoriim zapisujte vysledné ¢astky ze zdhlavi tabulky.

Project Number:

Organisation:

Address:

REPORTING PERIOD:

Additional report - reporting period:

TOTAL GRANT: 0,00 EUR
J TOTAL GRANT: 0,00 K

A Project management and implementation support total

Transnational project meetings support total
C Cost of staff assigned to the project total.

D Multiplier events total

E Travel total
E  Stbsistence total.

(4 special needs support total

H Exceptional costs total

0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR
0,00 EUR

_n-

I o

This-section-gives-a-detailed-overview-af-the-final-amount-of the-grant-you-request. § o
Copy-the-total-amount- for-the- budget- categories- from-the- Annexefs)- “Financiol- Accounts ™ (Excel-
tables).-NEB-if-the-budget category-is-not-relevant -for-your-project, -pieosefill-in-"not-applicable " &

Transfer-of-funds- |0
1 between-budget-
Budget-categoryl Amount-in-EURH categories{+/-J1
{iF-relevant)d

Project-management-and-implementation- -Kllknvete-nebu- Klllcn;ete-nebu- "
support-/-Projektove fizeni-g-orgonizoce-n kle_pnete-sem-a- klepnete-sem-a-
zadejte-text. EURH zadejte-text EURH

Transnational-project-meetings-support-/- Kllknvete-nebu- Kl|knfte-nebo- B
Mezindrodni-projektovd-setianiti kle_pnete-sem-a- I:Iepnete-sem-a-
zade|te-text EURH zadejte-text ~EURN

Cost-of-staff-assigned-to-the-project-{-Mzdove- Kllknvete-nebu- Kllknfte-nebo- "
ndklady-no-tvorbu-intelektudinich-vystupdn kle.pnete-sem-a- klepnete-sem-a-
zade|te-text EURH zadejte-text ~EURK

Multiplier-events-/-Qrganizace-diseminadnich- Kllknvete-nebu- Kllknfte-nebo- "
ke kle.pnete-sem-a- klepnete-sem-a-
zade|te-text EURH zadejte-text ~EURN

Kliknéte-nebo- Kliknéte-nebo- H
Travel-/-Cestovni-noklody-H klepnéte-sem-a- klepnéte-sem-a-
zadejte-text EURH zadejte-texi EURH

Kliknéte-nebo- Kliknéte-nebo- o
Subsistence-/-Pobytové-noklody-o klepnéte-sem-a- klepnéte-sem-a-
zadejte-text EURH zadejte-text -EURK

Special-needs-support-/-Naklody-no-ucastniky-se- Kllknvete-nebu- Kllkn;ete-nebu- =
specifickymi-potfebami-t kle.pnete-sem-a- klepnete-sem-a-
zadejte-text EURH zadejte-text -EURK

Kliknéte-nebo- Kliknéte-nebo- H
Exceptional-costs/-Mimorodne nakiody-1 klepnéte-sem-a- klepnéte-sem-a-
zadejte-text. EURH zadejte-text -EURH

Kliknéte-nebo- Kliknéte-neho- i}
Total-grant-H klepnéte-sem-a- klepnéte-sem-a-
radejte-text.EURH  zadejte-text.-EURH

if-refevant,-please-explain-oil the-budget-transfers-between-the-budget-categories-in-line-with-the- |1

budget-transfer-rules.s
Kliknéte-nebo-klepnéte-sem-a-zadejte-text H

Nezapomente vykazat a popsat uskutecnéné presuny financi mezi jednotlivymi rozpoctovymi

kategoriemi (presunujte vzdy celé jednotky). Pokud jste Zadné presuny nedélali, vyplrite vSude nuly.




Dale vyplnte tabulku plateb (E.1. Payments):

Amount

Maxi m he gr
{1} aximum amount of the grant Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text. CZK

{see Art. 3.1. of the grant agreement)

{2} Total amount of pre-financing payment(s) Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text. CZK

{3} Total grant reported Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text. CZK
Specify the requested amount
{4} (up to 100 % of the total maximum amount set | Kliknéte nebo klepnéte sem a zadejte text. CZK
in the grant agreement)

e  MAXIMUM AMOUNT OF THE GRANT (1) — celkova vyse grantu bude pfedvyplnéna, muzZete ji
zkontrolovat podle ¢l. 3.1 grantové smlouvy,

e TOTAL AMOUNT OF PRE-FINANCING PAYMENT(S) (2) — i vySe zalohovych plateb, které vam
byly v pribéhu projektu zaslany, budou predvyplnény. Pro kontrolu ¢astku najdete v ¢l. 5.1.
grantové smlouvy,

o TOTAL GRANT REPORTED (3) — uvedte ¢astku v CZK, kterou vykazujete jako vynaloZenou
(jedna se o ¢astku, ktera se spocitala v excelové tabulce pod oznacenim , Total grant — CZK“,
vySe pod pismenem J).

e SPECIFY THE REQUESTED AMOUNT (4) —zde uvedte, jaky celkovy grant poZadujete - nejedna

se o doplatek (tato ¢astka nesmi prekrocit celkovy pridéleny grant uvedeny v policku 1).

F.  PRILOHY
Zkontrolujte si, Ze mate pripravené vsechny pfilohy zavérecné zpravy:

e vyplnénou excelovou tabulku Financial Accounts (prfedkldddte ve fomdtu xlIs, neprevddéjte do pdf),
o pokud vykazujete ¢erpani v rozpoctovych kategoriich special needs a exceptional costs, které jsou
zalozené na skutecnych vydajich, musite pfiloZit i nasledujici dokumenty:
o excelovou tabulku Exceptional costs and special needs,
o ucetni doklady (faktury, uctenky, ptipadné Cestné prohlaseni ucastnika),
o vypisy z Uctu potvrzujici uskuteénéni vydaje,
o doklady, na jejichz zakladé byly finance pfidéleny (napf. doporuceni od Iékafe, srovndani
cen na trhu, kalkulace na zakladé zkusenosti, podklady od ucastnika),
o tykaji-li se vydaje ztrat zplsobenych pandemii COVID-19, pfilozte také doklady potvrzujici
vasi snahu minimalizovat ztraty a doklady prokazujici nemoZnost realizace aktivit (napf.

Nafizeni vlady apod.).
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e pokud nebude zavérecnou zpravu podepisovat statutdrni zastupce vasi instituce, pfilozte i
potvrzeni o tom, Ze zastupujici osoba je povérena statutarnim zastupcem k podpisu zpravy.

e pokud mate v pfiloze |. grantové smlouvy uvedenou tvorbu intelektualniho vystupu, pfilozte
vystup jako dalsi pfilohu. Pokud je vystup pfilis velky, kontaktujte DZS.

e fotografie z projektu.

G. CESTNE PROHLASENI

V Cestném prohlaseni je jiz predem zatrhnuto policko potvrzujici, Ze nemuzZete uplatfiovat narok na

odpocet DPH. To se tyka naprosté vétsiny projekta.

Pokud byste uplatriovali vraceni DPH, nechate policko prazdné, ovsem potom byste méli ve zpravé

narokovat pouze vydaje bez DPH.
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4. PODPIS STATUTARNIHO ZASTUPCE A ODEVZDANI ZPRAVY

Pokud mate zpravu hotovou a jste si jisti, Ze jiz nebudete délat Zadné Upravy, mlzete zpravu nahrat do
pfiloh Zadosti (zadlozka Attachements, typ pfilohy Projektova zprava) v online informacnim systému
eea-app.dzs.cz. Poté zpravu podepiSe statutarni zdstupce vasi instituce, nebo osoba jim povéren3,
pfimo v online systému prostfednictvim tlacitka ,Sing”. Nezapomerite, Ze k podpisu je nezbytny

kvalifikovany certifikat pro elektronicky podpis!

Prilohy nahrajte do ptiloh Zadosti jako typ pfilohy Ostatni verejny. Pfilohy miZete nahrat i ve formatu

zZip nebo rar.

Nezapomernite odevzdani zpravy potvrdit zpravou na Nasténce (Message Board) — az v tuto chvili je

zprava povazovana za definitivné odevzdanou a muze zacit jeji hodnoceni!

Pfesny ndvod pro nahrani, podepsani a odevzdani projektové zpravy najdete v Manudlu pro prdci

s informacnim systémem (kapitola 25, str. 50 — 52).
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https://www.dzs.cz/sites/default/files/2021-05/Manu%C3%A1l%20pro%20pr%C3%A1ci%20s%20informa%C4%8Dn%C3%ADm%20syst%C3%A9mem.pdf
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2021-05/Manu%C3%A1l%20pro%20pr%C3%A1ci%20s%20informa%C4%8Dn%C3%ADm%20syst%C3%A9mem.pdf

5. DODATEENA PRUBEZNA ZPRAVA (ADDITIONAL INTERIM REPORT)

Pokud jste v prvnim reportovacim obdobi (od zacatku projektu do 30. 6.) nevycerpali alesponl 70 %
prvni zalohové platby, nemlzZete pozadat o druhou zalohu. Jakmile prislusnou castku vycerpate,

predloZite DZS dodatec¢nou pribéznou zpravu.

1. EXCELOVE TABULKY - pracujte se stejnymi tabulkami, které jste vyuZivali jiz pfi predkladéani
prvni prabézné zpravy.

V zahlavi tabulek zmérite kolonku , Reporting period” — zvolte moznost Additional report. Do
policka ,Additional report — reporting period” pak vyplrite, za jaké obdobi zpravu predkladate
(jako pocatecni datum uvedte vidy prvni den projektu, tj. 1. 8. 20XX).

Do tabulky pak doplrite aktivity, které jste uskutecnili.

2. FORMULAR PRUBEZNE ZPRAVY (WORD) — a7 budete chtit zpracovavat dodate¢nou priibéznou
zpravu, kontaktujte DZS, aby vam do online informacniho systému nahral novy formular. Jeho
¢lenéni bude totozné s prvni pribéznou zpravu. Nové budete muset doplnit jen prislusné
reportovaci obdobi.

PFi vyplnovani postupujte dle pokynd vyse. Nezapomerite nicméné aktualizovat texty (napf.
popisu dosavadni realizace projektu a planu na dalsi obdobi), a pfedevsim c¢astky vykazované
v €asti E, aby byly v souladu s pfislusnymi excelovymi tabulkami.

3. PODPIS A ODEVZDANI ZPRAVY - i dodate¢nou pribéinou zpravu podepisuje statutarni

zastupce pfrijemce kvalifikovanym certifikdtem pro elektronicky podpis — postupujte dle

pokyn( vyse. Odevzdani zpravy pak potvrdte sdélenim na Nasténce.
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