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Sehr geehrter Projektpartner, 
sehr geehrte Projektpartnerin, 
 
mit diesem Informationsblatt wollen wir Ihnen einen Überblick über die Vorgehensweise bei der 
Projektabwicklung geben. Um einen möglichst reibungslosen Ablauf zu gewährleisten ersuchen wir Sie 
die angeführten Punkte zu beachten! 
 
1. Übermittlung der unterzeichneten Verpflichtungserklärung an die Geschäftsführung der 
Aktion (Kontakt siehe unten) 
Aktion Österreich – Ungarn: die Verpflichtungserklärung muss von beiden Partnern 
unterschrieben werden, erst dann kann sie an die Geschäftsführung der Aktion weitergeleitet werden! 
Bitte lassen Sie die Verpflichtungserklärung auch von Ihrem ungarischen Partner unterschreiben. 
 
2. Kontaktaufnahme mit dem zuständigen OeAD-Regionalbüro 
Vor der persönlichen Vorsprache im zuständigen OeAD-Regionalbüro (Abholung von Geldern, 
Vorlage von Abrechnungen) ist eine Terminvereinbarung unbedingt empfehlenswert, um 
Wartezeiten zu vermeiden. 
 
3. Terminvereinbarungen und Rückfragen an die OeAD-Regionalbüros bitte nur unter Angabe 
der Projektnummer. 
 
4. Vorauszahlungen/Vorschüsse 
Bei Bedarf nach Rücksprache mit dem zuständigen OeAD-Regionalbüro! 
Bitte beachten Sie, dass bei Verrechnung über ein Universitätskonto zusätzliche 
Abrechnungsmodalitäten Ihrer Universität zu berücksichtigen sind. Die Verrechnung über 
ein Universitätskonto sollte daher vermieden werden. 
 
5. rechtzeitige schriftliche Bekanntgabe der Namen der Stipendiat/innen sowie allfällige 
Unterbringungswünsche (falls nicht im Projektdatenblatt angeführt!). 
 
6. Honorarnoten müssen den Vermerk „für die Versteuerung des Betrages werde ich selber sorgen“ 
enthalten. 
 
7. Eventuelle Umwidmungen der genehmigten Gelder sind nur in Absprache mit der 
Geschäftsführung der Aktion und vor dem Termin der Umwidmung möglich. 
 
8. Projektende: 
 
- Abrechnung: unaufgefordert bis maximal 1 Monat nach Projektende an das zuständige 
OeAD-Regionalbüro 
 
- Abschlussbericht an die Geschäftsführung der Aktion gemeinsam mit dem Projektpartner in HU, CZ 
oder SK. 
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OeAD-Regionalbüros – Ansprechpartner, Kontaktadressen und Öffnungszeiten 

Um Terminvereinbarung wird ersucht! 
 
Martina Rahberger: martina.rahberger@oead.at 
OeAD-Regionalbüro Wien 
Ebendorferstraße 7, A – 1010 Wien 
Tel.: +43 1/534 08-480, Fax: +43 1/534 08-498 
Öffnungszeiten: Mo und Fr 9-12, Di und Do 10-12 und 14-16; Juli bis Sept. Mo-Fr 9-12 
 
Mag. Christina Düss.: christina.duess@oead.at  
OeAD-Regionalbüro Graz 
Zinzendorfgasse 19, 8010 Graz 
Tel.: +43 316/318782, Fax: +43 316/324758 
Öffnungszeiten: Mo – Fr, 9:00 - 12:00 und Di + Do, 14:00 - 16:00 
 
Andreas Szelegowitz: andreas.szelegowitz@jku.at 
OeAD-Regionalbüro Linz 
Altenbergerstraße 69, A - 4040 Linz 
Tel.: +43 732/2468-3267, Fax: +43 732/2468-9676 
Öffnungszeiten: Mo – Do, 9:00 - 12:00 
 
Carmen Schwaighofer: carmen.schwaighofer@oead.at 
OeAD-Regionalbüro Salzburg 
Kaigasse 28/3, A – 5020 Salzburg 
Tel.: +43 662/8044-4900, Fax: +43 662/8044-4909 
Öffnungszeiten: Mo & Mi 10-13, Di & Do 14-16, nach Vereinbarung 
 
Harald Stauber: harald.stauber@oead.at   
OeAD-Regionalbüro Innsbruck 
Meinhardstraße 5/3, A – 6020 Innsbruck 
Tel.: +43 660/45 17 133, Fax: +43 512/319114 
Öffnungszeiten: Mo - Fr, 9:00 - 12:00 
 
Mag. Ulrike Wallenko: ulrike.wallenko@oead.at 
OeAD-Regionalbüro Klagenfurt 
Universitätsstraße 65-67, A - 9020 Klagenfurt 
Tel.: +43 463/2700-9232, Fax: +43 463/2700-999232 
Öffnungszeiten: Mo - Fr, 9:00 - 11:30  
 
Lisa Genger: Lisa.Genger@oead.at  
OeAD-Regionalbüro Leoben 
Josef-Heissl-Straße 26, 8700 Leoben 
Tel.: +43 670 40 65 211 
Öffnungszeiten: Mo – Do, 9:00 - 12:00, Mo 13.30–15.30 Uhr, Mi 15.00–17.00 Uhr  
 
Aktionen Kontaktadressen/Ansprechpartner: 
 
Aktion Österreich – Tschechische Republik, Wissenschafts- und Erziehungskooperation 
DZS – AKTION 
Na Poříčí 1035/4 
110 00 Praha 1 
Sabine Borovanská, M.A., Mgr. Lucie Marková 
Tel.: +420 221 850 506, +420 221 850 513 Fax.: +420-221 850 255 
E-Mail: aktion@dzs.cz 
www.dzs.cz /de/program/aktion-oesterreich-tschechische-republik 
 
Aktion Österreich – Slowakei, Wissenschafts- und Erziehungskooperation 
SAIA, n. o. 
Sasinkova 10, 812 20 Bratislava 1 
Tel: +421-2-5930 4700, 5930 4711, Fax: +421-2-5930 4701 
Mgr. Michal Fedák , E-Mail: michal.fedak@saia.sk   
Mgr. Daniela Remenar-Kirdová, E-Mail: daniela.remenar.kirdova@saia.sk 
http://www.aktion.saia.sk/  
 
Aktion Österreich-Ungarn 
H-1088 Budapest, Bródy S. u. 16 
Tel/Fax: + 36 /1/266-74-74 
Mag. Agnes Schnaider, Judith Varga  
E-Mail: omaa@omaa.hu 
http://www.omaa.hu 
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