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Předložení ZZ

• Popis - za celé 
projektové období

• Předložení - max 30 
dnů po konci projekt. 
období(článek 
Grantové dohody 
I.4.4.)

• NE před koncem 
projektového období

Doplatek po předložení

• ZZ = žádost příjemce o 
vyplacení doplatku

• Výplata doplatku do 
60-ti dnů

• Přerušení lhůty při 
požadavku na  
doplnění



Výzva k doplnění

▪ Příjemce může být opakovaně vyzván 

k doplnění /upravení závěrečné zprávy. 

▪ Může být ve fázi kontroly formální i kontroly 

rozpočtu.

▪ V takovém případě se pozastavuje lhůta pro 

vyplacení doplatku. 
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KONTROLA ROZPOČTU

HODNOCENÍ KVALITY

DOPLATEK A VYÚČTOVÁNÍ



FORMÁLNÍ KONTROLA

Realizace aktivit dle žádosti - dle oznámených změn a případně dodatků ke 
grantové dohodě

Předložení zpráv účastníků

Úplnost údajů v nástroji Beneficiary modul u všech účastníků a DO

Přílohy:

čestné prohlášení podepsané statutárním zástupcem

čestná prohlášení (inkluze, green travel, Vyšší moc)

diseminační aktivity (doporučené, nepovinné)



KONTROLA ROZPOČTU

Viz Příloha III Grantové dohody 
- FINANČNÍ 
A SMLUVNÍ PRAVIDLA, 

čl. VII Kontroly příjemce 
grantů, 

odst. a) Kontrola závěrečné 
zprávy.

Provádí oddělení kontroly a finančního řízení projektů DZS



KONTROLA ROZPOČTU

Kontrola kopií dokladů

Na vyžádání národní agentury dodání kopií dokladů prokazujících nárok na grant. 

Příloha III Grantové dohody – FINANČNÍ A SMLUVNÍ PRAVIDLA, čl. I.2 Výpočet a podpůrné 
dokumenty

Doklad o účasti na mobilitě v zahraničí ve 
formě prohlášení/potvrzení/certifikátu 
(doporučení- Europass Mobilita nebo Learning 
Agreement Complement), který obsahuje: 
• jméno účastníka
• výsledky učení
• datum zahájení a ukončení aktivity
• podpis hostitelské organizace

Týká se i doprovodných osob:
• délka pobytu
• jméno
• podpis hostitelské organizace



HODNOCENÍ KVALITY

Hodnotitel má k dispozici:

▪ Žádost + přílohy

▪ Závěrečnou zprávu + přílohy

▪ Anonymizované zprávy účastníků

Viz Příloha III. Grantové dohody Finanční a 
smluvní pravidla. 

Posuzuje se v jakém rozsahu byl projekt 
realizován oproti žádosti a Standardům 

kvality programu Erasmus



HODNOCENÍ KVALITY

60 – 100 
bodů

0 – 59 
bodů

Počet bodů Snížení grantu o 

50 – 59 10%

40 - 49 25%

25 – 39 50%

0 – 24 75%

realizace špatná, neúplná, pozdní

=

snížení grantu na organizační náklady

Snížení až 
100% org. 
nákladů
v případě 

nedodržení 
Standardů 

kvality



DOPLATEK A VYÚČTOVÁNÍ

1. Stanovení  konečné výše grantu

2. Doplatek – na účet příjemce uvedený 
v grantové dohodě

3. Dopis o vyúčtování 

4. Komentář k hodnocení závěrečné zprávy 
z hlediska kvality



ZÁVĚREČNÁ 
ZPRÁVA - OBSAH



ZÁVĚREČNÁ 
ZPRÁVA -
OBSAH



OBSAH ZÁVĚREČNÉ ZPRÁVY

❑ EVALUAČNÍ KRITÉRIA

❑ SHRNUTÍ

❑ AKTIVITY

❑ PRAKTICKÉ NÁLEŽITOSTI

❑ STANDARDY KVALITY: I, II, III, 

IV

❑ ÚČASTNÍCI

❑ CÍLE A ÚSPĚCHY PROJEKTU

❑ ROZPOČET

❑ PŘÍLOHY



EVALUAČNÍ KRITÉRIA

Kvalita implementace
(50 bodů)

• informace v ZZ jsou jasné a 
kompletní

• aktivity v souladu s cíli
• příjemce zajistil předložení 

zpráv účastníků
• standardy kvality řízení aktivit
• standardy kvality pro podporu 

účastníků

Dopad a sdílení výsledků
(50 bodů)

• dosažení cílů stanovených v 
žádosti

• přínos účastníkům
• pozitivní dopad na organizaci
• standardy kvality pro šíření 

výsledků



OBSAH ZÁVĚREČNÉ ZPRÁVY

Shrnutí

o anotace projektu

o v českém i anglickém jazyce

o proč, cíl, jaké aktivity, 

konkrétní výsledky

Aktivity

o jak aktivity přispěly k 

naplnění cílů

o Praktické náležitosti

o přípravné návštěvy

o doprovodné osoby

o příprava účastníků



OBSAH ZÁVĚREČNÉ ZPRÁVY

STANDARDY KVALITY

o I. Základní principy

o II. organizace aktivit

o III. zajištění kvality a podpora 

účastníkům

o IV. šíření výsledků a povědomí o 

programu

ÚČASTNÍCI

o spokojenost účastníků

o dopad mobility na účastníky

Cíle projektu a jejich naplnění

o tabulka pro každý cíl

o prostor pro 

komentář/vysvětlení
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Stáž není výlet, ale vzdělávací aktivita!



OBECNÁ 
DOPORUČENÍ
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Platforma pro šíření výsledků programu Erasmus+ 

▪ Projekty KA1 - možnost (nikoli povinnost)

▪ musí schválit DZS

▪ Zveřejní se až po schválení ZZ

▪ shrnutí ze žádosti a ZZ - zveřejněno automaticky
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▪ Průběžně shromažďovat podklady pro ZZ

▪ Popsat a odůvodnit změny 

▪ Odpovídat na položené otázky 

▪ Úplné a přehledné informace o skutečném průběhu 

projektu

▪ Fakta

▪ Konkrétní informace

▪ Nepřepisovat do ZZ žádost v minulém čase!

▪ Neopakovat zbytečně stejný text v různých částech ZZ 

▪ Nepsat fráze stále dokola

▪ Nepsat příliš stručně Vše proběhlo podle žádosti

▪ Autor ZZ ≠ externí subjekt



Zprávy účastníků

▪ Upozornit účastníky na povinnost vyplnit Zprávu účastníka 

▪ Vysvětlit pojmy (např. mentor, certifikáty, …)

▪ Nediktovat, zpětná vazba musí být autentická

▪ Zprávy vyplňují i pracovníci, doprovodné osoby ne



Dům zahraniční spolupráce (DZS)

Na Poříčí 1035/4, 110 00 Praha 1

+420 221 850 100
info@dzs.cz

Facebook  
Dům zahraniční spolupráce – DZS
Erasmus+ Česká republika
Evropské příležitosti pro mladé
Study in the Czech Republic

Kontakty

Instagram
@dzs_cz

Twitter
@dzs_cz

LinkedIn
Dům zahraniční spolupráce

YouTube
Dům zahraniční spolupráce DZS www.dzs.cz

http://www.facebook.com/dumzahranicnispoluprace
http://www.facebook.com/erasmusplusCR
http://www.facebook.com/mladezvakci
http://www.facebook.com/studyincz
http://www.instagram.com/dzs_cz/
http://twitter.com/dzs_cz
http://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
http://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
http://www.dzs.cz/

