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Informace a instrukce pro pfijemce pfispévkl na
podporu Ucastnikl mezinarodnich TCA/NET aktivit
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NiZe uvedeny text si klade za cil seznamit prijemce financnich prispévkl na mezinarodni TCA a NET
aktivity s tim, jak s prispévky naklddat, jak jsou prispévky koncipovany, v jakych ptipadech je mozné
pristoupit k jejich navyseni a jak probiha proces vyplaceni.

1 Vyuziti prispevku

Pfijemce ma za svou povinnost vyuZit pfidélenou ¢astku na zaplaceni nakladl, které souvisi
s vyslanim ucastnika na danou mezinarodni akci, a to tak, Ze bud"

o pridéli finanéni prispévek ucastnikovi v plné vysi;

o poskytne podporu uUcastnikovi formou zajisténi cesty. V takovém pripadé ma prijemce
povinnost zajistit, aby cesta odpovidala nezbytnym standardim kvality a bezpecnosti;

o pfijemce miZe kombinovat obé vySe uvedené moznosti.
Vzhledem k tomu, Ze se jedna o pevné stanoveny prispévek, bude v praxi dochazet k situacim, kdy:

a) Prispévek nepokryje vSechny naklady spojené s vyslanim ucastnika:
e Vpfipadé, Ze vyse prispévku nedostaduje na pokryti veskerych s cestou spojenych naklada,
prijemce doplati zbytek nakladd, které souvisi s vyslanim ucastnika z vlastnich ¢&i jinych
zdroju (zde je pouze treba respektovat zdsadu zdkazu dvojiho financovani aktivit z
prostiedkd EU).
b) Vyse prispévku presahne realné naklady:
o Pokud vyse prispévku presahne redlné naklady, prijemce nevraci zbylé finanéni prostfedky
DZS. V téchto situacich muze zbytek financi prijemce vyuzit napt. k aktivitdm souvisejicich
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s organizaci a zajisténim mobility, diseminaci vystupl z mezinarodni aktivity, ¢i jakymkoliv
dal$im relevantnim zplGsobem, ktery vSak ma ndvaznost na danou mezinarodni aktivitu.

2 Podoba a struktura prispévku

PFispévek mlZe mit jednu z nasledujicich podob:

1) Prispévek na cestovni naklady

e Je poskytnut ve vSech pfipadech

2) Prispévek na cestovni naklady + pobytové naklady

e Je poskytnut pouze v situacich, kdy organizator nehradi ubytovani, pfipadné pfijemce v
odlvodnénych pfipadech potfebuje stravit v zahraniéi jeden dodateény den pred a/nebo
po ukonceni aktivity. Situace, kdy organizdtor nehradi ubytovani jsou vyjimecné, ale
mohou nastat. V téchto pripadech vidy DZS pfijemce o této skutecnosti informuje.

2.1 Prispévek na cestovni naklady

Vyse prispévku na zpatecni cestu bude uréena na zakladé kalkuldtoru vzdalenosti pro program
Erasmus+. A to z mista, odkud bude Ucastnik svou cestu zahajovat do mista, konani aktivity. Na zakladé
toho Ucastnikovi pfipadne ndrok na pfispévek dle konkrétni cestovni vzdalenosti.

Aktualni vyse pfispévkil na cestovni naklady:

Cestovni vzdalenosti Standardni Cestovni prispévek Prispévek v pripadé ekologicky

Setrného cestovani

10-99 km

23 EUR na ucastnika

n/a

Mezi 100 a 499 km

180 EUR na ucastnika

210 EUR na ucastnika

Mezi 500 a 1999 km

275 EUR na ucastnika

320 EUR na ucastnika

Mezi 2000 a 2999 km

360 EUR na ucastnika

410 EUR na ucastnika

Mezi 3000 a 3999 km

530 EUR na ucastnika

610 EUR na ucastnika

Mezi 4000 a 7999 km

820 EUR na ucastnika

n/a

V rdmci sbéru podklad( pro smlouvu da pfijemce najevo, zda ma zajem vyuzit standardni pfispévek
nebo prispévek na ekologicky Setrné cestovani.

V pripadé, kdy prijemce zvoli vyssi prispévek na ekologicky Setrné cestovani, musi byt pro pfipad
budoucich kontrol schopen zpétné doloZit, Ze zvolena doprava splfiuje standardy pro ekologicky Setrné
cestovani, jak uvadi pravidla pro program Erasmus+. Jako takové dopravni prostfedky jsou uznavany:
autobus (v¢éetné mikrobusa), vlak, spolujizda (sdileny automobil) a lod" Jiné dopravni prostiedky jsou
vylouceny.
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2.2 Pobytové naklady

Jsou vyplaceny ve vyjimecnych pfipadech, kdy hostujici narodni agentura nehradi ubytovani a stravu.
Jejich vysSe se odviji od cilové zemé a poctu dni aktivity. To, které zemé spadaji, do jakych skupin
uvedenych v tabulce niZe, je k ndhledu v pfiloze ¢.1 na konci tohoto dokumentu.

Aktualni vyse pfispévkl na pobytové naklady

Skupina zemi 1 Skupina zemi 2 Skupina zemi 3
Denni sazba pro vysi| 153 EUR 136 EUR 119 EUR
pfispévku na pobytové
naklady

2.2.1 Dodatecné pobytové naklady

K naroku na pobytové naklady mize vedle toho dochazet také v situacich, kdy Ucastnik musiv disledku
své Ucasti na aktivité stravit v zahranici o jeden den navic pred zacadtkem a/nebo po konci aktivity.
Jedn3d se tedy o prispévek na jeden, maximdlné dva dodatecné dny. V pfipadé, ze se jedna o dva dny,
musi to byt jeden den pred a jeden den po konci aktivity. Nelze poskytnou prispévek na dva po sobé
jdouci dny pred nebo po ukondéeni aktivity.

V téchto pripadech dostava prijemce pobytové naklady také na tyto dodatecné dny, které stravi na
cesté. Tyto situace mohou nastat v disledku aktudlni komplikované dopravni dostupnosti, ¢i pokud se
aktivita kona v odlehlejsi oblasti. V pfipadé, Ze by pfijemce ztéchto didvodl potfeboval cerpat
dodatecné pobytové naklady, posle zaméstnanci DZS, se kterym ohledné akce komunikuje, pfripraveny
itinerar, kterym odlvodni svou Zadost.

Povéreny zaméstnanec DZS na zakladé obdrzeného podkladu posoudi, zda se jedna o opravnény
pozadavek (napf. situace, kdy ucastnik chce stravit po ukonceni aktivity den v zahraniéi v rdmci svych
soukromych aktivit, se pro ucely prispévku na pobytové naklady, povaZuje za nezpulsobilou).

Pokud bude rozhodnuto kladné ve prospéch pfijemce, bude mu nasledné ve smlouvé uvedeny
prispévek navysen o dodatecny prispévek na pobytové naklady na 1-2 dodatecné dny. V pfipadé, ze
dojde ke schvdleni dodate¢né podpory na pobytové naklady, musi pfijemce nasledné dolozit, Ze tyto
prostiedky byly vynaloZeny na dany Gcel a po ukonceni aktivity DZS dolozit kopie jizdnich doklad(.

Je dllezité zminit, Ze veskera komunikace tykajici se nadklad( na den/dny cesty navic musi probéhnout
pred podpisem smlouvy.

2.3 Mimoradné naklady

V pfipadé, Zze by byl pfijemce schopen odlvodnit, Ze nami vypoctenad podpora na cestovni naklady
nedokaze pokryt alespon 70 % cestovnich nakladl, ma narok zazadat o dodatecné navyseni podpory,
jejiz vySe se pohybuje v rozmezi 50-250 EUR, a to v navaznosti na pasmu vzdalenosti a zvoleném
zpUsobu dopravy. V téchto pripadech pfijemce pfipravi kalkulaci predpokladané ceny dopravy na
aktivitu a kalkulaci zasle DZS. Povéreny zaméstnanec DZS nasledné posoudi, zda je poZadavek pfijemce
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opodstatnény ¢i nikoliv a dle toho bude rozhodnuto o finalni vysi ptispévku. Obdobné jako u Zadosti o
dodateény den/dny na cestu, tak i komunikace ohledné mozného navyseni musi probihat pred
podpisem smlouvy.

2.4 Konferenc¢ni poplatek

Na nékterych aktivitach je ze strany organizatora vyZzadovan konferencni pfispévek. Ten je nasledné
hrazen DZS v jeho plné vysi. Pokud tato situace nastane, prispévek zpravidla DZS hradi hostujici
agenture napfimo, a proto tento poplatek neni souédsti smlouvy.

Ve velmi vyjimeénych pfipadech viak miZe dochazet k situacim, kdy hostujici agentura poZaduje, Ze
konferencni poplatek musi byt hrazen Ucastnikem pfi ptijezdu. Dojde-li, k takovému ptipadu, ¢astka
predstavujic vysi poplatku bude zahrnuta do finanéniho prispévku na Ucast na mezinarodni aktivité,
ktery je uveden ve smlouvé.

3 Proces vybéru Ucastnikl a vystaveni smlouvy

Vybér ucastnikt

Uvodni fazi predstavuje interni predvybér pfihladenych zdjemct o danou aktivitu, ktery provadi
povéreni zaméstnanci DZS. Posuzuji jejich motivaci, vztah k tématu ¢i to, zda jejich profil odpovida
kritériim, které si stanovil organizator akce. Poté je jesté tfeba aby tento predvybér potvrdil
organizator dané aktivity a nasledné je vybranym ucastnikim zaslan formulaf, ktery funguje jako
podklad pro vystaveni smlouvy.

Vystaveni a uzavieni smlouvy

Po obdrzeni pozadovanych informaci dojde k vystaveni ndvrhu smlouvy. Pfijemce se seznami se
znénim navrhu a v pfipadé potreby md moznost zazadat o jeho dodatecné navyseni (viz kapitoly 2.2.1
a 2.3). Opravnénost pozadavku bude posouzena DZS. Pokud bude poZadavek uznan za opravnény,
dojde k navyseni prispévku. V opacném pripadé zlistane pfispévek v pavodni vysi.

Nasledné dochazi k podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami. Aby vznikl ndrok na finanéni
prispévek, je nutné smlouvu uzavrit pred zac¢atkem akce. DZS vyplati smluvni protistrané castku, ktera
bude ve smlouvé uvedena, a to nejpozdéji do 30 dni poté, co doslo k obdrZeni zavéreéné zpravy.

4 Povinnosti prijemce

Povinnosti vyplivajici ze smlouvy

Ze smlouvy vyplyva pfijemci povinnost, zajistit, aby se vybrany ucastnik zacastnil aktivity a nasledné o
ni podal DZS zavérecnou zpravu skrze online formulaf. DZS stanovi, do jakého terminu ma dojit k
vyplnéni zavérecna zpravy (zpravidla 10 kalendafnich dni od ukonceni akce). V pfipadé, Ze by nedoslo
k jejimu vyplnéni ve stanoveném terminu, bude zaslana upominka a stanoven dodatecny termin.
Pokud by ani to nevedlo k vyplnéni, zanika pfijemci ndrok na vyplaceni ve smlouvé uvedené c¢astky.
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Mimo to ma prijemce povinnost DZS elektronicky zaslat doklad, Ze se Ucastnik akce skute¢né ucastnil
(zpravidla jde o ucastnicky certifikdt, ktery vystavuje hostujici organizace; pripadné jakykoliv jiny
doklad potvrzujici ucast).

Dokladani vzniklych nakladd

Pfijemce neni povinen DZS dokladat skutecné vzniklé naklady, které mu vznikly ve vztahu k vyslani
Ucastnika na aktivitu. Vyjimku v tomto ohledu predstavuji pouze situace, kdy dojde ke schvdleni
dodatecné podpory pro dny na cestu (viz kapitola 2.2.1). V téchto pfipadech musi pfijemce nasledné
dolozit, Ze k dané cesté skutecné doslo a po ukonceni aktivity DZS doloZit kopie jizdnich doklada.

Uchovavani dokladu

Ve vsech pripadech je vSak pfijemce povinen uchovavat doklady, a to po dobu ti let, pro ptipad
pozdéjsich kontrol (nap¥. zda bylo v pfipadé Cerpani prispévku na ekologicky Setrné cestovani skutecné
vyuzito dopravy, kterd tato kritéria dle programovych pravidel splfiuje; viz kapitola 2.1). Zaroven je
povinen evidovat veskeré doklady ve svém ucetnictvi.

5 Pfilohy

Ptiloha €.1: Skupiny pfijimajicich zemi:
Skupina zemi 1: Norsko, Ddnsko, Lucembursko, Island, Svédsko, Irsko, Finsko, Lichtenstejnsko;

Skupina zemi 2: Nizozemsko, Rakousko, Belgie, Francie, Némecko, Italie, Spanélsko, Kypr, Recko,
Malta, Portugalsko;

Skupina zemi 3*: Slovinsko, Estonsko, Lotyssko, Chorvatsko, Slovensko, Ceskd republika, Litva, Turecko,
Madarsko, Polsko, Rumunsko, Bulharsko, Republika Severni Makedonie, Srbsko.

* Dale pak zemé sousedici s EU, které jsou zapojeny do programu Evropsky sbor solidarity: Albanie,
Bosna a Hercegovina, Kosovo, Cernd Hora, Arménie, Azerbajdzan, Gruzie, Moldavie, Ukrajina,
Bélorusko, Alzirsko, Egypt, lzrael, Jordansko, Libanon, Libye, Maroko, Palestina, Syrie, Ruska federace.
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