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1. zaregistrovat 
organizaci v Portálu 
programu Erasmus+ 
a Evropského sboru 
solidarity 

2. seznámit se s        
programovými 
kritérii   

3. seznámit se s 
finančními 
podmínkami

4. vyplnit a 
předložit žádost o 
grant 



Registrační systém pro organizace

Registrační systém pro organizace pro program Erasmus+ a 
Evropského sboru solidarity poskytuje jedinečný identifikátor (ID 
organizace) pro každou organizaci, která má v úmyslu požádat o 

akreditaci nebo o grant pro akce programu Erasmus+ a 
Evropského sboru solidarity řízené národními agenturami.

Registrace je povinná pro každou organizaci, která se chce 
účastnit programu (koordinátor i partneři).
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Akce řízené Generálním 
ředitelstvím pro vzdělávání, 
mládež, sport a kulturu
prostřednictvím národních 
agentur 

Registrace se provádí v 
registračním systému organizací
ORS. Výsledkem registrace je 
OID.

Akce řízeny Výkonnou agenturou 
pro vzdělávání, kulturu, 
audiovizuální oblast a kulturu

Registrace se provádí na Portálu 
účastníků. Výsledkem registrace 
na portálu je PIC kód.

Decentralizované klíčové akce
administrovány NA

Centralizované klíčové akce
řízeny EACEA

https://ec.europa.eu/info/departments/education-youth-sport-and-culture_en
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://eacea.ec.europa.eu/homepage


PIC + OID

Organizace, které se chtějí účastnit centralizovaných i 
decentralizovaných akcí programů Erasmus+ a 
Evropského sboru solidarity, musí používat oba 
systémy a budou mít dva odlišné a jedinečné 
identifikátory: PIC a ID organizace.



Rozcestník

Pokud hledáte informace pro nové uživatele, 
kteří chtějí nově registrovat ID organizace, 
klikněte na tento obrázek.

Pokud chcete informace pro uživatele, kteří se 
již dříve účastnili programu a/nebo měli PIC 
kód a potřebují pouze zjistit své ID organizace 
nebo aktualizovat údaje, klikněte na tento 
obrázek.



Registrace organizace
pro nově příchozí uživatelé, kteří nikdy nežádali v 
programu Erasmus+ a neměli OID ani PIC kód
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1. Vstupte do Platformy 

programu Erasmus+ a 
Evropského sboru
solidarity 

2. Ověřte, zda již organizace 
není registrována pomocí 
funkce Search

3. Pokud jste Vaši organizaci
nenašli, klikněte na

4. Budete přesměrováni na 
Registračný systém (ORS)

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://webgate.ec.europa.eu/organisation-registration/register/screen/home


Registrace organizace



Registrace organizace

Po zadání 
všech 

povinných 
informací se 

barva ikony v 
jednom 

oddílu změní 
na zelenou a 
můžete přejít 

do dalšího 
oddílu



Registrace organizace

Po zadání všech údajů 
se zpřístupní tlačítko 
Submit.

Kliknutím na tlačítko 
odešlete data a 
dokončete registraci.
Zobrazí se potvrzovací 
zpráva a vytvořené ID 
organizace.

ID organizace tvoří 8 
číslic, kterým 
předchází písmeno 
„E“.



Registrace organizace

Systém pro registraci organizací zašle informační e-mail osobě, která 
organizaci zaregistrovala a všem osobám, které byly označeny jako 

oprávněné. Toto oznámení bude obsahovat ID organizace, další informace a 
související odkazy.



Kontaktní osoba

 Osoba, kterou může kontaktovat
někdo, kdo má o organizaci zájem

 Pokud není v systému nastavena i jako 
oprávněný uživatel, nemá žádná práva 
k úpravám informací o organizaci.

Oprávněný uživatel

 Může upravovat informace o 
organizaci, přiřadit nebo zrušit roli 
oprávněného uživatele jiným 
uživatelům a aktualizovat informace 
o kontaktní osobě organizace

 Osoby registrující organizaci jsou 
automaticky považovány za oprávněné 
uživatele

 Nemusí být nutně kontaktní osobou

Při personálních změnách v organizaci kontaktní osoby 
a oprávněné uživatele pravidelně aktualizujte.

Úprava údajů organizace
Kontaktní osoba x Oprávněný uživatel



Úprava údajů organizace
Kontaktní osoby

 Všechny informace lze později změnit. 
 Po změně údajů je nutné vždy použít tlačítko Update (Aktualizovat). Bez tohoto tlačítka 

se změna údajů neuloží.



Úprava údajů organizace
Oprávnění uživatelé (users)

 Uživatel, který má být zaregistrován, musí mít existující EU Login účet. Pokud zadaná e-
mailová adresa není rozpoznána, registrace tohoto uživatele nebude možná.

 Lze upravit, přidat nového nebo vymazat (uživatele označeného jako Registrující sám sebe (Self
Registrant) nelze odstranit)

 Po změně údajů je nutné vždy použít tlačítko Update. Bez tohoto tlačítka se změna 
údajů neuloží.



Registrace organizace
Přílohy

 Akreditace
 Dokumenty

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?spaceKey=NAITDOC&title=CZ_OID+Registrace+organizaceCZ_OIDRegistraceorganizace-accreditationOdd%C3%ADl%22Accreditations%22(Akreditace).
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/NAITDOC/CZ_OID+Registrace+organizace#CZ_OIDRegistraceorganizace-docs


Úprava údajů organizace
Dokumenty

1. formulář „Právní subjekt“
přílohy k formuláři „Právní subjekt“:
 kopie dokladu o tom, zda je 

subjekt je plátcem DPH
 kopií úředního dokumentu 

(např. úředního věstníku, 
obchodního rejstříku, zřizovací 
listiny...)

Pokyny k vyplnění

https://ec.europa.eu/info/publications/legal-entities_en
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/about_the_european_commission/instruction_fiche_en2020.pdf


Úprava údajů organizace
Dokumenty

2. formulář „Finanční identifikace“
V případě, že formulář není potvrzený 
bankou, doložte kopii některého z 
aktuálních výpisů z účtu, který bude 
souhlasit s formulářem finanční 
identifikace
Přílohy k formuláři: Pouze pro granty 
nad 60.000 EUR doložení finanční 
kapacity

Pokyny k vyplnění

https://ec.europa.eu/info/publications/financial-identification_en
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/about_the_european_commission/instruction_fiche_en2020.pdf


Tipy na závěr

Systém pro registraci organizací nemá funkci automatického ukládání. Po 
změně údajů je nutné vždy použít tlačítko Update. Bez tohoto tlačítka se změna 
údajů neuloží.

V časti Organisation data vyplňte všechny údaje, ne jen ty *povinné

 Používejte diakritiku! V případě schválení Vašeho projektu se data z ORS automaticky 
přepisují do Grantové dohody.

 Název organizace musí být shodný s názvem v obchodním rejstříku
 IČO a DIČ uvádějte bez mezer

V případě personálních změn v organizaci kontaktní osoby a oprávněné 
uživatele pravidelně aktualizujte.



Užitečné odkazy

 Platforma programu Erasmus+ a Evropského sboru
solidarity

 EU Login: manuál
 ORS: manuál
 Formuláře: Právní subjekt a Finanční identifikace
 Příručka programu Erasmus+

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/EU+Login+-+European+Commission+Authentication+Service
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisation+Registration+Guide
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/forms-contracts_en
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-guide/erasmusplus-programme-guide


Registrace organizace
pro stávající uživatele, kteří již dříve používali PIC 
kód organizace
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Vyhledání ID organizace

1. Vstupte do Platformy 
programu Erasmus+ a 
Evropského sboru solidarity 

2. Pomocí funkce Search
vyhledejte své ID organizace

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/


1. Přes EU Login se přihlašte
do Platformy programu 
Erasmus+ a Evropského
sboru solidarity

2. Přejděte do oddílu My 
organisations a upravte 
údaje Vaší organizace

ID organizace
Přístup k úpravě údajů

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/


Pokud nemůžete zobrazit podrobnosti organizace z 
oddílu My Organisations, obraťte se na svého kolegu, 
který má přístup k úpravám organizace. Může vám 
poskytnout přístup tím, že vás přidá jako oprávněného 
uživatele.

V případě, že žádný z kolegů nemá přístup k úpravě 
organizace, obraťte se na NA.

ID organizace
Přístup k úpravě údajů



Kontaktní osoba

 Osoba, kterou může kontaktovat
někdo, kdo má o organizaci zájem

 Pokud není v systému nastavena i jako 
oprávněný uživatel, nemá žádná práva 
k úpravám informací o organizaci.

Oprávněný uživatel

 Může upravovat informace o 
organizaci, přiřadit nebo zrušit roli 
oprávněného uživatele jiným 
uživatelům a aktualizovat informace 
o kontaktní osobě organizace

 Osoby registrující organizaci jsou 
automaticky považovány za oprávněné 
uživatele

 Nemusí být nutně kontaktní osobou

Při personálních změnách v organizaci kontaktní osoby 
a oprávněné uživatele pravidelně aktualizujte.

Úprava údajů organizace
Kontaktní osoba x Oprávněný uživatel



Úprava údajů organizace
Kontaktní osoby

 Všechny informace lze později změnit. 
 Po změně údajů je nutné vždy použít tlačítko Update (Aktualizovat). Bez tohoto tlačítka 

se změna údajů neuloží.



Úprava údajů organizace
Oprávnění uživatelé (users)

 Uživatel, který má být zaregistrován, musí mít existující EU Login účet. Pokud zadaná e-
mailová adresa není rozpoznána, registrace tohoto uživatele nebude možná.

 Lze upravit, přidat nového nebo vymazat (uživatele označeného jako Registrující sám sebe (Self
Registrant) nelze odstranit)

 Po změně údajů je nutné vždy použít tlačítko Update. Bez tohoto tlačítka se změna 
údajů neuloží.



Registrace organizace
Přílohy

 Akreditace
 Dokumenty

https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?spaceKey=NAITDOC&title=CZ_OID+Registrace+organizaceCZ_OIDRegistraceorganizace-accreditationOdd%C3%ADl%22Accreditations%22(Akreditace).
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/NAITDOC/CZ_OID+Registrace+organizace#CZ_OIDRegistraceorganizace-docs


Úprava údajů organizace
Dokumenty

1. formulář „Právní subjekt“
přílohy k formuláři „Právní subjekt“:
 kopie dokladu o tom, zda je 

subjekt je plátcem DPH
 kopií úředního dokumentu 

(např. úředního věstníku, 
obchodního rejstříku, zřizovací 
listiny...)

Pokyny k vyplnění

https://ec.europa.eu/info/publications/legal-entities_en
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/about_the_european_commission/instruction_fiche_en2020.pdf


Úprava údajů organizace
Dokumenty

2. formulář „Finanční identifikace“
V případě, že formulář není potvrzený 
bankou, doložte kopii některého z 
aktuálních výpisů z účtu, který bude 
souhlasit s formulářem finanční 
identifikace
Přílohy k formuláři: Pouze pro granty 
nad 60.000 EUR doložení finanční 
kapacity

Pokyny k vyplnění

https://ec.europa.eu/info/publications/financial-identification_en
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/about_the_european_commission/instruction_fiche_en2020.pdf


Tipy na závěr

Systém pro registraci organizací nemá funkci automatického ukládání. Po 
změně údajů je nutné vždy použít tlačítko Update. Bez tohoto tlačítka se změna 
údajů neuloží.

V časti Organisation data vyplňte všechny údaje, ne jen ty povinné*

 Používejte diakritiku! V případě schválení Vašeho projektu se data z ORS automaticky 
přepisují do Grantové dohody.

 Název organizace musí být shodný s názvem v obchodním rejstříku
 IČO a DIČ uvádějte bez mezer

V případě personálních změn v organizaci kontaktní osoby a oprávněné 
uživatele pravidelně aktualizujte.



Užitečné odkazy

 Platforma programu Erasmus+ a Evropského sboru
solidarity

 EU Login: manuál
 ORS: manuál
 Formuláře: Právní subjekt a Finanční identifikace
 Příručka programu Erasmus+

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/EU+Login+-+European+Commission+Authentication+Service
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisation+Registration+Guide
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/forms-contracts_en
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-guide/erasmusplus-programme-guide


Dům zahraniční spolupráce (DZS)
Na Poříčí 1035/4, 110 00 Praha 1

+420 221 850 100
info@dzs.cz

Facebook  
Dům zahraniční spolupráce – DZS
Erasmus+ Česká republika
Evropské příležitosti pro mladé
Study in the Czech Republic

Kontakty

Instagram
@dzs_cz
Twitter
@dzs_cz
LinkedIn
Dům zahraniční spolupráce
YouTube
Dům zahraniční spolupráce DZS www.dzs.cz

http://www.facebook.com/dumzahranicnispoluprace
http://www.facebook.com/erasmusplusCR
http://www.facebook.com/mladezvakci
http://www.facebook.com/studyincz
http://www.instagram.com/dzs_cz/
http://twitter.com/dzs_cz
http://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
http://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
http://www.dzs.cz/
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