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Minimalné 3 partnef¥i ze 3 ruznych programovych zemi

- Maximalné 10 partneru (omezeno pouze rozpoctové u PMI)

- Asociovani partneri nemaji narok na financovani

Délka projektu 12-36 mésicu

Rozpocet grantu 100 000 EUR - 400 000 EUR




_ Jednotkové prispévky Skutecné naklady

Vykazovani grantu v prtibéhu
projektového obdobi

Narokovani, Cerpani grantu v
prabéhu projektového obdobi

Dolozeni vykazanych castek
podpurnymi doklady prijemcem pfi

kontrole (viz typy kontrol)

Utraceni penéz z grantu prijemcem

Finan¢ni kontrola NA/EK/FU

v Beneficiary Modulu,
pocty km, lidi, dni, mésica...

v Beneficiary Modulu, rozpocet
Prezencni listiny, certifikaty,

timesheety, smlouvy
Uéetnictvi
faktury, uctenky a dalsi ucetni doklady
Uéetnictvi
naklady, vynosy

v Beneficiary Modulu,
skutecné utracené castky

v Beneficiary Modulu, rozpocet

Faktury, uctenky, pokladni doklady,
vypisy z uctu
U&etnictvi
faktury, uctenky a dalsi ucetni doklady

U&etnictvi
naklady, vynosy



Erasmus+ 2014-2020 Erasmus+ 2021-2027

Projektové rizeni a org. Projektové fFizeni a realizace

Mezinar. projektova setkani Nadnarodni projektova setkani
Zdsadni/ intelektudini vystupy === VYysledky projektu

Diseminacni akce mmmmm) Akce na Sireni vysl.- fyz. i virtualni¢am
Vzdélavaci aktivity: Vzdélavaci aktivity:

- Cestovni ndklady « Cestovni ndklady, GREEN TRAVEL <
* Pobytové naklady - Pobytové naklady

- Jazykova priprava - Jazykova podpora

« Mimoradné naklady na cestu N - Podpora inkluze pro organizace

Mimoradné naklady Mimoradné naklady (v€. Green travel)
Naklady na ucastniky se specific. potrebami —) Podpora inkluze pro Géastniky



Naklady na:

= projektoveé rizeni - planovani, financovani, hodnoceni, koordinace a

komunikace mezi partnery

mzdove naklady na fizeni a administraci (vC. ucetnictvi)

studijni materialy a pomucky

virtualni spolupraci (sdilené disky..)
= mistni projektové Cinnosti (prace ve tride, organizace a mentoring...)

= propagaci a Sifeni vysledku projektu (brozury, letaky, internetové stranky)



Sazby:
y Typ organizace v projektu Jednotkovy prispévek

koordinator 500 EUR / mésic

partner 250 EUR / mésic / partner

Maximum za projekt celkem 2 750 EUR / mésic

Prijemci se dohodnou na skutecném rozdéleni castky mezi sebou v zavislosti na

mife jejich zapojeni a prinosu k projektovym cilum.

Rezerva projektu pro dofinancovani ostatnich rozpoctovych kategorii.



« Zavérecna zprava s popisem uskutecnénych aktivit a vytvorenych vystupu

« Vystupy nahrané na platformé vysledkl projektl programu Erasmus+ (hmotné

vystupy k dispozici ke kontroldm v prostorach prijemcu)

Vykazani obdobi zapojeni do projektu za kazdou organizaci v systému Beneficiary Modul
(dale BM)

Novi partneri - pridat mesic zacatku zapojeni do projektu
Odstupuijici partnefi - zadat skutecny pocet mésict zapojeni do projektu



Naklady na:

= UCast na partnerskych setkanich, za ucelem koordinace projektu a
jeho rizeni

= porada vybrany partner a zve zastupce z ostatnich part. organizaci

Pocet projektovych setkani a pocet ticastnikl by mél odpovidat

schvalené zadosti, zménu oduvodnit v zavérecné zpravé



Sazby cestovni vzdalenosti, bez souvislosti s délkou akce:

Cestovni vzdalenost Jednotkovy prispévek

100 — 1999 km 575 EUR / ucastnika

Nad 2000 km 760 EUR / ucastnika

Cestovni vzdalenost ze sidla vysilajici partnerske organizace do mista setkani
podle Kalkulatoru cestovni vzdalenosti EK (vzdalenost jedné cesty, sazba
zahrnuje cestu tam i zpét).


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Prezencni listina nebo certifikat (osvédceni o Ucasti)

Nazev TPM, datum a misto konani TPM, jméno a podpis ucastnika, nazev a
adresa vysilajici organizace, podpis koordinatora prijimajici organizace (na
kazdem listu prezencni listiny)

Program TPM, dokumenty pouzité nebo rozdané na TPM

Prijemce musi byt schopen prokazat formalni vztah tucastnicich se
osob s vysilajici organizaci (zam. smlouva, DPP/DPC, dobrovolnickd smlouva apod.)

Kazdé TPM vykazat v BM



Mzdoveé naklady na:
= mzdy zaméstnancU pfi vytvareni vysledku projektu (napf. kurikula, pedagogické a
vzdélavaci materialy, otevrené vzdélavaci zdroje, IT nastroje, studie, analyzy, metody

vzajemného uceni...)
» za kazdy vysledek projektu zvlast
= vySe mzdy podle kategorie (role) zameéstnance (jeho funkce v projektu)
= Ridici pracovnik vystupu
= Védec/ucitel/trenér/pracovnik s mladezi
= Technik
= Administrativa

Mzdové naklady vzniklé bez souvislosti s vystupem (napr. management, IT administrace)
patri do polozky ,,Projektové rizeni a realizace”



Zemé partnera, ktery uzaviel pracovni smlouvu L
. : U P pracovnik, ucitel,

/DPP/DPC/ekvivalent v dané zemi obvykly Ridici pracovnik | 3kolitel nebo
pracovnik s
mladezi

Technicky Administrativni
pracovnik pracovnik

Dansko, Irsko, Lucembursko, Nizozemsko, Rakousko, Svédsko,

294 241 190 157
Lichtenstejnsko, Norsko
Belgie, Némecko, Francie, Itdlie, Finsko, Island 280 214 162 131
Ceska republika, Recko, Spanélsko, Kypr, Malta, Portugalsko, 164 137 102 78

N T G)

Bulharsko, Estonsko, Chorvatsko, LotySsko, Litva, Madarsko,
Polsko, Rumunsko, Slovensko, Srbsko, Republika Severni 88 74 55 47
Makedonie, Turecko




Zemé partnera, ktery uzaviel pracovni smlouvu/DPP/DPC/ekvivalent v dané
zemi obvykly

Australie, Kanada, Kuvajt, Macao, Monako, Katar, San Marino, Svycarsko, USA

Andorra, Brunej, Japonsko, Novy Zéland, Singapur, Spojené arabské emiraty, Méstsky stat Vatikan, Spojené kralovstvi

Bahamy, Bahrajn, Hongkong, Izrael, Korejska republika, Oman, Saldska Arabie, Tchaj-wan

Afghanistan, Albanie, AlZirsko, Angola, Antigua a Barbuda, Argentina, Arménie, Azerbajdzan, Bangladés, Barbados, Bélorusko,
Belize, Benin, Bhutan, Bolivie, Bosna a Hercegovina, Botswana, Brazilie, Burkina Faso, Burundi, Kambodza, Kamerun,
Kapverdy, Stredoafricka republika, €Cad, Chile, Cina, Kolumbie, Komory, Kongo, Demokraticka republika Kongo, Cookovy
ostrovy, Kostarika, Kuba, DZibutsko, Dominika, Dominikanska republika, Ekvador, Egypt, Salvador, Rovnikova Guinea, Eritrea,
Eswatini, Etiopie, Fidzi, Gabon, Gambie, Gruzie, Ghana, Grenada, Guatemala, Guinea, Guinea-Bissau, Guyana, Haiti,
Honduras, Indie, Indonésie, iran, Irak, Republika Pobtezi slonoviny, Jamajka, Jordansko, Kazachstan, Kena, Kiribati, Korejska
lidové demokraticka republika, Kosovo, Kyrgyzstan, Laos, Libanon, Lesotho, Libérie, Libye, Madagaskar, Malawi, Malajsie,
Maledivy, Mali, Marshallovy ostrovy, Mauritanie, Mauricius, Mexiko, Federativni staty Mikronésie, Moldavsko, Mongolsko,
Cerna Hora, Maroko, Mosambik, Myanmar/Barma, Namibie, Nauru, Nepal, Nikaragua, Niger, Nigérie, Niue, Pakistan, Palau,
Palestina, Panama, Papua-Nova Guinea, Paraguay, Peru, Filipiny, Rwanda, Svaty Krystof a Nevis, Svata Lucie, Svaty Vincenc a
Grenadiny, Samoa, Svaty Tomas a Princiiv ostrov, Senegal, Seychely, Sierra Leone, Salamounovy ostrovy, Somalsko, Jizni
Afrika, Jizni Sidan, Sri Lanka, Sidan, Surinam, Syrie, Tadzikistan, Tanzanie, Gzemi Ruska uznané mezinarodnim pravem, Gzemi
Ukrajiny uznané mezinarodnim pravem, Thajsko, Demokraticka republika Vychodni Timor, Togo, Tonga, Trinidad a Tobago,
Tunisko, Turkmenistan, Tuvalu, Uganda, Uruguay, Uzbekistan, Vanuatu, Venezuela, Vietham, Jemen, Zambie, Zimbabwe

Ridici
pracovnik

Vyzkumny
prac., ucitel,
Skolitel,
pracovnik s
mladezi

Technicky
pracovnik

Administrativni
pracovnik




Vysledky nahrané na platformé vysledkU projektd programu Erasmus+

Vykaz prace (timesheet) — jméno pracovnika, jméno partnera, zemé partnera, kategorie, &islo

vysledku, datumy a pocty odpracovanych dni, popis prace, podpis pracovnika + vedouciho

Pracovni smlouva, DPP, DPC, ekvivalenty m
» Nelze pfes ICO a ekvivalenty

doporuceny vzor
timesheetu

Koordinator vykazuje vsechny timesheety za projekt jako celek



Naklady na:

= organizaci narodnich a nadnarodnich konferenci, seminaru a akci
zamérenych na diseminaci (sdileni a Sifeni) vystupu projektu

= Fyzickeé nebo virtualni akce

= nezahrnovat vydaje na pobyt a cestu zastupcu partnerskych organizaci

Lze narokovat pouze pokud je Cerpan grant na ,Vysledky projektu®.

Pocty Ucastniku jsou v souladu s cilovymi skupinami a se Zadosti.



Sazby:

Typ ucastniku Jednotkovy prispévek

Mistni ucastnik fyzické akce 100 EUR / osoba
Zahranic¢ni ucastnik fyzické akce 200 EUR / osoba
Virtualni ucastnik 15 EUR / osoba
Maximalné za projekt celkem 30 000 EUR / projekt
z toho max. za virtudlni tcastniky 5 000 EUR / projekt

Nelze narokovat sazbu za ucastniky z organizaci zapojenych do projektu



= Prezencni listina = doklad o skuteéném poctu ucastnikl aktivity podepsané
poradatelem a s uvedenim jména ucastnika a nazvu a adresy vysilajici organizace

= |dentifikace aktivity (datum a misto konani, nazey, Cislo projektu)
= U fyzickych akci rozlisSeni mistnich a zahrani¢nich ucastnik

= U virtualnich akci doporucujeme prezencni listinu doplnit napf. screenshotem Ci
zaznamem z aktivity s viditelnym datem porizeni

’ 7/

= Podrobny program akce, dokumenty pouzité/rozdané na akci, prim
souvislost s vysledky projektu

= Koordinator vykazuje vsechny akce za projekt jako celek



Pedagogicti pracovnici

Nepedagogicti pracovnici

Pozvani experti (nap¥r. ucitelé, lektori) z organizaci
nezapojenych do projektu

Individualni vzdélavani
Skupinové vzdélavani

Grant Ize narokovat, je-li dodrzen mezinarodni aspekt
aktivit



Podpora na cestovni naklady
pro ucastniky (a doprovodné osoby) mezi vysilajici a prijimajici

organizaci a zpét

Vzdalenost podle Standardni grant za
cestu tam i zpét

0*-99 km

100 — 499 km
500 — 1999 km
2000 — 2999 km
3000 — 3999 km
4000 — 7999 km
8000 km a vice

23 EUR
180 EUR
275 EUR
360 EUR
530 EUR
820 EUR
1500 EUR

Green travel
grant - tam i zpét

X
210 EUR
320 EUR
410 EUR
610 EUR
X
X

* Domdci ucastnici
min. 10 km
Viz priloha Il


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

Pobytové naklady
pro ucastniky (a doprovodné osoby) na ubytovani a stravu v misté aktivity

Lze narokovat aZ 1 den pred a 1 den po cesté (bezprostredné pred a po aktivité), jsou-li
nezbytné (dle skutecnosti)

U GREEN TRAVEL az 3 dny pred a 3 dny po cesté

Typ ucastnika m 15. - 60. den 61.- 365. den

Zamestnanec, pracovnik 40 bR rden 70% 50%
s mladezi
Studenti, Zaci, mladez

0, V)
(do 30 let) 58 EUR/den 70% 50%



|
o




CiL

 Realizace projektd environmentalné udrzitelnym zpusobem
« ZvySovani povedomi ucastnikl o ekologickych tématech
« Sdileni prikladu dobré praxe

NASTROJE

« Moznost Cerpani dodatecnych financnich prostredku
na ekologicky Setrnou dopravu




Udrzitelné dopravni

prostredky:

- vlak

- autobus

« sdileny automobil
¢ lod

Hlavni cast cesty musi byt
realizovana timto
dopravnim prostredkem

Cestné prohla3eni o vyuZiti udrZitelného dopravniho prostiedku
(podpis ucastnika a vysilajici instituce)

Uc€astnici musi uchovavat diikazy o uskuteénéni cesty (doklady)
a v pripade potreby predlozit prijemci grantu




Jazykova podpora
pro ucastniky na zlepseni jazykové vybavenosti

150 EUR na ucastnika

Pouze pro aktivity 2-12 mésicu



Cestovni + pobytove naklady: doklad, v némz je uvedeno jméno
ucastnika, ucel aktivity, datum zahajeni a ukonceni, podpis ucastnika a
podpis poradatele (prezencni listina, certifikat, prohlaseni)

_: vlak, autobus, sdileny automobil, lod’

Cestné prohlaseni o vyuZiti udrzitelnych dopravnich prostfedkd

Jazykova podpora: prohlaseni podepsané poskytovatelem kurzd,
jméno ucastnika, vyucovany jazyk, format a délka trvani podpory, faktura
za nakup ucebnich pomucek

Koordinator vykazuje vsechny vzdeélavaci akce za projekt jako celek



ezitostmi

il

tgik

iéry aucas

omezenymi pF

Bar

Prekazky
spojené se
systémy

vzdélavani

PFekéiky
SOUvisejiej o

Socialnj
pr 6kéiky

gkonomicke
prekazky

Geog raf i Cké



Uc€astnik s omezenymi pfileZitostmi:

zdravotni znevyhodneni
ekonomickeé znevyhodneéni
socialni znevyhodneéni
kulturni znevyhodneéni
geograficke znevyhodneni
Imigrant

vzdelavaci obtize

dalsi diskriminace



Sazby:

_ Ucastnik s mensimi pfileZitostmi | Doprovodna osoba

Jednotkovy prispévek na
organizaci LTT

100 EUR / Ucastnika LTT X

Skutecné naklady na vSechny

(o) (0}
T 100% 100%

Oduvodnit pocet Gcastniku a predpokladanou ¢astku




Lze zadat na LTT v téchto variantach:
« 100% vSech skutecnych nakladu + 100 EUR/UcCastnika

« Jednotkovy prisp. za cestovni a pobytové naklady + 100 EUR/ucastnika

« Jednotkovy prisp. za cestovni a pobytové naklady
+ 100% dodatecnych skute¢nych nakladl (nad ramec jednotkového prisp.)
+ 100 EUR/UCastnika

Priklad - vozickar ma zvysené naklady na cestu na LTT:
Jednotkovy prisp. za pobyt + skutecné naklady za cestu + 100 EUR



* Pro organizace:

« Doklad o ucasti na projektove aktivité - prezencni listina, certifikat atd.
« Doklad o zarazeni do kategorie Ucastniku s omez. pfilezitostmi

« Pro ucastniky:

. Uttenky, pokladni doklady, faktury + doklady o zaplaceni



Prispévek na:

subdodavky a nakup zbozi a sluzeb, které nemohou byt zajisteny
organizacemi zapojenymi v projektu

odpisy investicniho majetku nutného pro projekt

nelze pouzit na bézné zarizeni (napr. vybaveni skol/kancelari)

Viysoke cestovni naklady, kde nestaci 70% jednotkového prispevku



Skutecné vynaloZzené naklady 80%

Maximalni castka za projekt 50 000 EUR

20% dofinancovani z jinych zdroju

Zdavodnéni nutnosti mimoradnych nakladl, odpovida schvalené

zadosti



KDY?

Pokud stanoveny financni prispévek na cestu
nestaci ze 70 % na pokryti cestovnich nakladu

(pfijemce patricné oduvodni a dolozi).

FINANCOVANI

80 % celkovych uznatelnych nakladu

KDO?

Pouze pro ucastniky, kteri maji narok na grant
formou cestovnich nakladu.




Subdodavky: faktury (nazev adresa subjektu vystavujiciho fakturu,
Castka, ména, datum plnéni), uctenky, pokladni doklady, vypis z
uctu

Cestovné: uctenka, faktura a vypis z UCtu + trasa cesty

Odpisy: ucetni doklad o nakupu/pronajmu/leasingu, obdobi
zarazeni do pouzivani, odpisova skupina, zohledneni skutecne
miry vyuziti pro ucely projektu

Potvrzeni platce/neplatce DPH



PFesuny (pFevody) mezi rozpoctovymi kategoriemi bez
dodatku, vy$Si pFesuny jen s dodatkem

Nadnarodni proj. setkani 100%

Akce na Sifeni vystup 30%

Vzdélavaci akce 30%

Podpora inkluze pro Nadnarodni proj. setkani neomezené
organizace 100% Vystupy projektu neomezeneé
Podpora inkluze pro Akce na Sirfeni vystupl neomezeneé
Ucastniky 15% Vzdélavaci akce neomezené
?ﬂ'rggrzqni r)laklady T Podpora inkluze pro organizace neomezené
subdodavky 6

Mirmotsdns ” Podpora inkluze pro ucastniky neomezengé

imoradné vysoké
cestovni naklady 100% Mimoradné vysoké cestovni naklady = neomezené
(i kdyZz nebyly v Zadosti)

% z Castky, ktera je schvalena pro danou kategorii



Bez omezeni

Priklady:

- ve vzdelavacich aktivitach Ize presouvat mezi cestovnimi a
pobytovymi naklady

- ve vystupech projektu lze presouvat mezi jednotlivymi vystupy
nebo rolemi



Vzniknou v projektovém obdobi

« Uvedeny v Zadosti o grant (priloha GD)
« |dentifikovatelné a ovéritelné (v ucetnictvi)
- Nezbytné, pfimérené, odlivodnéné, hospodarné, efektivni

- Splnuji poZadavky platnych danovych a pravnich predpisu



Osobni naklady zameéstnancu zapojenych do projektu

Cestovni naklady
Pobytové naklady
Odpisy (pomerna cast vyuziti pro projekt)

Naklady na najem/leasing



kapitalovy vynos a zisk vyplaceny prijemcem;
dluh a poplatky za dluhovou sluzbu;

rezervy na ztraty Ci zavazky;

dluzné uroky;

pochybné pohledavky;

kurzove ztraty;

IIIIII

naklady, jez vykaze prijemce v ramci jiné akce, na niz je udelen grant
financovany z rozpoctu Unie.

prispevky od tretich osob ve forme vécneho plnéni;

neprimerené nebo neuvazené vydaje;

odpocitatelna DPH



Zakaz zpétné ucinnosti (non-retroactivity)

Zakaz dvojiho podani stejné zadosti (multiple submission)
Zakaz dvojiho financovani (double funding)
Neziskovost projektu

Spolufinancovani z jinych zdroju



1. Predbézné financovani - zaloha na zacatku projektu

2. Prabézna platba na zakladé PRUBEZNE ZPRAVY

3. Doplatek/vratka na zakladé ZAVERECNE ZPRAVY



Kontrola prubézné / zavéreéné zpravy — vSechny projekty
Prubézna / zavérecna zprava v BM + doklady za skute¢né
vynalozene naklady

Kontrola kopii dokladu na vyzadani (deskcheck):
pfijemce je vyzvan k predlozeni podkladu

*na zaklade nahodného vyberu

*na zaklade rozhodnuti NA - posouzeni rizik




Kontrola na misté béehem projektu
(on-the-spot check during)

* probiha na miste konani projektove aktivity Ci v jinych relevantnich
mistech

« kontrola kvality projektové aktivity, jejiho zajisteni a souladu se
zadosti

« kontrola opravnénosti zapojenych ucastniku

* na zakladeé nahodneho vyberu nebo zjistenych rizik

* prijemci oznameno predem

Vo 4.

Po vSech typech kontrol Ize snizit castku grantu.



Kontrola na misté po skonceni projektu
(on-the-spot check after)

« probiha v organizaci prijemce grantu nebo na dalsich mistech
relevantnich pro realizaci projektu

* na zaklade nahodného vyberu nebo zjistenych rizik
« kontrola originalt dokladu + finanéni kontrola véetné ucetnictvi
e prijemci oznameno dopisem predem

Po vSech typech kontrol Ize snizit castku grantu.
Pri podvodech hlaseni na OLAF.



 Veskeré originaly dokladu, zejména ucetni a danové zaznamy,

musi byt uchovany po dobu péti let od data doplatku, pokud

vnitrostatni pravni predpisy nevyzaduji dobu delsi.

« Jestlize je grant nizsi nez 60 000 EUR, omezi se tato doba na t¥i roky, pokud vnitrostatni pravni

predpisy nevyzaduji dobu delsi



Original/kopie podpurnych dokladu

Original podpurného dokladu je vZidy v misté vzniku (u
poradatelské organizace)

Koordinator ma pro ucely kontrol kopie od zahranicnich
poradatelskych organizaci, na vyzadani predlozi original



DUm zahraniéni spoluprace (DZS)

Ry +420 221 850 100

@ Stanislava.Hruskova@dzs.cz
@ Jan.Slavotinek@dzs.cz

@ Marketa.Dedova@dzs.cz

@ Olga.Pupova@dzs.cz

Facebook

Ddm zahrani¢ni spoluprace - DZS
Erasmus+ Ceskéa republika
Evropské prilezitosti pro mladé
Study in the Czech Republic

Instagram

@dzs_cz

Twitter

@dzs_cz

LinkedIn

Ddm zahrani¢ni spoluprace

YouTube
Dum zahranicni spoluprace DZS



http://www.facebook.com/dumzahranicnispoluprace
http://www.facebook.com/erasmusplusCR
http://www.facebook.com/mladezvakci
http://www.facebook.com/studyincz
http://www.instagram.com/dzs_cz/
http://twitter.com/dzs_cz
http://www.linkedin.com/company/dzs_cz/
http://www.youtube.com/channel/UCG0LN9Gh9Hjc2803QuuPoOw
http://www.dzs.cz/

