Mobility mezi programovymi
zemémi ve vysokoskolském
sektoru (KA103)
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Uvod

Tato ptiru¢ka pro management mobilit programu Eras-
mus+ vysokoskolského vzdélavani vychazi z Vyzvy k pred-
klddani navrha projektli Erasmus+ 2019 (Erasmus+ Call
for proposals 2019) a Ptiru¢ky k programu Erasmus+ 2019
(Erasmus+ Programme Guide 2019), které jsou zvefejné-
ny na webovych strankach Evropské komise (EK), v sekci

Zdroje a nastroje.

Dale ptiru¢ka vychazi z grantové dohody pro aktivitu
KA103 Vyzvy 2019 a jejich pfiloh, které stanovuji povin-
nosti pfijemce grantu a jsou zvefejnény na webovych

Ddm zahraniéni spoluprace

Dlm zahraniéni spoluprace (DZS, www.dzs.cz) je pFispév-
kovou organizaci Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovy-
chovy (MSMT, www.msmt.cz) a administruje mezinarodni
programy v oblasti vzdélavani. Zprostfedkovava stipen-
dijni pobyty v zahranici, poskytuje konzultace k zapojeni
do mezinarodnich vzdélavacich projektd, porada konfe-
rence a seminare, publikuje informacni a metodické mate-
rialy a propaguje ceské skolstvi v zahranici.

Mezi Cinnosti spravované DZS patfi také administrace
programu Erasmus+ (www.naerasmusplus.cz), jehoZz je
DZS v Ceské republice Narodni agenturou (NA).

strankach Narodni agentury (NA), v sekci Dokumenty
a formulare.

V neposledni fadé je prirucka doplnéna doporuéeni-
mi, praktickymi zkuSenostmi a tipy, které si kladou za cil
usnadnit a zpfijemnit administraci programu. P¥i pouzivani
ptirucky je zasadni mit na zfeteli, Ze p¥iru¢ka neobsahuje
absolutni vycet pravidel a povinnosti, kterymi je pfijemce
grantu povinen se Fidit. Ulohou pfirucky je pouze slouzit
jako podp(irny nastroj pfi administraci programu.
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Povinnosti prijemce

grantu

> ZAKLADNI POJMY

> HLASENI ZMEN, PRISTUPY DO IT NASTROJU, KOMUNIKACNI PLATFORMY

S NARODNIi AGENTUROU

> ZAKLADNI POJMY

Erasmus Charter for Higher
Education (ECHE):

Vysokoskolské instituce, které se chtéji zapojit do projek-
tu mobility pro vysokoskolské studenty a pracovniky, musi
byt drzitelem platné listiny programu Erasmus pro vyso-
kogkolské vzd&lavani (Erasmus Charter for Higher Educa-
tion). Vyzva k predkladanf Zadosti o ECHE byva vyhldsena
zpravidla jedenkrat ro¢né, a to na webovych strankach EK.
Informace o aktualni vyzvé pro ziskani ECHE byvaji téZ
uvedeny na strance www.naerasmusplus.cz.

Pfijemce je povinen informovat Narodni agenturu o slou-
¢eni nebo rozdéleni své instituce. NA poté dle nastavené
procedury vyhodnoti platnost stavajiciho ECHE.

Radné pInéni grantové dohody:

PFijemce pFijme veskera opatieni k tomu, aby vycerpal fi-
nancni prostiedky, které mu byly schvaleny na akademic-
ky rok 2019/2020. Ptijemce si v ramci schvaleného grantu
na jednotlivé aktivity a orientac¢niho schvaleného poctu
mésicl/dnf mhze sam stanovit, kolik studentd/zamést-
nancl vysle do zahranici, do jakych zemi a na kolik mé-
sicd/dnl. V pFipadg, Ze je grantovd dohoda mezi ptijem-
cem grantu a Narodni agenturou podepsana po zacatku
opravnéného obdobi realizace aktivit (1. 6. 2019 — 30. 9.
2020 v ptipadé 16mésic¢nich projektl a 1. 6. 2019 — 31. 5.
2021 v pFipadé 24mési¢nich projekt(), opravnénost aktivit
zajistuje schvalovaci dopis s oznamenim vyse ptidéleného
grantu, ktery je pfijemci zaslan pred zac¢atkem projektové-
ho obdobi.

Institucionalni koordinator (IK)
programu Erasmus+

— hlavni kontaktni osoba pro NA za celou instituci

— zodpovédnost za chod programu Erasmus+

— koordinace programu Erasmus+ za celou instituci
(za v&echny fakulty)

— znalost podminek grantové dohody a znalost
pravidel programu Erasmus+ (orientace v aktudlni
Ptiruéce k programu Erasmus+)

— kontrola pInéni grantové dohody a kontrola ¢erpani
financi

— kontrola dodrzovani podminek ECHE

— zodpovédnost za smluvnfi zajiSténi mobilit Erasmus
— pouziti odpovidajicich verzi smluvnich dokumentd,
dodrzeni finanénich a smluvnich pravidel

— zodpovédnost za prlibéh a dokumentaci vybérovych
fizeni Gcastnik(l do programu Erasmus+

— zodpovédnost za piipravu a evidenci meziinstitucio-
nalnich smluv

— koordinace a zodpovédnost za predkladani priibéz-
nych a zavére¢nych zprav Erasmus+

— sledovani informaci ze strany NA — komunikace
pres googlegroups, ¢ast na seminatich/webinafich
potadanych NA (pFipadné je zadouci zajistit svého
zastupce)

— administrator databaze Mobility Tool+, zodpovéd-
nost za OLS

— kontaktni osoba pro databazi zavérec¢nych zprav
Erasmus

— spoluprace s ESN (v pFipadé VS, na kterych ESN
plisobi)
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— zodpovédnost za zajiSténi propagace programu
Erasmus+
— pfitomnost a soucinnost pti kontrolach a auditech ze

strany NA (véetné monitorovacich navstév)
— v ptipadé zmény osoby na pozici IK — informovat
NA a postupovat dle pokyn( uvedenych nize

> HLASENI ZMEN, PRISTUPY DO IT NASTRO)U,
KOMUNIKACNI PLATFORMY S NARODNI AGENTUROU

Hlaseni zmén

VAN

PFijemce grantu ma povinnost nahlasit zménu:

— statutarniho zastupce

— institucionalniho koordinatora

— bankovnich udajd

— kontaktnich Gdajd, sidla instituce

— pravni formy instituce

— jakékoliv dalsi zmény, které mohou mit vliv na plnéni
grantové dohody

Zmeéna statutarniho zastupce

— e-mailem na NA — pfilozit kopii jmenovaci listiny,
vypisu z obchodniho rejstfiku ¢i podobny dokument

— e-mailem na EK (do kopie e-mailu dat i NA) s vyuZi-
tim formulare dostupného zde

— opravit Udaj v profilu instituce v databazi OID

Zména institucionalniho koordinatora

— e-mailem na NA (nahlasi odchézejici IK, ptipadné
statutarni zastupce instituce)

— e-mailem na EK (do kopie e-mailu dat i NA) s vyuZi-
tim formulare dostupného zde

— opravit Udaj v profilu instituce v databazi OID

— Ptedat ptistupové Udaje k nastroji Mobility Tool+
a Online Linguistic Support a pfipadné k Databazi

o chystané zméné pravni formy (zména miize mit
dopad na platnost ECHE a pfidéleni Erasmus ID
kédu)

— nabhlasit e-mailem na NA vcetné zaslani kopie doku-
mentl dokladajicich novou pravni formu (vypis z OR,
v pfipadé slouceni ¢i nové vzniklé instituce doloZit
zplsob nastupnictvi nové organizace a zpQisob,
jakym vstupuje do zavazk{ instituce pavodni)

— postupovat dle instrukci v pFirucce dostupné zde
(rtizné postupy pro rlizné typy zmén v pravni formé
instituce)

— nabhlasit e-mailem na EK s vyuzitim formulare do-
stupného zde do kopie e-mailu dat i NA)

— aktualizovat Udaj v profilu instituce v databazi OID

Jakékoliv dalsi zmény, které mohou mit viiv
na pInéni podminek grantové dohody

— vzdy bezodkladné konzultovat s NA (e-mailem ¢&i
telefonicky)

PFistupy do IT nastroji

VAN

P¥ijemce grantu ma povinnost pouzivat IT
nastroje EK uréené pro spravu projektii. Témito
nastroji jsou Mobility Tool+ (MT) a Online Lin-
guistic Support (OLS).

zavérecnych zprav

Zména bankovnich adaja

— bezprosttedné informovat e-mailem ¢i telefonicky NA

— vyplnit nové bankovni Udaje do online aplikace
BADU DZS badu.dzs.cz, formulaf vytisknout, nechat
podepsat statutarnim zastupcem instituce a odeslat
postou (pro urychleni i oskenované e-mailem) na NA

Zména kontaktnich udajti, sidla instituce

— nahlasit e-mailem na NA
— aktualizovat Udaj v profilu instituce v databazi OID

Zména pravni formy instituce
— bez zbyte¢ného odkladu informovat NA telefonicky

Mobility Tool+ (MT+)

MT+ je on-line databazi pro evidenci mobilit, odevzdavani
zavérecnych zprav, slouzi k vykaznictvi mobilit poskyto-
vateli, statistickym Udajdim a ptedevsim pak ke sledovani
Cerpani rozpoc¢tu EU.

— dostupny na webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

NA s podpisem grantové dohody vytvoti profil instituce
v tomto nastroji, na kontaktni osobu uvedenou v za-
dosti o grant (zpravidla IK) ptijde ze systému automatic-
ky generovany e-mail s pfistupovym odkazem. IK vstoupi
do MT+ kliknutim na tento odkaz a pfihlasenim prostted-
nictvim svého EU loginu. IK m@ze nasledné v MT+ zFidit
pfistup i dal$im osobdm (pfida je jako dalsi osoby s edi-
taénim pravem).
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Vysilajici instituce je povinna dle ¢lanku 1.91 grantové
dohody pribézné evidovat vyjizdéjici G¢astniky (studen-
ty i zaméstnance) do nastroje MT+ (minimalné jednou
za mésic).

Online Linguistic Support (OLS)

OLS je nastrojem EK pro hodnoceni jazykovych doved-
nosti student(l pfed a po mobilité, pro jazykovou podporu
po dobu trvani mobility a pro srovnani dopadu mobility.

NA se schvalovacim dopisem (tj. je$té¢ pred podpisem
grantové dohody) vytvofi profil instituce v OLS a pFidéli
licence na povinné jazykové testovani. Na kontaktni osobu
uvedenou v zadosti o grant (zpravidla IK) zale ze systému
automaticky generovany e-mail s informaci o vytvoreni
pfistupu k danému projektu. IK vstoupi do téchto nastroj(i
zadanim ptistupovych (dajd k systému OLS (automatic-
ky generované v prvnim e-mailu, nasledné mdze IK heslo
v systému zménit). Po pFihladeni mliZze IK zfidit pFistup
do OLS i daldim osobam (pt¥ida je jako dalsi osoby s edi-
taénim pravem).

— prostfednictvim tohoto nastroje jsou studentlim
ptidélovany licence na povinné jazykové testovani
a dobrovolné jazykové kurzy

— dostupny na erasmusplusols.eu

VAN

PFijemce grantu je povinen zajistit kontinuitu
programu Erasmus+ na VS. V p¥ipadé odchodu
IK je pFijemce grantu povinen zajistit pfedani
agendy (znalost pravidel Programu, podminek
grantové dohody, znalost finanénich a smluv-
nich pravidel atd.) mezi odchazejicim a nové

prichozim IK, véetné p¥istupi do IT nastroji.

Komunikacni platformy s NA

NA zajistuje komunikaci s p¥ijemci grantu také prostied-
nictvim nékolika e-mailovych komunikac¢nich platforem
Google Groups:

Erasmus VVS (erasmus-vvs@googlegroups.
com); Erasmus SVS, VOS a konsorcia (erasmus
-svs@googlegroups.com)

— pro prijemce grantu v aktivité KA103, slouzi
ke vzajemné vyméné informaci mezi koordinatory
a NA i mezi koordinitory navzajem (terminy, vyména
zkudenosti apod.) — obousmérna komunikace mezi
NA a prijemcem grantu

— musi zde byt zadan vzdy alespori 1 aktualni kontakt
za kazdou $kolu (IK); IK miiZe pozadat o p¥idani
dal3ich kolegli za instituci (nap¥. fakultni koordinatofi
atd.)

Erasmus KA107
(erasmus-ka107@googlegroups.com)

— pro prijemce grantu v aktivité KA107, vzdy alespon 1
kontakt za instituci, obousmérna komunikace mezi
NA a pfijemcem grantu

Erasmus Centralizované aktivity
(erasmus-centralizovane@googlegroups.com)

— pro fesitele i zajemce o projekty v ramci centrali-
zovanych aktivit v programu Erasmus+, dobrovolna
Gdast (IK nahlasi NA e-mailem zajem o zafazeni
do této skupiny)

Erasmus Partner Search
(erasmus-partnersearch@googlegroups.com)

— komunikaéni platforma pro koordinatory programu
Erasmus+ (a jejich spolupracovniky) — je nepovinna,
registrace na zakladé zajmu pFijemce grantu (IK na-
hlasi NA e-mailem zajem o zaFazeni do této skupiny),
jednosmérna komunikace smérem z NA, rozesilany
nabidky zahraniénich $kol na spolupraci (meziinstitu-
cionalni dohody, projektova spoluprace...)

Zajisténi pfistupd do nepovinnych IT nastroj:

Databaze zavéreénych zprav studentii Erasmus
Databaze zavére¢nych zprav studentd Erasmus+ je on-li-
ne nastrojem pro vypliovani zavéreénych zprav student(
z pobytl Erasmus+, stejné jako cenny zdroj praktickych
tipl a informaci pro studenty, ktefi sv{jj vyjezd na Eras-
mus+ teprve planuji. V letech 2008—2013 slouZila jako ofi-
cidlni reporting, poté byla nahrazena povinnym EU Survey,
znovuobnovena byla v roce 2015.

Oproti EU Survey ma databaze zavéreénych

zprav studentd Erasmus+ nékolik nespornych

vyhod:

— verejné pristupna na internetu

— zaméfena na vSechny aspekty pobytu po studijni/
pracovni strance, dale také na praktické zalezitosti
pobytu

— obsahuje fadu otevienych otazek, textovych poli pro
konkrétni zpétnou vazbu student(

— dostupna na erasmus-databaze.naep.cz

Narodni agentura na zakladé zadosti od ptijemce grantu
vytvofi profil instituce, na kontaktni osobu uvedenou v za-
dosti o grant (zpravidla IK) ptijde ze systému automatic-
ky generovany e-mail s pfistupovym odkazem. IK vstoupfi
do databaze kliknutim na tento odkaz. Pfijemce grantu je
povinen zajistit kontinuitu programu Erasmus+.
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2 Diulezité terminy

> PODAVANI ZADOSTI

> PROJEKTOVE OBDOBI

> PREDKLADANI ZPRAV

> ZADOST PRO UCASTNIKY SE SPECIFICKYMI POTREBAMI
> TERMINY SEMINARU A WEBINARU

> PODAVANI ZADOSTI

— pfii pfipravé zadosti je nutné pocitat s dostate¢nou

A ¢asovou rezervou (v zavislosti na typu aktivity a ob-
jemu planovanych mobilit)

— pii piipravé zadosti Ize vychazet z formulafe pred-
Podavani zadosti probiha na zaéatku Ginora chozi Vyzvy, pfi samotném predlozeni Zadosti je ale
(KA1) a v bfeznu (KA2). Vidy je nutné sledovat nutné pouzit formula¥r pro aktualni Vyzvu
aktualni terminy dle Vyzvy k predkladani 24- — Zadost podepisuje statutarni zastupce instituce a je
dosti do programu Erasmus+. (na strankach EK predkladana pouze elektronicky prostfednictvim
nebo na strankach www.naerasmusplus.cz) nastroje EK

> PROJEKTOVE OBDOBI

1. 6. 20XY - 30. 9. 20XY+1
(pFed uplynutim pavodniho projektového obdobi
Ize pozadat o prodlouzeni projektového obdobi
na 24 mésict)

1. 6. 20XY - 31. 5. 20XY+2
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> PREDKLADANI ZPRAV

VAN

Terminy jsou stanoveny v grantové dohodé:

— 15. bfezna: pribézna zprava
— 30. fijna: zavére¢na zprava pro 16mésicni projekty
— 30. Cervna: zavéreCna zprava pro 24mésicni projekty

— pri ptipravé zprav je nutné pocitat s dostatecnou
Casovou rezervou vzhledem k obsahlosti zpravy, v za-
vislosti na objemu realizovanych mobilit

— pri ptipravé zprav Ize vychazet z formulare predcho-
zi Vyzvy, pfi samotném podani je ale nutné pouzit
formulaf pro aktualni Vyzvu

Priibé2zna zprava se predkladd elektronicky na webu
(irnaep.cz), original podepsany IK je nutné zaslat postou
na adresu NA.

Zidost o zménu struktury grantu (restrukturali-
zace grantu) je mozné predloZit pouze po ptedcho-

zi domluvé s NA kdykoliv v ramci projektového obdobi,
a to elektronicky ve formatu .xIs emailem na erasmus@
dzscz (formuld¥ zpravy je ke staZeni na webovych
strankdch NA, v sekci Dokumenty a formuldfe), origi-
nal podepsany IK je nutné zaslat poStou na adresu NA.
Jednd se o moznost presunu financi ze studentskych
do zaméstnaneckych mobilit prostfednictvim dodatku
ke grantové dohodé.

Zavéreénou zpravu podepisuje statutarni zastupce insti-
tuce a je predkladana pouze elektronicky v systému MT+.
Vetejné VS predkladaji jako soudast zavéreéné zpravy také
MSMT tabulky, které jsou dostupné vzdy pro danou vyzvu
na strankach www.naerasmusplus.cz. Tabulky je nutné za-
slat elektronicky ve formatu xls a original podepsany sta-
tutarnim zastupcem také postou na adresu NA.

O vétsiné dillezitych terminti informuje NA pro-
stfednictvim Google Groups.

» ZADOST PRO UCASTNIKY SE SPECIFICKYMI POTREBAMI

— informace jsou dostupné na webovych strankach
www.naerasmusplus.cz

> TERMINY SEMINARU A WEBINARU

— pri ptipravé zadosti Ize vychazet z formulare pred-
chozi Vlyzvy, pfi samotném predloZeni Zadosti je ale
nutné pouzit formula¥ pro aktualni Vyzvu

Seminare poradané Narodni
agenturou

¢erven

SeminaF pro pFijemce grantu: Skoleni k podminkam
grantové dohody, finan¢ni a smluvni pravidla

listopad
Monitorovaci seminaé pro koordinatory Erasmus+:

vV

monitoring béZicich projektd, sdileni prikladd dobré praxe,
networking

listopad / prosinec

Informaéni seminafe k predkladani Zzadosti o grant
v programu Erasmus+ (informace k nadchézejici Vyzvé)

Webinare pofadané Narodni
agenturou

leden / Gnor

WebinaF pro nové koordinatory: podminky grantové
dohody, finan¢ni a smluvni pravidla, ,tipy a triky bez ¢eho
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MOBILITY STUDENTU

Zakladni pravidla

Obecna pravidla:

— student musi byt po celou dobu fadné zapsan
do studia (forma studia neni rozhodujici)

— narodnost studenta nenf rozhodujici

— studenti musi mobilitu absolvovat v programové
zemi, ktera nenf ani zemi vysilajici organizace ani
zemi jejich pobytu béhem studia

— Ucast na mobilité je na zakladé transparentniho
a zdokumentovaného vybérového Fizeni

— studenti maji moZnost opakovaného vyjezdu (délky
trvani se séitaji)

VAN

1 mésic studentské mobility =30 dni

Maximalni délka mobility je 12 mésicli za studijni cyklus
(resp. 24 mésict pro dlouhé studijni programy 5-6leté,
jako napt. lékatstvi). Do délky se zapoéitava jakakoliv
pfredchozi Ucast v programu Erasmus+, LLP, Erasmus
Mundus, a to ve stejném studijnim cyklu. Doba trvani sta-
Ze Cerstvych absolvent( se zapocitava do maximalnich 12
mésicl za cyklus, v némz o staz pozadaji.

— vypocet délky mobility musi byt v souladu s vypo-
¢tem dle online nastroje EK - MT+ (NIKOLIV kalen-
dafni dny), popt. Data Dictionary

— mobilita by méla byt studentovi uznana do studia
(ECTS ¢i ekvivalent, jind forma uznani - nap¥. u SMP
formou dodatku k diplomu atd.)

— |ze kombinovat SMS a SMP, mobilita se pak Fidi
pravidly SMS

VAN

Povinné dokumenty:

Pfed mobilitou:

— Studijni smlouva pro SMS/SMP (Learning Agree-
ment)

— Ucastnicka smlouva

— Charta studenta (Erasmus Student Charter)

Po navratu z mobility pro SMS:
— Vypis vysledkd (Transcript of Records)

Po navratu z mobility pro SMP:

— Osvé&déeni o absolvovani staZe (Traineeship Certifi-
cate)
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— Potvrzeni o délce trvani mobility/G¢asti na mobilité
(Confirmation of Erasmus Study Period)

DalSi povinnosti:

— Jazykové testovani OLS pfed odjezdem a po navratu
z mobility pro Ucéastniky, jejichz pracovni jazyk je
v OLS systému nabizen (vétsina mobilit z CR), vyjma
studentd rodilych mluvéich ¢i studentd, ktefi dolozi
znalost jazyka na trovni rodilého mluvéiho (C2). Zp@-
sob doloZeni znalosti ekvivalentu rodilého mluvéiho
je v kompetenci pFijemce grantu.

— Vyplnéni zavérecné zpravy EU Survey v MT+.

— Dobrovolné vyplnéni zavére¢né zpravy do ceské
Databaze zprav Erasmus

Specificka pravidla:

SMS — Studijni pobyty

— pouze mezi institucemi s ECHE

— na zakladé podepsané meziinstitucionalni smlouvy

— délka 3—12 mésicl (resp. minimalné 90 dni dle MT+
¢i jeden akademicky trimestr)

— mozné az od druhého roku Bc. studia, ve kterém se
student na mobilitu hlasi

> MOBILITY ZAMESTNANCU

SMP — Praktické staze

— mozné na jakoukoliv vetejnou ¢i soukromou organi-
zaci pUsobici na trhu prace nebo v oblasti vzdélavani,
odborné pFipravy a prace s mladeZi (tj. do firmy,
verejné instituce, nadace atd., vice viz Pfirucka k pro-
gramu Erasmus+)

— pro staze jsou nezplsobilé EU instituce a specializo-
vané agentury spravujici EU programy (vyéet nezp(-
sobilych pFijimajicich instituci k dispozici zde)

— nabidky stazi Ize nalézt na platformé Erasmus Stu-
dent Network (ESN): erasmusintern.org

— délka 2—12 mésich (resp. minimalné 60 dni dle MT+)

— meziinstitucionalni smlouva neni potfeba, na staz je
mozné vyjet jiz od prvniho roc¢niku studia

— prakticka staz by méla mit pfimou navaznost na stu-
dijni program studenta, za kvalitu a obsahovou napln
staze je zodpovédna vysilajici instituce

Praktické staZe éerstvych absolventii

— Fidi se pravidly jako bézna SMP

— Ucastnik musi byt na staz vybran jesté za doby svého
studia

— staz musi byt zahajena a ukoncena do 1 roku od ab-
solvovani vysokoskolského studia

— formou uznani absolventské staze je v kompetenci
ptijemce grantu, napt. vystaveni dokumentu Euro-
pass-mobilita

Obecna pravidla:

— Udastniky mohou byt pouze zaméstnanci vysoko-
Zkolskych instituci (pracovni smlouva, DPP, DPC).

— Ucast na mobilité na zakladé transparentniho
a zdokumentovaného vybérového fizeni, pfijemce
grantu mliZe stanovit priority (nap¥. upfednostnit
»prvovyjezdy®), podminky v8ak musi byt znamy vSem
zamé&stnancdm (rovny pfistup, vefejné informace
o vybérovém fizeni).

— Délka trvani je v rozmezi 2—60 dnd vyjma dn(
na cestu (minimalni doba trvani jsou 2 po sobé jdouci
dny).

— Vypocet délky mobility musi byt v souladu s vypo-
¢tem dle online nastroje EK: MT+ (NIKOLIV kalenda¥-
ni dny), popt. Data Dictionary.

— Zaméstnanci musi mobilitu absolvovat v programové
zemi, ktera se lisi od zemé, v niz se nachazi vysilajici
organizace a od zemé bydlisté zaméstnance.

— Lze kombinovat STA a STT, mobilita se pak ¥idi pravi-
dly STA.

— Povinné dokumenty:

Pted mobilitou: Program mobility pro STA/STT (Tea-
ching/Training program), U¢astnicka smlouva,
Po navratu z mobility: Potvrzeni o Gcasti na mobilité.

— Dalsi povinnosti: po navratu vyplnéni zavérecné zpra-
vy EU Survey v MT+.

Specificka pravidla:

STA — Vyukové pobyty

Vyukové pobyty jsou uréené pouze pro pedagogické pra-
covniky vysokoskolskych instituci nebo pracovnikll z pod-
nikové sféry na zahrani¢ni partnerské instituci. Tento typ
mobility |ze uskutecnit pouze mezi institucemi s ECHE
na zakladé podepsané meziinstitucionalni smlouvy.

— Vyuka musi trvat nejméné 8 hodin tydné (pfipadné
za krat$i dobu pobytu, ale minimalné 2 dny). Toto
minimum se nevztahuje na pozvané zaméstnance
z podnikd.

— V ptipadé kombinace vyukového pobytu a Skolenf je
minimalni pocet vyukovych hodin 4 za tyden.

— V ptipadé, ze mobilita trva déle nez jeden tyden, mél
by byt minimalni pocet vyucovacich hodin za netplny
tyden umérny délce trvani tohoto tydne, tj. 8/5*X.

— Pocet vyukovych hodin musi byt potvrzen zahrani¢ni
instituci v ramci potvrzeni o G¢asti na mobilité.
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Pozvani odbornici z podniku:

Soucasti aktivity STA je moznost pozvat odbornika z pra-
xe, ktery prijizdi ze zahrani¢i vyucovat na ¢eskou vysoko-
Skolskou instituci. Pozvany odbornik ze zahranici je placen
Ceskou instituci, ktera jej vykazuje spolec¢né s ostatnimi mo-
bilitami STA. Vysokoskolska instituce uzavira s pfijemcem
grantu stejné dokumenty jako u bézné STA.

V tomto ptFipadé neplati podminka 8 hodin
vyuky za tyden (éi krat$i dobu). Pro pozvané
pracovniky z podniki je minimalni doba trvani
mobility mezi programovymi zemémi 1 den.

Nelze pozvat odbornika z jiné zahrani¢ni instituce s ECHE;
mobilita by byla nezp(isobild (takovy zaméstnanec by pi-
jizdél s grantem od své domaci skoly, nebyl by tedy placen
deskou vysokogkolskou instituci).

, ye
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ZENi UCASTNIKU MOBILIT

STT — Skoleni

Skoleni je uréeno pro pedagogické i nepedagogické pra-
covniky vysokoskolskych instituci. Mobilita je mozna
na jakoukoliv vefejnou nebo soukromou organizaci z pro-
gramové zemé pUsobici na trhu prace nebo v oblasti vzdé-
lavani, odborné ptipravy a prace s mladezi, nebo na vy-
sokoskolskou instituci z programové zemé, které byla
udélena listina ECHE (meziinstitucionalni smlouva nenf
treba).

Obsahova napln skoleni by méla korespondovat s pracov-
ni naplni a zatazenim zaméstnance (Skoleni by mélo vést
k profesnimu rozvoji Ucastnika, za kvalitu Skoleni je zod-
povédna vysilajici VS).

— Udast na konferenci je nezptisobilou aktivitou v ram-
ci STT.

Vysokoskolska instituce vyhlasuje vybérové Fizeni na mo-
bility studentl a zaméstnanc(l, pficemz zvefejni aktu-
alni nabidky zahranicnich pobyt(i a podminky vybérové-
ho Fizeni. Vysokoskolska instituce zajisti rovny pristup
ke véem student@im/zaméstnancim splfiujicim podminky
programu Erasmus+ pro mobilitu studentd/zaméstnanc(i.
Pokud ptijemce stanovi interni kvalifikacni podminky pro
mobilitu student(l/zaméstnancl, musi tyto podminky zve-
fejnit soucasné s vyhlasenim vybérového Fizeni. Vysledky
vybérového Fizeni musi byt vhodnym zplisobem zvetejné-
ny a zdokumentovany protokolem (ktery je pfedmétem
kontroly ze strany DZS nebo jinych povéfenych organa).

Vybér zaméstnancl na vyukové pobyty a Skoleni bude
proveden na zakladé odsouhlaseného programu mobility
na vyukovy pobyt/3koleni. P¥i vybérovém Fizeni nesmi do-
chazet ke konfliktu zajma.

Vysokoskolska instituce zajisti, aby byl vybér student(
a zaméstnancl provadén nestranné, transparentné a ko-
ordinované.

y vr r

Instituce si miiZe pro vybérové Fizeni stanovit
priority na zakladé svych vnit¥nich pravidel

a strategii. Podminky vSak musi byt oznameny
vSem studentiim (rovny pFistup, vefejné infor-
mace a kritéria) a nesmi byt v rozporu s pravidly
Programu. Priority mohou byt nap¥. priorita
vyjezdil u studentii prezenéni formy studia p¥ed
studenty kombinované formy studia, priorita
vyjezdu studentim uréitého roéniku.

© zPET NA OBSAH



A

mobilit

Dokumentace

> STUDIJNi POBYT/STUDENT MOBILITY FOR STUDIES
> PRAKTICKA STAZ/STUDENT MOBILITY FOR TRAINEESHIPS
> VYUKOVY POBYT/STAFF MOBILITY FOR TEACHING

> SKOLENI/STAFF MOBILITY FOR TRAINING

» EVIDENCE V MOBILITY TOOL+
> ONLINE LINGUISTIC SUPPORT (OLS)
> DATABAZE ZAVERECNYCH ZPRAV DZS

Dokumentaci mobilit rozumime soubor po-
vinnych listin evidovanych v originalni a/nebo
elektronické podobé za ti¢elem Fadné evidence
mobilit a jejiho vykaznictvi viiéi poskytovateli
grantu v priibézné ¢i zavéreéné zpravé a pri
kontrolach a auditech vedenych DZS ¢i jinymi
opravnénymi Grady.

> STUDIJNI POBYT

Obecné plati, ze dokumentace ma vzory stanovené Ev-
ropskou komisi v rozsahu tzv. minimalnich poZadavkd,
nad jejichZ ramec muzZe vysilajici instituce doplnit jaka-
koliv sva dodatecna ustanoveni a podminky dle vnitfnich
predpisu.

Zakladnim ptedpokladem pro realizaci mobility je existu-
jici meziinstitucionalni smlouva mezi vysilajici vysoko-
Skolskou instituci a partnerskou vysokoskolskou instituci
v zahranici

— vzor dle minimalnich poZadavkd EK

Predpokladem pro vyjezd je uzavfeni studijni smlouvy
pro studijni pobyt (Learning Agreement for Studies /
LA), ktery musi byt formalné ekvivalentni se vzorem mini-
malnich poZadavkd EK (vzor k dispozici na internetovych
strankach DZS v sekci Dokumenty a formulare).

LA musi dile obsahovat:

— jasnou identifikaci smluvnich stran (student, vysila-
jici instituce, prijimajici instituce),

— konkrétni studijni plan (kurzg, projekta atd.), jejich
kreditova ohodnoceni atd.,

— jasné stanoveny zplsob uznavani navrzenych aktivit,
budou-li tyto Uspésné absolvovany,

10

— podpisy studenta a odpovédnych osob z obou insti-
tuci.

LA je mozné zménit do Ihdty stanovené vysilajici institu-
ci (osvédéilo se 30 dni od zahajeni pobytu, v pfipadé po-
stupné registrace studijnich aktivit napf. u trimestralniho
¢i kvadrimestralniho systému vyuky neprodlenég, jakmile
nastanou) vyplné&nim formula¥e Changes to Original Le-
arning Agreement.

Pfed vyjezdem je dale nutno podepsat Gcastnickou
smlouvu, jejiz vzor ve formé minimalnich pozadavkl je
jednou z p¥iloh Grantové dohody - vysilajici instituce mdZze
nad rdmec vzoru U&astnické smlouvy pfidat jakakoliv dal3i
ustanoveni, kterd povazuje za nezbytna pro soulad s vnit-
nimi normami (vzor k dispozici na internetovych strankach
DZS v sekci Dokumenty a formulare).
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Uéastnicka smlouva obsahuje piedevsim:

— identifikaci smluvnich stran,

— Ucel dohody,

— prava a povinnosti obou stran pred, béhem
a po ukonceni pobytu,

— moznost pfipadnych sankci - stanoveni vyctu situaci,
definice vyssi moci apod.,

— prilohy: Learning Agreement, VSeobecné smluvni
podminky, Erasmus+ Charta studenta, pfipadné dalsi
dle potfeb vysilajici instituce,

— vlastnoruéni podpisy obou smluvnich stran.

— Udastnicka smlouva se vyhotovuje ve dvou origina-
lech, po jednom pro kazdou smluvni stranu.

Béhem pobytu m(Ze student pozadat o prodlouzeni

pobytu, a to nejpozdéji 30 dni pfed koncem stavajiciho
trvani Gcastnické smlouvy.

» PRAKTICKA STAZ

Po skonéeni pobytu student odevzdava vysilajici institu-

ci:

— Confirmation of Erasmus Study Period - dokument
dokladajici skute¢nou dobu studijniho pobytu
na hostujici instituci - srovnani s Gcastnickou smlou-
vou, pfipadny dodatek k delSi dobé pobytu jako zero
grant nebo vratka v pfipadé zkraceni pobytu o déle
nez 5 dni,

— Transcript of Records / ToR (vypis vysledk) - pre-
hled dosazenych vysledk( z kurz( ¢i dalSich aktivit,

— dale student vyplni zavére¢nou zpravu, tzv. EU
Survey, odkaz obdrzi po skonéeni mobility na kon-
taktni e-mail automaticky z Mobility Tool+.

— Po skonceni pobytu student pozada vysilajici instituci
o uznani vysledk( zahrani¢niho pobytu dle schva-
leného LA (a pFipadnych zmén) a ToR; vysilajici
instituce vyfidi zadost ve |h(ité a zplsobem dle svych
vnitfnich norem a vystavi Proof of Recognition.

Pro praktickou staz neni meziinstitucionalni smlouva za-
vazné nutna, nicméné v pfipadé zajmu nékteré ze smluv-
nich stran mozno podepsat.

— vzor dle minimalnich pozadavk( EK

Predpokladem pro vyjezd je uzavieni studijni smlouvy pro
praktickou staz (Learning Agreement for Traineeship /
LA), ktery musi byt formalné ekvivalentni se vzorem mini-
malnich poZadavk{l EK (vzor k dispozici na internetovych
strankach DZS v sekci Dokumenty a formulare).

LA ke stazi musi dale obsahovat:

— jasnou identifikaci smluvnich stran (student, vysilajici
instituce, ptijimajici instituce),

— konkrétni plan prace, monitoringu a hodnoceni, roz-
sah hodin (ekvivalent plného pracovniho Gvazku),

— jasnou specifikaci, jak bude staz uznana v(éi do-
macimu studiu (udé&lenim kredit(l a/nebo zapisem
do dodatku k diplomu, eventudlné do dokumentu
Europass-mobilita),

— podpisy studenta a odpovédnych osob z vysilajici
instituce a hostujiciho podniku.

Pfed vyjezdem je dale nutno podepsat Géastnickou
smlouvu, jejiz vzor ve formé minimalnich poZzadavkl je
jednou z ptiloh Grantové dohody - vysilajici instituce mdZe
nad rdmec vzoru Uéastnické smlouvy pFidat jakakoliv dal3i
ustanoveni, kterd povazuje za nezbytna pro soulad s vnitt-
nimi normami (vzor k dispozici na internetovych strankach
DZS v sekci Dokumenty a formulare).

Uéastnicka smlouva obsahuje predevsim:

— identifikaci smluvnich stran,

— Ucel dohody,

— prava a povinnosti obou stran pted, béhem
a po ukonceni pobytu,

n

— moznost pfipadnych sankci - stanoveni vyctu situaci,
definice vy$si moci apod.,

— ptilohy: Learning Agreement for Traineeships, Vseo-
becné smluvni podminky, Erasmus+ Charta studenta,
ptipadné dal3i dle potteb vysilajici instituce,

— vlastnoruéni podpisy obou smluvnich stran.

— Udastnicka smlouva se vyhotovuje ve dvou origina-
lech, po jednom pro kazdou smluvni stranu.

Béhem staze miZe student pozadat o prodlouZeni sta-
Ze, a to nejpozdéji 30 dni pfed koncem stavajiciho trvani
Ucastnické smlouvy. Béhem pobytu Ize také zménit pra-
covni plan, pokud to okolnosti vyZaduiji.

Po skonéeni staze student odevzdava vysilajici instituci:
— Traineeship Certificate - dokument dokladajici sku-
te¢nou dobu praktické staZe na hostujici instituci -
srovnani s Ucastnickou smlouvou, ptipadny dodatek
k del$i dobé pobytu jako zero grant nebo vratka
v ptipadé zkraceni pobytu o déle nez 5 dni

Dale student vyplIni zavére¢nou zpravu, tzv. EU Survey,
odkaz obdrzi po skonéeni staZe na kontaktni e-mail auto-
maticky z Mobility Tool+.

KOMBINACE SMS A SMP

Pti kombinaci se mobilita se fidi pravidly SMS. V souctu
nesmi byt mobilita delSi nez 12 mésicl za studijni cyklus.
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> VYUKOVY POBYT

Zakladnim predpokladem pro realizaci mobility je existuji-
ci meziinstitucionalni smlouva mezi vysilajici a partner-
skou vysokoskolskou instituci

— vzor dle minimalnich pozadavk( EK

Predpokladem pro vyjezd je pak uzavieni Programu mo-
bility pro vyukovy pobyt (Staff Mobility Agreement
for Teaching, vzor k dispozici na internetovych strankach
DZS v sekci Dokumenty a formulafe).

Dokument musi obsahovat zejména:

— jasnou identifikaci smluvnich stran, tj. zaméstnance,
vysilajici a ptijimajici instituce

— konkrétni plan vyuky dokladajici pocet oducenych
hodin (min. 8) na konkrétni po¢et dni (min. 2 mimo
cestovnich)

— podpisy zaméstnance a odpovédnych osob na vysila-
jici i ptijimajici instituci

Pred vyjezdem je dale nutno podepsat Uéastnickou
smlouvu, jejiz vzor ve formé minimalnich pozadavk( je
jednou z ptiloh Grantové dohody - vysilajici instituce mdze
nad ramec vzoru Uéastnické smlouvy pFidat jakakoliv dalsf
ustanoveni, kterd povaZuje za nezbytna pro soulad s vnit#-
nimi normami (vzor k dispozici na internetovych strankach
DZS v sekci Dokumenty a formulafe)

Uéastnicka smlouva obsahuje pFedevsim:

— identifikaci smluvnich stran,

— Ucel dohody,

— prava a povinnosti obou stran pred, béhem
a po ukonceni pobytu,

— moznost pfipadnych sankci - stanoveni vy¢tu situaci,
definice vy$si moci apod.,

> SKOLENI

— prilohy: Staff Mobility Agreement for Teaching, V3e-
obecné smluvni podminky, pfipadné dalsi dle potfeb
vysilajici instituce,

— vlastnoruéni podpisy obou smluvnich stran.

— Ucastnicka smlouva se vyhotovuje ve dvou origin-
lech, po jednom pro kazdou smluvni stranu.

Po skonéeni pobytu je zaméstnanec povinen:

— doloZit Confirmation of Teaching/Training Period -
dokument dokladajici skute¢nou dobu vyukového
pobytu na hostujici instituci - srovnani s Uéastnic-
kou smlouvou, ptipadny dodatek v pfipadé rozdilu,

— vyplnit zavérecnou zpravu, tzv. EU Survey, odkaz
obdrzi po skonceni pobytu na kontaktni e-mail auto-
maticky z Mobility Tool+.

Vyuka musi trvat nejméné 8 hodin za tyden (pfipadné
za krat$i dobu pobytu).

Minimum poctu oducenych hodin se nevztahuje na po-
zvané zaméstnance z podnikl. Pro pozvané pracovniky
z podnik{ je minimalni doba trvani mobility mezi progra-
movymi zemémi 1 den.

U vysokych Skol, které vysilaji zaméstnance na pobyty
Erasmus+ v ramci cestovniho pfikazu, je zaméstnanec
dale povinen predlozit veskeré Gcetni doklady v origi-
nalnim vyhotoveni dle zakona o cestovnich nahradach
a vnitinich predpist instituce - tyto jsou rovnéz predmé-
tem financ¢ni kontroly.

U mobilit pozvanych odbornikd z podniku je pouzivan
stejny typ dokument( jako u mobilit za Gcelem vyuky.

Shodné jako u STA s vyjimkou, Ze neni povinné vyzadova-
na meziinstitucionalni smlouva mezi vysilajici a prijima-
jici instituci (univerzitou ¢i podnikem).

KOMBINACE STAASTT

PFi kombinaci se mobilita se Fidi pravidly STA. V souctu ne-
smi byt mobilita delsi nez 60 dni. Minimalni pocet oduce-
nych hodin je 4 hodiny za tyden (p¥ipadné za krat$i dobu
pobytu).

12
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» EVIDENCE V MOBILITY TOOL+

Vysilajici instituce je povinna dle ¢lanku I. 9 Pouzivani na-
strojd IT grantové dohody priibézné evidovat vyjizdéjici
Géastniky (studenty i zaméstnance) do nastroje Mobility
Tool+ (minimalné jednou za mésic). Do MT+ se eviduji
vsechny mobility, i takové, které maji castecny ¢i plny ze-

> ONLINE LINGUISTIC SUPPORT (OLS)

ro-grant. Jiné zdroje financovani do MT+ uvadét Ize, nic-
méné nenfi to povinné.

MT+ je také nastrojem, ktery Ucastnikim rozesila EU
Survey.

Vysilajici instituce zajisti, ze bude studentovi odeslana
na kontaktni e-mail vyzva s ptihlaSenim do testu a urci
jazyk testu a IhGtu pro vyplnéni, ¢imz dojde k pridélent li-
cence na jazykové vyhodnoceni. Student se registruje pfi-
hlaSenim na strance erasmusplusols.eu a vytvori si profil,
v némz uvede naleZitosti cesty (zejména jeji délku trvani)
a vyplni test.

VAN

V ptipadé vysledku v CEFR Grovni B1 a nizsi
systém automaticky p¥idéluje licenci na online
jazykovy kurz v uvedeném jazyce. Pokud stu-
dent dosahne p¥i testovani trovné B2 a vyssi,
miiZe si sam p¥ifadit kurz v testovaném jazyce
a také v jazyce zemé, kde staz probiha (nemusi
korespondovat s vétSinovym jazykem vyuky

(typicky nap¥. Spanélsko & SRN).

> DATABAZE ZAVERECNYCH ZPRAV DZS

Testovani je pro Ucastniky programu povinné, vyjimku
tvofi rodili mluvéi, ptipadné ekvivalent dle vnitini definice
vysilajici instituce (nap¥. doloZenim certifikatu v Grovni C1
a vy38i). Studenti, ktefi v ramci testovani dosahli Grovné
C2, jiz nemaji povinnost absolvovat zavérecné testovani.

NA nema pfistup do administrativni éasti systému
OLS, v pripadé dotazl je mozné kontaktovat Helpdesk
OLS.

dostupna na: erasmus-databaze.naep.cz

Manual pro databazi zavérecnych zprav student( Eras-
mus lze zaslat koordinatorovi na vyzadani od pracovnik{
programu Erasmus+, vysokoskolské vzdélavani, Erasmus
(erasmus@dzs.cz).

— viz Kapitola 1 - Povinnosti pfijemce grantu

13

© zPET NA OBSAH


https://erasmusplusols.eu/
https://support.erasmusplusols.eu/hc/en-gb
https://support.erasmusplusols.eu/hc/en-gb
http://erasmus-databaze.naep.cz

Finanéni a smluvni

pravidla

> CESTOVNI A POBYTOVE NAKLADY

» ZDROJE FINANCOVANI, PLATBA STIPENDIA

> VYPOCET VYSE GRANTU, ZMENA DELKY POBYTU

> DODATECNE STIPENDIUM ZE SOCIOEKONOMICKYCH DUVODU
> STIPENDIUM PRO UCASTNIKY SE SPECIALNIMI POTREBAMI

> VYSSIi MOC

> PREVOD GRANTU MEZI JEDNOTLIVYMI AKTIVITAMI
> PREDKLADANI ZPRAV, ZADOST O DALSI SPLATKU GRANTU
> KONTROLA REALIZACE AKTIVIT PROGRAMU ERASMUS+

VAN

Podrobna pravidla jsou uvedena v p¥iloze il

- FINANCNi A SMLUVNI PRAVIDLA grantové
dohody. Vzdy je t¥eba Fidit se finanénimi

a smluvnimi pravidly platnymi pro danou Vyzvu.

Diirazné doporucujeme nastudovat p¥ilohu Il
grantové dohody v pIlném znéni.

> CESTOVNI A POBYTOVE NAKLADY

Cestovni naklady

— uplatnuji se pouze u zaméstnanct

vychozi misto / misto konani

Za vychozi misto se standardné povazuje misto, kde se na-
chazi vysilajici organizace, a misto konani, kde se nachazi
prijimajici organizace. Jestlize je uvedeno jiné vychozi mis-
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to nebo misto konani, pfijemce tuto skuteé¢nost zdlvodni.

— IK vlozi komentdr do ndstroje MT

— pro potieby kontroly uschova doklady dokazujici jiné
vychozi misto (jizdenky, letenky)

nulové cestovni naklady

V pfipadé, ze nevznikly zadné cestovni naklady, nebo byly

financovany z jinych zdrojl, nez je program Erasmus+

(napt. Géastnik mobility se jiz nachdzi v misté konani
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v navaznosti na jinou aktivitu, nez je financovana v ramci
smlouvy), uvede p¥ijemce tuto skute¢nost v nastroji MT+
u dané mobility. V tomto pfipadé nebude pfiznana gran-
tova podpora na cestovni niklady/na dorovnani vysokych
vnitrostatnich cestovnich nakladd.

vypocet vySe grantu

Pro urcCeni pfislusného pasma vzdalenosti pfijemce vy-
pocita vzdalenost jedné cesty pouzitim on-line kalkula-
toru vzdalenosti (,Distance calculator) na internetovych
strankach EK. Nastroj MT+ automaticky vypocita vysi
grantu na cestovni naklady na zakladé odpovidajicich sa-
zeb jednotkovych ptispévkd.

IK vlozi do ndstroje MT+ k dané mobilité odpovidajici vzda-
lenostni pdsmo vypoctené dle kalkuldtoru vzddlenosti, MT+
automaticky dopodita vysi grantu

rozhodna udalost

Rozhodnou udalosti pro vznik naroku na grant je, Ze Gi¢ast-
nik skute¢né vykonal vykazovanou aktivitu.

doklady, potvrzeni pro zaméstnance
Pro cesty uskutec¢fované mezi vysilajici organizaci a pfiji-
majici organizaci se jedna o doklad o Gcasti na zahrani¢ni
mobilité v podobé potvrzeni podepsaného pfijimajici orga-
nizaci obsahujici jméno Ucastnika, predmét jeho cinnosti
v zahrani¢i a datum pocatku a konce pobytu. Ve vyjimec-
nych pfipadech cest z jiného mista, nez kde se nachazi
vysilajici organizace a/nebo cest do jiného mista, neZ kde
se nachazi ptijimajici organizace, a pouze v pfipadé, Ze toto
povede ke zméné pasma vzdalenosti, se skute¢ny rozpis
cesty dolozi jizdenkami nebo jinymi Gcetnimi doklady, kde
je uvedeno misto odjezdu a misto pfijezdu.
— cestou do jiného mista se rozumi misto vykonu aktivity
(nikoliv priijezdni bod)
Informace k dorovndni vysokych vnitrostdtnich cestovnich
ndkladd naleznete v pfiloze Ill grantové dohody.

Pobytové naklady

Vypocet vySe grantu pro STUDENTY

Vysilajici vysokogkolska instituce (p¥ijemce) pFidéluje vy-
branym studentlim stipendium. Stipendium se poskytu-
je ve formé pausalni ¢astky na mésic pobytu v zahraniéi
v dané cilové zemi. Pausalni ¢astky stipendii do jednotli-
vych zemf jsou stanoveny na narodni Grovni a jsou stejné
pro viechny vysilané studenty z ¢eskych vysoko3kolskych
instituci.

Vye pausilnich éastek na mésic studijniho pobytu/prak-
tické staze platné pro danou Vyzvu jsou uvedeny pfiloze
IV grantové dohody a jsou zavazné pro viechny vysilajici
instituce.

Stipendium je uréeno na ¢astec¢né pokryti cestovnich a po-
bytovych naklad(l studenta a rovnéz pojisténi. Student se
podpisem Udastnické dohody zavazuje, Ze si na dobu stu-
dijniho pobytu v zahraniéi zajisti pojisténi Iécebnych vyda-
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jl platné pro cilovou zemi. Stipendium je pouze prispév-
kem na zvysené Zivotni naklady béhem pobytu v zahranici.

Datum zahdjeni / datum ukonéeni

V ptipadé mobility vysokoskolskych studentl se datum

zahdjeni a datum ukonceni uréi nasledovné:

— Datum zahdjeni bude odpovidat prvnimu dni, kdy
je vyzadovana pfitomnost studenta v pfijimajici
instituci/organizaci (datum zahajeni vyuky/prvni
den na pracovisti, uvitaci akci pofadanou pfijimajici
instituci, nebo jazykové a multikulturni kurzy).

— Datum ukonceni bude odpovidat poslednimu dni,
kdy je vyzadovana ptitomnost studenta v pfijimajici
organizaci (napfiklad se mize jednat o posledni den
zkougkového obdobi/kurzu/pracovniho pobytu/po-
vinného zasedany).

V pt¥ipadé vyjezdu na praktickou staz je povin-

nosti studenta zajistit si:

— Pojisténi lé¢ebnych vyloh
Ucastnicka smlouva musi zahrnovat potvrzeni
skuteénosti, ze bylo sjednano pojisténi Ié¢ebnych
vyloh. Vetejné zdravotni pojisténi obvykle studentovi
zajistuje zakladni nemocenské pojisténi. Nicméné
mohou nastat pfipady, jako je repatriace nebo speci-
fické lékatské zakroky, kdy pojistné kryti na zakladé
Evropského priikazu zdravotniho pojisténi (v ptipa-
dé programu Erasmus se v souvislosti s pobytem
v jiné zemi EU vydava Evropsky prikaz zdravotniho
pojisténi) nebo soukromého pojisténi nemusi byt
dostatec¢né. V takovém pripadé mdze byt doplikové
soukromé pojisténi velmi uzite¢né. Pfijemce je zod-
povédny za seznameni studenta se vSemi nalezitost-
mi ohledné zdravotniho pojisténi v zahranici.

— Pojisténi odpovédnosti za Skodu
Uéastnicka smlouva musi zahrnovat potvrzeni
skuteénosti, Ze bylo sjednano pojisténi odpovédnosti
za Skodu. Pojisténi pokryva skody zplisobené studen-
tem b&hem pobytu v zahranié¢f (a to bez ohledu na to,
zda student je nebo neni v prici). Zavedend opatteni
jsou v jednotlivych zemich rozdilna a pfijemce je
zodpovédny za kontrolu, Ze bylo sjednano pojisténi
odpovédnosti pokryvajici alespori skody zplisobe-
né studentem na pracovisti v ptijimajici organizaci.
Ve studijni smlouvé pro praktickou std (Learning
Agreement for Traineeships) je jasné stanoveno, zda
prijimajici organizace v takovych pfipadech pojisténi
zajistuje nebo nezajistuje. V pfipadé, Ze tato po-
vinnost nenf v pfisludné legislativé pfijimajici zemé
ustanovena, nemiiZe byt pfijimajici organizaci tato
povinnost natizena.

— Urazové pojisténi
Ucastnicka smlouva musi zahrnovat potvrzeni sku-
te¢nosti, Ze bylo sjednano Urazové pojisténi a jakym
zplisobem. Toto pojisténi pokryva zranéni zamést-
nancl nasledkem pracovniho Urazu. V mnoha zemich
maji tyto pracovni Urazy zaméstnanc(ll pojistné kryti.
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Nicméné samotny rozsah stejnych pojistnych smluv,
které maji studenti uzavireny, se mlze v jednotlivych
zemich liSit a pFijemce je zodpovédny za kontrolu, ze
bylo Grazové pojisténi sjednano. Ve studijni smlouvé
pro praktickou staZ (Learning Agreement for Traine-
eships) je jasné stanoveno, zda je nebo nenf ptijima-
jici organizaci pojistné kryto zranéni zaméstnanc(
nasledkem pracovniho Urazu. V pfipadé, Ze pfijimajici

organizace nezajistuje takové pojistné kryti (které
nem(Ze byt nafizeno, pokud neni dle legislativy
ptijimajici zemé& povinné), musi ptijemce zajistit, aby
student mél prislusné pojisténi uzaviené, at uz do-
movskou instituci na bazi dobrovolnosti jako soucast
jejiho Fizeni kvality, nebo samotnym studentem.

> ZDROJE FINANCOVANI, PLATBA STIPENDIA

Zdroje financovani mobilit

— verejné vysoké skoly maji 2 zdroje financnich pro-
stiedk programu Erasmus —financni prostiedky
EU pridélené na zakladé grantové dohody a financni
prostfedky MSMT;

— statni, soukromé vysoké skoly, vy3si odborné skoly
a konsorcia maji 1 zdroj financovani — finanéni pro-
stiedky EU pridélené na zakladé grantové dohody.

Moznosti pridéleni financni podpory

vyjizdéjicim studentiim

Vyjezd studenta na pobyt je mozno realizovat nasledu-

jicimi zpUsoby:

— vyslani studenta se stipendiem na celou dobu poby-
ty;

— vyslani studenta se stipendiem na &ast pobytu (mi-
nimalni financovana doba pobytu pak musi odpovi-
dat minimalni délce pobytu pro danou aktivitu, tj. 3
mésice u SMS, 2 mésice u SMP);

— vyslani studenta bez stipendia (zero-grant student).

Vysilajici instituce vykazuje v systému MT+ vSechny stu-

denty, bez ohledu na formu financovani.

Platba stipendia

Castka pridéleného stipendia (vyjadfena v EUR) bude
studentovi uvedena v U&astnické smlouvé uzaviené pred
zahajenim pobytu Erasmus v zahranici.

VAN

Do 30 kalenda¥nich dnii po podpisu smlouvy
obéma smluvnimi stranami a nejpozdéji v den
zahajeni mobility nebo po obdrzeni potvrzeni

vr rwv

o p¥ijezdu obdrzi iéastnik zilohu/stipendium.
Vysi a poéet splatek stipendia stanovi vysila-
jici instituce a uvede v Ucastnické smlouvé se
studentem.

Vyplata stipendia mlze byt uskutecnéna nasledujicim

zpUsobem:

— prevod na bankovni Géet studenta vedeny v CR nebo
v zahranici;

— predani bankovnich nebo cestovnich Sekd;

— predani hotovosti.

V pfipadé pfevodu na bankovni Gicet musi byt Gidaje o Gctu
uvedeny v Ugastnické smlouvé ¢i jinak studentem potvr-
zeny. Je-li majitelem Gctu jind osoba, musi byt jméno ma-
jitele 4¢tu s adresou uvedeno v Uastnické smlouvé nebo
jinak studentem pisemné potvrzeno.

Castka stipendia uvedena v Ucastnické smlouvé se stu-
dentem se musi shodovat se skutecné vyplacenou cast-
kou stipendia.

Vyplata stipendia muze byt uskuteénéna také v CZK. Pfi-
jemce uchova a dolozi pripadné kontrole sménny kurz,
kterym byl proveden prepocet z EUR na CZK.

> VYPOCET VYSE GRANTU, ZMENA DELKY POBYTU

Vypocet vySe grantu pro STUDENTY:
Student je povinen dodrzet délku pobytu specifikovanou

v U¢astnické smlouvé. V pripadé zmén je nutné pozada-
vek na prodlouzeni doby pobytu predlozit alespon jeden
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mésic pred plvodné planovanym koncem mobility. Cast-
ku grantu nelze zvySovat po ukonceni mobility.

Prodlouzeni doby pobytu
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Prodlouzeni doby pobytu je mozné po vzijemné dohodé
studenta, vysilajici a prijimajici instituce. Vysilajici instituce
rozhodne, zda studentovi na prodlouzenou dobu pobytu
pridéli stipendium. Narok na financovani prodlouzeného
pobytu studentovi nevznika. Zména celkové ¢astky stipen-
dia musi byt fedena dodatkem k Uastnické smlouvé, ktery
musi byt uzavien pfed uplynutim plvodni doby pobytu.
S Ucastnikem béhem obdobi mobility v zahranici je mozné
se dohodnout, ze dalsi dny pobytu navic budou povazo-
vany za obdobi ,nulového grantu® tedy nehrazené z pro-
stiedk( grantu.

Zkraceni doby pobytu

Na zkraceni pobytu se student mdze dohodnout s vysi-

lajici instituci, v tomto pfipadé bude zména délky pobytu

fegena dodatkem k Ucastnické smlouvé a pomérnym sni-
7enim stipendia. Dodatek k U¢astnické smlouvé m(ize byt
vystaven pouze pted uplynutim plvodni doby pobytu.

Za podminky, Ze nebude dotéena minimalni uznatelna dél-

ka mobility, je-li potvrzena délka pobytu kratSi nez délka

uvedena v Uéastnické smlouvé, pfijemce grantu bude jed-
nat nasledovné:

— Je-li rozdil mezi potvrzenou délkou pobytu a délkou
pobytu uvedenou v Uéastnické smlouvé vice nez 5
dni, pfijemce grantu musi uvést do nastroje MT+ dél-
ku pobytu uvedenou na potvrzeni (tj. datum zagatku
a konce mobility uvedené v Transcript of Records/
Traineeship Certificate) a prepoéitat vysi stipendia.

— V opaéném pfipadé, tj. je-li rozdil 5 dni a méné,
pFijemce grantu zaznamena v nastroji MT+ obdobi
uvedené v U¢astnické smlouvé (tj. vy3e stipendia se
neprepoditava).

Doklady a potvrzeni pro studenty

Vydané ptijimajici instituci musi obsahovat:

— jméno studenta,

— datum zahdjeni a datum ukonéeni zahrani¢ni mobility
v nasledujici formé:

— vypis studijnich vysledkd (nebo prohlaseni k nému
pfipojend) v pFpadé studijnich pobytd,

— osvédéeni o staZi (nebo prohlaeni k nému ptipoje-
na) v ptipadé praktickych stazi.

Vypodet vySe grantu pro
ZAMESTNANCE:

VySe grantu se vypocte tak, ze se pocet dnll na kazdého
Ucastnika vynasobi ¢astkou pfislusného jednotkového pfi-
spévku na den v dané pfijimajici zemi, jak je stanoveno
v priloze IV grantové dohody.

Do vypoctu pobytovych nakladd mdze byt zahrnut je-
den den na cestu predchazejici prvnimu dni a jeden den
na cestu nasledujici po poslednim dni aktivity v zahranici.
Wsi grantu automaticky spoéitd ndstroj MT+ (po vloZeni
data zahdjeni/ukonéeni).

Zména délky pobytu zaméstnanci

Je-li predpokladana doba pobytu zaméstnance delsi, nez je

uvedeno v Udastnické smlouvé, mlize prijemce:

— bud vystavit dodatek k U&astnické smlouvé béhem
obdobi mobility v zahrani¢i s ohledem na delsi dobu
pobytu, za predpokladu, Ze mu to zbyvajici ¢ast
grantu dovoli,
nebo

— s Ucastnikem béhem obdobi mobility v zahranici
dohodnout, Ze dalsi dny pobytu navic budou pova-
Zovany za obdobi ,nulového grantu®, tedy nehrazené
z prostiedkl grantu.

— Castku grantu nelze zvySovat po ukonéeni mobility.

Pokud je potvrzena doba pobytu delsi, nez je uvedeno
v Uéastnické smlouvé, budou véechny dny navic povazo-
vany za obdobfi ,nulového grantu®

Doklady a potvrzeni pro zaméstnance

Vydané ptijimajici instituci musf obsahovat:

— doklad o Ucasti na zahrani¢ni mobilité v podobé
potvrzeni podepsaného pfijimajici organizaci

— jméno Ucastnika, icel pobytu v zahranici a také
datum zahajeni a ukonceni aktivity.

> DODATECNE STIPENDIUM ZE SOCIOEKONOMICKYCH

DUVODU

Vysilajici instituce mdize v ojedinélych a fadné odlvodné-
nych pfipadech pridélit studentovi z diivodu Spatné socio-
ekonomické situace dodate¢né stipendium (tzn. pfesahu-
jici vysi stanovenych pausélnich &stek stipendif). Studenti
ze znevyhodnéného socioekonomického prostredi Ucast-
nici se studijnich pobyt( ziskaji navySeny grant na poby-
tové naklady, pokud spini kritéria zp(sobilosti stanovena
na narodni Urovni uvedena na webu NA.

Vysilajici instituce ma povinnost vykazovat studenty, jimz
bylo ptidéleno dodatec¢né stipendium v systému MT+ a in-
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formovat NA o pfidéleni dodate¢ného stipendia v ramci
zavérecné zpravy.

Studenti ze znevyhodnéného socioekonomického pro-
stiedi Gcastnici se praktické staze obdrzi navyseni gran-
tu pro studenty ze znevyhodnéného socioekonomického
prostfedi misto navyseni na praktické staZe, pokud je na-
vySeni pro staze mensi. Vzajemné se vylucuji moznosti
ptidéleni navyseného stipendia v pfipadé mobility SMP
a soucasné i socioekonomického stipendia.
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Vysi grantu automaticky spoéitd nastroj MT (pro orien-
tacni vypocet Ize pfip. vyuzit také excelovy soubor Data
Dictionary)

Vyse grantu se vypoCte tak, ze se pocet dn(/meésicl
na kazdého studenta vynasobi Castkou prislusného jed-

notkového prispévku na den/mésic v dané prijimajici
zemi, jak je stanoveno v priloze IV grantové dohody.
V pfipadé nelplnych mésict u dlouhodobych mobilit se
vyse grantu vypocte tak, Ze pocet dni v nelplném mésici
se vynasobi 1/30 jednotkového prispévku na mésic.

» STIPENDIUM PRO UCASTNIKY SE SPECIALNIMI

POTREBAMI

Studenti a zaméstnanci s handicapem nebo se zvlastnimi
potfebami mohou poZadat prostfednictvim koordinatora
programu Erasmus+ o specidlni stipendium pro handica-
pované studenty/zaméstnance, které je uréeno k pokryti
zvysenych vydajd v zahranici. Pokud je zZadost schvalena,
vysilajici vysokoskolska instituce vyplati v souladu s in-
ternimi pravidly $koly danému studentovi/zaméstnanci
specilni stipendium na zaklad& Uéastnické smlouvy nebo
jejiho dodatku.

Stipendium je pfidéleno na zakladé predbézné kalkulace
uvedené v zadosti GiCastnika mobility, a to pouze na schva-
lené polozky a ve vysi uvedené ve schvalovacim dopi-
su. Na zakladé uvedenych poloZek je Gcastnik mobility
po ukonceni pobytu v zahrani¢i povinen vyucétovat koor-
dinitorovi programu Erasmus+/vysilajici instituci celkové

> VYSSIi MOC

specialni stipendium na zakladé dokladd o skutec¢nych vy-
dajich, tj. dolozit veskeré Uctenky, faktury a jiné doklady
potvrzujici (el a vysi ndklad(l. Udastnik mobility je po-
vinen v souvislosti s kone¢nym vyuctovanim specialniho
stipendia nevyuzité financni prostfedky tohoto stipendia
vratit. Tyto nevyuzité prostfedky pak mze pfijemce gran-
tu pouzit na financovani jakékoliv studentské mobility
(SMS/SMP), protoze se jednd o stejny rozpodet.

Uéastnik mobility mdZe provadét presuny mezi jednotlivy-
mi polozkami pfidéleného stipendia, a to prosttednictvim
koordinatora programu Erasmus+ vysilajici Skoly.

Veskeré informace pro podani Zadosti o pridéleni stipen-
dia pro specifické potteby naleznete na strankach DZS.

Za pripad vyssi moci se povazuje nahla udalost ¢i okol-
nost, kterou Ucastnik mobility prokazatelné nemohl pred-
vidat ¢i ovlivnit, ktera nevznikla jeho nedbalosti ¢i pochy-
benim a kterou vcas fadné oznamil své vysilajici instituci.
S problematikou vySsi moci se pfi administraci programu
Erasmus+ Ize setkat pfi fesSeni situaci, které jsou v rozporu
s nékterym z pravidel programu a/nebo vnitini legislativy
vysilajici Skoly.

V pripadé poruseni podminek vysilajici instituce posoudi,
zda se v daném pripadé muze jednat o pfipad vys$si moci
a lze tudiz aplikovat vyjimku z podminek smlouvy.

VAN

Vsechny p¥ipady vysilajici instituce bezodklad-

né oznami NA, ktera stanovisko skoly potvrdi ¢i
vyvrati. V pfipadé, Zze NA nepotvrdi, Ze se jedna

o vyssi moc, bude mit vysilajici instituce za to,

vvrs

Ze se o vy$Si moc nejedna.
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Ptipady vyssi moci se eviduji v MT+ a uvadi se pisemny
komentar do poznamky.

V pfipadé odstoupeni Ucastnika od Udastnické smlouvy
s prijemcem grantu z dlvodu ,vy$si moci“ ma Gcastnik
narok na vysi grantové podpory odpovidajici alespor ak-
tualni délce trvani mobility. Veskeré zbyvajici financni pro-
stredky musi byt vraceny, pokud nedojde k jiné dohodé
s pfijemcem grantu.

V ptipadé pozastaveni Uéastnické smlouvy s ptijemcem
grantu ze strany Ucastnika z d@ivodu ,vyssi moci, tedy ne-
predvidatelné vyjimecné situace ¢i udalosti mimo Gcast-
¢i nedbalosti na jeho strané, je Gcastnikovi povoleno po-
kracovat v mobilité, v pfipadé ze mobilitu realizuje pred
ukoncenim celého projektu. Tento p¥ipad musi byt v MT+
zaznamenan jako jedna prerusena mobilita.

Za ptipad vy3si moci lze povazovat predc¢asné ukonceni
mobility napt. z takovych zdravotnich diivodd (doloze-
nych lékafskou zpravou), které objektivné brani v dokon-
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¢eni mobility v plvodni nebo alesport minimalni pozado-
vané délce; z d@ivodi teroristickych Utok( v misté pobytu
studenta/zaméstnance, z dlivod(l ukonéeni ¢innosti za-
hrani¢ni pfijimajici instituce atp.

Za pfipad vy$$i moci zpravidla nelze povaZovat predcas-
né ukonceni mobility z dlivodu pracovnépravnich spord,
nedostatec¢né kvalitniho ubytovani ¢i nezajisténého ubyto-

vani, z dtivod neplnéni studijnich/pracovnich povinnosti
atp.

PFipady vyssi moci jsou vzdy posuzovdny individudlné na za-
kladé podkladd, které prijemce grantu zasila NA.

> PREVOD GRANTU MEZI JEDNOTLIVYMI AKTIVITAMI

Pfevod grantu mezi jednotlivymi aktivitami je mozny dle
pravidel stanovenych v grantové dohodé, v ¢lanku 1.3 Ma-
ximalni vySe grantu a jeho forma. Pfijemce se zavazuje
o realizovaném pfevodu finanénich prostfedk( informovat
NA p¥i ptedlozeni priibézné nebo zavéreéné zpravy.

Kromé pravidel o pfevodech dle grantové dohody je v ur-
Citych pripadech mozné po ptedchozi komunikaci s DZS
provést tzv. zménu struktury grantu (restrukturaliza-
ci grantu). Jednd se o pFesun financi ze studentskych mo-
bilit do mobilit zaméstnanc( na zakladé dodatku ke gran-
tové dohodé (standardné bez dodatku provést nelze). Pro

podani zadosti slouzi formulaf tzv. dodate¢né pribézné
zpravy, ktery je ke staZeni na webovych strankach NA,
v sekci Dokumenty a formulare.

Financovani z jinych zdroj:

PFijemce zajisti, aby v souladu s VSeobecnymi podminkami
(PFiloha | grantové dohody), élankem II. 19.4. NezpUsobilé
naklady nebyla udélena finanéni podpora na Ghradu nakla-
dti jiz hrazenych v rdmci jinych aktivit/program( Evropské
unie.

15. brezna 1. 6. 20XY - 30. 9. 20XY+1 PRUBEZNA ZPRAVA (INTERIM REPORT)
v pripadé 16M projektl o realizaci SMS, SMP, STA a STT v daném
akademickém roce
1. 6. 20XY - 31. 5. 20XY+2
v pripadé 24M projekt(i
30 dni od konce 1. 6. 20XY - 30. 9. 20XY+1 zavére¢nd zprava (FINAL REPORT)
projektového obdobi v ptipadé 16M projektl o realizaci SMS, SMP, STA a STT v daném
akademickém roce
30 dni od konce 1. 6. 20XY - 31. 5 20XY+2 zavéreéna zprava (FINAL REPORT)
projektového obdobi v ptipadé 24M projekt( o realizaci SMS, SMP, STA a STT v daném

akademickém roce

> PREDKLADANI ZPRAV, ZADOST O DALSI SPLATKU

GRANTU

Pfijemce se zavazuje predlozit NA nasledujici zpravy:

V priibézné zpravé prijemce uvede nasledujici idaje:

— Castky grant(, které budou vyuzity za celé projek-
tové obdobi na jednotlivé aktivity mobilit studentl
a zaméstnanc(;

— (Castky grant(, které zlistanou nevyuzZity za celé
projektové obdobi na jednotlivé aktivity mobilit stu-
dentd a zaméstnancd (a budou vraceny DZS);
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— pripadné ptesuny mezi aktivitami v ramci povole-
nych % limit( (viz grantova dohoda);

— pripadnou zadost o navyseni grantu na jednotlivé
aktivity mobilit student(i a/nebo zaméstnancd v pti-
padé dostupnosti volnych financnich prosttedkd;

— Cerpani grantu v EUR k pfislusnému terminu predlo-
Zeni priibézné zpravy.
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Zadost o dalsi splatku grantu

Pfijemce ma povinnost pozadat NA o dalsi splatku gran-
tu ihned, jakmile vycerpa 70 % z prvni zalohové splatky
grantu.

Z4dost o dal$i zdlohovou splatku grantu predklada pijem-
ce NA:

— prosttednictvim formulafe pro prlibéznou zpravu
(Interim Report),

— anebo kdykoli v prlibéhu roku prostfednictvim
formulafe dodatedné priibézné zpravy (Additional
Interim Report).

> KONTROLA REALIZACE AKTIVIT PROGRAMU ERASMUS+

Narodni agentura ma pravo kontrolovat realizaci vSech
aktivit programu Erasmus, jejich vysledk( a vyuZiti grantu
v souladu s podminkami grantové dohody.

°or s

NA provadi nasledujici druhy kontrol:

— analyza prlibéznych a zavére¢nych zprav — u viech
instituci;

— finanéni kontrola na zakladé vyzadanych dokumen-
tl po odevzdani zavéreéné zpravy — u vybranych
instituci;

— systémovy audit na vysokoskolské instituci — u vy-
branych instituci.

Dokumentace u studentskych mobilit

K prokazani a oddvodnéni vydaji na aktivity SMS/SMP

musi pfijemce uchovat nasledujici dokumenty:

— studijni smlouva pro SMS/SMP- pfiloha V.1 grantové
dohody;

— Udastnicka smlouva se studentem na SMS/SMP -
pfiloha V grantové dohody;

— zavéreCna zprava studenta ,EU Survey“ vyplnéna
v MT+;

— potvrzeni o délce SMS/osvédéeni o absolvovani
SMP vydané a potvrzené ptijimajici instituci obsa-
hujici jméno Gcastnika a datum zahajeni a ukonceni
SMS/SMP (v ptipadé SMP osvédéeni obsahuje také
vysledky staze);

— prehled dosazenych vysledkd studia vydany a potvr-
zeny prijimajici instituci obsahujici jméno Ucastnika
a vysledky studia;

— doklad o vyplaceni finanéni podpory ptijemcem stu-
dentovi (napt. bankovni vypis);

— v pripadé pridéleni dodate¢ného stipendia rovnéz
doklady, na jehoz zakladé bylo studentovi toto sti-
pendium pridéleno;

— ptisluSna meziinstitucionalni dohoda (pouze pro
SMS).

Dokumentace u zaméstnaneckych
mobilit

K prokdzani a odlivodnéni vydaji na aktivity STA/STT

musi ptijemce uchovat nasledujici dokumenty:

— program mobility zaméstnanc(i na STA/STT - pfiloha
V.1 grantové dohody;

— Ucastnicka smlouva se zaméstnancem na STA/STT
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- pfiloha V. grantové dohody nebo jiny dokument
upravujici vysi finanéni podpory na vyukovy pobyt/
gkoleni a povinnosti uditele (napf¥. ptikaz ke sluzebni
cesté);

— potvrzeni o délce vyuky/Skoleni (dokument vydany
a podepsany prijimajici instituci obsahujici jméno
zaméstnance, datum zahdajeni a ukonéeni vyuky/
koleni a pocet oduéenych hodin (neplati v pfipadé
aktivity STT);

— potvrzeni o zaplaceni naklad( na cesty;

— jizdni doklady (nap¥. letenka, autobusova/vlakova
jizdenka, jizdenka MHD atd.);

— doklad o vyplaceni finanéni podpory p¥jemcem
zaméstnanci (nap¥. bankovni vypis, podepsany vyda-
jovy/ptijmovy doklad apod.);

— zavéreCna zprava zaméstnance ,EU Survey“ vyplnéna
v MT+;

— pfisludnd meziinstitucionalni dohoda (neplati v ptipa-
dé aktivity STT)- pfiloha IV grantové dohody.

VAN

v re

Pfijemce uchova pozadovanou dokumentaci
po dobu péti let ode dne schvaleni zavérecné
zpravy Narodni agenturou.
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Praktické tipy od pFijemct

grantu

> DALSI FINANCOVANI
> POJISTENI
>

MOZNOST VYHLEDANI PRAKTICKE STAZE/SKOLENI

> PRAKTICKE STAZE, ABSOLVENTSKE STAZE - POSTREHY Z PRAXE

v

DALSI FINANCOVANI

Finan¢ni podpora ze strany EU je sluditelna s dalSimi

zdroji financovani, napf.:

— z prostredkd statniho pfispévku na internacionalizaci
(pouze vetejné VS),

— z prostrfedk krajl ¢i jinych samospravnych celk(
(pFiklad: studijni stipendium Olomouckého kraje),

— ze zdrojU vysilajici vysoko$kolské instituce (mobilitni
fondy Rektoratu & fakult apod.).

Nesmi se vSak jednat o prostfedky dal$ich programu Ev-
ropské unie — prevence mozného stretu zajmu a dvojiho
financovani.

V ptipadé ¢aste¢ného zero-grantu, tj. spolufinancovani
mobility z dalSich zdroj& (napt. z pFispévku na internaci-
onalizaci) musi podil grantu Evropské unie tvofit alespof
minimalni dobu pobytu, tj. 90 dni u SMS a 60 dni u SMP,
2 pracovni dny u STA/STT — men§i ptispévek totiz nelze

> POJISTENI

vykazat v MT+ a je neuznatelny s dvéma moznymi vyjim-

kami:

— trimestralni vyuka (typicky Velka Britanie), kterd byva
o néco kratsi nez 90 dni

— pripadna vratka z titulu nedodrzeni obsahovych
pozadavk{ pijemce grantu, v MT+ je nutno vratku
vykdazat jako uréity podet dni bez grantu (a pocet dni
pak neodpovida minimu — nutno vysvétlit v po-
znamce)
- z tohoto diivodu je doporuceno VS stanovit sankce
za neplnéni studijnich povinnosti ve vysi ndsobku 1/30
sazby grantu

U SMP je s grantem slucitelna mzda ¢i jiné plnéni ze strany
hostujiciho podniku: v pfipadé potencialniho rozpoctové-
ho deficitu moznost vysilajici instituce k tomu maze ptihli-
Zet pii ptidélovani grantu.

Vysilajici instituce pouci icastnika o potfebé zajistit si po-
jisténi:
— U SMS: |écebnych vyloh platné pro cilovou zemi
— U SMP: [éCebnych vyloh, pojisténi odpovédnosti
za Skodu a Urazové pojisténi

V pripadé STA/STT je zpravidla pojiSténi poskytovano vy-
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silajici organizaci v ramci pracovnich cest.

Uéastnik podpisem Uéastnické smlouvy stvrdi, Ze je s vyge
uvedenym srozumén a pojisténi si zajisti (ptipadné Ize
také oSetfit Gestnym prohladenim apod.).

Je vhodné také doporucit dalsi, nap¥. cestovni pojisténi, za-
kladni pojistka (“modrd evropska karti¢ka”) nemusi pokry-
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vat zavazné;jsi plnéni - je dobré odkazat napt. na databazi  pani zkuSenosti a doporuceni ptedchozich Gc¢astnikd.
zavére¢nych zprav erasmus-databaze.naep.cz pro nacer-

> MOZNOST VYHLEDANI PRAKTICKE STAZE/SKOLENI

Prakticka staz — tipy’ iak nalézt rych jiz stU(.jenti §t.é2 absolvovali (ma-li VS takovy
weer __er s . . seznam k dispozici)
prijimajici organizaci:

-

— aktivné oslovit vybranou zahrani¢ni firmu Skoleni pro zaméstnance:

— na webovych strankach erasmusintern.org

— v databazi zavérecnych zprav erasmus-databaze.
naep.cz — ze zprav absolventl Erasmus stazi

— v seznamu ovéFenych pfijimajicich instituci, ve kte-

— nawebovych strankach staffmobility.eu (zde Ize také
zvetejnit akee, staff week atd., které pro zahrani¢ni
Ucastniky porada vase VS)

> PRAKTICKE STAZE, ABSOLVENTSKE STAZE - POSTREHY
Z PRAXE

— Upozornit absolventy na fakt, Ze ptidélena finan¢ni
podpora je dle zakona zdanitelny pfijem a doporu-
¢it jim navstévu jejich spadového finanéniho Gfadu
k ziskanf vice informaci.

— Nastavit vybérové fizeni v terminu, ktery umoznu-
je splnit podminku préichodu vybérovym Fizenim
na praktickou staz jesté pred sloZzenim statni zavé-
recné zkousky.

— Upozornit absolventa na nutnost platit si zdravotni
a socialni pojisténi.

— Domluvit se studenty i absolventy, aby v ramci svych
praktickych stazi zasilali na vysilajici instituci, svému
koordinatorovi, zpétnou vazbu (priibéZnou zpravu),
dle které je mozné monitorovat nejen napln prace,
ale také kvalitu pfijimaci organizace.
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'7 Prehled nejcastejsich zkratek

pouzivanych p¥i administraci programu Erasmus+

BEN Beneficiary, pfijemce grantu

Dzs Ddm zahraniéni spoluprace

EACEA Vykonna agentura pro vzdélavani, kulturu a audiovizualni oblast

ECHE Erasmus Charter for Higher Education, Listina programu Erasmus+ pro vysokoskolské
vzdélavani

EK Evropska komise

ERA+ Erasmus+

GD Grantova dohoda

HE Higher Education, vysokoskolské vzdélavani

HEI Higher Education Institution, vysokoskolska instituce

ICM International Credit Mobility, mezinarodni kreditova mobilita

A Interinstitutional Agreement, meziinstitucionalni smlouva

IK Institucionalni koordinator

KA103 Mobility mezi programovymi zemémi

KA107 Mobility mezi programovymi a partnerskymi zemémi

KA203 Strategicka partnerstvi ve vysokoskolském vzdélavani

LA Learning Agreement, studijni smlouva pro mobilitu student(

LLP Lifelong Learning Programme, Program celozivotniho uceni

MT+ Mobility Tool+

NA Narodni agentura (D&m zahraniéni spoluprace)

oD Organisation ID

OLS Online Lingustic Support, on-line jazykova podpora

OM (0S) Grant na organizaci mobilit (Organisational Support)

PIC Participant Identification Code

SMP Student Mobility for Placement / Traineeships, praktické staZe
SMS Student Mobility for Studies, studijni pobyty

STA Staff Mobility for Teaching Assignment, vyukové pobyty

STT Staff Mobility for Training, Skolenfi

ToR Transcript of Records

us Uéastnicka smlouva pro mobilitu studentd / zaméstnancdl

\'A] Vysoka gkola
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Poznamky:
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