MOBILITY TOOL+ (MT+)

Odkaz a navod na MT+.

1. Vyplnéni informaci:

v' Pred generovanim zavérec¢né zpravy musi byt vSechny Udaje aktualizované dle

skuteCnosti:
data aktivit (pozor na minimalni a maximalni délku trvani)
dny na cestu (pokud byly skute¢né vyuZzity, zadavaji se ru¢neé)

misto vyslani G¢astnikl (zadava se skute¢né misto vyslani, nikoliv misto podplrné
organizace)

pasmo vzdalenosti (vyplriuje se dle skute€nosti s pomoci kalkulatoru)

zemé trvalého pobytu uc¢astnika (aby byli U¢astnici zpUsobili, musi opravnéné pobyvat v
zUCastnéné nebo v partnerské zemi. V pripadé preshraninich ¢innosti musi ucastnik
opravnéné pobyvat v zemi, kde sidli jeho podplirna organizace — tuto skute¢nost je nutné
ovefit a pfi zavére€né zpravé ovéreni potvrdit Cestnym prohlasenim).

v Vystupy projektu (napf. élanky, videa, publikace) splfiuji pravidla viditelnosti financovani

EU.

2. Kontrola zprav ucastnika:

v
v

v

Zpravu ucastnika zasilaji vSichni u€astnici projektu.

Vyzva k vypInéni zpravy chodi u¢astnikim po konci aktivity na email uvedeny v MT+.
Pokud ucastnik zpravu nevyplnil, nejprve je potfeba ovéfit emailovou adresu.

K pfipadnym spornym bodim/nedostatkim vyplyvajicich ze zprav ucastniku se Ize
vyjadfit v textu zavérecné zpravy.

3. Kontrola rozpoctu:

v
v

V zalozce Rozpocet se kontroluji jednotlivé polozky rozpoctu.

Nelze prekrocit 100 % rozpoctu. Pokud neni rozpocet zcela Cerpan (napfiklad z ddvodu
zkraceni aktivity nebo zmenseni poc¢tu ucastniku), tyto informace maji byt konzultovany
s NA.

Pokud jsou vyuzity rozpoctoveé polozky mimoradné naklady €i doplikové aktivity, musi se
ru¢né vyplnit skute¢né vyuzité ¢astky se spravnym prepoctem.


https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/systemLayers/5_FE/dist/index.html#/home
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

4. Povinné prilohy:

v

Tabulka aktivit: tabulka, ktera se pfiklada, musi byt aktualizovana podle skute¢ného
prubéhu projektu. Kazda aktivita musi mit svou tabulku aktivit. Tabulka odpovida
informacim z MT+.

Doklad o u€asti — vSechny nalezitosti dokladu o ucasti jsou pro kazdou vyzvu a typ
aktivity uvedeny v pfiloze Il grantové dohody — Finan¢ni a smluvni pravidla.

Cestné prohlaseni je ke staZeni na konci konceptu zavéreéné zpravy. Datum na
gestném prohlaseni je aktualni k datu podani zpravy. Cestné prohlaseni podepisuje
vzdy statutarni zastupce organizace (razitko, jeli tfeba). Pokud je zavérecna zprava
vracena NA a odevzdavana opakovanég, je tieba opét pfilozit NOVE a aktualni estné
prohlaseni.

Pokud jsou vyuzity rozpoctové polozky, které se vyuctuji dle skute€nych nakladd,
prikladaji se k zavérecné zpraveé ucetni doklady dokazuijici jejich vyuziti (napf. faktura
+ vypis z Uctu &i vydajovy pokladni doklad).

5. Odeslani zpravy

v
v
v

Zaveérecna zprava musi byt doru¢ena do 30 dnl po skon&eni projektového obdobi.
Zaveérecnou zpravu nelze odeslat pred koncem projektového obdobi.

Zaveérecna zprava a pfilohy se zasilaji pouze v elektronické podobé prostifednictvim
systému Mobility Tool+.

V pfipadné technickych problému je mozna udélat PrintScreen a kontaktovat NA.



