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1.

Znaéka kvality (Quality Label)

Znacka kvality je vstupenkou organizace do programu
Evropsky sbor solidarity. Jednd se o potvrzeni, ze orga-
nizace je schopna zajistit potfebné ramcové podminky
pro Ucast mladych lidi na dobrovolnickych aktivitach,
a to v souladu se zasadami a cili Evropského sboru so-
lidarity. Znacka kvality je podminkou Ucasti v téchto ak-
tivitach: dobrovolnictvi, staZze a pracovni mista. Nevede
véak automaticky k udéleni projektového grantu. Zadosti
o Znacku kvality Ize podavat priibézné béhem programo-
vého obdobi.

Volunteering agreement

Dohoda mezi organizacemi

VSem zGcastnénym organizacim podilejicim se na projektu
Evropského sboru solidarity se doporucuje uzavfit interni
dohodu. Tato dohoda ma jednoznacéné stanovit povinnosti,
Ukoly a narok na finanéni ptispévek jednotlivych stran,
které jsou do projektu zapojené. Z(castnéné organizace
spole¢né rozhodnou o tom, jak bude grant EU rozdélen
a jaké naklady bude pokryvat. Tato interni dohoda zajistuje
bezproblémovou spolupraci partnerll v ramci dobrovol-
nické aktivity a pomaha predchazet moznym spordim.
Dohoda s ticastniky

Kazdy Gcastnik musi pfed odjezdem na individualni dob-
rovolnickou aktivitu v ramci Evropského sboru solidarity
podepsat dohodu o Ucasti vytvorenou podle vzoru po-
skytnutého Evropskou komisi. Dohoda vymezuje pfinej-
mensim prava a povinnosti tykajici se pojisténi a financ-
niho pfispévku, tkoly, které maji byt provadény béhem
Gcasti, a zamyslené vysledky ucen.

PASS (Placement Administration
and Support System)

Portal Evropského sboru solidarity je kontaktnim mistem
pro mladé lidi se zajmem o Ucast v projektech a organi-
zace, které hledaji Ucastnika. Nabizi informace o pfileZi-
tostech na evropské i narodni Grovni.

. Vizum

Zlcastnéné organizace spole¢né odpovidaji za zajisténi
potfebnych povoleni pro dobrovolniky (kratkodoba nebo
dlouhodobd viza & povoleni k pobytu) p¥ed zahdjenim
planovanych aktivit. D&m zahraniéni spoluprace (Na-
rodni agentura) m(iZe v ptipadé pot¥eby na pozadani p¥i-
pravit podp(rny dopis.

5.

Uvodni planovaci navitéva (APV)

Jedna se o planovaci navstévu v zemi hostitelské orga-
nizace pred zahajenim dobrovolnickych aktivit. Tato na-
vstéva je obvykle uspofadana pro aktivity, na nichz se
podileji mladi lidé s omezenymi ptileZitostmi, nebo je-li
tato navstéva nezbytnym predpokladem k Uispésné rea-
lizaci aktivit. O financovani APV je tfeba zaZadat v pro-
jektové zadosti.

Zadani acastnika do systému Mobility Tool+
Ptijemce grantu je povinen vlozit do on-line nastroje
Mobility Tool+ Udaje o Ucastnicich nejpozdéji 2 tydny
pred zacatkem aktivity. Pfijemce grantu je povinen za-
znamenavat do systému veskeré informace tykajici se
vsech realizovanych aktivit a na konci projektu v ném
vypracovat zavére¢nou zpravu.
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Pojisténi

Vsichni dobrovolnici maji moznost bezplatného pojis-
téni u pojistovny CIGNA. Se zajisténim pojisténi pomaha
Ucastnikovi zpravidla podplrna organizace. V soucasné
dobé& (2020) probiha ptihladovani k pojistovné CIGNA
pres kontaktni formular. Do budoucna planuje Evropska
komise automatické pojisténi pomoci dat ze systému
Mobility Tool+. Veskera komunikace s pojistovnou pro-
biha on-line v anglickém jazyce.

Pfedodjezdové skoleni

Predodjezdové skoleni pfipravuje podplirna organi-
zace. Toto Skoleni je povinné pouze pro Ucastniky
mezinarodnich aktivit. Pfiprava by se méla uskutecnit
nejméné jeden mésic pred odjezdem a méla by byt pfi-
zplsobena individualnim potfebam ucastnika a speci-
fikiim projektu, aktivity a hostitelské zemé. Organizace
povéfena Skolenim odpovida za to, ze vSichni icastnici
projektu obdrZzi soubor informaénich materidlt (tzv.
Info-kit).

Info-kit

Balicek Info-kit obsahuje informace pro dobrovolniky
pfed vyjezdem do zahranici. Soucasti Info-kitu je uvitaci
dopis od Evropské komise, informace o projektu, o pojis-
téni a moznosti ziskat Youthpass. Ujistéte se, Ze dobro-
volnik Info-kit ma a ze ho cetl.
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Mentor

Mentor je ¢lovék mimo organizaci, ktery podporuje dob-
rovolnika pti napliovani jeho cild a ocekavani v ramci
projektu, pomaha mu se zac¢lenénim do mistni komunity
a poskytuje zpétnou vazbu. Hostitelska organizace je po-
vinna dobrovolnikovi najit vhodného mentora, a to nej-
lépe jesté pred jeho prijezdem, aby se hned po pfijezdu
mobhli kontaktovat. Vice o mentorstvi najdete v publikaci
Mentorna.

Seznameni dobrovolnika s organizaci
a mentorem

Ukolem koordinatora je seznamit dobrovolnika s pro-
stfedim hostitelské organizace a predstavit dobrovol-
nika tymu. Dale dobrovolnikovi ukazat, kde bude byd-
let, a seznamit ho s okolim, zplsobem vyplaceni ces-
tovného, stravného a kapesného. Hostujici organizace
by neméla opomenout portal jazykové pfipravy, vy-
svétlit vyznam a cil popfijezdového Skoleni (On-arrival
training) a sttedné&dobého setkani (Mid-term meeting).

OLS jazykovy test

OLS licence pro jazykovy test jsou pridéleny vSem dob-
rovolniklim, jejichz aktivita trva déle nez dva mésice.
Jazykovym testem jsou povinni projit vSichni dobrovol-
nici na zacatku a na konci své aktivity. Test slouZi k po-
souzeni jazykovych dovednosti pred a po uskute¢néni
aktivity. Pfistup k p¥idélovani licenci pro jazykovy test
dostavaiji pfislusni koordinatofi emailem pred zacatkem
aktivity, po pfihlaseni je mozné licence rozdélit mezi
dobrovolniky.

OLS jazykovy kurz

OLS jazykovy kurz je jednou z moznosti, jak dobrovol-
nika ucit jazyku hostujici organizace. O tento on-line
jazykovy kurz pfijemce grantu zada v zadosti o grant.
Organizace je povinna Ucastnikovi kurz pridélit. Pfi-
stup k pridélovani licenci pro jazykovy kurz dostavaji
pFislusni koordinatofi e-mailem pred zac¢atkem akti-
vity, po ptihlaseni je mozné licence rozdélit mezi dob-
rovolniky.

Skolici cyklus

Skolici cyklus je slozen ze &ty &asti: Skoleni pred od-
jezdem (Pre-departure training), po ptijezdu (On-arti-
val training neboli OA), v poloviné projektu (Mid-term
meeting neboli MT) a po skonéeni projektu a navratu
do domovské zemé (Annual meeting). Pre-departure
training je nedilnou soucasti pripravy Ucastnika a or-
ganizuje jej podplrna organizace. OA a MT jsou pro
dobrovolniky povinna. Annual meeting je nepovinné
setkani byvalych Géastnikd. Posledni t¥i aktivity zajistuji
Narodni agentury, v CR D&m zahraniéni spoluprace.

Doklad o Géasti (Prezenéni listina)

Prezencni listina je doklad o Gcasti na dobrovolnickém
projektu. Obsahuje informace o ¢isle projektu, datum
zahdjeni a ukoncenf aktivity, misto konani atd. Vzor je
mozné stahnout na strankach sborsolidarity.cz.
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Vykaz hodin v projektu

Vykaz hodin zaznamenava pocet hodin za kazdy tyden
dobrovolnické aktivity. Do odpracovanych hodin se za-
pocitava vykon samotné aktivity, Gcast na schlizkach,
jazykova ptiprava, skoleni On-arrival a Mid-term i jakeé-
koli dal3i aktivity spojené s projektem.

Youthpass

Youthpass je certifikat, ktery mlze ziskat kazdy Gcast-
nik projektu uskute¢néného v ramci programu Evropsky
sbor solidarity. Jedna se o potvrzeni Ucasti v projektu
a miZze tak ucastnikovi pomoci pfi vyuziti této zkuse-
nosti na trhu prace. Youthpass mlze byt také dobrym
pomocnikem a privodcem neformalnim vzdélavanim
a kompetencemi, které béhem projektu dobrovolnik zis-
kal. Dle grantové dohody musi pfijemci grantu informo-
vat Ucastniky zapojené do projektu o jejich pravu ziskat
certifikat Youthpass a na pozadani jim certifikat vydat.

Zprava ucastnika

Zpravu ucastnika vyplfiuji vSichni dobrovolnici na konci
projektu. Vyzvu k vyplnéni zpravy obdrzi Gcastnici po
konci aktivity na e-mail. Pokud Gcastnik zpravu nevypl-
nil, ujistéte se, Ze ma v MT+ spravné zadanou e-mailo-
vou adresu.

Zavéreéna zprava v systému Mobility Tool+
PFijemce grantu musi do 30 kalendarnich dnli od data
ukonceni projektu vypracovat zavére¢nou zpravu.
ZavéreCna zprava je povazovana za zadost prijemce
o vyplaceni doplatku grantu. Pfijemce musi potvrdit,
ze informace uvedené v zavérecné zpravé jsou uplné,
spolehlivé a pravdivé.

Vyroéni setkani

Vyrocni setkani Evropského sboru solidarity spojuje by-
valé, stavajici a potencidlni tcastniky. M{ize slouzit jako
hodnotici schiizka, setkani ,absolventd“ nebo propa-
gacni akce, ktera nabizi moZnost zhodnotit zkuSenosti

a predat je stavajicim a potencialnim tcastnikdm.

SiFeni a vyuziti vysledki projektu

Siteni vysledkd je planovany proces poskytovani infor-
maci o vysledcich program( a iniciativ klicovym akté-
rim (cilova skupina, vefejnost, organizace). Informo-
vani ostatnich o projektu bude mit v budoucnu dopad
na dalsi organizace a prispéje ke zviditelnéni organizace,
ktera projekt provadi.

Vyuzitim se rozumi planovany proces predavani Gispés-
nych vysledkd program( a iniciativ pfisluSnym sub-
jektdm s rozhodovaci pravomoci na mistni, regionalni,
celostatni nebo evropské Grovni a nasledny planovany
proces osvojovani a uplatiovani téchto vysledkd.
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