Oznameni o zpracovani osobnich udaja za uéelem ucasti ve vybérovém
fizeni na volnou pracovni pozici a vedeni personalni agendy osob
spolupracujicich s Domem zahraniéni spoluprace na zakladé dohody o
provedeni prace (DPP)

DUm zahrani¢ni spoluprace (dale jen DZS) je pro ucely zpracovani osobnich udaju spravcem
udaja, které nam Vy, jako subjekt udaju, poskytnete. Shromazdujeme a zpracovavame pouze ty
kategorie VasSich osobnich udaju popsané v bodé 2, které nezbytné potfebujeme pro naplnéni
Ucelu popsaného v bodé 1. S tim, jak s Vasimi osobnimi Udaji nakladame, se muzete seznamit
v bodé 3 a dale v bodé 4 uvadime, jak dlouho Vami poskytnuté udaje uchovavame. V bodé 5
uvadime zakladni informace o VasSich pravech ve vztahu k Vami poskytnutym osobnim adajum.
V pfipadé dotaz(i souvisejicich se zpracovanim osobnich (daji se na nas mulzete obracet
prostfednictvim e-mailu gdpr@dzs.cz.

1. Pro¢ udaje potrebujeme

VaSe osobni udaje shromazdujeme:

a) na zakladé zakonného dlvodu za ucelem plnéni povinnosti, které nam ukladaji zakon
€. 262/2006 Sb., zakonik prace, zakon ¢&. 155/1995 Sb., o dlchodovém pojisténi, zakon
€. 592/1992 Sb., o pojistném na zdravotni pojisténi, zakon €. 117/1995 Sb., o statni socialni
podpore, zakon €. 582/1991 Sbh., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, zédkon
¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, zakon €. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, zakon
€. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani, zakon €. 373/2011 Sb.,
o specifickych zdravotnich sluzbach a zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpecleni

a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti;

b) na zakladé opravnéného zajmu za ucelem obsazeni volné pracovni pozice pro ziskani
nejvhodnéjSiho uchaze€e v ramci vybéroveého fizeni na nabizenou pracovni pozici a za ucelem
vedeni persondlni agendy;

¢) na zakladé smlouvy (DPP) - za u¢elem bezhotovostni vyplaty odmény na ucet, ktery bude Vami
uréen.

Shromazdujeme pouze nezbytné nutné osobni udaje.
Bez osobnich udaju poskytnutych pro vySe uvedeny ucel nemizeme:

ad a)
- vést V&S osobni spis — uklada zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni;
- evidovat VaSi zdravotni pojisStovnu — uklada zakon ¢&. 592/1992 Sb., o pojistném
na zdravotni pojisténi, v platném znéni;
- evidovat informace o pobirani rodiCovského pfispévku — uklada zakon &. 117/1995 Sb., o
statni socialni podpofe v platném znéni (je-li relevantni);



ad ¢)

evidovat informace potfebné k prohlaseni poplatnika dané z pfijma fyzickych osob
ze zavislé Cinnosti — zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, v platném znéni;

evidovat informace o zménach zdravotniho stavu — ukldda zakon ¢. 187/2006 Sb.,
0 nemocenském pojisténi (je-li relevantni);

vyslat Vas na pracovni cestu dle podminek zakona €. 262/2006 Sb., zakonik préace;
ochranit majetkové zajmy zaméstnavatele dle podminek zakona €. 262/2006 Sb., zakonik
prace;

rozhodovat o pfijeti uchaze€e o zaméstnani v DZS na volnou pracovni pozici;

uzavrit s Vami pracovné pravni vztah;

registrovat Vas v informaénim systému DZS a vytvofit uzivatelsky ucet nutny pro pfistup
do domény a potiebny pro vykonavani pracovni ¢innosti (je-li relevantni);

registrovat Vas v informacnich systémech DZS, Evropské komise a v informacnich
systémech Fidicich subjektl mezinarodnich vzdélavacich programu v pfipadé, ze tyto
informacni systémy jsou nezbytné pro vykon pracovni Cinnosti (je-li relevantni pro danou
agendu);

evidovat Cislo Vaseho bankovniho uctu (je-li relevantni).

2. Jaké udaje potirebujeme

Pro uvedeny ucel od Vas potfebujeme nasledujici kategorie osobnich udaju:

e adresni a identifikaCni osobni Udaje — zejména jméno, pfijmeni, rodné pfFijmeni, titul,
datum a misto narozeni, rodné &islo, statni pfislusnost, adresa trvalého bydlisté,
kontaktni telefon, e-mailova adresa, €islo bankovniho uctu (je-li relevantni);

e popisné osobni Udaje — dosazené vzdélani, pribéh predchoziho zaméstnani, znalost
cizich jazykl, vybranych ucéetnich nebo IT programU/nastroju, zdravotni pojistovna;
adresni a identifikaCni udaje nezaopatfenych a vyZivovanych osob Zijicich ve
spolecné domacnosti (je-li relevantni);

e jiné Udaje — napf. videozadznamy (pofizované v prostoru pred vchodem do budovy
v ulici Na Pofi¢i a V Celnici, v prostoru recepce v pfizemi, na vnitfnim dvofe,
v prostoru u vytahu v pfizemi, u vstupnich dvefi do 1., 2. a 3. patra, ve vSech
kuchynkach), URL navstivenych www stranek na pracovnich pocitacich, evidence
dochazky (je-li relevantni).

Pokud tak stanovi pravni pfedpisy, mizeme doplnit VaSe osobni Udaje z vefejné dostupnych
rejstfikd, seznam, evidenci nebo od tfetich osob.

3. Jak s Gdaji pracujeme

Osobni udaje jsou u nas dusledné chranény. Zpracovani osobnich udaji probiha manualné i
v elektronickych informacénich systémech, které podléhaji fyzické, technické i proceduralni
kontrole. Za ucelem ochrany dat mame nastavené bezpecnostni mechanizmy zahrnujici
technicka, organizacni a personalni opatfeni. DZS ma integrovany principy zajisténi bezpeénosti
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dat v souladu s normou ISO/IEC 27 001. KazdoroCné je externim auditorem potvrzovan soulad
S uvedenou normou.

Vzdalené zpracovani a ukladani dat DZS jako spravce neuskute€riuje. VSechny osobni udaje se
zpracovéavaji v Ceské republice. Vyjimkou jsou data zpracovavana v ramci programl Evropské
komise a vramci mezinarodnich vzdélavacich programu (IT nastroje programu a aktivit
administrovanych DZS je-li relevantni).

VaSe osobni udaje pfedavame na zakladé zakonného a/nebo opravnéného zajmu DZS
nasledujicim pfijemcim:

ad a)
- Ceské spravé socialniho zabezpedeni;
- pfislusnym pojistovnam;
- Ufadu préce;
- finan€nimu ufadu;
- inspektoréatu prace;
- kontrolnim a auditnim subjektdm v ramci jejich povéfeni.

- v pfipadé ucasti ve vybérovém Fizeni na pozici ucitele u krajan(, pozici lektora a pozice
pracovnik(i Evropskych &kol Ministerstvu 3$kolstvi, mladeZze a télovychovy CR a
Ministerstvu zahrani¢nich véci CR;

- Evropské komisi a fidicim subjektdm mezinarodnich vzdélavacich programi (je-li
relevantni pro danou agendu).

Kromé uvedenych pfijemct mohou ziskavat osobni udaje v ramci zvlastniho Setfeni v souladu
s pravnimi predpisy rovnéz organy verejné moci. Zadné dalsi teti strany k Vasim osobnim Gdajdm
nemaji pfistup.

Zasady, jak osobni udaje v DZS zpracovavame, najdete na naSich webovych strankach na tomto
odkazu: http://www.dzs.cz/cz/o-dzs/gdpr/.

4. Jak dlouho udaje drzime

Podle nastavenych vnitfnich zasad, resp. u nékterych dokumentu v souladu s pravnimi poZzadavky
uchovavame dokumenty obsahujici VaSe osobni Udaje po dobu stanovenou skartacnim planem
DZS:

o dokumenty obsahujici Vase osobni udaje uchovavame po dobu realizace vybérového
fizeni a po této dobé budou VaSe dokumenty (v pfipadé, Ze jste na volnou pracovni pozici
nebyli vybrani) obsahujici osobni udaje na vSech nosi€ich nevratné znieny;

e 0sobni spis osoby spolupracujici na zakladé DPP 50 let od ukon&eni DPP;

e zaznamy, zapisy, operativni dokumenty 4 roky od ukonéeni DPP;

e videozaznamy 14 dni od jejich pofizeni;



e z&znam evidence dochézky v elektronickém dochazkovém systému a v analogové
podobé 20 let (je-li relevantni).

Po uplynuti stanovené doby budou dokumenty obsahujici Vase osobni udaje na vSech nosicich
nevratné zniceny.

Jakékoli osobni udaje, které mame k dispozici pouze na zakladé VaSeho souhlasu s jejich
zpracovanim, budou uchovavany az do okamziku, kdy nam oznamite, Ze Vami poskytnuty souhlas
odvolavate, pfipadné do doby, kdy divod jejich shromazdovani pominul, v zavislosti na tom, co
nastane dfive.

5. Jaka jsou VaSe prava

Kazdy, jehoz osobni udaje zpracovavame, muze pozadovat informaci o zpracovavani svych
osobnich udajl a pfistup k nim. DZS je opravnén v pfipadech, jsou-li Zadosti podané subjektem
udajla zjevné nedlvodné nebo nepfiméfené, zejména protoZze se zadosti opakuji, pozadovat za
poskytnuti informace o zpracovavanych osobnich U(dajich subjektu pfiméfenou Uhradu,
nepfevysujici naklady nezbytné na poskytnuti informace. Ze stejnych divodl Ize i odmitnout
Zadosti vyhovét.

Pokud zjistite, nebo se domnivate, Ze se zpracovani osobnich udajl provadi v rozporu s ochranou
VaSeho soukromého a osobniho Zivota nebo v rozporu s pravnimi pfedpisy, nebo Ze jakékoliv
nami zpracovavané VaSe osobni Udaje nejsou spravné nebo Uplné, mate moznost pozadat
o0 vysvétleni a zejména pozadovat, abychom odstranili takto vznikly stav, tj. opravu, omezeni nebo
vymaz vaSich osobnich udajd. V uréenych pfipadech zpracovani v opravnéném zajmu DZS méte
rovnéz moznost uplatnit pravo na vzneseni namitky vUci zpracovani, v téchto pfipadech, pokud
tomu nebrani jiny zakonny titul, pfislusnou operaci zpracovani ukoncime. V pfipadé poskytnutého
souhlasu se zpracovanim ho muazete kdykoliv odvolat.

Pro uplatnéni zadosti nas kontaktujte prostfednictvim stanovenych komunikacnich kanall DZS.
Po pfedepsané identifikaci zadatele Vas budeme o vyfizeni Vasi zadosti v souladu s pfisluSnymi
zakonnymi pozadavky informovat v zdkonem stanovené Ihité.

V pfipadé, Ze si pfejete se na nas obratit s podnétem nebo stiznosti, jak jsme zpracovali Vase
osobni Udaje, kontaktujte nas, prosim, pisemné na adresu Dum zahrani¢ni spoluprace, Na Pofici
1035/4, 110 00 Praha 1. Vas$ podnét bude pfedan odpovédnému zameéstnanci DZS, ktery se jim
bude nasledné zabyvat a bude s Vami spolupracovat pfi jeho vyfeSeni. Pokud se i nadale
domnivate, Ze s Vasimi osobnimi udaji nebylo zachazeno pfiméfené podle zakona, muzete se
obrétit na Ufad pro ochranu osobnich Gdajui.

V Prazedne ..........ccoouennnn.

Potvrzuji, Ze jsem se s textem seznamil/a:

Jméno a pfijmeni Podpis
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