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1 Uvod

DUm zahranicni spoluprace (DZS) je prispévkova organizace zfizena Ministerstvem Skolstvi,
mladeze a télovychovy CR (MSMT) a €eskd narodni agentura pro mezinarodni vzdélavani.
Hlavnim cilem DZS je usnadrfiovat mezindrodni spoluprdci ve vzdélavani a podporovat zapojeni
skrze poskytovani informacénich, poradenskych a analytickych sluzeb pro vsechny cilové
skupiny v oblasti vzdélavani.

DZS ma mimo jiné v gesci dva komunitarni programy:

e Erasmus+ (Skolni vzdélavani, odborné vzdélavani a pfiprava, vysokoskolské vzdélavani,
vzdéldvani dospélych, mladez, sport, Jean Monnet);

e Evropsky sbor solidarity (evropsky program podporujici zapojeni mladych lidi do
solidarnich aktivit).

Krom& vy$e uvedeného md DZS dale v gesci tyto programy: AKTION Ceska
republika - Rakousko, CEEPUS, Fondy EHP, Study in the Czech Republic. Dle pokyn&i MSMT
dale DZS realizuje tyto programy: Akademickad informacni agentura, Barrande Fellowship
Program, Program podpory ¢eského kulturniho dédictvi v zahranici, Studium cizincd v CR,
Evropské Skoly.
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2 Moinosti realizace projektovych aktivit

2.1 Primé rizeni

Cast aktivit programu Erasmus+ je pfimo fizena skrze Evropskou vykonnou agenturu pro
vzdéldvani a kulturu (EACEA). Jedna se o vykonny organ Evropské komise se sidlem v Bruselu,
které se také predkladaji projektové zadosti. Pod pfimou spravu EACEA spada aktivita Sport a
dale dil¢i aktivity v ramci programu Erasmus+ (napf.: Erasmus Mundus, Evropské univerzity,
aktivity Jean Monet). Tyto aktivity jsou oznac¢ovany jako tzv. centralizované.

2.2 Neprimé fizeni

Podstatna ¢ast programu Erasmus+ je Fizena prostiednictvim nepfimého fizenil, coZ znamena,
Ye administrativni proces je Fizen narodni agenturou, kterou v pfipadé Ceské republiky
predstavuje DZS. Zadosti o grantovou podporu se tedy poddvaji u DZS. V oblasti Formalniho
vzdéldvani a odborné pripravy se projektové vyzvy vyhlasuji obvykle vyhlasuji dvakrat rocné,
v pfipadé Mladeze trikrat ro¢né. Mimo to muiZe dochdzet i k vyhlasSovani tematickych
mimoradnych vyzev, které zpravidla prfedstavuji reakci Evropské komise na aktudlni potfeby.
Do nepfimo fizenych aktivit také patii znacnd ¢ast programu Evropsky sbor solidarity, ktery
spada pod sektor Mladeze, a kde jsou rovnéz rocné vyhlasovany tfi projektové vyzvy.

2.2.1 Projekty mobilit

Do projektl mobilit patfi zejména mobility Zak(/studentd a pedagogickych i nepedagogickych
pracovnikd na vsech urovnich vzdélavani. Mobility predstavuji moznost praktické staze,
studia, ziskavani profesnich zkuSenosti ¢i dobrovolnictvi v jiné zemi. Obecnym cilem vsech
typd mobilit je podpora studujicich a rozvoj jejich schopnosti, znalosti a dovednosti, které
prispé&ji k jejich osobnimu rozvoji a také zaméstnatelnosti. U¢astniky mobilit mohou byt mladi
lidé, Zaci, studenti, vzdélavané osoby s omezenymi pfilezitostmi a stazisti. Dale pak také
pedagogicti pracovnici, pracovnici s mladezi ¢i zaméstnanci ve vzdélavacich organizacich
a institucich.

2.2.2  Partnerstvi pro spolupraci

V ramci projektd partnerstvi pro spolupraci se podporuji mezinarodni strategicka partnerstvi,
kterd jsou zamérend na rozvoj inciativ zabyvajicich se jednou ¢i vice oblastmi vzdélavani,

! Termin Nep#imé Fizeni vychazi z Programové ptirucky (strana 19)
viz.: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents/erasmus-programme-guide-2021 en
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odborné pfipravy a mladeze. Jejich cilem je podpora inovaci, vyména zkuSenosti a know-how
mezi rlznymi typy organizaci pusobicich v oblasti vzdélavani, odborné pfipravy a mladeze.
Tyto projekty se déli do dvou kategorii, a to na Kooperativni partnerstvi a Partnerstvi malého
rozsahu.

2.2.3 Dalsi moznosti mezinarodni spoluprace

Kromé vySe uvedenych typl projektd existuji i dalSi moZnosti zapojeni. Namatkové Ize uvést
projekty na podporu reforem politiky, které podporuji znalosti v oblasti vzdélavani, odborné
pfipravy a mladeZe pro tvorbu a monitorovani politiky. DalSi vyznamnou aktivitu predstavuje
eTwinning, ktery je zaméfen na podporu spoluprace zakud i ucitelll materskych, zakladnich
a stfednich skol v ramci Evropské unie s vyuzitim digitdlnich technologii. Pfipadné se do
mezindrodni spoluprdce lze zapojit skrze projekty zamérené na dobrovolnictvi v ramci
programu Evropsky sbor solidarity.
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3 Legislativni zaklad komunitdrnich program?

3.1 Evropska legislativa

Program Erasmus+ pro obdobi 2021-2027 byl zaveden na zdkladé nafizeni (EU) ¢. 2021/87 ze
dne 20. kvétna 2021. Nafizeni definuje provadéci obdobi a odvétvovou plsobnost programu.
Dale definuje akce, cile a Evropsky pfinos programu. Nafizeni se kromé obsahovych vymezeni
také zabyva zakladnimi finanénimi aspekty programu.

Pro Evropsky sbor solidarity predstavuje stéZzejni dokument nafizeni (EU) 2021/888 ze dne
20. kvétna 2021, které stanovuje pravni ramec programu a mimo jiné definuje potreby, kvali
kterym byl program zfizen, cile programu ¢i financ¢ni ustanoveni.

Klicovym finanénim dokumentem je poté nafizeni (EU, Euratom) 2018/1046 ze dne
18. ¢ervence 2018, které definuje zakladni finan¢ni pravidla pro souhrnny rozpocet EU.

3.1.1 Legislativni kontext pro vyu?iti zjednodusenych forem financovani v pravidlech EK

VysSe zminéné finanéni nafizeni se mimo jiné vénuje moZnostem pouziti zjednodusenych
forem financovani, tedy jednorazovych castek, jednotkovych ndkladl c¢i pausalniho
financovani, které muizZe znacné zjednodusit spravni postupy a snizit riziko vzniku chyb.
V odlGvodnéni se konkrétné pise: ,,V zdjmu vyssi efektivity by mély mit clenské staty a dalsi
prijemci financnich prostredk( Unie moZnost vyuZivat zjednodusSené vykazovdni ndkladi
Castéji. V tomto ohledu by podminky pro vyuZiti jednordzovych cdstek, jednotkovych ndkladi

vevs

cdstek pokryvajicich zptisobilé ndklady akce nebo pracovniho programu v plné vysi.”

Doporucené vyuziti pro tento typ financovani predstavuji standardizované a opakuijici se akce
(mobility, vzdéldvaci ¢innosti atd.). V rdmci kontroly by se nemélo vyZzadovat podavani zprav
o nakladech, které prijemce grantu skute¢né vynalozil, ale mélo by se ovérovat splnéni
podminek, vstupl nebo vysledkl pro které byly ¢astky proplaceny.

Konkrétnéjsi specifikace ve vztahu k zjednodusenym formam financovani se nachazi v ¢asti
Hlava VIII, Granty, Kapitola 1, Oblast plsobnosti a forma grantl. Zde je vhodné zminit
predevsim ¢lanek €.181, kde je v bodu €. 2. uvedeno: ,Je-li to mozné a vhodné, jednordzové
Cdstky, jednotkové ndklady nebo pausdini sazby se stanovi tak, aby bylo mozné jejich
proplaceni po dosaZeni konkrétnich vystupt nebo vysledku.

Clanek €. 181 se déle vénuje metoddm pro uréeni konkrétnich ¢astek. V bodu €. 4. c) se uvadi,
ze:, Tyto metody musi byt zaloZeny na: statistickych udajich, podobné objektivnich ukazatelich
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nebo odborném usudku poskytnutém odborniky, ktefi jsou k dispozici interné, nebo ziskaném
v souladu s prislusnymi pravidly, nebo individudlnim pfistupu k pfijemcim grantu na zdkladé
certifikovanych nebo auditem ovéfitelnych historickych udaju o pfijemci grantu nebo jeho
obvyklych postupi uctovdni ndkladd.”

V legislativé fady evropskych zemi je jiZ moZno spatfovat moznosti pro vyuZziti zjednodusenych
forem financovani. MliZe se tak jednat o vhodnou inspiraci pro vyuZiti v rdmci nasi narodni
legislativy?.

3.2 Narodni legislativa

Nafizeni uvedena v bodu 2.1 jsou pravné zavazna také na tzemi Ceské republiky, a to na Grovni
zakona. Organizace, které byly financné podporeny v ramci komunitarnich programu tedy
musi ve vztahu k realizaci mezinarodnich projektl byt v souladu jak s nafizenim pro dany
program, tak i s pfisluSnou narodni legislativou dle povahy jejich organizace. Pti realizaci
projektové ¢innosti dale musi organizace postupovat v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, s daflovymi a pravnimi predpisy, a v pfipadé vysilani svych zaméstnancl na

projektové aktivity dale pak se zdakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonikem prace a kazdorocné
vyddavanych vyhlasek MPSV.

3.2.1 Obecné vyuZiti zjednodugenych forem financovani v rdmci stavajici legislativy CR

Stavajici legislativa CR neumoziiuje ve vztahu k G¢tovani o grantech vyuzit ziednodusené formy
financovani, které byly popsany v kapitole €. 3.1.1. Jednd se napfiklad o Uéetni situaci, kdy jsou
prijemci poskytnuty ¢astky ve formé jednotkovych prispévkl (napf. na dopravu ¢i ubytovani),
pfijemce grantu vSak nem(iZe uctovat o grantu jakozto celku, ale musi vykazat dil¢i polozky.

PFesto v3ak jiz nyni Ize v rdmci CR evidovat moZnosti zjednoduseni, které se vztahuji k vyuZiti
pausald. Téchto mozinosti v CR neustale pfibyva a Ize se domnivat, Ze timto smérem se budou
ubirat i dalsi pfipravované novely zakonnych pravidel.

V platném zakoné o danich z pfijmG pak jiz delSi dobu nalezneme i moZnosti uplatnéni
pausalnich vydajd na auto (pausalni vydaj na dopravu silniécnim motorovym vozidlem). Od
pocatku roku 2021 pak byla zavedena i moznost vyuziti prispévku na stravné bez nutnosti
pofizovani stravenek formou tzv. stravenkového pausalu. Obdobné s platnosti od roku 2021
je i pro podnikatele, osoby samostatné vydélecné ¢inné, zavedena moznost odvadét jednu
pausalni dan. Jedna pausalni dan nahrazuje, jak samotnou dan, tak i pojistné na socialni
a zdravotni pojisténi, bez nutnosti podavat danové priznani a evidovat jakymkoliv zplisobem
své naklady ¢i vydaje.

2 Vyuziti zjednodusenych forem financovani zavisi na individualnich moZnostech rozpo&tovych pravidel.
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e Pagusalizace cestovnich ndhrad

| podle aktudlné platného ustanoveni § 182 odstavce 1 zakoniku prace lze cestovni nahrady
poskytovat v omezené podobé formou pausalni ¢astky: ,Pfi sjednani pausalni mésic¢ni nebo
denni castky cestovni nahrady, popfipadé pfi jejim stanoveni vnitfnim predpisem nebo
individudlnim pisemnym uréenim se vychazi z pridmérnych podminek rozhodnych pro
poskytovani cestovnich ndhrad skupiné zaméstnancli nebo zaméstnanci, z vySe cestovnich
nahrad a z ocekdvanych pramérnych vydaja této skupiny zaméstnancl nebo tohoto
zaméstnance. Soucasné se urci zplsob kraceni pausalni ¢astky za dobu, kdy zaméstnanec
nevykondva praci.”

Ucelem pausalizace cestovnich nahrad je zjednodudeni vyuctovéni cestovnich nahrad
u zameéstnancu, ktefi jsou pravidelné vysilani na pracovni cesty za prevazné pfiblizné stejnych
podminek (do stejnych mist vykonu prace, na stejné dlouhou dobu, stejnym dopravnim
prostredkem apod.). Pausalni ¢astku lze sjednat anebo ji zaméstnavatel muize vnitfnim
predpisem, pfip. individualnim pisemnym uréenim stanovit, a to jako mési¢ni anebo denni
nahradu.

Formou pausdlu se stanovi vyse vSech druhi cestovnich ndhrad anebo jednotlivych druh(
cestovnich nahrad, nikoliv vSak pouze jejich dil¢ich ¢asti. Zaméstnavatel tak nemuUze stanovit
napf. néjaky koeficient, kterym budou nasobeny kilometry ujeté soukromym vozidlem na
pracovni cesté. MuUzZe vsak stanovit pausadlem ndhradu jizdnich vydajl za poufZiti vozidla
zaméstnavatele, tzn. zakladni ndhradu a ndhradu za spotfebované PHM jako celek.

Z uvedeného ustanoveni zakoniku prace je zifejmé, Ze pfi uréeni vySe pausalu se vychazi
z primérnych podminek rozhodnych pro poskytovani cestovnich nahrad skupiné
zaméstnancl anebo konkrétnimu zaméstnanci, z vySe cestovnich nahrad a z ocekavanych
prameérnych vydaja.

Pausalizovat v této podobé obecné znamenad stanovit néco priimérem, pficemz primér musi
byt vidy stanoven z dostatecné velké skupiny homogennich hodnot, tzn. hodnot, které:

J jsou zjistény za dostatecné dlouhou dobu,

J se tykaji prislusné osoby nebo skupiny osob,

J casové, prostorové a vécné souviseji,

J jsou zjistény za stejnych podminek,

J jsou ocistény od podminek extrémni hodnoty.

Jinak nebude vypocteny primér spolehlivy a pouzitelny.
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4 Financovani projektu

4.1 Role DZS

Jak bylo zminéno v kapitole ¢. 2.2, podstatnd cast aktivit v ramci program( Erasmus+
a Evropsky sbor solidarity spadd pod takzvané decentralizované aktivity, jejichZ realizace je
svéFovana narodnim agenturam v jednotlivych programovych zemich. V rdmci Ceské republiky
tuto roli pIni DZS, a to za dozoru ndarodni autority, kterd je povéfena dohledem nad
provadénim programu. Role narodni autority v Ceské republice pfipadd MSMT, které se
zaroven podili na financovani Cinnosti DZS, ¢imzZ pfispiva k realizaci programi. Ve vztahu
k finan¢nimu fizeni programu jsou na zdkladé smlouvy s Evropsku komisi poskytnuty financni
prostredky na ucet DZS, které jsou nasledné poskytovany uspésnym zadatelim formou
grantové podpory.

4.2  Typy financni podpory
Grantové prispévky lze zafadit do jednotlivych typ( dle:

e proplaceni vzniklych projektovych nakladd na zakladé jednotkovych prispévki;

e proplaceni stanovené Casti skute¢né vynaloZzenych uznatelnych naklad(;

e predem stanovené jednorazové cCastky;

e pausdini financovani, které predstavuje procentni prispévek na vybrané kategorie
zpUsobilych naklady;

e kombinace vysSe uvedeného.

Ve vSech typech grantovych prispévkl se pak vidy jedna o prispévek na naklady (vydaje), které
prijemci grantu skute¢né vzniknou v souvislosti s projektovou Cinnosti a jsou nezbytné k jejimu
provedeni. Tyto prostfedky tedy neni mozno pouzit napftiklad k vytvareni rezerv ¢i tvorbé
zisku.

Specifické detaily ohledné toho, jaky typ finan¢ni podpory se vztahuje na jednotlivé polozky
financovani v ramci jednotlivych akci programu Erasmus+ ¢i Evropsky sbor solidarity jsou
dostupné v programovych priruckach danych program.

Obecné vsak plati, Ze ve vétsiné pripadud jsou granty poskytovany skrze cerpani prispévkl na
jednotkové naklady. Druhou nejcastéjsi kategorii, se kterou se lze v praxi setkat, predstavuje
cerpani skutecné vynalozenych nakladu.
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NiZe jsou popsany jednotlivé typy grantovych prispévk(l. Nejvétsi pozornost bude vénovana
popisu prispévkd na jednotkové ndklady a skutecné vynaloZenych naklad(, jelikoZ se jedna
o v praxi nejc¢astéji vyuzivané formy financovani.

4.2.1 Prispévky na jednotkové ndaklady

V tomto pfipadé jsou finanéni prostifedky na kaidou mobilitu a dalsi projektové aktivity
pridéleny ve formé jednotkovych prispévkd a ze strany EK neni poZadovdno, aby byly
dokladovany realné vydaje. Kontrolovana je kvalita realizace a fizeni projektu, jeho vystupy,
dopady a Siteni vysledkl. Dokladem, diky kterému vznikd prijemci ndrok na cerpdani
jednotkovych pfispévkd, je u mobilit jednotlived Doklad o uUcasti na zahrani¢ni mobilité,
vystaveny pfijimajici organizaci. Dle jednotlivych typl akci poté mohou byt vyZzadovany dalsi
odpovidajici doklady.

Mezi nejcastéjsi formy jednotkovych prispévka patfi:

V projektech mobilit (KA1):

1. Cestovni naklady: jejich vySe se odviji od pasma cestovni vzdalenosti mezi mistem
vysilajici a mistem pfijimajici organizace a od poc¢tu ucastnik(

2. Pobytové nadklady: jejich vySe je urcena na zadkladé délky pobytu ucastnikd,
jednotkovym prispévkem dle poctu dnd v zemi realizace mobility a pfimo souviseji
s vydaji ucastnikl na pobyt v pribéhu dané mobility, a to véetné ndakladd vzniklych
v souvislosti s Ucasti pripadnych doprovodnych osob

3. Organiza¢ni podpora: jedna se o naklady, které primo souvisi s realizaci mobilit,
napriklad o pedagogickou, jazykovou ¢&i kulturni pfipravu, monitorovani ¢i podporu
Ucastnika v pribéhu mobilit.

V projektech kooperativnich partnerstvi (KA2):

1. Projektové fizeni: predstavuji naklady spojené s fizenim projektu, zahrnuji napriklad
naklady na planovani a koordinaci projektu, ndklady spojené s pfipravou projektovych
vystupU Ci propagacni aktivity, jejich vySe zavisi na poctu mésich trvani projektu
a poctu zapojenych partneru

2. Mezinarodni projektova setkani: jedna se o pfispévky na cestovni a pobytové naklady
u schlizek, které jsou poradany nékterou ze zucastnénych organizaci za ucelem
koordinace a realizace projektu. Vysi pfispévku urcuje pocet ucastnik( setkani.

Uznatelnost jednotkovych nakladd je podminéna prokazanim uskuteénéni dané aktivity, nebo
realizaci mobility. Aby byly jednotkové ndklady uznany jako naklad projektu, musi splnit tfi
zakladni kritéria.

e Musi byt vynaloZeny v projektovém obdobi,

e byt nezbytné pro provedeni projektu,

e pocet danych jednotek musi byt zjistitelny a ovéfitelny.
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Pfidéleni grantu ve formé jednotkového prispévku organizaci nicméné umoznuje urcitou
flexibilitu. Pokud je naptiklad mobilita realizovana s niz§imi ndklady, nez kolik predstavoval
pridéleny jednotkovy pfispévek, je mozné zbylé finan¢ni prostfedky v rdmci projektu dale
vyuzit. A to napfiklad na realizaci dodatecnych mobilit, propagaci projektu ¢i na jakékoliv jiné
aktivity, které vSak pfimo souvisi s danym projektem. Z pridéleného grantu nesmi vzniknout
ucetni zisk.

4.2.2 Skutecné vynalozené naklady

Skutecné vynaloZené ndklady jsou vyplaceny v rdmci grantu na zakladé redlnych vydaja
a vztahuji se ke tfem typim ndkladu:

. Naklady na ucastniky se specifickymi potfebami: jednd se predevSsim o osoby se
zdravotnim omezenim a jejich doprovodné osoby.
. Mimoradné naklady: vyskytuji se napfiklad ve formé mimoradné vysokych cestovnich

nakladd. Ty vznikaji v situacich, kdy standardni pravidla financovani nedokazou pokryt alespon
70 % cestovnich ndklad( ucastnikl. Do této kategorie dale patfi ndklady vzniklé v souvislosti
s realizaci projektu, které nelze financovat ze Zadné jiné schvalené rozpoctové kategorie. V
nékterych typech projekt( Ize mimoradné naklady vyuzit i na ndkup sluzeb a vybaveni, které
nemUze poskytnout nikdo z partnera.

J Vyssi moc: naklady vzniklé v souvislosti s neocekavanou situaci v prabéhu realizace
projektu, kterou nebylo moZné ze strany pfijemce grantu predvidat, ani ovlivnit. Zahrnuje
redlné vzniklé naklady, které byl vynaloZeny ve prospéch projektu, které nelze ziskat z jinych
zdroju a na které se nevztahuji jednotkové prispévky.

V rdmci skute¢né vynaloZenych nakladl je pro uznatelnost nezbytné, aby naklady byly
vynaloZeny pfijemcem grantu, a to v pribéhu projektového obdobi. Také zde plati podminka,
Ze se musi jednat o ndklady, které jsou vynalozeny v souvislosti s projektem a jsou nezbytné
pro jeho provedeni. Dale plati, Ze potfeba finanéni podpory a pokryti mimoradnych nakladu
ma byt zdlvodnéna v projektové Zadosti a cerpani nakladd na ucastniky se specifickymi
potfebami je doporuceno zahrnout jiz v projektové zadosti.

Jak naklady na ucastniky se specifickymi potifebami, tak i mimoradné naklady vzniklé
v souvislosti s vysokymi cestovnimi naklady nebo v ramci vy$si moci, vSak mohou byt uznany
dokonce i v pfipadé, Ze vyvstanou az v pribéhu projektového obdobi (a v projektové Zadosti
s nimi nebylo pocitano, proto v prislusné polozce rozpoctu nebyla uvedena Zadn4a ¢astka), a to
za predpokladu, Ze timto zplsobem nebude navysena celkova ¢astka uréend na grant.

Tuto mozZnost Ize vyuZzit naptiklad v situaci, kdy se v prabéhu realizace projektu zapoji do
projektu osoba se specifickymi potfebami, u které je zifejmé, Ze jednotkové prispévky
nepokryji veSkeré naklady spojené s Ucasti na projektu. Muze se jednat napriklad o ndklady na
asistenta, nebo zvysSené naklady na bezbariérové ubytovani a dopravu. V takovém pfipadé lze
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uznat na zakladé predlozenych dokladl i naklady vyssi neZ sazebni prispévky, nicméné
celkovou ¢astku uréenou na grant jiz nelze navysit.

Uznani mimoradnych nakladid na realizaci projektu v rdmci vyssi moci je od roku 2020 spojeno
predevsim s pandemii Covid-19, kdy dochazelo u pfijemcd v disledku epidemické situace
a vladnich nafizeni k vynakladani zvySenych naklad(i na dopravu z mist realizace mobilit,
predcasnému ukonceni mobilit s jiz hrazenym ubytovanim, ¢i znemoznéni zahajeni mobilit, na
které byli jiz vynalozeny ndklady v rdmci projektu. Mimoradné naklady vzniklé v rdmci vyssi
moci je mozné uznat na zdkladé predloZenych doklad(, prokdzani nendvratnosti nakladu
a s ohledem na pravidlo, Ze celkovou ¢astku uréenou na grant nelze navysit.

4.2.3 Jednorazové castky

Jedna se o presné urCené castky, které v ramci projektu pokryvaji bud vSechny nebo urcité
vybrané kategorie zpUsobilych ndkladU, které jsou v projektu definovany. Jako pfiklad Ize uvést
pevné stanoveny prispévek na realizaci Partnerstvi malého rozsahu v ramci KA2. Zadatelé si
mohou v tomto pfipadé vybrat mezi nékolika predem definovanymi ¢astkami, a to na zakladé
Cinnosti, které planuji v rdmci projektu realizovat a vysledkd, kterych chtéji dosdhnout.

4.2.4 Pausalni financovani

Pokryva konkrétni kategorie zpUsobilych naklad(i a je stanoveno formou procenta. Tento
zpUsob financovani se vyskytuje napriklad v projektech mobilit pracovnikl s mladezi, na
pokryti ¢asti nakladd na doplrikové ¢innosti.

4.3 Instrukce a pravidla

4.3.1 Neziskovost

Dalezitym kritériem ve vztahu k financovani projektl je zasada neziskovosti. Ta spociva v tom,
Ze Ucelem ani dlsledkem grantl nesmi byt dosazZeni zisku. Tim se rozumi, ze nesmi dojit
k prebytku ptijm0 nad zpuasobilymi ndklady akce nebo pracovniho programu. To vsak
neznamena, Ze organizace nemUze v ramci projektu napfiklad prodavat sluzby ¢i vyrobky.
Prijmy, které timto zplsobem vzniknou, je nicméné nutné nasledné utratit v ramci projektu
(napf. propagacni materidly).

4.3.2 Spolufinancovani

Grant ma predstavovat pobidku k realizaci projektu, ktery by bez této finanéni podpory nebyl
proveditelny a je zaloZen na zasadé spolufinancovani. To znamen3, Ze z grantu EU nemusi byt
financovany veskeré naklady projektu a vySe grantu nemusi pokryvat veskeré naklady spojené
s realizaci projektovych aktivit. MoZnosti spolufinancovani projektu mohou predstavovat
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napft. vlastni zdroje pfijemce, pfijem generovany akci (viz bod 4.3.1) nebo financni prispévky
tretich stran.

4.3.3 Zamezeni zpétné ucinnosti

Tato zdsada uvadi, Ze grant nelze udélit se zpétnym uclinkem na projekty, které jiz byly
dokonceny. Dale plati, Zze v pfipadé jiz zahdjeného projektu je mozno uznat naklady vzniklé
v souvislosti s realizaci projektu pred projektovym obdobim pouze v situacich, pokud je
Zadatel schopen ve svém projektovém ndavrhu prokazat, Ze dany projekt musel byt zahdajen
pred podpisem grantové dohody pfipadné pfed oznamenim o rozhodnuti o udéleni grantu.
Aby tyto naklady byly zplsobilé pro financovani, nesmi vsak byt vynaloZeny dfive, nez byla
podana Zadost o grant. Je také tfeba brat na védomi to, Ze zahajeni projektu pred podpisem
grantové smlouvy ¢i oznamenim rozhodnuti o udéleni grantu Cini Zadatel na vlastni riziko.

4.3.4 Zamezeni dvojiho financovani

Na realizaci kazdého projektu mUze byt prijemci pridélen pouze jeden grant. Z toho vyplyva,
Ze neni moZné, aby tytéZ aktivity byly z rozpoctu EU financovany dvakrat. Aby se dvojimu
financovani zamezilo, musi Zadatel v grantové Zadosti uvést zdroje a ¢astky vesSkerého dalSiho
financovani, které obdrZzel nebo o né v dany rok Zadal. Ddle pak dochazi ke zvlastnimu
posuzovani podobnych ¢i identickych Zadosti, které byly predloZeny stejnym Zadatelem.

4.3.5 Finan¢ni kapacita

Finanéni kapacita znamena, Ze Zadatel ma k dispozici dostatecné financ¢ni zdroje potirebné na
realizaci projektu a podileni se na jeho financovani. Na zakladé ovéreni finan¢ni kapacity mize
dojit k upravé podminek financovani rozdélenim pridéleného grantu na vice splatek, které
jsou podminény podavanim prabéznych zprav o pribéhu realizace projektu. Ovéreni financni
kapacity probiha nejcastéji dolozenim rozvahy za predchozi rok (pfipadné prehledu o majetku
a zdavazcich, pokud organizace rozvahu v Ucetnictvi nedéld). Ovéreni financ¢ni kapacity se
nevztahuje na verejné instituce a na granty, jejichz vySe poskytnuta jednomu pfrijemci
nepresahuje 60 000 EUR.

4.3.6 Prevody v ramci rozpoctu

Prijemce smi provadét nékteré prevody financnich prostfedk( mezi rlznymi rozpoctovymi
kategoriemi, které vedou k Upravé rozpoctu i bez zadosti o zménu grantové dohody, a to za
podminky, Ze je projekt provadén v souladu s jeho cili a schvélenou projektovou Zadosti. Musi
vSak dojit k dodrzeni dil¢ich pravidel, ktera jsou vzdy uvedena v grantové dohodé.
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4.3.7 PrUkaznost

PFijemce grantu musi byt schopen prokazat, Ze grantové prostiedky byly vynaloZeny v souladu
s pravidly programu. V této souvislosti mlze byt u pfijemce provedena nékterd z kontrol
vyplyvajici z nafizeni Evropské komise: kontroly vybrané projektové dokumentace po podani
zavérecCné zpravy projektu, systémové kontroly, kontroly v misté sidla prijemce grantu
v pribéhu, nebo po ukonceni realizace projektu, které jsou realizovany na zdkladé ndhodného
vybéru, nebo v rdmci managementu rizik. Mimo to probiha u kazdého ukonceného projektu
standardni kontrola zavérecné zpravy, jejimz Gcelem je stanovit kone¢nou vysi grantu. ~

4.4  PrUbéh projektu z financniho hlediska

4.4.1 Pfiprava rozpoctu

Prvni krok kazdého projektu predstavuje pfiprava projektové zadosti, do které patti také
financni plan projektu, ve kterém je nutno uvést vysi ocekdvaného rozpoctu. Jak bylo jiz
zminéno v kapitole ¢.4.2 Typy financni podpory, velka ¢ast grantovych prispévkl je udélovana
skrze jednotkové prispévky. Na zakladé predpokladaného poctu ucastnikl(l projektu je tedy
treba tyto polozky vycislit. Zaroven je vhodné naznacit predpokladanou vysi mimoradnych
naklad(, pokud se s nimi v ptipadé realizace projektu pocita.

4.4.2 Schvdleni Zadosti a vyse grantu

Samotné schvaleni grantové zadosti nepredstavuje zdvazek pro poskytnuti dané castky,
kterou Zadatel pozaduje. V danou chvili se jedna pouze o vyjadieni kladného stanoviska ke
kvalité projektu. Déle je tfeba védét, Ze poZadované financovani, uvedené v zadosti, mlze byt
snizeno, a to na zakladé zvlastnich pravidel, ktera se vztahuji na danou akci. Narok na pfidéleni
grantu vznika az v momenté, kdy dojde k oboustrannému podepsani grantové dohody.
Nasledné v dohodé uvedena vyse grantu predstavuje maximalni ¢astku, kterou jiz nelze zvysit.
Finan¢ni prostredky, které budou na zakladé grantové dohody prevedeny na ucet pfijemce,
musi byt identifikovany na uUc¢tu pfipadné poductu, ktery byl pfijemcem uveden pro vyplaceni
grantu.

4.4.3 Platby

Platby v pribéhu projektu: v pribéhu projektu obdrzi pfijemce 80 % maximalni schvalené vyse
grantu.

Platba v ndvaznosti na zdavérecnou zprdvu: doplatek (maximalné do vySe zbyvajicich 20 %)
bude pfijemci vyplacen po schvaleni zavérecné zpravy na zakladé skutecné realizace projektu
a konecného rozpoctu projektu. Zavéreénou zpravu predklada prijemce grantu do 30 dni
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(projekty mobilit), respektive do 60 dni (projekty spoluprace) od konce projektového obdobi
a lh(ta pro vyplaceni doplatku je 60 dnl od pfedloZeni zpravy.

Vyse uvedeny postup se aplikuje ve vétsiné situaci. Je vSak nutné brat na zietel, Ze narodni
agentura se v nékterych pfipadech mize rozhodnout pro upravené financovani (viz kapitola
4.2.5 Financ¢ni kapacita).

Pfijemce musi mit zajisténo predfinancovani ¢asti grantu odpovidajici predpokladanému
doplatku z jinych zdroja. Prijemce by mél o této skutecnosti informovat svého
zfizovatele/fidici orgéan, a to pred pfijetim smluvniho zavazku.

4.4.4 Navazné kroky

Ve vztahu k pravidlu pridkaznosti a také k moznym kontrolam, které jsou vyjmenovany
v kapitole 4.3.7 PrUkaznost, musi prijemce grantu po urcitou dobu po konci projektu
uchovavat veskeré origindly doklad(, zejména ucetni a dafiové zaznamy. V pripadé grantd,
jejichz ¢astka prevysuje 60 000 EUR, trva tato povinnost po dobu péti let od data doplatku.
Jestlize je grant niZsi, omezi se tato doba na tfi roky, pokud vsak vnitrostatni pravni predpisy
nevyzaduji dobu delsi.
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5 Praktické tipy

5.1 Eurovy Ucet

Grant je poskytnut a vZdy zasilan na ucet pfijemce v EUR. DZS doporucuje vyuZivat pro spravu
grantovych prostfedkd eurovy uUcet. Tim dojde ke zmirnéni dopadu kurzovych rozdila (které
nelze hradit z projektovych prostfedki) béhem realizace projektu. Dodate¢nou moznost mlze
predstavovat také zfizeni spoficiho Uctu v EUR, a to predevsim v pfipadech, kdy existuje
Casova prodleva mezi pfipsdnim grantu na ucet a uskute¢nénim vydajl ve vztahu k projektu.
Neni nutné, aby si pro realizaci projektu zfizoval pfijemce samostatny/novy ucet, je vSak
nezbytné, aby organizace vedla o vydajich spojenych s realizaci projektu oddélenou ucetni
evidenci.

5.2 Kurz EUR

Vétsina vydajli v projektech je financovdna prostrednictvim tzv. jednotkovych pfispévku, pfi
prepoctu nakladl z takto financovanych rozpoctovych kategorii mize prijemce vyuzit kurz
stanoveny v interni smérnici organizace. Pouze vyjimeclné jsou financni prostfedky
pridélovany na zakladé redlnych nakladl (napfiklad naklady na ucastniky se specifickymi
potfebami, mimoradné naklady, ndklady souvisejici se zdsahem vys$i moci). Pokud jsou
u téchto realnych nakladd vydaje hrazeny v jiné méné nez EURO, stanovi EK kurz pro prepocet
na EUR v grantové dohodé. V pripadé uctu vedeného v CZK si kurz prepoctu na EUR mUze
prijemce zvolit dle svych internich postupd.

5.3 Kapesné

Dle zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace a kazdoroc¢né vydavanych vyhlasek MPSV ,,§ 180;
Zaméstnavatel mlzZe zaméstnanci poskytnout kapesné do vySe 40 % zahrani¢niho stravného
poskytnutého zaméstnanci podle § 170 odst. 3 a § 179 odst. 1 a 2.” Tuto moznost mizZou
pfijemci vyuZit i pfi pracovni cesté, kterou zahajuji mobilitu, pokud vysSe poskytnutych
pausalnich prispévkl na mobilitu prevySuje zdkonem stanovenou vysi finanéni podpory
zaméstnavatele na pracovni cestu.

Kapesné pro zaky a studenty odbornych skol je poskytnuto na zakladé Ucastnické smlouvy.
Samotny zpUsob poskytnuti kapesného je na pfijemci grantu a obvykle zavisi na samostatnosti
24kl a student.

5.4 Uznatelnost mzdovych nakladt

Jednu z kategorii uznatelnych néakladl tvofi organizacni naklady. Jde o naklady, které se
vztahuji k pfipravé a realizaci projektovych aktivit. MlZe se jednat napfriklad o projektové
fizeni, poskytovani odborného vedeni ¢i vybér 7akl a pracovnikl, ktefi se nasledné budou
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Ucastnit mobilit. Mezi tyto naklady tedy patfi i mzdové naklady zaméstnancl organizace, ktefi
se podileli na Fizeni ¢i administraci projektovych aktivit (plati i pro DPP a DPC). U nékterych
typl projektll Ize mzdové naklady vykdazat i pfi tvorbé zasadnich vystup(.
Za urcitych podminek Ize také uznat ndklady na fyzické osoby Ci tfeti osoby, které pro pfijemce
grantu vyviji ¢innost ve vztahu k projektu, na zakladé jiné neZ pracovni smlouvy (napf. na
zakladé zivnostenského listu). Podminky pro uznatelnost téchto nakladl jsou nasleduijici:

e dana osoba pracuje za podminek podobnych podminkdm zaméstnance;

e vysledek prace nélezi pfijemci;

e ndklady se vyrazné nelisi od ndklad( na zaméstnance, ktefi vykonavaji podobné ukoly

na zakladé pracovni smlouvy s pfijemcem.

5.5 U¢tovani projektovych nakladd

Vedeni Ucetnictvi souvisejici s projektem by mélo byt popsano a zachyceno ve vnitfnim
predpise Ci interni smérnici organizace v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sbh., o uUcetnictvi.
Ptijemce grantu by mél bud vést oddélené uUcetnictvi projektu, pfipadné mlze o projektu
Uctovat stejné jako o jinych uUcetnich polozkach, ale pro Ucetni pohyby v rdmci projektu musi
pouzit odpovidajici ucetni kdd, ktery si zvoli v rdmci interni smérnice.
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